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Biuro Rady Powiatu

Biuro Rady Powiatu wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem obstugi

administracyjnej i kancelaryjno-technicznej Rady i jej Komisji oraz

Przewodniczacego Rady, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przygotowywanie projektow uchwat Przewodniczacego Rady,

gromadzenie i przygotowywanie materiatdw niezbednych dla pracy

Rady i jej Komisji,

przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji oraz uczestniczenie

w nich,

sporzadzanie protokotéw i innych materiatdw z posiedzen Rady i jej

komisji oraz przekazywanie ich wifasciwym adresatom,

przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady oraz kierowanie do
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Slaskiego uchwat
Rady w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym Przewodniczgcego Rady lub

Wiceprzewodniczgcego Rady,

opracowanie Statutu Powiatu oraz przygotowywanie projektéw zmian
do Statutu,

prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady, w tym aktéw prawa miejscowego,
b) wnioskoéw i opinii Komisji Rady,

c) interpelacji i zapytan Radnych,

doreczenie interpelacji i zapytan radnych oraz wnioskéw Komisji

adresatom zobowigzanym do ich realizacji,
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9) wykonywanie czynnosci zwigzanych z planowaniem i rozliczaniem

diet, szkolen i delegacji krajowych oraz zagranicznych radnych,

10) organizowanie bgdz wspodtorganizowanie imprez z udziatem radnych

Powiatu,
11) prowadzenie dokumentacji pracy Rady,
12) obstuga systemu wspomagajgcego imienne gtosowania radnych,

13) zapewnienie transmisji, jej utrwalenia oraz udostepnienia nagrania
obrad Rady (we wspédipracy z wydziatem, w ktdrego kompetencjach

lezg zadania z zakresu informatyzacji),

14) przygotowywanie transkrypcji z sesji Rady.”



