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[. AKTY NORMATYWNE - PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowe] (tekst jednolity:
Dz. U. Nr 178, poz. 1380 z 2009 roku z pén zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia z dnia
T czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych

obiektoéw budowlanych i terendéw (Dz. U. nr 109, poz. 719).

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie
warunk6w technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U. Nr 75, poz. 690 z pdzn. zm.).

4. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach.

II. PODSTAWA URUCHOMIANIA PROCEDURY ZARZADZENIA
EWAKUACIJI.
1. Pozar - tylko w przypadku gwaltownego rozprzestrzeniania si¢ ognia
1 niemozliwosci prowadzenia akcji ratowniczo-gasniczej przy pomocy podrecznego
sprzgtu gasniczego.
2. Zamach terrorystyczny informacje o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
innego materiatu stanowiacego zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

3. Zagrozenie katastrofg budowlana.

III. CELI1ZAMIAR EWAKUACJIL.

Ewakuacja polega na natychmiastowym wyprowadzeniy pracownikéw
i interesantdw z obiekidw Starostwa Powiatowego, w kirym nasiqpito bezposrednie
zagrozenie ich zycia lub zdrowia, bedgce konsekwencjg katastrofy, awarii urzqdzes
technicznych, zdarzeri losowych lub dzialan terrorystycanych.
Celem ewakuacji jest przemieszczenie pracowni-kéw 1 interesantéw 2z rejomu,

w ktérym przebywanie moze zagrazaé zyciu lub zdrowiu do rejonu bezpiecznego.



IV. DZIALANIA ZAPOBIEGAWCZE
1. Shuzba portierska jest odpowiedzialna za:

a) zamknigeie pomieszczen, ktére nie sg wykorzystywane do biezacej pracy
i obstugi ludnogei, takich jak np.: magazynki, pomieszczenia socjalne, gospodarcze
i inne,

b) zabezpieczenie okien i pomieszczen nie bedacych w codziennym uzytkowaniu,

c) zabezpieczenie wszelkiego rodzaju gablot, szafek iwnek znajdujacych sic
na korytarzach iw innych pomieszczeniach, przed swobodnym dostgpem 0s6b
postronnych.

2. Wszyscy pracownicy Starostwa oraz jednostek organizacyjnych sg odpowiedzialni
7a;

a) systematyczne zamykanie pomieszczeft biurowych, nawet w przypadku
opuszczenia ich na krétki okres czasu,

b) zwracanie szczegélnej uwagi na osoby wnoszace paczki i przedmioty, ktérych
obecnos¢ wdanym miejscu jest nieuzasadniona, atakze na pozostawiane
przedmioty szczegolnie w miejscach ustronnych,

¢) zwracanie uwagi nazmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw, rzeczy
iurzadzen znajdujacych si¢ w pomieszczeniach, atakZze na Slady ich
przemieszczania,

d) niezwioczne informowanie przetozonych o wszelkich zauwazonych sytuacjach
mogacych budzié watpliwosci.

V. SPOSOB POSTEPOWANIA W WYPADKU  PODEJRZENIA
O PODLOZENIU LADUNKU LUB OTRZYMANIU WIADOMOSCI
O PODLOZENIU LADUNKU.

NIEKTORE SPOSOBY UZYSKANIA INF ORMACJI O ZAMIARZE PODLOZENIA
LADUNKU WYBUCHOWEGO LUB JEGO PODEOZENIU

1. W sposdb bezposredni:

a) przekazujac informacje telefonicznie,

b) przekazujgc droga pocztows lub przez podrzucenie w widoczaym miejscu —
listu, kartki pocztowej,

¢) podrzucenie ulotki, kartki papieru, na przyklad w toalecie, na korytarzu lub
innym widocznym i ogélnie dostgpnym miejscu w instytucji,

d) wykonanie krotkiego napisu: farba, kredks do ust na szybie, lustrze w WC,
Scianie windy itp.,

e) w trakcie rozmowy z urzgdnikiem, portierem, inng osoba, wypowiedzenie
grozby stownej np. “ ...dzi§ podloz¢ wam bombe...”, “..zrobi¢ wam dzi$ takie
bum, bum iz si¢ nie pozbieracie..”. Wypowiedzi takie mogg mieé charakter
silnie emocjonalny, wyrazony przez osobg, ktora cheiata zalatwié sprawe,
a z réznych wzgledéw nie bylo to mozliwe do natychmiastowej realizacji ,



f) moze to by¢ takze osoba, ktéra przebywajac w pomieszczeniach Starostwa
oznajmia, iz ma na sobie, w teczce lub w rekach tadunek wybuchowy i jesli nie
zostang spetnione jej postulaty to zdetonuje fadunek.

2. W sposéb podredni:

a) pozostawiona na korytarzu, w sali, toalecie itp. teczka, pakunek — wzbudzajaca
podejrzenie, ze moze zawieraé ladunek wybuchowy (na przyktad stychad
tykanie mechanizmu zegarowego, wystajace dziwnie potaczone druty itp.),

b) sygnalizowane przez portiera, dziwne, nietypowe zachowanie si¢ osoby
postronnej na terenie budynku lub w jego poblizu, ktéra w rekach trzyma
dziwny przedmiot kojarzacy si¢ z czyms$ mato znanym, nietypowym pakunkiem
itd.,

c) zaparkowany samochdd, ktéry wzbudza podejrzenie, iz moze mieé zatozony
fadunek wybuchowy,

d) znalezienie, zauwazenie w miejscu, w ktérym nigdy nie bylo i nie powinno byé
jakiegos przedmiotu o dziwnej konstrukcji, czgéciowo ukrytego, zakopanego.

3. Osoba, ktora przyjgla zgloszenie o podiozeniu radunku wybuchowego, albo
zauwazyla w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy chocby
zwygladu przypomina¢ ladunek wybuchowy, jest obowiazana zawiadomid
jednoczesnie:

- Staroste Tamogérskiego - tel. 32/381-37-10 lub Wicestaroste — tel 32/381-37-11
- Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego — tel. 32/381-25-00 (czynne

calodobowo), dyzurny pracownik z ramienia Biura Bezpieczefistwa Publicznego

tel.663-790-082

- Policje: tel. 32/393-52-55 lub ,,597"".
4. Zawiadamiajac policje nalezy:

a) poda¢ tre$¢ rozmowy ze zglaszajacym o podiozeniu  tadunku
wybuchowego, ktéra nalezy prowadzi¢ wg, Wskazéwek dla osoby
prowadzace]j rozmowg telefoniczng z osobg informujac o fakcie podiozeniu
,,bomby” w obiekcie”,

b) wskaza¢ miejsce iopis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze byé
tadunkiem wybuchowym,

¢) podaé swoje nazwisko i nr telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa,

d) uzyska¢ od Policji potwierdzenie przyjetego zawiadomienia (np.: uzyskujac
nr stuzbowy funkcjonariusza, nazwisko, stanowisko).

5. Doczasu przybycia Policji akcjg kieruje Starosta Tarnogdrski, a w czasie jego
nieobecnosci Wicestarosta lub osoba przez niego upowazniona.

6. Starosta Tarnogérski , Wicestarosta lub osoby przez nich upowaznione maja prawo
zarzadzi¢ ewakuacje przed przybyciem Policji , jezeli uznajg ze zagrozenie moze
by¢ realne.



VLPOSTEPOWANIE PO UZYSKANIU INFORMACJI O JEGO PODLOZENIU

1. Kierujacy akcjg poleca, aby uzytkownicy pomieszczen zabrali swoje rzeczy
osobiste i w trakcie opuszczania pomieszezen oraz ewakuacji zwracali uwage na:

a) przedmioty, rzeczy, urzadzenia, paczki itp. ktérych wezesniej nie byto
inie wniedli ich uzytkownicy pomieszczes, amogly byé wniesione
1 pozostawione przez inne osoby np. odwiedzajacych, petentéw i inne osoby,

b) slady przemieszczania elementow wyposazenia pomieszezen,

c) zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw, rzeczy, urzadzen, ktére
W pomieszczeniu byly, atakze emitowane znich sygnaly (np. dzwieki
mechanizméw zegarowych, $wiecace elementy elektroniczne, buczenie, itp.),

2. Ziokalizowanych przedmiotéw, rzeczy, urzadzef, ktérych  w ocenie
uzytkownikéw przedtem nie byto, a zachodzi podejrzenie, Ze mogs to byé np.:
tadunki wybuchowe nie wolno dotykaé. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast
powiadomié kierujacego akcja.

3. W przypadku gdy uzytkownicy pomieszczen stwierdza obecnoéé przedmiotéw,
rzeczy, urzadzen, ktérych wezesniej nie bylo, lub ze nastapity zmiany w wygladzie
1 usytuowaniu przedmiotéw stale znajdujacych sig w tych pomieszczeniach, nalezy
domniemywa¢ iz pojawienie si¢ tych przedmiotéw oraz zmiany wich wygladzie
1 usytuowaniu mogly nastapi¢ na skutek celowego dziatania sprawcy podfozenia
tadunku wybuchowego.

4. W czasie calej akcji nalezy zachowa¢ opanowanie i spokéj, azeby nie dopuscié
do przejawdw paniki i nieracjonalnego zachowania sie ludzi.

VII. AKCJA ROZPOZNAWCZO-NEUTI}A‘IJIZACYJN A
ZLOKALIZOWANYCH LADUNKOW WYBUCHOWYCH.

1. Poprzybyciu do obiektu policjantéw Iub policyjnej grupy interwencyjnej
Starosta Tarnogrski przekazuje im wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz
wskazuje miejsca zlokalizowanych podejrzanych przedmiotéw, rzeczy, urzadzen
obcego pochodzenia.

2. Dowddca grupy policyjnej przejmuje kierowanie akcja, a Starosta Tarnogérski
udziela mu wszechstronnej pomocy.

3. Napolecenie policjanta kierujacego akcja, Starosta Tarnogérski podejmuje
ewakuacje pracownikéw i interesantéw z budynku o ile nie nastapifo to wezesnie].

4. ldentyfikacje irozpoznanie zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy iurzgdzen
niewiadomego pochodzenia, atakze neutralizowanie podiozonych tadunkéw
wybuchowych prowadza uprawnione iwyspecjalizowane ogniwa organizacyjne
Policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych $rodkéw technicznych.

5. Policjant kiernjgcy akcja, po jej zakofczeniu przekazuje protokolarnie obiekt
Staroscie Tarnogoérskiemu.



VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Osobom przyjmujacym zgloszenie o podiozeniu ladunku wybuchowego oraz
kierownictwu Starostwa nie wolno lekcewazyé zadnej informacji naten temat
i kazdorazowo powinni powiadamiaé o tym Policjg, ktéra zurzedu dokonuje
sprawdzenia wiarygodnosci kazdego zgloszenia.

2. Podczas prowadzenia rozmowy, osoba przyjmujaca zgloszenie powinna korzystaé
z formularza przyjecia zawiadomienia o podiozeniu ladunku wybuchowego
w obiekeie, ktdry stanowi zatgeznik nr 8 do niniejszej instrukeji,

3. Kierownik Biura Bezpieczenstwa Publicznego jest odpowiedzialnym za
organizowanie szkolenia wszystkich uzytkownikéw budynkéw w zakresie niniejszej
instrukcji oraz za spowodowanie by we wszystkich biurach, gdzie znajdujg sie
aparaty telefoniczne oraz gdzie pracownicy zajmuja si¢ obshugy petentéw
znajdowaty si¢ ,Formularze przyjgcia zawiadomienia o podiozeniu fadunku
- wybuchowego w obiekcie”. Ponadto Kierownik Biura Bezpieczenstwa Publicznego
dysponuje planem ewakuacji gdzie sa uwidocznione punkty newralgiczne obiektu tj.
glowne wylaczniki pradu, zawory wodne, itp. Plany te nalezy kazdorazowo
aktualizowac np. po dokonanych przebudowach, modernizacjach, zmianach funkgji
1 udostgpniaé na zgdanie policjanta kierujacego akcja.



IX. INSTRUKCJA EWAKUACJI PRACOWNIKOW I INTERESANTOW

1. Osobg odpowiedzialng za sprawne przeprowadzenie ewakuacji jest Starosta Tarnogorski, a
W razie jego nieobecnosci Wicestarosta lub osoba go zastepujaca.

2. Starosta Tarmogorski po upewnieniu si¢ o zaistnieniu sytuacji mogacej stanowié zagrozenie
zycia lub zdrowia dla 0s6b przebywajacych w budynku wydaje polecenie przeprowadzenia
natychmiastowej ewakuacji.

EWARUACJA ODBYWA SIE NA HASLO ,EWAKUACJA”
ZE WZGLEDU NA RODZAJ ZAGROZENIA 1 SPOSOB POSTEPOWANIA DO HASEA

DODANE ZOSTANIE SLOWO OKRESLAJACE ZAGROZENIE NP, ,EWAKUACJA —
POZAR” ,CZY ,EWAKUACJA - BOMBA”

3. Starosta Tarnogérski przed wydaniem polecenia o przeprowadzeniu natychmiastowej
ewakuacji powinien rozwazy¢, czy drogi ewakuacyjne wolne sg od zagrozenia, jezeli ma
watpliwosci - ewakuacje zarzadza dopiero po pirotechnicznym sprawdzeniu drog przejscia.

4. Pracownicy przed rozpoczeciem ewakuacji, powinni sprawdzié, czy przypadkiem w pokoju
i innych pomieszczeniach znajduja si¢ przedmioty, ktére nie sa ich wiasnoscig lub takie,
ktérych wezesniej tam nie bylo. W wypadku stwierdzenia obecnodci takich przedmiotéw
przekazuja informacjg kierujacemu akecja, a ten po przybyciu Policji - dowodzacemu akcja.

5. A ponadto:
zabezpieczajg dokumenty i pieczecie,

—  wylaczaja urzadzenia elektryczne, ktére sami wezeéniej wiaczali (lampy
biurowe, komputery, drukarki, czajniki),

—  pozostawiajg otwarte drzwi wewngtrzne z kluczami w zamkach,

— zabierajg rzeczy osobiste 1j. torby, teczki, ubrania, przenosne
radioodbiorniki i inne przyniesione do pracy przedmioty,

— nastgpnie udajg si¢ do wyznaczonych miejsc zbiérek.
Pracownicy kt6rzy sami nie wiaczyli urzadzen elektrycznych nie powinni ich wylaczac.

. Stuzba portierska otrzymuje pomoc ze strony koordynatoréw wyprowadzajgcych
pracownikéw z obiektu (dotyczy parteru budynku przy ul. Karhuszowiec 5 oraz pozostatych
budynkéw Starostwa) w postaci wzmocnienia posterunkéw z zewnatrz budynku nie
wpuszczajac interesantéw do Starostwa. Jednoczesnie naklada sig ten obowigzek na
koordynatoréw zwiaszcza czedci parteru budynkéw.

8. Shuzba portierska podezas ogtoszenia ewakuacji (o ile nie zajdzie wezesniej taka potrzeba
-pozar budynku), ma obowiazek wylaczenia giéwnego wylacznika pradu,

9. Osoby odpowiedzialne (Koordynatorzy) za wyprowadzenie interesantéw 1 pracownikow
z budynkéw Starostwa:



9.1. z budynku przy ul. Kartuszowiec 5:

Kondygnacja Nazwisko i imig Stanowisko tg::.: ;i
Parter budynku Chabinski Janusz Naczelnik Wydziatu tel, 751, 753
Siwy Krzysztof Kierownik Wydziatu tel. 756
Bugajewski Grzegorz | Naczelnik Wydziah tel. 749
I pigtro budynku Bielecka Anna Naczelnik Wydziatu tel. 721
Susek Elzbieta Naczelnik Wydziatu tel. 770
II pigtro budynku Dzwonkowski Mariusz | Naczelnik Wydziahy tel. 720
Dittmann Izabela Naczelnik Wydziatu tel. 793
III pigtro budynku | Konieczko Anna Sekretarka tel. 711
Nowacka Katarzyna Sekretarka tel. 711
9.2. z budynku przy ul. Sienkiewicza 16:
Kondygnacja Nazwisko i imig Stanowisko tz:tl‘:: ::;.
Parter budynku Matgorzata Balczarek | Kierownik Biura tel. 381-87-64
- Borecka
Barbara Mrozek Kierownik Biura tel. 381-81-09
I pigtro i poddasze|Zysk Klaudia Dyrektor PCPR tel. 381-81-01
budynku Schmidt-¥.akomy J'ustynah Naczelnik Wydziahu tel. 381-87-50
9.3. z budynku przy ul. Mickiewicza:
Kondygnacja Nazwiske i imig Stanowisko tg:;: ;’;.
Pion piwniczny Czyz Krzysztof Inspektor tel. 382-27-49
Aleksandra Klimek Gt. specjalista tel. 382-27-24
Parter budynku Lendzwa Jarostaw Kierownik Referatu tel. 382-27-40
Kubik Tomasz Inspektor tel. 382-27-48
[ pigtro budynku Kurtyka Roman Geodeta Powiatowy tel.382-27-30
Skawinski Battosz Naczelnik Wydziatu tel. 382-27-35




UWAGA !!!

W PRZYPADKU GDY WYZNACZENI W POWYZSZEJ TABELI
KOORDYNATORZY SA NIEOBECNI, W RAMACH TEGOZ WYDZIALU
/BIURA/REFERATU, NA TO MIEJSCE ZOSTANIE WYZNACZONA PRZEZ

NACZELNIKA/KIEROWNIKA (KOORDYNATORA), OSOBA ZASTEPUJACA ,
JEDNOCZESNIE PRZEJMUJACA ROLE, KOORDYNATORA . OSOBA TA BEDZIE
POINFORMOWANA W ZAKRESIE PEENIENIA WELASNEJ FUNKCJI W RAMACH

WEASNEGO WYDZIALU /BIURA/REFERATU, PRZEZ WEASCIWEGO
PRZEXL.OZONEGO.

10. Do obowiazkéw Koordynatordw i ich zastepcow nalezy gléwnie:

- kierowanie pracownikéw oraz interesantéw do wyznaczonych miejsc zbi6rek,

- sprawdzenie czy wszyscy pracownicy i interesanci opuscili budynek

- wyznaczenie osoby w kazdym z pomieszczen, kt6ra bedzie odpowiedzialna za
zebranie informacji o ilodci pracownikéw i petentéw oraz poda je do
wiadomosci koordynatorowi (dot. .zwtaszcza wydziatéw/komérek gdzie
pomieszczenia zajmowane przez pracownikow sg znacznie oddalone
(rozproszone) od koordynatora (naczelnika / kierownika) .

- przekazanie informacji dla kierujacego ewakuacja (Kierownik Biura Bezpieczefistwa
Publicznego lub w zastgpstwie pracownik Biura)

0 zakonczeniu ewakuacji danego pigtra budynku z podaniem ilosci
ewakuowanych pracownikéw (stosunek liczby os6b ewakuowanych do
liczby 0séb przebywajacych w danym dniu w pracy)

- opuszczenie budynku,

11.Ewakuacja z budynkéw Starostwa odbywa si¢ w nastepujacym porzadku:
11.1. z budynku przy ul. Kartuszowiec 5 miejscem zbiérki jest:

¥
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Parter: Pracownicy oraz interesanci : Pomatowego Konserwatora Zabytkéw Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa ,Transportu i Drég Publicznycl/ Biura ds. Audytu ,
Biura Rzecznika Prasowego, osoby przebywajace czasowo w Archiwum
Architektury oraz WC, pracownicy oraz interesanci: Punktu Paszportowego,
Biura Administratora Bezpieczenstwa Informacji / MOZ ZZPWS, Wydziatu
Gospodarki Mieniem i Inwestycji/ Zwiazku Zawodowego ,,NSZZ - Solidarnogé”
oraz czasowo przebywajacym w Pomieszczeniu Gospodarczym, opuszczajg
pomieszczenia a nastgpnie budynek wyjsciem zapasowym udajac sic w kxenmku
ul. Legionow i dalej do miejsca zbidrki.

Pracownicy oraz interesanci Wydzialéw: Komunikacji, Budownictwa
1 Architektury, Kancelarii Starostwa, Ajencji PKO oraz przebywajacy czasowo w
WC, opuszczajs pomieszezenia a nastgpnie budynek, wyj§ciem gtéwnym od ul.
Kartuszowiec udajac si¢ w kierunku ul. Legionow i dalej do miejsca zbi6rki.

I pigtro: Pracownicy oraz interesanci Wydzialu Finansowo -Ksiegowego, Sekretariatu
Czionka Zarzadu, Biura Czlonka Zarzadu, Wydziatu Edukacji, Bjura Obshugi



II pietro:

IIT pigtro:

Zarzadu, Biura Sekretarza Powiatu oraz czasowo przebywajagcych w
Pomieszczeniu Gospodarczym opuszczaja pomieszezenia a nastepnie budynek,
wyjéciem zapasowym udajac si¢ w kierunku ul. Legionéw i dalej do miejsca
zbiorki.

Pracownicy oraz interesanci Wydziatow: Inwestycji i Gospodarki Mieniem »oali
Kolumnowej”- Wydziatu Organizacyjnego wraz z pomieszczeniem Informatykow
a takze Biura Bezpieczenistwa Publicznego i Samodzielnego Stanowiska ds. BHP,
ludzie czasowo przebywajacy w WC, Pomieszczeniu Socjalnym opuszczaja
pomieszczenia a nastgpnie budynek, wyjéciem gléwnym udajac sic w kierunku
ul. Legiondéw i dalej do miejsca zbidrki.

Pracownicy oraz interesanci WydziatuFinansowo- Ksiggowego, Wydziahu
Budzetu, , Biura Rady Powiatu, Biura Obstugi Prawnej ( Radcy Prawni),
Skarbnika Powiatu, oraz przebywajacy czasowo w pomieszczeniu gospodarczym,
opuszczaja pomieszezenia a nastepnie budynek, wyj§ciem zapasowym udajac sig¢
w kierunku ul. Legionéw i dalej do miejsca zbiorki.

Pracownicy oraz interesanci: Biura Przewodniczacego Rady Powiatu, Wydziatu
Zdrowia Spraw Spolecznych i Nadzoru Wiascicielskiego, Biura Kadr, oraz
przebywajacych czasowo w WC i Pomieszczeniu Socjalnym opuszczajg
pomieszczenia a nastgpnie budynek, wyjsciem giéwnym udajac sie w kierunku
ul. Legionéw i dalej do miejsca zbiérki.

Pracownicy oraz interesanci Sekretariatu Starosty i Wicestarosty oraz czasowo
przebywajacy w Pomieszczeniu Socjalnym opuszczajg pomieszczenia a nastepnie
budynek, wyjsciem gléwnym udajac si¢ wkierunku ul. Legionéw i dalej do
miejsca zbiorki.

Ewakuacja zgromadzonych w sali sesyjnej oraz w sali 306, a takze czasowo
przebywajacych w Pomieszczeniu Gospodarczym. odbywa sie wyjsciem
zapasowym , udajgc si¢ w kierunku ul. Legionéw i dalej do miejsca zbidrki.

11.2 z budynku przy ul. Sienkiewicza 16 miejscem zbi6rki jest:

Parter i Pion
Piwniczoy:
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Pracownicy oraz interesanci, , Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
Powiatowego Zespohu Obstugi Finansowej Os$wiaty (pok. Nr 5) Pomieszczenia
Lekarza Orzecznika, Pomieszczenia Komisji Lekarskiej, Zespotu ds. Orzekania o
Niepetnosprawnosci, takie czasowo przebywajacy w WC, opuszczajg
pomieszczenia a nastgpnie budynek, wyjéciem zapasowym (od strony ulicy
Powstancéw), udajge sig w kierunku ul. Mickiewicza ( miejsca zbidrki).
Pracownicy oraz interesanci : Powiatowego Zespolu Obshugi Finansowej
Oswiaty (pok. 7, 7a, 8, 8a.), takze czasowo przebywajacy w pomieszczeniu
Magazynku , Centrali Telefonicznej, opuszczajg budynek wyjéciem gléwnym (od
strony ulicy Sienkiewicza) udajac si¢ w kierunku ul. Kosciuszki i dalej do
migjsca zbidrki.

Pracownicy oraz interesanci: Powiatowego Rzecznika Konsumentéw,
pomieszczenia Powiatowego Zarzadu OSP, WC, Pomieszczenia Gospodarczego a
takze Pomieszczenia Pionu Piwnicznego (Archiwum zakiadowe), opuszczajg
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pomieszczenia wyjéciem zapasowym (od stromy parku) a nastepnie w kierunku
miejsca zbidrki tj. ulicy Mickiewicza.

I pigtro: Pracownicy oraz interesanci: Kancelarii Niejawnej — (p6ipietro), Wydziah Strategii,

Poddasze:

Promocji i Sportu, Wydzialu Kontroli , przebywajacy w Pomieszczeniu
Serwerowni, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie oraz, takze czasowo
przebywajacy w WC oraz Sali Konferencyjnej opuszczaja pomieszczenia a
nastepnie budynek wyjéciem zapasowym (od strony parku), udajac sie
w kierunku ul. Mickiewicza do miejsca zbi6rki.

Pracownicy oraz interesanci: Punktu Interwencji Kryzysowej (przy PCPR), oraz
Stowarzyszenia ,,Amazonki” opuszczaja pomieszczenia a nastepnie budynek
Wyjsciem zapasowym (od stromy Parku), udajac sie wkierunku ul.
Mickiewicza i dalej do miejsca zbidrki.

11.3 z budynku przy ul. Mickiewicza 41 miejscem zbidrki jest:
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Pomieszczenie
Piwniczne: Pracownicy oraz interesanci przebywajacy w czgdci piwnicznej budynku

Parter:

I pigtro:

pozostajgcy w pomieszczeniach: Archiwum (03,04) ,Pomieszczeniu Geoportaluy, ,
Serwerowni oraz czasowo przebywajacy w pomieszczeniach : Gospodarczym,
Socjalnym a takze w wC , opuszczajg ~ pomieszczenia
i udajg si¢ do wyjécia gléwna Kklatkq schodows prowadzaca na parter
do wyjscia gléwnego budynku udajgc si¢ wkierunku miejsca zbiorki
na ul. Sienkiewicza 16.

Pracownicy oraz interesanci przebywajacy w czesci piwnicznej budynku
pozostajgcy w pomieszczeniach: Archiwum (01,02) , Sali narad oraz czasowo
przebywajacy w Pomieszczeniu Kottowni opuszczaja pomieszczenia i udaja sie
do wyjscia zapasow3 Kklatky schodows prowadzaca na parter do wyjscia
zapasowego  budynku  udajac  sig  wkierunku  migjsca  zbidrki
na ul. Sienkiewicza 16.

Pracownicy oraz interesanci Referatu Zasobu Geodezyjnego i
Kartograficznego, Zespotu Uzgodniert Dokumentacji Projektowej

1 Systeméw Informacji Przestrzennej , a takZe przebywajacy w Pracowni,
Pomieszczeniu Socjalnym w Kasie oraz czasowo przebywajacy w WC
opuszczajg pomieszezenia a nastgpnie budynek, wyjéciem gléwnym udajac sie
w kierunku miejsca zbidrki, przy ul. Sienkiewicza.

Pracownicy oraz interesanci Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami (7,7a, 8),
Referatu Katastru Gruntéw i Budynkéw (17), oczekujacym w Poczekalni oraz
czasowo przebywajacym w Pomieszczeniu Socjalnym i WC , opuszczajg
pomieszczenia - schodza klatka gléwng na Parter a nastepnie opuszczajg
budynek, wyjsciem gléwnym udajac si¢ wkierunku miejsca zbiérki na ul.
Sienkiewicza 16.

Pracownicy oraz interesanci: Wydzialu Gospodarki Nieruchomosdciami
(10,11,12,13) i Referatu Katastru Gruntéw i Budynkéw (14, 15, 16 ), opuszczaja
pomieszczenia,  schodza  klatka  zapasowa na  Parter  budynku
a nastgpnie opuszczajg budynek, wyj§ciem zapasowym udajac sie w kierunku ul.
Sienkiewicza i dalej do miejsca zbidrki .
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UWAGA: SPOSOB EWAKUACJIW SZCZEGOLNYCH
PRZYPADKACH MOZE ULEC ZMIANIE 1 BEDZIE
REALIZOWANY ZGODNIE Z DECYZJA
PROWADZACEGO AKCJE RATUNKOWA.

X. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA PRZESYEKI
NIEWIADOMEGO POCHODZENIA

1. Woecela zminimalizowania (wyeliminowania) zagroienia 2zakaZeniami
biologicznymi nalezy:

a) odbiér idystrybucje przesylek przeprowadzaé w wydzielonych pomieszezeniach
(kancelarii Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach),

b) pomieszczenie, o ktérych mowa w pkt a) wyposazy¢ w:

- gruby worek foliowy umozliwiajacy zabezpieczenie podejrzanej przesytki,
- fartuch ochronny,
- maskg zabezpieczajacq drogi oddechowe
- rekawice ochronne jednorazowego uzytku,
2.1, Cechy identyfikacyjne mogace wskazywac, ze przesyltka ma podejrzany charakter.

pieczatka stempla pocztowego z zagranicy,

znaczki dodatkowej optaty,

blednie napisane stowa; nazwiska, firmy, stanowiska,
adresowane tylko na nazwisko, nazwg firmy,

- koperta, paczka usztywniona, wypukia,

- nieprawidiowo napisany kod maszynowo lub rgcznie,
- brak adresu zwrotnego nadawcy,

- wydzielajgcy sig dziwny zapach,

- przekrgcone nazwisko nazwa firma,

- wystepujace wybrzuszenia, wypuktodel,

- plamy oleju na opakowaniu,

- wystajace druty z paczki.

]

2.2. Dodatkowe cechy identyfikacyjne moggce wskazywaé , ze przesylka pocztowa ma
podejrzany charakter:
- niewlasciwe oznakowanie lub niekonwencjonalne przesyiki,
odrecznie lub bardzo nieczytelnie wypisany adres,
- nieprawidlowo napisane powszechnie uzywane stowa, zwroty,
- dziwny adres zwrotny lub jego brak,
- nieprawidtowy adres firmy lub adres z niewtasciwie, poprawnie podang nazwg firmy,
nie jest zaadresowany do konkretnej osoby,
podane zaznaczenie z okreslonymi ograniczeniami np. tylko do rgk whasnych, poufne,
nie przeswietla¢ przesyiki promieniami x,
napisane stowa zagrozenia, grozby,
- przesyika oznaczona stemplem pocztowym nie odpowiadajacym adresowi zwrotnemu.

1
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2.3. Dziwny wyglad zewnetrzny przesylki:

- wyczuwalne w dotyku substancje w przesylce; pudru, proszku, Zelu itp.

- pojawiajace si¢ na opakowaniu lub kopercie plamy oleju, brak przebarwien
lub dziwny zapach wydzielajacy sie z listu, paczki ,

- koperta ma wybrzuszenia, nie jest rowna na catej powierzchni,

- przesylka jest zbyt starannie opakowana nadmierng iloscig materialu pakunkowego,
tagmami klejacymi, opaskami itp.

- przesyitka ma nadmierng wage,

- z przesylki emitowane sg dzwigki np. tykajace,

- wystaja druciki lub folie aluminiowe.
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4. W przypadku, gdy podejrzana przesylka zostala otwarta i zawiera jakakelwiek
podejrzang zawarto$¢ w formie stalej (pyl, kawalki, blok, galarete, piane lub inng)
lub plynnej naleiy:

3.1. Mozliwie nie naruszac tej zawartosci:
- nie rozsypywac,
- nie przenosic,
- nie dotykaé,
- nie wachad,
- nie powodowa¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu ( zamknaé¢ okna, drzwi),
- zapobiec wchodzeniu innych 0sdb do tego pomieszczenia.

3.2. Nalezy calg zawartod¢ umiesci¢é w worku plastikowym, zamknaé go i zakleié tasma
lub plastrem.

3.3. Dokfadnie umy¢ rece woda z mydtem, tak aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ potencjalnej
infekcja na twarz i skorg.

3.4. Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamknaé i zakleié.

3.5. Ponownie doktadnie umy¢ rece.

36. W przypadku braku odpowiedniego opakowania nalezy unikaé poruszania
i przemieszczania przesyiki.

3.7. Bezzwiocznie powiadomié Starostg lub osobg go zastepujaca oraz Powiatowe Centrum
Zarzgdzania Kryzysowego.

3.8. Jezeli jest to mozliwe — nalezy sporzadzi¢ listg o0s6b, ktére przebywaly
w pomieszczeniu gdzie rozpoznano przesytke lub wykaz osob, ktére mogly dotykaé
otwartg przesylke. Liste nalezy przekaza¢ przybytym funkcjonariuszom.

Po przybyciu strazy pozarnej, policji, stuzb sanitarno-epidemiologicznych, medycznych
nalezy bezwzglednie stosowaé sie¢ do ich zalecen.
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4. Zadania sluzb uczestniczacych w prowadzeniu akeji ratunkowej:
4.1. Policja:

a) izolacja i ochrona miejsc (obiektdw) i terenu.

b) pilotowanie pojazdéw z materialem zakainym.

e) ustalenie miejsca pobytu 0séb podejrzanych o zakazenie lub z kontaktu.

4.2. Panstwowa Straz Pozarna:

a) zabezpieczenie materialéw potencjalnie niebezpiecznych.
b) pakowanie przedmiotow.

c) dezynfekcja kombinezonéw ratownikéw.

d) zabezpieczenie terenu przed rozprzestrzenianiem sig zagrozenia - ograniczenie i dezynfekcja
miejsca skazenia.

XI. ZALACZNIKI:

1. Schemat tacznodci i powiadamiania o ewakuacji z budynku przy ul. Kartuszowiec
2. Schemat tgcznoscei i powiadamiania o ewakuacji z budynku przy ul. Sienkiewicza 16.
3. Schemat tgcznosei i powiadamiania o ewakuacji z budynku przy ul. Mickiewicza 41.
4. Wykaz numerow telefonéw oséb funkcyjnych oraz shuzb ratowniczych.
5.1,2,3,4,5 Schematy ewakuacji budynku przy ul. Kartluszowiec 5.
6.1,2,3,4 Schematy ewakuacji budynku przy ul. Sienkiewicza 16.
7.1,2,3 Schematy ewakuacji budynku przy ul. Mickiewicza 41.
8. Wskazéwki dla osoby prowadzacej rozmowe telefoniczng z osobg informujaca,
o fakcie podlozenia ,,bomby” w obiekcie.
9. Tabela sygnatéw alarmowych i komunikatow ostrzegawczych.
10. Wspéidziatanie administratora obiektu z Policyjng Grupa Antyterrorystyczna



