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Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 3/17/2014
Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego
z dnia 15 grudnia 2014 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ POWIATOWE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien przez powiatowe jednostki

organizacyjne.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamédwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.),

2) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zlecanie zadan w drodze zamowienia publicznego,
zgodnie z przepisami ustawy oraz inne zamowienia udzielane poza ustawa,

3) zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy,

4) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ powiatowag jednostke organizacyjna,
dokonujgca zamowienia i gospodarstwa pomocnicze utworzone przy tych jednostkach,

5) ZP — oznacza Wydziat Organizacyjny, w ktérego kompetencjach lezg sprawy z zakresu
zamowien publicznych Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach,

6) wniosku o udzielenie zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokument wewnetrzny,
zawierajacy co najmniej: opis przedmiotu zamdwienia, wartos¢ szacunkowg zamowienia
i tryb udzielania zamowienia, sktadany w celu uzyskania zgody kierownika Zamawiajgcego
na wydatkowanie srodkow w trybie wskazanym we wniosku.

Zamawiajacy jest zobowigzany poinformowaé Zarzgd Powiatu  Tarnogérskiego,

za posrednictwem wiasciwego (nadzorujgcego dang jednostke organizacyjng) wydziatu

Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach, o zamiarze przeprowadzenia postepowania

o wartosci szacunkowej zamowienia rownej lub przekraczajgcej wyrazong w Zziotych

réwnowartos¢ kwoty 30.000,00 euro.

Kazde zamdéwienie bedzie realizowane samodzielnie przez Zamawiajacego, wedtug zasad

ustalonych wewnetrznie przez kierownika Zamawiajgcego oraz zgodnie z postanowieniami

niniejszego Regulaminu i ustawy.

Realizacja kazdego zamdwienia musi by¢é poprzedzona sporzadzeniem wniosku o udzielenie

zamoéwienia w wysokosci zaplanowanych w danym zadaniu w planie $rodkéw finansowych,

zatwierdzonym przez kierownika Zamawiajagcego Ilub osobe przez niego upowazniong

i wytacznie do kwoty zatwierdzonej we wniosku z uwzglednieniem zamoéwien uzupetniajacych,

o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.

W przypadku jednostek wymienionych w zataczniku nr 2 do Uchwaty Zarzadu Powiatu

Tarnogorskiego nr 3/17/2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku pod pozycjami od 1 do 16, wniosek

sporzadzany jest przez osobe zatrudniong w Powiatowym Zespole Obstugi Finansowej Oswiaty

na stanowisku ds. administracyjnych i kadr, zatwierdzony przez Gitéwnego Ksiegowego

i kierownika Zamawiajgcego lub Dyrektora Powiatowego Zespotu Obstugi Finansowej Oswiaty

dziatajgcego z upowaznienia kierownika Zamawiajgcego.

W przypadku zwiekszenia planu finansowego na poszczegdlne zadanie przed formalnym

udzieleniem zamowienia nalezy sporzadzi¢ kolejny wniosek o udzielenie zamodwienia

umozliwiajacy realizacje przedmiotowego zaméwienia.

W przypadku, gdy zwiekszenie planu spowoduje, ze warto§¢ zamodwienia przekroczy kwote,

od ktérej uzaleznione jest stosowanie konkretnych przepiséw ustawy, przed formalnym

udzieleniem zaméwienia nalezy zastosowac¢ procedure wynikajaca z ustawy.

Zamawiajacy zobowigzany jest do biezacej kontroli wydatkowania $rodkéw finansowych

okreslonych we wniosku, a takze do niezwtocznego wystgpienia z wnioskiem o udzielenie

nowego zaméwienia (o ile potrzeba taka wystepuje) w przypadku grozby niewystarczenia
na wykonanie zamowienia przyznanej we wniosku puli sSrodkéw finansowych.

Zgodnie z art. 10 ustawy, zamowienia publiczne udziela sie w trybie: przetargu

nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z  ogloszeniem, dialogu

konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zapytania o cene, zamowienia z wolnej reki,
licytacji elektroniczne.

Podstawowym trybem udzielenia zaméwienia publicznego jest przetarg nieograniczony

i przetarg ograniczony, a kazdorazowe zastosowanie innego trybu musi by¢é uzasadnione

i zgodne z przepisami ustawy.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia jest zatwierdzana przez kierownika

Zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniona.

Zamawiajgcy prowadzi rejestr zamowien.
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Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
kierownik Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne.

Zamawiajgcy sporzadza w trakcie catego postepowania dokumentacje zgodng
z obowigzujgcymi wzorami oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych w przypadkach okreslonych w ustawie.

Protokoty i inne materiaty, dokumentujace przeprowadzone postepowania przechowuje
Zamawiajacy.

Wykonanie zamowienia nadzoruje Zamawiajacy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majq przepisy ustawy
prawo zamowien publicznych wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku.

STAROSTA

(-) Jozef Burdziak



