UCHWALA NR 159/841/2020
ZARZADU POWIATU TARNOGORSKIEGO

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad udzielania zamo6wien przez komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach

Na podstawie art. 32, ust. 1 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity: Dz.U. z2020r. poz.920) w zwigzku zart. 2 ust. 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zmD)

Zarzad Powiatu
uchwala:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach, ktorych wartos¢ szacunkowa, bez podatku od towardéw i ustug, jest mniejsza niz kwota
130.000,00 ztotych, zwany dalej ,,Regulaminem”.

2. Zapisy Regulaminu znajduja zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowalne, ktorych wartos¢, bez podatku od towardow i ushug, jest mniejsza niz kwota 130.000,00 ztotych.

3. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
1) zamowieniu,
2) udzieleniu zamowienia,
3) wykonawcy,
4) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,
5) pisemnosci, nalezy przez to rozumie¢ pojecia zdefiniowane w przepisach o zamowieniach publicznych.

4. Zamowienia o wartosci, bez podatku od towardéw i1 ustug, mniejszej niz kwota 130.000,00 ztotych, udzielane
sa z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) réwnego traktowania wykonawcow,

2) uczciwej konkurencji,

3) pisemnosci postepowania (udokumentowanie procedury wytonienia wykonawcy),
4) przejrzystosci postgpowania,

5) bezstronnosci i obiektywizmu 0sdb przeprowadzajacych postepowanie,

6) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania jak najlepszych efektow z danych naktadow
oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

5.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania majacego na celu wybdr wykonawcy zamodwienia
o warto$ci szacunkowej, bez podatku od towardéw i ustug, mniejszej niz kwota 130.000,00 ztotych, odpowiada
naczelnik wydziatu merytorycznego.

6. ZamoOwienia o warto$ci szacunkowej, bez podatku od towarow iustug, mniejszej niz kwota
130.000,00 ztotych, udziela si¢ po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia.

7. Wydziat merytoryczny, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zaméwienia sporzadza wniosek. Wzor wniosku
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

8. Wniosek, o ktorym mowa wyzej podlega uzgodnieniu:

1) z naczelnikiem wydziatu, ktory tworzytl dokumentacje¢ aplikacyjng — w zakresie zgodnosci z wnioskiem
aplikacyjnym i umowa o dofinansowanie (dotyczy projektow wspotfinansowanych ze srodkow zewngtrznych),

D Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2020 r. poz. 2275
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2) z wydziatem, w ktorego kompetencjach leza sprawy z zakresu zamowien publicznych (zwany dalej ,,ZP”) —
pod wzgledem zgodno$ci zaproponowanego trybu udzielenia zamdwienia z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych, na podstawie danych zawartych we wniosku,

3) ze Skarbnikiem lub osobg przez niego upowazniong lub z naczelnikiem wydzialu, w kompetencjach ktorego
leza sprawy z zakresu budzetu lub z pracownikiem wydziatu, w kompetencjach ktorego lezg sprawy z zakresu
budzetu, wskazanym przez kierownika zamawiajagcego — w zakresie zgodno$ci zplanem finansowym
i budzetem powiatu.

9. Wniosek, o ktorym mowa powyzej rejestruje ZP.

10. Uzgodniony wniosek zatwierdza Starosta Tarnogdrski lub na wniosek Starosty — Zarzad Powiatu
Tarnogorskiego na swoim posiedzeniu.

11. Zatwierdzony wniosek przesylany jest elektronicznie do wydziatu merytorycznego.

12. Udzielenie zamdwienia o warto$ci szacunkowej, bez podatku od towaréw iusthug, mniejszej niz kwota
130.000,00 ztotych, nastgpuje w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 13. Przez formg¢ pisemng rozumie si¢
w szczegolnosci: zamowienie, zlecenie, umowe.

13. W przypadku zaméwien do kwoty 3.000,00 zt brutto wiacznie dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia ustnie.
Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wowczas wystawiona przez wykonawce faktura VAT lub rachunek.

14. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci szacunkowej wigkszej niz 20.000,00 zt
brutto, a mniejszej niz kwota 130.000,00 ztotych bez podatku od towarow iustug, przeprowadzane jest
w szczegoblnos$ci w co najmniej jeden ze sposobow:

1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcéw, $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia,

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach,

3) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na ogdlnodostepnej internetowej platformie zakupowe;j,

4) poprzez porownanie co najmniej 3 ofert dostepnych w inny sposéb - np. poprzez oferty cenowe zamieszczane
na stronach internetowych,

5) poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykonac¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2),
gdy zuwagi na specyfike przedmiotu zamowienia udzielenie zamdwienia powinno zosta¢ poprzedzone
negocjacjami,

6) w przypadku braku informacji co do podmiotow $wiadczacych ustugi stanowigce przedmiot zamoéwienia,
dopuszcza si¢ zamieszczenie ogloszenia w sprawie zamowienia publicznego na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach oraz skierowanie zapytania do mniej niz
trzech wykonawcow.

15. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 14 pkt 1, pkt 2 oraz pkt 6, postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
moze zakonczy¢ si¢ negocjacjami przeprowadzonymi z co najmniej jednym z wykonawcoéw, o ile przewidziane to
byto w zaproszeniu do zlozenia oferty.

16. Zamowienia wspotfinansowane ze s$rodkow europejskich (juz przyznanych lub, o ktére Zamawiajacy
zamierza si¢ stara¢ iobjac je kwalifikowalno$cia wydatkdéw), udzielane sa na podstawie procedur okre§lonych
niniejszym Regulaminem zzachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien (wlasciwych wytycznych). Postanowien Regulaminu
sprzecznych z postanowieniami wytycznych nie stosuje sig.

17. Postgpowanie uznaje si¢ za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca ztozy oferte odpowiadajaca
wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji.

18. Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 14 nastgpuje w szczegdlnosci poprzez zawarcie umowy
z wybranym wykonawca.
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19. Zarzad Powiatu Tarnogorskiego moze wyrazi¢ zgod¢ na odstapienie od procedury, o ktorej mowa w ust. 14.
Aby uzyska¢ zgode Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego, naczelnik wydzialu merytorycznego sktada karte
informacyjng na posiedzenie Zarzadu Powiatu Tarnogoérskiego z propozycja iuzasadnieniem odstapienia od
procedury, o ktorej mowa w ust. 14 przy udzieleniu danego zamowienia.

20. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru oferty,
3) warunki realizacji zaméwienia,
4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
21. Przyktadowe zapisy zapytania ofertowego zawiera zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

22. Otwarcie ofert nadeslanych w odpowiedzi na skierowane zapytanie ofertowe powinno odby¢ si¢
w obecnosci co najmniej dwoch osdb, w tym: naczelnika wydzialu merytorycznego (lub osoby go zastepujace;j,
w przypadku jego nieobecnosci).

23. Wydzial merytoryczny obowigzany jest udokumentowaé tok postegpowania majacego na celu wybor
wykonawcy zapewniajacego nalezyte wykonanie zamowienia, w szczegolnosci poprzez sporzadzenie protokotu,
zawierajacego:

1) numer wniosku,
2) okreslenie przedmiotu zamowienia,
3) wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe — o ile dotyczy,
4) okreslenie formy, w jakiej przeprowadzono analiz¢ rynku — o ile dotyczy,
5) poréwnanie ofert — o ile dotyczy,
6) wskazanie wybranego wykonawcy,
7) uzasadnienie wyboru,
8) inne istotne informacje.
24. Przykladowe zapisy protokotu zawiera zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

25. Naczelnik wydziatu merytorycznego podpisuje protokot i przedktada do zatwierdzenia nadzorujacemu dany
wydzial merytoryczny Cztonkowi Zarzadu Powiatu Tarnogdrskiego lub Sekretarzowi Powiatu Tarnogorskiego lub
Skarbnikowi.

26. Protokot wraz z innymi dokumentami i o§wiadczeniami zwigzanymi z danym postgpowaniem przechowuje
dany wydzial merytoryczny.

27.W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamoOwienia, zapytanie ofertowe moze zostaé
skierowane ustnie (osobiscie lub telefonicznie), do mniej niz trzech wykonawcéw, niezaleznie od warto$ci
zamoOwienia. Oferty w takim przypadku rdwniez mogg zosta¢ ztozone ustnie.

28. W przypadku zapytania ofertowego kierowanego ustnie (osobiScie lub telefonicznie), dopuszcza si¢
stosowanie uproszczonego protokotu w postaci notatki stuzbowej, zawierajacej informacj¢ do kogo skierowano
zapytanie i jakie uzyskano oferty cenowe.

29. W przypadku zamdwien, o ktorych mowa w ust. 13 protokot lub notatke moze zastapi¢ adnotacja na
odwrocie faktury lub rachunku.

30. W przypadku, gdy zaméwienie moze zosta¢ udzielone wytacznie jednemu wykonawcy z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, zamoéwienia udziela si¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym
wykonawca.

31. Zamoéwienia mozna udzieli¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca rowniez w innych
przypadkach, o ktéorych mowa w art. 214 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ktére to stosuje si¢
odpowiednio.
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32. W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia, ktorego przedmiotem jest wykonanie
okreslonych ushug, poprzez zawarcie umowy cywilnoprawnej z pracownikiem Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach.

33. W przypadku udzielania zaméwien kwalifikowanych jako zwolnione ze stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych na:

1) $wiadczenie ustug szkoleniowych,

2) swiadczenie ushug edukacyjnych w zakresie podwyzszania kwalifikacji przez pracownikow,
3) $wiadczenie ustug prawniczych,

4) $wiadczenie ustug obstugi informatycznej systemu wykorzystywanego przez zamawiajacego,

5) $wiadczenie ustug cateringowych mozna nie stosowaé zapisOw niniejszego Regulaminu, za wyjatkiem
uzyskania zatwierdzonego wniosku i wylacznie do kwoty wpisanej we wniosku.

§ 2. 1. Kazde zamowienie moze byC realizowane wylacznie po uzyskaniu przez wydzial merytoryczny
zatwierdzonego wniosku i wyltacznie do kwoty wpisanej we wniosku.

2. W przypadku zamowien zawierajgcych informacje niejawne, jezeli wymaga tego istotny interes publiczny,
lub istotny interes panstwa, zamowienie moze by¢ zrealizowane bez zatwierdzonego wniosku, po podjeciu decyzji
przez Zarzad Powiatu Tarnogoérskiego. W takiej sytuacji ww. wniosek moze by¢ zatwierdzony w terminie
p6zniejszym.

3. Wprowadza si¢ wzor wniosku o wartosci szacunkowej, bez podatku od towardow iustug, rownej lub
przekraczajacej kwote 130.000,00 ztotych, stanowiacy zatgcznik nr 4 do niniejszej uchwaty.

4. Uzgodniony wniosek, o ktorym mowa w ust. 3 zatwierdza Zarzad Powiatu Tarnogodrskiego na swoim
posiedzeniu.

5. Zapisy § 1 ust. 8, 91 11 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 3. Uchyla sig:

1. Uchwale nr 265/1164/2017 Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 20 grudnia 2017 roku w sprawie
Regulaminu udzielania zamowien przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach,

2. Uchwate nr 4/25/2018 Zarzadu Powiatu Tarnogoérskiego z dnia 10 grudnia 2018 roku w sprawie zmiany
Uchwaly nr 265/1164/2017 Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 20 grudnia 2017 roku w sprawie Regulaminu
udzielania zamowien przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Tarnogorskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujacag od dnia 01 stycznia 2021 roku.

Przewodniczaca Zarzadu
Powiatu

Krystyna Kosmala
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Zatgcznik nr 1 do Uchwalty nr.........
Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego

WNIOSEK O WARTOSCI SZACUNKOWEJ, BEZ PODATKU OD TOWAROW | USLUG,
NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130.000,00 ZLOTYCH

WYDZIAL MERYTORYCZNY: ...

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: ..ottt ettt et e et e e e e e e e e e e e

KOD CPV WRAZ Z OP IS EM: e

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA BRUTTO W ZLOTYCH:

....................... b4 3 (0 11/ o1 1=

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W ZLOTYCH:

....................... ZE, S O . e e

KWOTA ZABEZPIECZONA W BUDZECIE NA REALIZACJE ZADANIA:

....................... ZE, S O . .ot
ZRODLEO FINANSOWANIA: ..o

UZASADNIENIE POTRZEBY | CELOWOSCI: .........oiiiiiii e

data i podpis data i podpis nadzorujgcego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Czlonka Zarzadu

lub Sekretarza
lub Skarbnika

UZGODNIENIA

1. Potwierdzam zgodnos¢ z wnioskiem aplikacyjnym i umowag o dofinansowanie(*)

2. Potwierdzam zgodnos$¢ zaproponowanego trybu z przepisami ustawy Prawo zamdwienh publicznych ...

3. Potwierdzam zgodnos¢ z planem finansowym i budzetem powiatu

ZATWIERDZAM DO REALIZACII i,
data i podpis Starosty

datai podpis

(*) w przypadku braku wspoffinansowania zaméwienia ze srodkéw zewnetrznych, naczelnik wydziatu merytorycznego

skftada parafe wraz z adnotacjg ,nie dotyczy”
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Zatgcznik Nr 2 do uchwatly Nr 159/841/2020
Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Przykladowe zapisy zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy:

adres do KOTeSPONAENCTI: ....i.uit ittt e e e e e

2. Opis przedmiotu zamoéwienia
1) Przedmiotem niniejszego zamOwienia JES: ......o.uvueeitiieiitiite e eee et eeeeiens
2) Warunki realizacji ZamOWICNIA. .. ... ...iutiriieiiierieeniiesteesreeereeeteeeseeesreessseessseessseenns
3) Termin realizacji ZAMOWICTHIA. ... .v'viririnttnerieseereeseeteeteesseesseesseeseeseesseesseesseesaens

4) Wykonawca zwigzany jest ofert3 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki rachunkowe oraz oczywiste omyiki pisarskie.

4. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

5. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania
JEStPanI/Pan ........c.iiviiiiicicceee e

6. Miejsce i termin skladania ofert
Oferte nalezy:

- zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego @ ......oeviriiniinnnnns w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, Nazwa przedmiotu
zamowienia”

wterminiedodnia .....ooooieiiiiiiiinna. ,eo0dz..........

7. Opis sposobu obliczania ceny
1) W ofercie nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia.

2) Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku oraz
stownie.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
4) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych polskich.
8. Opis kryteriéw wyboru oferty
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9. Ogloszenie wynikéw postepowania.

1) Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty badz uniewaznieniu
postepowania.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
10. Informacje o formalno$ciach

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych.
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Zatgcznik Nr 3 do uchwatly Nr 159/841/2020
Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Przykladowe zapisy protokolu z przeprowadzenia postepowania o wartosci bez podatku od towarow i ushug
mniejszej niz kwota 130.000,00 z}

3. Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia...........oovveevvnneivininnnee.

4. Zapytanie  ofertowe zostalo skierowane do

................... wdniu ... 72
POSTEANICEWEIM. ... u ittt e et
5. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozone zostaly nastepujace oferty:
o g ;ty Nazwa i adres wykonawcy cena termin realizacji | okres gwarancji Inne kryteria
Tabele wypehi¢ adekwatnie do zapytania
W zalaczeniu otrzymane oferty
6. Ocena ztozonych ofert
. 110$¢ ot h punkté
Nr Nazwa i adres wykonawcy P DAY TUELYER PUIRIOY
oferty cena termin realizacji | okres gwarancji razem
Tabele wypetni¢ adekwatnie do zapytania
7. Wezwano do zlozenia wyjasnien nastgpujacych wykonawcoOw..........ccceevevvienienvenvennennn.
8. Wezwano do uzupetienia dokumentow i oswiadczen nastgpujacych wykonawcow..........
9. Odrzucono NastePUJACE OFTLY. ... .. .uuiiiieiieiieeiereeree ettt ettt e bt e e b e seeeneeas
10. Sposrdéd otrzymanych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte ztozong przez............. Uzasadnienie

11. Inne istotne informacje.

Id: 92858C51-FCF6-453A-96A0-420C860B76E1. Uchwalony Strona 1




Zatgcznik nr 4 do Uchwaty nr ...........
Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego

WNIOSEK O WARTOSCI SZACUNKOWEJ, BEZ PODATKU OD TOWAROW | USLUG,
ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130.000,00 ZLOTYCH

KOD CPV WRAZ Z OP IS EM: e

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA BRUTTO W ZLOTYCH:

....................... ZE, S O . e s

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W ZLOTYCH:

....................... ZE, S O . e e

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W EURO:

....................... LU (o TR (0111 o1 =N

KWOTA ZABEZPIECZONA W BUDZECIE NA REALIZACJE ZADANIA:

....................... ZE, S O, e e

KURS EURO: ..o

ZRODEO FINANSOWANIA: ......oooiiiiiiiiiiii et

UZASADNIENIE POTRZEBY | CELOWOSCL: .......oooiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee e,

data i podpis data i podpis nadzorujgcego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Cztonka Zarzadu

lub Sekretarza
lub Skarbnika
UZGODNIENIA

1. Potwierdzam zgodno$¢ z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie(*)

2. Potwierdzam zgodnos$¢ zaproponowanego trybu z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych ...

3. Potwierdzam zgodnos$¢ z planem finansowym i budzetem powiatu

ZATWIERDZONO DO REALIZACJI: i
NA POSIEDZENIU ZARZADU POWIATU TARNOGORSKIEGO WDNIU ........ccccoviiiiiiiienns

podpis Starosty

datai podpis

(*) w przypadku braku wspoffinansowania zaméwienia ze srodkéw zewnetrznych, naczelnik wydziatu merytorycznego

skftada parafe wraz z adnotacjg ,nie dotyczy”
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