UCHWALA NR 179/914/2021
ZARZADU POWIATU TARNOGORSKIEGO

z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie zasad udzielania zamowien przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach

Na podstawie art. 32, ust. 1 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz.U. z2020r. poz.920) w zwiazku =z art.2 ust. 1 oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.")

Zarzad Powiatu
uchwala:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien przez komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gorach, zwany dalej ,,Regulaminem”.

2. Regulamin okresla w szczegdlnosci:
1) zasady postepowania w zakresie realizacji zamowien w Starostwie,
2) zasady i tryb pracy komisji,
3) zasady prowadzenia rejestru zamowien oraz planowania zaméowien.
§ 2. Uchyla sig¢:

1. Uchwate nr 159/841/2020 Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie
zasad udzielania zamowien przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach,

2. Uchwate nr 164/855/2021 Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 28 stycznia 2021 roku zmieniajgcg
uchwale w sprawie zasad udzielania zamowien przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Tarnogorskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Przewodniczaca Zarzadu
Powiatu

Krystyna Kosmala

D Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2020 r. poz. 2275
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 179/914/2021
Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego
z dnia 29 marca 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Tarnowskich
Gorach

§ 1. Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne
1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tarnogorskiego,
2) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Tarnogorskiego,
3) Cztonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Cztonka Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego,
4) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Tarnogorskiego,
5) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Tarnogorskiego,
6) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Goérach,

7) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Tarnogorski lub Skarb Panstwa — Starostg
Tarnogorskiego wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowe;j,

8) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tarnogoérskiego (dla
zamawiajacego — Powiatu Tarnogorskiego) lub Staroste Tarnogorskiego wykonujacego zadania z zakresu
administracji rzadowej (dla zamawiajacego — Skarbu Panstwa), lub osobe¢ przez nich upowazniong do
wykonywania czynnos$ci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego,

9) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powolang przez kierownika zamawiajacego, w celu
przeprowadzenia lub przygotowania iprzeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

10) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowalnych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustlug lub ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta umowg w sprawie zamowienia publicznego,

11) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych,

12) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zlecanie zadan w drodze zamodwienia publicznego, zgodnie
Z przepisami ustawy oraz inne zamowienia udzielane poza ustawa,

13) zamo6wieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane mi¢dzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug, do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy,

14) wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy i rownorzgdne im komorki organizacyjne
funkcjonujace  w Starostwie, wtym samodzielne stanowiska, wyszczegolnione w schemacie
organizacyjnym Starostwa, bedacym zalacznikiem do obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego,

15) naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydziatow oraz kierownikow rownorzgdnych
komorek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska kierownicze wyszczegdlnione w schemacie
organizacyjnym Starostwa, bedacym zatgcznikiem do obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego,

16) wydziale powigzanym — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty lub rownorzedne komorki organizacyjne
Starostwa, wtym samodzielne stanowiska, ktore wspotuczestnicza z wydzialem merytorycznym
w dokonywaniu zamoéwienia, wskazane przez wydziatl merytoryczny,

17) ZP — oznacza wydzial, w ktorego kompetencjach leza sprawy z zakresu zamowien publicznych Starostwa,

18) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ dokument wewngtrzny, wskazujacy tryb udzielania zamowienia
publicznego lub wskazanie, iz zamoéwienie jest realizowane poza ustawa, potwierdzajacy zaangazowanie
srodkéw finansowych oraz merytoryczne uzasadnienie wraz z dyspozycja do rozpoczgcia postgpowania
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objetego przedmiotem wniosku, lub w przypadku zamowien udzielonych w latach poprzednich, sktadany
w celu uzyskania zgody na zabezpieczenie srodkow finansowych w danym roku budzetowym potrzebnych
na pokrycie zobowigzan wynikajacych z zawartej i nadal obowiazujacej umowy,

19) koszcie szacunkowym zamoéwienia netto — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow iustug, ustalone przez wydzial merytoryczny
z nalezytg starannoscig i zgodnie z ustawa,

20) koszcie szacunkowym zamdwienia brutto — nalezy przez to rozumie¢ koszt szacunkowy zamowienia netto
powigkszony o podatek od towarow i ushug,

21) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamowienia,
22) pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ pojecie zdefiniowane w ustawie.

§ 2. 1. ZP prowadzi rejestr zamowien dokonywanych w Starostwie, z podziatem na poszczegélne tryby
zaméwien publicznych 1 zamoéwien udzielanych poza ustawa.

2. ZP rejestruje faktury (rachunki) w zestawieniu uwzglgdniajacym co najmniej: numer, kwote i date
wystawienia faktury (rachunku), przedmiot zamoéwienia, tryb postepowania, numer wniosku.

3. Podstawe opisania rachunku (faktury) przez ZP stanowi zatwierdzony wniosek.

4. Faktura (rachunek) kierowana do opisania przez ZP musi by¢, poza opisem merytorycznym opatrzona
rowniez w numer/znak wniosku nadany przez ZP podczas jego rejestracji.

§ 3. Rozdzial 2. Planowanie zaméwien

1. Wydatkowanie srodkow finansowych na realizacj¢ zamdwien publicznych nastepuje na podstawie planu
finansowego, zwanego dalej budzetem, lub projektu budzetu w przypadku zamowien wszczynanych przed
uchwaleniem budzetu.

2. Niezwlocznie po przyjeciu budzetu, naczelnik wydzialu merytorycznego zobowigzany jest do
przekazania do ZP danych niezbg¢dnych do opracowania planu zamowien publicznych, w szczegoélnosci
dotyczacych: przedmiotu zamoéwienia, rodzaju zamowienia (tj. roboty budowlane, dostawy, ustugi),
przewidywanego trybu lub innej procedury, orientacyjnej wartosci zamdwienia i przewidywanego terminu
wszczecia postepowania.

3. ZP opracowuje roczny plan zamowien publicznych (z podzialem na dwoéch Zamawiajacych — Powiat
Tarnogoérski i Skarb Panstwa — Staroste Tarnogorskiego wykonujacego zadania z zakresu administracji
rzadowej), ktére beda udzielane w danym roku budzetowym, na podstawie informacji przekazanych przez
wydzialy merytoryczne.

4. Plan zamo6wien publicznych zatwierdza kierownik zamawiajacego.

5. Na podstawie zatwierdzonego planu zamdwien publicznych, ZP sporzadza plan postgpowan, ktory
zatwierdza kierownik zamawiajacego, a ZP zamieszcza w sposob okreslony w ustawie.

6. W celu zapewnienia aktualno$ci planu postgpowan o udzielenie zamodwien, naczelnik wydziatu
merytorycznego zobowigzany jest do przekazywania do ZP informacji dotyczacych aktualizacji planu
postgpowan, w szczegélnosci: przedmiotu zamoéwienia, rodzaju zamdwienia (tj. roboty budowlane, dostawy,
ustugi), przewidywanego trybu lub innej procedury, orientacyjnej warto§ci zamowienia i przewidywanego
terminu wszczecia postgpowania.

7. Aktualizacje planu postepowan zatwierdza kierownik zamawiajacego, a ZP zamieszcza ja w sposob
okreslony w ustawie.

§ 4. Rozdzial 3. Szacowanie wartosci zaméwien

1. Przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$é
zaméOwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy oraz czy wartos$¢
zamoOwienia przekracza progi unijne.

2. Ustalenie wartos$ci zamoéwienia nalezy do zadan wydziatu merytorycznego, na rzecz ktdrego zamowienie
ma zostac¢ udzielone.

3. Wydzial merytoryczny zobowigzany jest do udokumentowania szacowania warto$ci zamoOwienia.
Dokument potwierdzajacy wartos¢ szacunkowg zamowienia podpisuje osoba ustalajacag tg warto$¢ i opatruje
datg ustalenia warto$ci zamowienia. Dokument przechowywany jest w wydziale merytorycznym.
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4. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jesli przedmiotem zamowienia sa dostawy Iub ustugi oraz
nie wecze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie 1izanizanie warto$ci zaméwienia publicznego w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy.

§ 5. 1. Kazde zamowienie — bez wzgledu na zastosowany tryb iwarto$¢ zamoOwienia — lacznie
z zamoOwieniami wytgczonymi ze stosowania ustawy, lub realizowane poza ustawa, moze by¢ realizowane
wylacznie po uzyskaniu przez wydzial merytoryczny zatwierdzonego wniosku i wylgcznie do kwoty wpisane;j
we wniosku. W przypadku zaméwien zawierajacych informacje niejawne, jezeli wymaga tego istotny interes
publiczny, lub istotny interes panstwa, zamowienie moze by¢ zrealizowane bez zatwierdzonego wniosku, po
podjeciu decyzji przez Zarzad. W takiej sytuacji ww. wniosek moze by¢ zatwierdzony w terminie poézniejszym.

2. Wydzial merytoryczny, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamdowienia, zobowigzany jest sporzadzi¢
wniosek.

3. Wydzial merytoryczny odpowiedzialny jest za biezacg kontrole wydatkowania §rodkéw finansowych
okreslonych we wniosku.

4. Wzdbr wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
§ 6. 1. Wniosek, o ktérym mowa wyzej podlega uzgodnieniu:

1) z naczelnikiem wydziatlu, ktéry tworzyl dokumentacje¢ aplikacyjng — w zakresie zgodnosci z wnioskiem
aplikacyjnym 1iumowa o dofinansowanie (dotyczy projektow wspotfinansowanych ze $rodkow
zewngtrznych),

2) z ZP — pod wzgledem zgodnosci zaproponowanego trybu udzielenia zamowienia z przepisami ustawy, na
podstawie danych zawartych we wniosku,

3) ze Skarbnikiem lub osobg przez niego upowazniong lub znaczelnikiem wydziatu, w kompetencjach
ktorego lezg sprawy zzakresu budzetu lub finansowo — ksiggowe lub z pracownikiem wydziahu,
w kompetencjach ktorego leza sprawy z zakresu budzetu lub finansowo — ksiegowe, wskazanym przez
kierownika zamawiajacego — w zakresie zgodnosci z planem finansowym i budzetem powiatu.

2. Wniosek, o ktorym mowa powyzej rejestruje ZP.
3. Uzgodniony wniosek zatwierdza Starosta lub na wniosek Starosty — Zarzad na swoim posiedzeniu.
4. Zatwierdzony wniosek przesylany jest elektronicznie do wydziatu merytorycznego.

§ 7. 1. W przypadku wystapienia okolicznosci powodujacych, iz tres¢ zatwierdzonego wniosku musi ulec
zmianie, za wyjatkiem nazwy wydzialu merytorycznego, sktada si¢ korekte do wniosku w celu uzyskania
zgody na dokonanie stosownych zmian. Zmiany sg uzgadniane i zatwierdzane w sposob w jaki zostat
zatwierdzony wniosek.

2. Wzor korekty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
§ 8. Rozdzial 4. Komisja Przetargowa

1. Komisja jest powotywana do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia okre$lonych
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Komisja sktada si¢ z co najmniej pigciu osob. W sktad komisji powinny wchodzi¢ osoby z odpowiednim
przygotowaniem merytorycznym w zakresie przedmiotu zamowienia, a w szczegolnosci:

1) Cztonek Zarzadu lub Sekretarz lub Skarbnik lub naczelnik wydzialu merytorycznego lub osoba ich
zastepujaca — jako przewodniczacy komisji,

2) przedstawiciele (naczelnik, pracownicy wytypowani przez naczelnika) wydziatu merytorycznego — jeden
z nich jako wiceprzewodniczacy komisji,

3) pracownicy wydzialu, w ktérego kompetencjach lezg sprawy z zakresu zaméwien publicznych — jeden
z nich jako sekretarz komisji,

4) pracownik wydziatu, w ktoérego kompetencjach leza sprawy finansowo-ksiggowe,

5) radca prawny lub adwokat,
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6) inne osoby, o ile jest to uzasadnione specyfika danego zamowienia.

3. W przypadkach, gdy zamowienie finansowane jest ze srodkow zewnetrznych do komisji powotuje si¢
naczelnika wydziatu, ktory tworzyt dokumentacje aplikacyjng lub osobe go zastepujaca.

4. Na wniosek przewodniczacego komisji, istnieje mozliwo$¢ powotania w miejsce osoby nieobecnej innej
osoby.

5. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania, a konczy po podpisaniu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub uniewaznieniu postgpowania. W przypadkach, kiedy sprawy zwigzane zdanym
postepowaniem trwajg dluzej niz wyzej wymieniony termin, praca komisji konczy si¢ z dniem ich ostatecznego
rozstrzygnigcia.

6. Cztonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie i1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ przepisami prawa, posiadang wiedzg i dos§wiadczeniem oraz zasadami przejrzystosci postepowania.

7. Obowiagzkiem cztonkow komisji jest ztozenie w formie pisemnej, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie falszywego o$wiadczenia, osSwiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 oraz ust. 3 ustawy. O§wiadczenia, o ktérych mowa nalezy ztozy¢ w terminach, o ktérych
mowa w ustawie.

§ 9. 1. Do obowiazkow cztonkoéw komisji nalezy:

1) uzgadnianie tre§ci SWZ, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci ustawa,

2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji,

3) dokonanie otwarcia ofert,

4) dokonanie badania i oceny ofert,

5) przygotowanie 1 przedtozenie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, wezwan oraz innych
dokumentoéw wymaganych przepisami ustawy,

6) analiza wniesionych srodkéw ochrony prawne;,

7) udziat w pracach, w tym posiedzeniach komisji,

8) wykonywanie innych czynnos$ci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami przewodniczacego
komisji,

9) wnioskowanie (wraz z uzasadnieniem prawnym i faktycznym) do kierownika zamawiajacego o odrzucenie
ofert w przypadkach przewidzianych w ustawie,

10) przygotowanie i przedlozenie kierownikowi zamawiajacego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
badz wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postegpowania (wraz z uzasadnieniem
prawnym i faktycznym) w przypadkach okreslonych w ustawie.

2. Decyzje komisji zapadaja zwykla wickszoscig gtosow w obecno$ci przynajmniej potowy jej cztonkow.
W przypadku braku obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji, przewodniczacy komisji wyznacza nowy
termin posiedzenia komisji. Cztonkowie komisji, ktorzy nie uczestniczyli w danym posiedzeniu komisji,
zobowigzani sa do zapoznania si¢ z ustaleniami komisji poczynionymi na danym jej posiedzeniu. Dopuszcza
sie, aby w wyjatkowych sytuacjach, czynno$¢ otwarcia ofert odbyla si¢ w obecnosci mniej niz potowy
cztonkow komisji.

3. Czlonek komisji przedstawia w formie pisemnej swoje zastrzezenia kierownikowi zamawiajacego, jezeli
projekt dokumentu lub decyzji bedacy przedmiotem prac komisji w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem,
godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki. Zastrzezenia przekazuje
jednoczesnie przewodniczgcemu komisji oraz sekretarzowi komisji, celem wiaczenia do akt postgpowania.
Ostateczna decyzja nalezy do kierownika zamawiajacego.

§ 10. 1. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialnos$¢ za prawidlowa prace komisji.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, ktory odpowiada za:
1) odebranie od cztonkow komisji o§wiadczen,

2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji, w uzgodnieniu z sekretarzem komisji, i ich prowadzenie,
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3) podziat migdzy cztonké6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

5) prowadzenie postgpowania w sposob umozliwiajacy jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym —
dopuszczalnym przepisami prawa — terminie,

6) informowanie, w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, kierownika zamawiajacego
o przebiegu, w szczegolnosci problemach zwigzanych z danym postepowaniem,

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji dotyczacej postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

3. Funkcje przewodniczacego komisji podczas jego nieobecnosci pelni wiceprzewodniczacy komisji.
4. Pracownicy ZP, w tym sekretarz komisji odpowiadajg za:

1) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji posiedzen komisji i informowanie czlonkow
komisji w dowolnej formie o ich miejscu i terminie,

2) obstluge techniczno — organizacyjna i sekretarska komisji,

3) prawidlowe prowadzenie (dokumentowanie) iprzechowywanie dokumentacji dotyczacej postgpowania
o udzielenie zamoéwienia,

4)uzgodnienie SWZ w zakresie zgodnos$ci z ustawa, bez opisu merytorycznego przedmiotu zamoéwienia
1 tre$ci z nim zwigzanych,

5) badanie ofert ztozonych przez wykonawcow pod katem formalnym.

5. W razie nieobecnosci sekretarza komisji, jego obowiazki wykonuje pracownik ZP, bedacy jednoczes$nie
cztonkiem komisji.

6. Przedstawiciele (naczelnik, pracownicy wytypowani przez naczelnika) wydzialu merytorycznego,
odpowiadaja za:

1) kompleksowe przygotowanie SWZ zgodnie zobowiazujacymi przepisami, w szczego6lnosci ustawa
i przedstawienie jej do akceptacji,

2) przygotowanie projektow merytorycznych odpowiedzi, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
w szczegdlnosci ustawa, na ewentualne zapytania do tresci SWZ oraz projektow zmian SWZ, jesli zmiana
bedzie konieczna i przekazanie ich sekretarzowi komisji we wskazanym przez niego terminie,

3) przekazywanie sekretarzowi komisji informacji majacych wptyw na ustalanie termindéw (np. daty otwarcia
ofert, daty na uzupetnienie badz ztozenie wyjasnien do oferty) uwzgledniajac specyfike danego zamdéwienia
oraz terminy wynikajace z ustawy,

4) sprawy formalne i finansowe zwigzane z udzialem innych oséb w postepowaniu, wspotprace z nimi oraz
przekazanie sekretarzowi komisji informacji ich dotyczacych (imi¢ inazwisko), w razie konieczno$ci
powotania ich do sktadu komisji,

5) badanie ofert zlozonych przez wykonawcoéw pod katem merytorycznym, miedzy innymi: spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu (oprocz warunku dotyczacego sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j)
i zgodno$ci oferty zopisem przedmiotu zamowienia oraz w przypadkach watpliwosci lub brakow
stosownych dokumentow i oswiadczen, przekazywanie sekretarzowi komisji informacji o co nalezy
zwrécié si¢ do konkretnego wykonawcy,

6) przygotowanie i przekazanie sekretarzowi komisji merytorycznego uzasadnienia odrzucenia oferty.
7. Pracownik wydziatu, w ktérego kompetencjach lezg sprawy finansowo-ksiegowe odpowiada za:

1) uzgodnienie SWZ, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w szczegdlnosci ustawa, w tym w zakresie
warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcy oraz
innych elementow z zakresu finansowego (np. nr konta na ktére nalezy wptaca¢ wadium, terminy
ptatnosci),

2) badanie ofert ztozonych przez wykonawcow pod katem merytorycznym, migdzy innymi: speiniania
warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz pod wzglgdem

Id: BD169529-F217-4D3C-906E-A6EF1B3A16C7. Uchwalony Strona 5



rachunkowym a takze w przypadkach watpliwosci lub brakow stosownych dokumentdéw i o$wiadczen,
przekazywanie sekretarzowi komisji informacji o co nalezy zwrécié si¢ do konkretnego wykonawcy.

8. Radca prawny lub adwokat odpowiada za:
1) uzgodnienie SWZ pod wzgledem formalno — prawnym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) pomoc prawng w sytuacjach problematycznych zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem na kazdym
jego etapie,

3) badanie ofert ztozonych przez wykonawcow pod katem formalnym.

9. Naczelnik wydzialu, ktéry tworzyt dokumentacj¢ aplikacyjng lub pracownik wydziatu przez niego
wskazany odpowiada za:

1) uzgodnienie SWZ w zakresie zgodno$ci z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie (dotyczy
projektow wspotinansowanych ze srodkéw zewngtrznych),

2) monitorowanie procedury udzielenia zaméwienia pod katem prawidlowego iterminowego rozliczenia
projektu iewentualne przekazywanie sekretarzowi komisji informacji majacych wplyw na ustalanie
termin6éw (np. daty otwarcia ofert, daty na uzupehienie badz ztozenie wyjasnien do oferty),

3) przygotowanie projektow merytorycznych odpowiedzi na ewentualne zapytania do tresci SWZ oraz
projektow zmian SWZ, jesli zmiana bedzie konieczna iprzekazanie ich sekretarzowi komisji we
wskazanym przez niego terminie.

10. Obowiazki innych os6b wchodzacych w sktad komisji przetargowej wynikaja z umowy regulujacej ich
udziat w danym postepowaniu.

§ 11. Rozdzial 5. Postepowanie o udzielenie zaméwienia, do ktérego stosuje si¢ przepisy ustawy
1. Wydziat merytoryczny, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zaméwienia sporzadza wniosek.

2. Wydzial merytoryczny jest odpowiedzialny za przygotowanie wniosku z odpowiednim wyprzedzeniem,
tak aby umozliwi¢ terminowg realizacj¢ zadania, uwzgledniajac procedury wynikajace zustawy i czas
niezbedny do przygotowania postepowania.

3. Po uzgodnieniu i zatwierdzeniu wniosku kierownik zamawiajacego powoluje komisje w przypadkach
okreslonych w ustawie.

4. Wydzial merytoryczny przed wszczgeciem postgpowania dokonuje, w przypadkach okreslonych
w ustawie, analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamowienia.

5. Wydzial merytoryczny w trakcie przygotowania postgpowania sporzadza SWZ zgodna z przepisami
ustawy, za wyjatkiem postgpowan, w ktorych SWZ nie jest wymagana przepisami ustawy.

6. SWZ zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) informacj¢ o przedmiotowych §rodkach dowodowych (o ile dotyczy),
3) termin wykonania zaméwienia,
4) podstawy wykluczenia,
5) informacje o warunkach udzialu w postepowaniu,
6) opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert,
7) projektowane postanowienia umowy,
8) opis czesci zamodwienia lub uzasadnienie powoddw nie dokonania podziatu zamowienia na czgsci,
9) wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
10) wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy.

7. Naczelnik wydzialu merytorycznego podpisuje SWZ wraz ze wszystkimi zatacznikami, parafuje kazda
strong i1 przedstawia do akceptacji:

1) cztonkom komisji,
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2) Skarbnikowi lub osobie przez niego upowaznionej lub naczelnikowi wydziatu, w ktorego kompetencjach
leza sprawy zzakresu budzetu lub finansowo — ksiggowe Iub pracownikowi wydzialu, w ktorego
kompetencjach leza sprawy z zakresu budzetu lub finansowo — ksiggowe, wskazanemu przez kierownika
zamawiajacego w zakresie kwestii platno$ci i rozliczen finansowych z wykonawca,

3) naczelnikowi ZP w zakresie zgodnosci z ustawa,
4) Cztonkowi Zarzadu lub Skarbnikowi lub Sekretarzowi nadzorujagcemu wydziat merytoryczny,

5) Cztonkowi Zarzadu lub Skarbnikowi lub Sekretarzowi nadzorujacemu wydzial powiazany (o ile dotyczy)
w zakresie w jakim wydzial powigzany wspotluczestniczy w dokonywaniu zamowienia.

8. Wzor karty uzgodnien do SWZ stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

9. Uzgodniong SWZ wraz z odpowiednio wypelniong kartg uzgodnien, zawierajacg wymagane uzgodnienia
i podpisy wydziat merytoryczny przedkilada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego, a nastepnie
przekazuje do ZP celem wszczecia postgpowania.

10. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci uzupetnienia dokumentacji lub modyfikacji tresci SWZ,
wydzial merytoryczny:
1) niezwtocznie dokonuje w niej stosownych korekt i uzupetnien,
2) ponownie przedstawia dokumentacje do akceptacji.

11. Wydziat merytoryczny jest odpowiedzialny za terminowa realizacje zamoéwienia z uwzglednieniem
terminéw wynikajacych z procedury zamoéwienia publicznego okreslonej w zatwierdzonym wniosku.

12. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania, w ktorym SWZ nie jest wymagana zgodnie
z przepisami ustawy, odpowiada naczelnik wydzialu merytorycznego. Do zadan wydzialu merytorycznego
w trakcie przygotowania takiego postgpowania nalezy sporzadzenie np. zaproszenia do negocjacji zgodnie
z przepisami ustawy. Wydzial merytoryczny obowigzany jest udokumentowaé przeprowadzenie negocjacji
poprzez sporzadzenie stosownej notatki.

§ 12. 1. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje zgodnie z przepisami
ustawy 1 jest uzaleznione od trybu post¢gpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Szczegdlowy tryb
przebiegu postepowania okresla ustawa.

2. W postepowaniach, w ktorych zostata powotana komisja, przewodniczacy komisji ustala termin otwarcia
ofert lub termin negocjacji z wybranymi wykonawcami (wybranym wykonawcg) w uzgodnieniu z ZP, majac na
wzgledzie wymagane terminy wynikajace z ustawy i z wniosku aplikacyjnego.

3. Korespondencja prowadzona z wykonawcami uczestniczacymi w postgpowaniu o zamowienie publiczne
przygotowywana jest przez komisje i podpisywana przez kierownika zamawiajacego.

4. Kierownik zamawiajacego zatwierdza prace komisji i wynik postgpowania poprzez zatwierdzenie
protokotu postepowania.

5. Umowe wraz z dokumentami niezbednymi do jej wykonania wydzial merytoryczny przekazuje do
podpisania wytonionemu wykonawcy. Procedure rejestracji i podpisywania uméw okresla zarzadzenie Starosty
dotyczace wprowadzenia wzoréw umow i porozumien.

6. Protokoty postepowania przechowuje ZP.

7. ZP prowadzi postepowanie do momentu rozstrzygnigcia postepowania.

§ 13. Rozdzial 6. Realizacja zaméwienia, do ktorego stosuje si¢ przepisy ustawy
1. Wykonanie umowy nadzoruje wydziat merytoryczny.

2. Wydzial merytoryczny zobowigzany jest powiadomi¢ ZP o zawarciu umowy najp6zniej nastepnego dnia
po dniu jej zawarcia i przesta¢ skan przedmiotowej umowy z uwagi na koniecznos¢ zwolnienia wadium.

3. Wydzial merytoryczny zobowigzany jest do sporzadzenia raportu z realizacji zamowienia w przypadku
zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ustawie. Raport przechowuje wydzial merytoryczny.

4. Wydzial merytoryczny zobowigzany jest do przekazania do ZP informacji niezbednych do zamieszczenia
ogloszenia o wykonaniu umowy najpdézniej w terminie 15dni od dnia wykonania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Zakres informacji okre$la rozporzadzenie ministra wlasciwego do spraw gospodarki.
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5. W przypadku nie wywigzywania si¢ z obowigzkéw, o ktdrych mowa w ust. 2 i 4 niniejszego paragrafu,
Starosta moze podjac¢ czynnosci dyscyplinujace wzglgdem oséb odpowiedzialnych, przewidziane w przepisach
prawa.

§ 14. Rozdzial 7. Zamoéwienia, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy

1. Zamowienia o warto$ci, bez podatku od towardw iustug, mniejszej niz kwota 130.000,00 ztotych,
udzielane sg z uwzglgdnieniem nastgpujacych zasad:

1) réwnego traktowania wykonawcow,

2) uczciwej konkurencji,

3) pisemnosci postgpowania (udokumentowanie procedury wytonienia wykonawcy),
4) przejrzystosci postepowania,

5) bezstronno$ci i obiektywizmu o0séb przeprowadzajacych postepowanie,

6)w sposob celowy 1ioszczedny zzachowaniem zasad wuzyskiwania jak najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania majacego na celu wybdr wykonawcy zamdwienia
o warto$ci szacunkowej, bez podatku od towarow i uslug, mniejszej niz kwota 130.000,00 ztotych, odpowiada
naczelnik wydzialu merytorycznego.

3. Zamowienia o warto$ci szacunkowej, bez podatku od towaréow iustug, mniejszej niz kwota
130.000,00 ztotych, udziela si¢ po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia.

4. Udzielenie zamodwienia o wartoSci szacunkowej, bez podatku od towaréw 1iustug, mniejszej
niz kwota 130.000,00 zlotych, nastepuje w formie pisemnej, z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego paragrafu. Przez
formg¢ pisemng rozumie si¢ w szczegdlnosci: zamdwienie, zlecenie, umowe.

5. W przypadku zaméwien do kwoty 3.000,00 zt brutto wiacznie dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia
ustnie. Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wowczas wystawiona przez wykonawce faktura VAT lub
rachunek.

6. Zamowienia wspoétfinansowane ze $rodkow europejskich (juz przyznanych lub, o ktore Zamawiajacy
zamierza si¢ staraC i obja¢ je kwalifikowalno$cig wydatkow), udzielane sg na podstawie procedur okreslonych
niniejszym Regulaminem z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposdb udzielania takich zaméwien (wilasciwych wytycznych). Postanowien Regulaminu
sprzecznych z postanowieniami wytycznych nie stosuje sig.

§ 15. 1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej wigkszej niz
20.000,00 zt brutto, amniejszej niz kwota 130.000,00 ztotych bez podatku od towarow i ushlug,
przeprowadzane jest w szczegolnosci w co najmniej jeden ze sposobow:

1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow, swiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane begdace przedmiotem
zamoOwienia,

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach,

3) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na ogdlnodostepnej internetowej platformie zakupowej,

4) poprzez poréwnanie co najmniej 3 ofert dostepnych w inny sposéb - np. poprzez oferty cenowe
zamieszczane na stronach internetowych,

5) poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamowienia liczba wykonawcoéw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2),
gdy zuwagi na specyfike przedmiotu zamowienia udzielenie zamdwienia powinno zosta¢ poprzedzone
negocjacjami.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i pkt 2 niniejszego paragrafu, postgpowanie o udzielenie
zamédwienia moze zakonczy¢ si¢ negocjacjami przeprowadzonymi z co najmniej jednym z wykonawcow, o ile
przewidziane to bylo w zaproszeniu do zloZenia oferty.
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3. Postepowanie uznaje si¢ za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca ztozy oferte odpowiadajaca
wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji.

4. Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nastgpuje w szczegolnosci
poprzez zawarcie umowy z wybranym wykonawca.

5. Zarzad moze wyrazi¢ zgod¢ na odstgpienie od procedury, o ktdrej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.
Aby uzyska¢ zgode Zarzadu, naczelnik wydziatu merytorycznego sklada karte informacyjng na posiedzenie
Zarzadu z propozycja i uzasadnieniem odstapienia od procedury, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu
przy udzieleniu danego zamowienia.

§ 16. 1. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru oferty,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
2. Przyktadowe zapisy zapytania ofertowego zawiera zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Otwarcie ofert nadestanych w odpowiedzi na skierowane zapytanie ofertowe powinno odby¢ si¢
w obecnosci co najmniej dwoch osob, w tym: naczelnika wydzialu merytorycznego (lub osoby go zastepujace;j,
w przypadku jego nieobecnosci).

4. Wydzial merytoryczny obowigzany jest udokumentowaé tok postgpowania majacego na celu wybor
wykonawcy zapewniajacego nalezyte wykonanie zamowienia, w szczego6lnosci poprzez sporzadzenie
protokotu, zawierajgcego:

1) numer wniosku,
2) okreslenie przedmiotu zamdéwienia,
3) wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe — o ile dotyczy,
4) okreslenie formy, w jakiej przeprowadzono analize rynku — o ile dotyczy,
5) ocena ofert — o ile dotyczy,
6) wskazanie wybranego wykonawcy,
7) uzasadnienie wyboru,
8) inne istotne informacje.
5. Przyktadowe zapisy protokolu zawiera zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

6. Naczelnik wydziatu merytorycznego podpisuje protokot i przedklada do zatwierdzenia nadzorujacemu
dany wydzial merytoryczny Cztonkowi Zarzadu lub Sekretarzowi lub Skarbnikowi.

7. Protokét wraz zinnymi dokumentami io$wiadczeniami zwigzanymi z danym postgpowaniem
przechowuje dany wydziat merytoryczny.

§ 17. 1. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamdwienia, zapytanie ofertowe moze zosta¢
skierowane ustnie (osobiscie lub telefonicznie), do mniej niz trzech wykonawcoéw, niezaleznie od wartosci
zamowienia. Oferty w takim przypadku rowniez moga zosta¢ ztozone ustnie.

2. W przypadku zapytania ofertowego kierowanego ustnie (osobiscie lub telefonicznie), dopuszcza si¢
stosowanie uproszczonego protokotu w postaci notatki stuzbowej, zawierajgcej informacj¢ do kogo skierowano
zapytanie i jakie uzyskano oferty cenowe.

3. W przypadku zamoéwien do kwoty 3.000,00 zt brutto wiacznie protokol lub notatke moze zastapi¢
adnotacja na odwrocie faktury lub rachunku.

4. W przypadku, gdy zamdéwienie moze zosta¢ udzielone wyltacznie jednemu wykonawcy z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, zamowienia udziela si¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym
wykonawca.
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5. W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ udzielenie zamdwienia, ktoérego przedmiotem jest
wykonanie okreslonych ustug, poprzez zawarcie umowy cywilnoprawnej z pracownikiem Starostwa. Mozna
nie stosowac zapisOw niniejszego Regulaminu, za wyjatkiem uzyskania zatwierdzonego wniosku i wylgcznie

do kwoty wpisanej we wniosku.
6. W przypadku udzielania zamdwien na:
1) swiadczenie ustug szkoleniowych,
2) $wiadczenie ushug edukacyjnych w zakresie podwyzszania kwalifikacji przez pracownikow,
3) $wiadczenie ustug prawniczych,
4) swiadczenie ushug obstugi informatycznej systemu wykorzystywanego przez zamawiajacego,

5) $wiadczenie ustug cateringowych

mozna nie stosowaé zapisOw niniejszego Regulaminu, za wyjatkiem uzyskania zatwierdzonego
wniosku i wytacznie do kwoty wpisanej we wniosku.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

WYDZIAE MERYTORYCZNY: ... e e

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: ........oooiiiiiiiiii i,
KOD CPV WRAZ Z OPISEM: ......oooiiiiii i,
KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA BRUTTO W ZEOTYCH:

....................... 4 B (014 0¥ (=S
KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W ZLOTYCH:

....................... ZE, S OWIIIE: .. i
KWOTA ZABEZPIECZONA W BUDZECIE NA REALIZACJE ZADANIA:

....................... ZE, S OIS, .. i
ZRODEO FINANSOWANIA: ..o
UZASADNIENIE POTRZEBY I CELOWOSCI: ..........ooviiiiiiiiii e
PROPONOWANY TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA WRAZ Z UZASADNIENIEM:

data i podpis data i podpis nadzorujacego
naczelnika wydziatl merytoryczny
wydziatu merytorycznego Cztonka Zarzadu lub Sekretarza lub Skarbnika
UZGODNIENIA
data i podpis
1. Potwierdzam zgodno$¢ z wnioskiem aplikacyjnym i umowa o dofinansowanie(*) ................

2. Potwierdzam zgodno$¢ zaproponowanego trybu z przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych
3. Potwierdzam zgodno$¢ z planem finansowym i budzetem powiatu ...
ZATWIERDZAM DO REALIZACJI
data i podpis Starosty

(*) w przypadku braku wspoétinansowania zamdwienia ze §rodkow zewnetrznych, naczelnik wydzialu
merytorycznego sklada parafe wraz z adnotacja ,,nie dotyczy”
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

KOREKTA DO WNIOSKU

DOTYCZY WNIOSKU O NUMERZE: .......ccevvuueeeeernnnneeennnnn.
WYDZIAL MERYTORYCZNY: c.uuuiiiieeriernnnneeeeernnneeeessnnneeeessneeeens
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: ....ccoceeevrinneeeernrneeeereenneeeesesnnnnesen
TEKST, KTORY NALEZY ZMIENIC

Miejsce, w ktorym nalezy dodac teKst:. . ... ..ouieiiuiiit i
Tekst, ktory nalezy dodac:..........ooiiiiii e,
data i podpis data i podpis nadzorujacego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydzialu merytorycznego Czlonka Zarzadu lub Sekretarza lub Skarbnika
UZGODNIENIA
data i podpis
1. Potwierdzam zgodno$¢ z wnioskiem aplikacyjnym i umowa o dofinansowanie(*) ................

2. Potwierdzam zgodno$¢ zaproponowanej korekty z przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych
3. Potwierdzam zgodno$¢ z planem finansowym i budzetem powiatu ...
ZATWIERDZAM KOREKTE
data i podpis Starosty

(*) w przypadku braku wspoéHinansowania zamdwienia ze §rodkow zewnetrznych, naczelnik wydzialu
merytorycznego sklada parafg wraz z adnotacja ,,nie dotyczy”
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Wzér karty uzgodnien do specyfikacji warunkéw zamowienia

dotyczy postepowania pn. ,,...”:

Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

WYDZIAL MERYTORYCZNY
(pracownicy wydziatu oraz naczelnik bedacy

cztonkami Komisji Przetargowej) Podpis (podpisy) z data
ZAMOWIENIA PUBLICZNE Data przyjecia Data przyjecia Data przyjecia Data przyjecia
(pracownicy wydziatu bedacy cztonkami
Komisji Przetargowe;j . . . .
oran naczelnﬁ() ! Data przekazania Data przekazania Data przekazania Data przekazania
Podpis (podpisy) Podpis (podpisy) Podpis (podpisy) Podpis (podpisy)
WYDZIAL FINANSOWO - KSIEGOWY L.
(pracownik wydziatu bedacy cztonkiem Komisji Data przyjecia
Przetargowej)
Data przekazania Podpis (podpisy)
SKARBNIK POWIATU Data przyjecia
TARNOGORSKIEGO
Data przekazania Podpis (podpisy)
RADCA PRAWNY/ L
ADWOKAT Data przyjecia
bedacy cztonkiem Komisji Przetargowej
Data przekazania Podpis (podpisy)
CZLONEK ZARZADU POWIATU
TARNOGORSKIEGO/
SEKRETARZ POWIATU Data przyjecia
TARNOGORSKIEGO/
SKARBN IK' POWIATU
TARNOGORSKIEGO
nadzorujacy wydziat merytoryczny Data przekazania Podpis (podpisy)
WYDZIAL KTORY TWORZYL
DOKUMENTACJE APLIKACYJNA )
(pracownicy wydziatu oraz naczelnik bedacy Data przyjecia
cztonkami Komisji Przetargowe;j)
O ILE DOTYCZY . . .
( ) Data przekazania Podpis (podpisy)
INNA OSOBA/INNE OSOBY Data przyjecia
bedacy/bedace cztonkiem Komisji Przetargowe;j
(O ILE DOTYCZY)
Data przekazania Podpis (podpisy)
WYDZIAL POWIAZANY (WYDZIALY
POWIAZANE) Data przvieci
(naczelnik oraz/lub pracownicy wydziatu ala przyjecia
bedacy cztonkami Komisji Przetargowej)
(O ILE DOTYCZY) Data przekazania Podpis (podpisy)
CZLONEK ZAR’ZADU POWIATU
TARNOGORSKIEGO/
SEKRETAR’Z POWIATU
TARNOGORSKIEGO/ P
SKARBNIK POWIATU Data przyjeeia
TARNOGORSKIEGO
DOT. WYDZI,ALU POWIAZANEGO
(WYDZIALOW POWIAZANYCH)
(O ILE DOTYCZY) Data przekazania Podpis (podpisy)
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

Przykladowe zapisy zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy:

. Opis przedmiotu ZamOWIENIA: ......vvvuvieieeie et eiieieenneeneenan

. Warunki realizacji zZamOwienia: ..........c.coevvveiiiiiieiieinanenannnnn

2

3

4. Termin realizacji ZamOWienia: ..........c..ooevuiiiiiiiniiiiniiineanen

5. Dokumenty, jakie wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty: .............coiiiiiiiiiiiiii i,
6. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyltki rachunkowe oraz oczywiste omytki pisarskie.

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania

9. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami: ..............
10. Termin i sposob sktadania ofert (przekazania odpowiedzi przez wykonawce): .......................
11. Opis sposobu obliczania Ceny: .........ccceveevriiiiieiiieineeineaeennnn,

12. W ofercie nalezy przedstawi¢ ceng ofertowg brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia.

13. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — zdoktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

14. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
15. Wszelkie rozliczenia pomi¢dzy zamawiajagcym a wykonawcg odbywac si¢ beda w ztotych polskich.
16. Opis kryteriow wyboru oferty: ..........cooeviiviiiiiiiiiiiiiiennn,

17. Zamawiajacy poinformuje wykonawcdéw o wyborze najkorzystniejszej oferty badz uniewaznieniu
postgpowania.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

19. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych.
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Zatacznik Nr 5 do Regulaminu

Przykladowe zapisy protokolu z przeprowadzenia postepowania o wartosci bez podatku od towarow
i ustug mniejszej niz kwota 130.000,00 zi

1. Numer wniosku: .............

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia: ..............cceeevvennnnn...

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia: .......................

4. Zapytanie ofertowe zostato skierowane do .......... wdniu .......... za posrednictwem ...............
5. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozone zostaty nastepujace oferty: ............ccoeeeeieiiiiin.n.
6. Ocena ZY0ZONYCH OFCIT: ....o.viiiiiieie e ettt e
7. Wezwano do zlozenia wyjasnien nastgpujacych WyKONawCOW: .........cccveevieereevieerieerieesieesien e ceeeaees
8. Wezwano do uzupetnienia dokumentow i oswiadczen nastgpujacych wykonawcow: ..........cc........
9. Odrzucono NASLEPUJACE OTCTEY: ...eeeviieiuiieiiiieiieeiieeeteeeteeeeteestaeeseveesebeeebeeeaaeesseesseesssaearen s e nneenans

10. Sposéréd otrzymanych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte zlozong przez: ...................
UzZaSAANICNIE WYDOTUL .....uittiiiiiiieiiesiteeese et et et esteestaesteesteesseeseessaessaessaessaesseeseenssessaessnenenssnsensenes

11. INNe 1StOTNE INTOTINACTE: ...eeeiieietie ettt et ettt et et e e e e et ettt e e
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