ZARZADZENIE NR 2/2022
STAROSTY TARNOGORSKIEGO

z dnia 25 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia szczegolnej organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach,
zapewniajacej ochrone zdrowia, Zycia i bezpieczenstwa mieszkancow Powiatu Tarnogorskiego oraz
pracownikow Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem choroby zakaznej COVID-19

Na podstawie art 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity:
Dz.U. z2020r. poz.920 zpdzn. zm.D) oraz § 21 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 roku
w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz. U. 22021 r. poz. 861 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1.1. W zwigzku z intensyfikacja rozwoju epidemi, w celu zapobiezenia rozprzestrzenianiu si¢ zakazen
i chordb zakaznych wywotanych wirusem Covid-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych od dnia 24 stycznia 2022 roku do dnia 28 lutego 2022 roku wprowadza si¢ szczegdlne rozwigzania
w zakresie organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach.

2. Przyjecia stron w komorkach organizacyjnych Urzedu odbywaja si¢ po uprzednim telefonicznym umowieniu
wizyty bezposrednio z pracownikiem danej komoérki pod numerami telefondéw dostepnymi w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach www.bip.tarnogorski.pl, a w przypadku Wydziatu
Komunikacji  po  wcze$niejszym  umowieniu  wizyty  droga  elektroniczng  poprzez  strong
www .kolejkomat.tarnogorski.pl

3. W przypadku zaistnienia koniecznoSci osobistego zatatwienia sprawy przyjecie stron odbywa si¢
w budynkach przy ul. Kartuszowiec 5, przy ul. Sienkiewicza 16 oraz przy ul. Mickiewicza 41, w wyznaczonej
strefie bezpieczenstwa (za wyjatkiem Wydzialu Komunikacji, gdzie obsluga stron odbywa si¢ przy stanowisku
obstugi).

4. Kierownik komorki organizacyjnej, w uzasadnionych przypadkach, moze zdecydowaé o bezposredniej
obstudze stron. W takiej sytuacji dopuszczalna liczba klientow przebywajacych w tym samym czasie w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi.

5. Klienci urzedu we wszystkich sprawach prowadzonych przez urzad moga kontaktowac si¢ za posrednictwem
platformy E-PUAP, poczty elektronicznej oraz korespondencji pocztowe;j.

6. Do budynkéw Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach wpuszczane beda tylko osoby z zakrytymi
ustami inosem zgodnie zobowiazujacymi w tym zakresie przepisami powszechnie obowigzujacymi oraz
wytycznymi Ministerstwa Zdrowia. Po wej$ciu do budynku konieczne bedzie zdezynfekowanie rak Iub posiadanie
rekawiczek ochronnych.

7. Zobowigzuje si¢ pracownikow do zachowania bezpiecznej odleglosci (minimum 1,5 m) w kontakcie
z klientem zewngtrznym oraz do stosowania podczas tego kontaktu maseczki ochronnej, rekawiczek lub
dezynfekcji rak.

8. Wstrzymuje si¢ przyjmowanie interesantow w sprawie skarg i wnioskow.

§ 2. 1. Wstrzymuje si¢ przyjmowanie korespondencji bezposrednio w Wydziale Geodezji, Wydziale
Gospodarki Nieruchomos$ciami oraz w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepelnosprawno$ci. Przyjmowanie
korespondencji bezposrednio od klienta zewnegtrznego w tych Wydzialach odbywa si¢ wyltacznie poprzez jej
umieszczenie w urnach zlokalizowanych w budynku Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach przy
Sienkiewicza 16 oraz ul. Mickiewicza 41.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikdw wyznaczonych przez kierownikow komorek organizacyjnych: Wydzialu
Geodezji, Wydzialu Gospodarki  Nieruchomosciami oraz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania
o Niepelnosprawnosci pracownikow do systematycznego sprawdzania urn i oprdzniania ich z korespondenc;i.

D Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w Dz. U. z 2021 r. poz 1038, 1834
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3. Rejestracja dokumentow ztozonych za posrednictwem urn odbywa si¢ na dotychczasowych zasadach.

§ 3. 1. Zawiesza si¢ wyjazdy stuzbowe pracownikow, w szczegélnos$ci na szkolenia oraz konferencje. Inne
wyjazdy, wyjécia stuzbowe pozostaja do wylacznej decyzji kierownika komoérki organizacyjnej podjetej
w porozumieniu z szefem pionu. Wyjazdy takie winny odbywac si¢ w pierwszej kolejnosci przy uzyciu pojazdow
stuzbowych, nastgpnie prywatnych (wg zasad okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa), a w ostatecznosci
z wykorzystaniem komunikacji publicznej przy zachowaniu aktualnie obowigzujacych wytycznych sanitarnych
i ograniczen.

2. Pracownicy $wiadczacy prace w terenie realizuja polecenia wydawane przez swoich bezposrednich
przetozonych z zachowaniem aktualnie obowigzujacych wytycznych sanitarnych i ograniczen.

3. Poleca si¢ odwotanie wszystkich wydarzen i spotkan organizowanych przez komorki organizacyjne
Starostwa Powiatowego.

4. Zakazuje si¢ wszystkim pracownikom samowolnego opuszczania budynkow lub pomieszczen Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Goérach w trakcie dnia pracy pod rygorem odpowiedzialnosci porzadkowej,
przewidzianej w przepisach prawa pracy.

5. Zaleca si¢ wszystkim pracownikom wykonywanie pracy przy uzyciu srodkéw ochrony osobiste;.

6. Nakazuje si¢ ograniczenie bezposrednich kontaktow pomiedzy pracownikami roznych komorek
organizacyjnych. W kontaktach nalezy wykorzystywac¢ w pierwszej kolejnosci §rodki komunikacji zdalnej (telefon,
poczta elektroniczna).

§ 4. Zobowigzuje si¢ pracownikow do niezwlocznego poinformowania pracodawcy o podejrzeniu
zachorowania wywotanego wirusem COVID-19.

§ 5. Niezastosowanie si¢ pracownikow do niniejszego Zarzadzenia moze skutkowa¢ pociagnigciem do
odpowiedzialno$ci porzadkowej zgodnie z przepisami Kodeksu pracy i przepisami obowigzujacego Regulaminu
Pracy w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach.

§ 6. 1. Wykonanie Zarzadzania powierza si¢ wszystkim pracownikom Starostwa Powiatowego w Tarnowskich
Gorach.

2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej Urzedu.

Starosta Tarnogorski

Krystyna Kosmala
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