ZARZADZENIE NR 44/2022
STAROSTY TARNOGORSKIEGO

z dnia 29 lipca 2022 1.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Starosty Tarnogérskiego nr 29/2021 z dnia 23 kwietnia 2021r. w sprawie
wprowadzenia ,,Polityki bezpieczenstwa informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach"

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 511 z pézn. zm."), art. 24 i art. 32 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz. U. UE.L.2016.nr 119 str. 1)

zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do ,,Polityki bezpieczenstwa informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich
Gorach”, stanowiacej zalacznik do zarzadzenia nr 29/2021 z dnia 23 kwietnia 2021r. w sprawie wprowadzenia
,Polityki bezpieczenstwa informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach” wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich
Gorach” dodaje si¢ ustep 7 o tresci: ,,7. W obszarach przetwarzania danych osobowych moga przebywaé
osoby, ktore posiadaja odpowiednio:

1) upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,
2) upowaznienie do przebywania w obszarach przetwarzania danych osobowych”.

2)w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich
Gorach” dodaje si¢ ustep 8 o tresci: ,,8. Przebywanie wewnatrz obszaréw przetwarzania danych osobowych
0s6b nieuprawnionych jest dopuszczalne tylko w obecnosci osoby uprawnionej do przetwarzania tych danych”.

3)w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich
Gorach” dodaje si¢ ustep 9 otresci: ,,9. Proces nadawania, zmiany Iub pozbawiania upowaznien do
przebywania w obszarach przetwarzania danych osobowych obejmuje:

1) sporzadzenie przez naczelnika/kierownika komorki organizacyjnej wniosku o nadanie, zmiang lub pozbawienie
upowaznienia do przebywania w obszarach przetwarzania danych osobowych dla pracownika lub osoby
niebedacej pracownikiem Starostwa iprzekazanie go ADO lub ztozenie wniosku przez wladze statutowe
dzialajacej w Starostwie organizacji zwigzkowej;

2) nadanie, zmiang, pozbawienie przez ADO upowaznienia do przebywania w obszarze przetwarzania danych
osobowych dla pracownika lub osoby niebgdacej pracownikiem Starostwa;

3) ztozenie przez pracownika lub osobg¢ niebedaca pracownikiem Starostwa o§wiadczenia; o$wiadczenie jest
przechowywane w Biurze Kadr (pracownik Starostwa) lub w wydziale merytorycznym (pozostate osoby).

4) odebranie przez Uzytkownika upowaznienia, jego zmiany lub pozbawienia do przebywania w obszarze
przetwarzania danych osobowych oraz przekazanie przez ADO informacji o tym fakcie osobom wskazanym
w rozdzielniku upowaznienia;

5)w przypadku planowanej zmiany zakresu upowaznienia nalezy zlozy¢ wniosek o jego zmiang i uzyskaé
upowaznienie przed podjgciem pierwszej czynnosci w danym obszarze”.

4)w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich
Gorach” dodaje si¢ ustep 10 o tresci: ,,10. Upowaznienie wygasa w przypadku:

1) uptywu terminu na jaki zostato wydane;

2) przejscia osoby upowaznionej do innego wydziatu;

D przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w Dz. U. z 2022r. poz. 528, 583
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3) zmiany nazwy wydziatu;

4) zmiany imienia lub nazwiska osoby upowaznionej;

5) rozwigzania stosunku pracy;

6) zakonczenia wykonywania stazu, praktyki lub wolontariatu;

7) wygasniecia lub rozwigzania umowy cywilnoprawnej zawartej z osoba fizyczng”;

5)w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich
Gorach” dodaje si¢ ustep 11 o tresci: ,,11. ADO prowadzi ewidencj¢ 0sob posiadajacych upowaznienie do
przebywania w obszarach przetwarzania danych osobowych w Starostwie w formie papierowej
i elektronicznej”.

6) wprowadza si¢ zalacznik nr 27 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w
Tarnowskich Goérach”, ktory otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

7) wprowadza si¢ zalacznik nr 28 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w
Tarnowskich Goérach”, ktoéry otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

8) wprowadza si¢ zalacznik nr 29 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w
Tarnowskich Gorach”, ktory otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

9) wprowadza si¢ zatacznik nr 30 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w
Tarnowskich Goérach”, ktory otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

10) wprowadza si¢ zalacznik nr 31 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w
Tarnowskich Goérach”, ktory otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostale zapisy zarzadzenia nr 29/2021 z dnia 23 kwietnia 2021r. w sprawie wprowadzenia ,,Polityki
bezpieczenstwa informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Goérach” pozostaja bez zmian.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Goérach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Starosty
Wicestarosta

Sebastian Nowak
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 44/2022
Starosty Tarnogorskiego

z dnia 29 lipca 2022 1.

Zatacznik nr 27
do Procedur Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach
nazwa komorki organizacyjnej
WNIOSEK DO ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH
Wypelnia naczelnik/kierownik komorki organizacyjnej

W  zwigzku zobowigzkiem zapewnienia prawidlowej ochrony danych osobowych wynikajagcym
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), wnioskuje o":

0 nadanie upowaznienia
0O zmian¢ upowaznienia
O pozbawienie upowaznienia
Pani/Panu ....ccoieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiei e nseeessene

zatrudnionej/-emu na stanowisku/petniacej/-emu funkcje/wykonujacemu/-ej zlecenie ..................cceeene.

(nazwa komorki organizacyjnej/organu)

do przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Goérach przy ul.?:

] Kartuszowiec 5
O Mickiewicza 41
O Sienkiewicza 16

w celu realizacji®

m zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach
i zakresu obowiazkow sthuzbowych,

m prac zleconych

i INNYCh Zadan® ... . e

D wlasciwe zaznaczy¢
2 wlasciwe zaznaczy¢
3 wlasciwe zaznaczy¢
4 wskazaé jakie
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 44/2022
Starosty Tarnogorskiego

z dnia 29 lipca 2022 1.

Zatacznik nr 28
do Procedur Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach

UPOWAZNIENIE ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH NR ............
DO PRZEBYWANIA W OBSZARZE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W  zwigzku zobowigzkiem zapewnienia prawidtowej ochrony danych osobowych wynikajacym
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), niniejszym
upowazniam:

(stanowisko stuzbowe)

do przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach przy ul.D:

] Kartuszowiec 5
O Mickiewicza 41
O Sienkiewicza 16

w celu realizacji?:

m zadan wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach
i zakresu obowigzkow stuzbowych,

i prac zleconych

i INNYCh Zadan® . ... e

naczasod............... dOueiiiiii

Rozwiazanie stosunku pracy, przejscie Upowaznionego do innego wydziatu, zmiana nazwy wydziatu, zmiana
imienia lub nazwiska Upowaznionego, zakonczenie wykonywania stazu, praktyki lub wolontariatu, wygasnigcie
lub rozwigzanie umowy cywilnoprawnej z osoba fizyczng powoduje wygasnigcie upowaznienia.

Upowaznienie nie moze by¢ przenoszone na inne osoby.
data podpis Administratora Danych Osobowych
Otrzymuja:
- Uzytkownik,
- Biuro Kadr, celem dotgczenia do akt osobowych pracownika,

- Administrator Danych Osobowych.

D wiadciwe zaznaczy¢
2 wlasciwe zaznaczy¢
3 wskaza¢ jakie
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Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 44/2022
Starosty Tarnogorskiego

z dnia 29 lipca 2022 1.

Zatacznik nr 29
do Procedur Ochrony Danych Osobowych

w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach

nazwa wydziatu/stanowisko/funkcja
OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/-a, w zwigzku zupowaznieniem do przebywania w obszarze przetwarzania danych
osobowych zobowigzuje si¢ do:

1) zachowania w tajemnicy informacji o sposobach zabezpieczen obszaréw przetwarzania danych osobowych,

2) zachowania w tajemnicy informacji o sposobach przechowywania izabezpieczen danych, wtym danych
osobowych,

3) zachowania w tajemnicy ipoufnosci wszelkich danych, wtym danych osobowych uzyskanych w trakcie
realizacji obowigzkow stuzbowych/zadan zleconych,

4) zglaszania faktu naruszenia/zagrozenia zabezpieczen danych, w tym danych osobowych.
Jednoczes$nie zobowigzuje si¢ wykonywaé swoje obowigzki/zadania nie naruszajac przepisOw:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)?,

2) ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych?,

3) zarzadzenia nr ............... Starosty Tarnogorskiego z dnia ............... w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa Informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Goérach?®.

Jestem $wiadomy/-a odpowiedzialno$ci karnej grozacej mi z tytutu nieprzestrzegania przepisdOw ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych i ustawy o ochronie danych osobowych.

Niezaleznie od odpowiedzialno$ci przewidzianej w w/w przepisach jestem $wiadomy/-a, Ze naruszenie
ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Goérach moze zostaé uznane za
cigzkie naruszenie podstawowych obowigzkow pracowniczych imoze skutkowa¢ odpowiedzialnoscia
dyscyplinarng.

D dotyczy 0s6b bedacych pracownikami Starostwa oraz niebedacych pracownikami Starostwa
2 dotyczy 0so6b bedacych pracownikami Starostwa oraz niebedgcych pracownikami Starostwa
3 dotyczy 0s6b bedacych pracownikami Starostwa

Id: D374E5B1-5F62-4822-8246-962ACDFA1DAS. Podpisany Strona 1



Zakacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 44/2022
Starosty Tarnogorskiego

z dnia 29 lipca 2022 1.

Zatacznik nr 30
do Procedur Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach
POZBAWIENIE UPOWAZNIENIA ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH

W  zwigzku zobowigzkiem zapewnienia prawidtowej ochrony danych osobowych wynikajacym
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), niniejszym:

pozbawiam upowaznienia do przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych

data podpis Administratora Danych Osobowych
Otrzymuja:
- Uzytkownik,
- Biuro Kadr, celem dotaczenia do akt osobowych pracownika,

- Administrator Danych Osobowych.
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 44/2022
Starosty Tarnogorskiego

z dnia 29 lipca 2022 r.

Zatgcznik nr 31
do Procedur Ochrony Danych Osobowych

Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach

EWIDENCJA OSOB POSIADAJACYCH UPOWAZNIENIE DO PRZEBYWANIA W OBSZARZE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH W STAROSTWIE

nazwa komorki upowaznienie
imi¢ i nazwisko osoby, dla numer organizacy)ne data data data obszar przetwarzania danych
Ip ktorej wydaje si¢ upowaznienia wniosku nadania ustania
upowaznienie stanowisko stuzbowe upowaznienia upowaznienia aktualne wygasto
1.
2.
3.
4.
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