
ZARZĄDZENIE NR 44/2022 
STAROSTY TARNOGÓRSKIEGO 

z dnia 29 lipca 2022 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia Starosty Tarnogórskiego nr 29/2021 z dnia 23 kwietnia 2021r. w sprawie 
wprowadzenia ,,Polityki bezpieczeństwa informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach" 

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019r. poz. 511 z późn. zm.1)), art. 24 i art. 32 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych - Dz. U. UE.L.2016.nr 119 str. 1)  

zarządzam, 
co następuje: 

§ 1. W załączniku nr 1 do ,,Polityki bezpieczeństwa informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich 
Górach”, stanowiącej załącznik do zarządzenia nr 29/2021 z dnia 23 kwietnia 2021r. w sprawie wprowadzenia 
,,Polityki bezpieczeństwa informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach” wprowadza się 
następujące zmiany: 

1) w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich 
Górach” dodaje się ustęp 7 o treści: ,,7. W obszarach przetwarzania danych osobowych mogą przebywać 
osoby, które posiadają odpowiednio: 

1) upoważnienie do przetwarzania danych osobowych, 

2) upoważnienie do przebywania w obszarach przetwarzania danych osobowych”. 

2) w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich 
Górach” dodaje się ustęp 8 o treści: ,,8. Przebywanie wewnątrz obszarów przetwarzania danych osobowych 
osób nieuprawnionych jest dopuszczalne tylko w obecności osoby uprawnionej do przetwarzania tych danych”. 

3) w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich 
Górach” dodaje się ustęp 9 o treści: ,,9. Proces nadawania, zmiany lub pozbawiania upoważnień do 
przebywania w obszarach przetwarzania danych osobowych obejmuje: 

1) sporządzenie przez naczelnika/kierownika komórki organizacyjnej wniosku o nadanie, zmianę lub pozbawienie 
upoważnienia do przebywania w obszarach przetwarzania danych osobowych dla pracownika lub osoby 
niebędącej pracownikiem Starostwa i przekazanie go ADO lub złożenie wniosku przez władze statutowe 
działającej w Starostwie organizacji związkowej; 

2) nadanie, zmianę, pozbawienie przez ADO upoważnienia do przebywania w obszarze przetwarzania danych 
osobowych dla pracownika lub osoby niebędącej pracownikiem Starostwa; 

3) złożenie przez pracownika lub osobę niebędącą pracownikiem Starostwa oświadczenia; oświadczenie jest 
przechowywane w Biurze Kadr (pracownik Starostwa) lub w wydziale merytorycznym (pozostałe osoby). 

4) odebranie przez Użytkownika upoważnienia, jego zmiany lub pozbawienia do przebywania w obszarze 
przetwarzania danych osobowych oraz przekazanie przez ADO informacji o tym fakcie osobom wskazanym 
w rozdzielniku upoważnienia; 

5) w przypadku planowanej zmiany zakresu upoważnienia należy złożyć wniosek o jego zmianę i uzyskać 
upoważnienie przed podjęciem pierwszej czynności w danym obszarze”. 

4) w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich 
Górach” dodaje się ustęp 10 o treści: ,,10. Upoważnienie wygasa w przypadku: 

1) upływu terminu na jaki zostało wydane; 

2) przejścia osoby upoważnionej do innego wydziału; 

 
1) przepisy wprowadzające zmiany opublikowano w Dz. U. z 2022r. poz.  528, 583 
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3) zmiany nazwy wydziału; 

4) zmiany imienia lub nazwiska osoby upoważnionej; 

5) rozwiązania stosunku pracy; 

6) zakończenia wykonywania stażu, praktyki lub wolontariatu; 

7) wygaśnięcia lub rozwiązania umowy cywilnoprawnej zawartej z osoba fizyczną”; 

5) w rozdziale III ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich 
Górach” dodaje się ustęp 11 o treści: ,,11. ADO prowadzi ewidencję osób posiadających upoważnienie do 
przebywania w obszarach przetwarzania danych osobowych w Starostwie w formie papierowej 
i elektronicznej”. 

6) wprowadza się załącznik nr 27 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w                    
Tarnowskich Górach”, który otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

7) wprowadza się załącznik nr 28 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w                    
Tarnowskich Górach”, który otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

8) wprowadza się załącznik nr 29 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w                    
Tarnowskich Górach”, który otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

9) wprowadza się załącznik nr 30 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w                    
Tarnowskich Górach”, który otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

10) wprowadza się załącznik nr 31 do ,,Procedur ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w                    
Tarnowskich Górach”, który otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Pozostałe zapisy zarządzenia nr 29/2021 z dnia 23 kwietnia 2021r. w sprawie wprowadzenia ,,Polityki 
bezpieczeństwa informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach” pozostają bez zmian. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom komórek organizacyjnych Starostwa Powiatowego 
w Tarnowskich Górach. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

wz. Starosty 
Wicestarosta 

 
 

Sebastian Nowak 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 44/2022 

Starosty Tarnogórskiego 

z dnia 29 lipca 2022 r. 

Załącznik nr 27 

do Procedur Ochrony Danych Osobowych 

w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach 

………………………………………………. 

 nazwa komórki organizacyjnej 

WNIOSEK DO ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH 

Wypełnia naczelnik/kierownik komórki organizacyjnej 

W związku z obowiązkiem zapewnienia prawidłowej ochrony danych osobowych wynikającym 
z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), wnioskuję o1):  

□ nadanie upoważnienia 

□ zmianę upoważnienia 

□ pozbawienie upoważnienia 

Pani/Panu ……………………………………………….................... 

zatrudnionej/-emu na stanowisku/pełniącej/-emu funkcję/wykonującemu/-ej zlecenie ………………........... 

w …………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa komórki organizacyjnej/organu) 

do przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych w siedzibie Starostwa Powiatowego 
w Tarnowskich Górach przy ul.2): 

□           Karłuszowiec 5 

□           Mickiewicza 41 

□           Sienkiewicza 16 

w celu realizacji3) 

□     zadań wynikających z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Górach 
i zakresu obowiązków służbowych, 

□          prac zleconych 

□          innych zadań4):……………………………………………………………………………… 

  

na czas od…………… do…………………… 

…………………………………                                    ……………………………………………… 

data imię, nazwisko i podpis Wnioskodawcy 

 
1) właściwe zaznaczyć 
2) właściwe zaznaczyć 
3) właściwe zaznaczyć 
4) wskazać jakie 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: D374E5B1-5F62-4822-8246-962ACDFA1DA8. Podpisany Strona 1



Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 44/2022 

Starosty Tarnogórskiego 

z dnia 29 lipca 2022 r. 

Załącznik nr 28 

do Procedur Ochrony Danych Osobowych 

w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach 

UPOWAŻNIENIE ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH NR ………… 
DO PRZEBYWANIA W OBSZARZE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

W związku z obowiązkiem zapewnienia prawidłowej ochrony danych osobowych wynikającym 
z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), niniejszym 
upoważniam: 

....................................................................... 

(imię, nazwisko) 

....................................................................... 

(stanowisko służbowe) 

do przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych w siedzibie Starostwa Powiatowego 
w Tarnowskich Górach przy ul.1): 

□           Karłuszowiec 5 

□           Mickiewicza 41 

□           Sienkiewicza 16 

w celu realizacji2):   

□       zadań wynikających z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Górach 
i zakresu obowiązków służbowych, 

□           prac zleconych 

□          innych zadań3):………………………………………………………………………………… 

  

na czas od…………… do…………………… 

Rozwiązanie stosunku pracy, przejście Upoważnionego do innego wydziału, zmiana nazwy wydziału, zmiana 
imienia lub nazwiska Upoważnionego, zakończenie wykonywania stażu, praktyki lub wolontariatu, wygaśnięcie                      
lub rozwiązanie umowy cywilnoprawnej z osobą fizyczną powoduje wygaśnięcie upoważnienia. 

Upoważnienie nie może być przenoszone na inne osoby. 

………………..………  ....................................................................... 

data  podpis Administratora Danych Osobowych 

Otrzymują: 

- Użytkownik, 

- Biuro Kadr, celem dołączenia do akt osobowych pracownika, 

- Administrator Danych Osobowych. 
 

1) właściwe zaznaczyć 
2) właściwe zaznaczyć 
3) wskazać jakie 
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Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr 44/2022 

Starosty Tarnogórskiego 

z dnia 29 lipca 2022 r. 

Załącznik nr 29 

do Procedur Ochrony Danych Osobowych 

w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach 

………………………………………………. 

 imię i nazwisko 

………………………………………………. 

nazwa wydziału/stanowisko/funkcja 

OŚWIADCZENIE 

Ja, niżej podpisany/-a, w związku z upoważnieniem do przebywania w obszarze przetwarzania danych 
osobowych zobowiązuję się do: 

1) zachowania w tajemnicy informacji o sposobach zabezpieczeń obszarów przetwarzania danych osobowych, 

2) zachowania w tajemnicy informacji o sposobach przechowywania i zabezpieczeń danych, w tym danych 
osobowych, 

3) zachowania w tajemnicy i poufności wszelkich danych, w tym danych osobowych uzyskanych w trakcie 
realizacji obowiązków służbowych/zadań zleconych, 

4) zgłaszania faktu naruszenia/zagrożenia zabezpieczeń danych, w tym danych osobowych. 

Jednocześnie zobowiązuję się wykonywać swoje obowiązki/zadania nie naruszając przepisów: 

1) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku                      
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)1), 

2) ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych2), 

3) zarządzenia nr …………… Starosty Tarnogórskiego z dnia …………… w sprawie wprowadzenia Polityki 
bezpieczeństwa Informacji w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach3).  

Jestem świadomy/-a odpowiedzialności karnej grożącej mi z tytułu nieprzestrzegania przepisów ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych osobowych i ustawy o ochronie danych osobowych. 

Niezależnie od odpowiedzialności przewidzianej w w/w przepisach jestem świadomy/-a, że naruszenie 
ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach może zostać uznane za 
ciężkie naruszenie podstawowych obowiązków pracowniczych i może skutkować odpowiedzialnością 
dyscyplinarną. 

 
1) dotyczy osób będących pracownikami Starostwa oraz niebędących pracownikami Starostwa 
2) dotyczy osób będących pracownikami Starostwa oraz niebędących pracownikami Starostwa 
3) dotyczy osób będących pracownikami Starostwa 
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Załącznik Nr 4 do zarządzenia Nr 44/2022 

Starosty Tarnogórskiego 

z dnia 29 lipca 2022 r. 

Załącznik nr 30 

do Procedur Ochrony Danych Osobowych 

w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach 

POZBAWIENIE UPOWAŻNIENIA ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH 
NR ………… 

W związku z obowiązkiem zapewnienia prawidłowej ochrony danych osobowych wynikającym 
z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), niniejszym: 

pozbawiam upoważnienia do przebywania w obszarze przetwarzania danych osobowych 

nr …………………………….. 

nadanego w dniu …………………………………… 

................................................................................................................................... 

(imię, nazwisko) 

............................................................................................................................................. 

(stanowisko służbowe/funkcja) 

…………..………  ....................................................................... 

data  podpis Administratora Danych Osobowych 

Otrzymują: 

- Użytkownik, 

- Biuro Kadr, celem dołączenia do akt osobowych pracownika, 

- Administrator Danych Osobowych. 
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Załącznik Nr 5 do zarządzenia Nr 44/2022 

Starosty Tarnogórskiego 

z dnia 29 lipca 2022 r. 

Załącznik nr 31 

do Procedur Ochrony Danych Osobowych 

Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach 

 
EWIDENCJA OSÓB POSIADAJĄCYCH UPOWAŻNIENIE DO PRZEBYWANIA W OBSZARZE PRZETWARZANIA 

DANYCH OSOBOWYCH W STAROSTWIE 
 

nazwa komórki 
organizacyjnej 

 
upoważnienie 

 
 
 
lp. 

 
 
imię i nazwisko osoby,                 dla 

której wydaje się 
upoważnienie 

 
 

numer 
upoważnienia  

stanowisko służbowe 

 
 

data 
wniosku 

 
 

data 
nadania 

upoważnienia 

 
 

data 
ustania 

upoważnienia 

 
 

obszar przetwarzania danych 
 

aktualne 
 

wygasło 

1.          
2.          
3.          
4.          
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