ZARZADZENIE NR 55/2022
STAROSTY TARNOGORSKIEGO

z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

w sprawie sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczgcego te
shuzbe dla kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Tarnogoérskiego

Na podstawie art.19 ust. 8 wzwiazku z art. 7 pkt 3 ustawy zdnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2022r. poz. 530)

Zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ szczegdlowy sposOb przeprowadzania stuzby przygotowawczej iorganizowania egzaminu
konczacego te stuzbe przygotowawcza dla kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Tarnogérskiego,
podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w rozumieniu art. 16 ust. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22022 r. poz. 530),

2. Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Tarnogorskiego,

3. Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Tarnogorskiego,

4. jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Powiatu Tarnogoérskiego,
5. Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ kierownika lub dyrektora jednostki.

§ 3. Sluzba przygotowawcza ma na celu teoretyczne 1ipraktyczne przygotowanie Kierownika
do nalezytego wykonywania obowigzkow stuzbowych.

§ 4. Naczelnik wykonujgcy czynno$ci zwigzane z biezacym nadzorem nad jednostkg wraz z szefem pionu
sprawujacym w imieniu Zarzadu Powiatu nadzér nad jednostka przedktadaja Sekretarzowi w terminie miesiaca od
zatrudnienia Kierownika wniosek o:

1. skierowanie Kierownika do odbycia stluzby przygotowawczej wraz z uzasadnieniem. Wniosek powinien
zawiera¢ roOwniez propozycje planu oraz czas trwania shuzby przygotowawczej,

2. zwolnienie Kierownika z odbycia stuzby przygotowawczej wraz z uzasadnieniem.

§ 5. Decyzje w sprawie skierowania Kierownika do odbycia shuzby przygotowawczej lub zwolnienia
Kierownika z odbywania stuzby przygotowawczej podejmuje Starosta.

§ 6. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzor nad przebiegiem stuzby przygotowawczej oraz odpowiada za
zorganizowanie egzaminu dla Kierownika.

§ 7. 1. Kierownika kieruje si¢ do odbycia stuzby przygotowawczej nie wczesniej niz po uptywie 1 miesigca od
zatrudnienia i nie pozniej niz przed uptywem 2 miesiecy od zatrudnienia.
2. Stuzba przygotowawcza trwa nie dluzej niz 3 miesigce.

3. Okres odbywania stuzby przygotowawczej uzalezniony jest od wiedzy ikwalifikacji Kierownika oraz
dotychczasowego doswiadczenia zawodowego.

4. Okres stuzby przygotowawczej ulega przedluzeniu oczas nieobecnosci Kierownika w pracy.
Czas takiej nicobecnosci nie zalicza si¢ do okresu stuzby przygotowawcze;j.

§ 8. 1. Stuzba przygotowawcza polega na samoksztalceniu Kierownika w zakresie pozwalajacym na
szczegotowe zapoznanie si¢ z zadaniami i sprawami, ktére dotycza funkcjonowania danej jednostki, a takze na
zapoznaniu si¢ z odpowiednimi przepisami, ktérych znajomo$¢ iumiejetno$¢ praktycznego wykorzystania jest
niezbedna do pracy na okreslonym stanowisku.
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2. Stuzba przygotowawcza polega rowniez na zapoznaniu si¢ zprzepisami regulujgcymi strukture
organizacyjng danej jednostki oraz na zaznajomieniu si¢ ze strukturg organizacyjna Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Goérach.

3. Zakres i sposob odbywania stuzby przygotowawczej powinien zosta¢ okreslony w skierowaniu do odbycia
shuzby przygotowawczej, a w szczegolnosci powinien obejmowac:

1) termin rozpoczgcia i czas trwania stuzby przygotowawczej,

2) wykaz aktow prawnych, ktorych znajomos$¢ i umiejetnos¢ praktycznego wykorzystania jest obowigzkowa,
3) umiejetnosci, ktore nalezy naby¢ w czasie odbywania stuzby przygotowawczej,

4) zagadnienia egzaminacyjne,

5) forme i termin egzaminu, ktory powinien zosta¢ wyznaczony do 10 dni roboczych od dnia zakonczenia stuzby
przygotowawczej.

§ 9. Zwolnienie Kierownika z odbywania stuzby przygotowawczej nie zwalnia z obowiazku przystapienia do
egzaminu  konczacego  stuzbe  przygotowawcza.  Egzamin  Kierownika  powinien  odby¢  sig
w ciggu 10 dni roboczych od dnia otrzymania decyzji o zwolnieniu z obowigzku odbycia stuzby przygotowawcze;j.

§ 10. W przypadku Kierownika zwolnionego z obowiazku odbycia stuzby przygotowawczej egzamin odbywa
si¢ w terminie podanym w decyzji o zwolnieniu z obowigzku odbycia stuzby przygotowawcze;j.

§ 11. W razie nieprzystgpienia do egzaminu w terminie wyznaczonym zpowodu usprawiedliwionej
nieobecnosci Komisja wyznacza nowy termin egzaminu.

§ 12. Nieuzasadniona odmowa przystgpienia do egzaminu lub nieprzystapienie do egzaminu z powodu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci jest rOwnoznaczne z jego niezaliczeniem.

§ 13. 1. Egzamin przeprowadza Komisja egzaminacyjna powotana przez Starost¢ zarzadzeniem w sktadzie co
najmniej 3-osobowym.

2. Egzamin obejmuje znajomos$¢ zagadnien prawnych wskazanych w skierowaniu lub zwolnieniu ze stuzby
przygotowawczej 1 moze odby¢ si¢ w formie pisemnej, ustnej lub sktada¢ si¢ z obydwu form. Egzamin:

- pisemny, sktada si¢ z nie mniej niz 10 i nie wigcej niz 30 pytan,
- ustny, sklada si¢ z nie mniej niz 10 i nie wigcej niz 20 pytan. O formie egzaminu decyduje Starosta.

3. Egzamin trwa nie dluzej niz 60 minut. W pomieszczeniu gdzie odbywa si¢ egzamin przebywa¢ moga
wylacznie cztonkowie komisji oraz zdajacy egzamin.

4. Za kazda prawidlowa odpowiedz otrzymuje si¢ 1 punkt.

5. Kierownik, ktory uzyskat co najmniej 60% punktow na egzaminie zaliczyl egzamin z wynikiem
pozytywnym.

6. Pozytywny wynik egzaminu konczacego shuzbe przygotowawcza stanowi podstawe dalszego zatrudnienia
Kierownika. Kierownik, ktory nie zaliczyl egzaminu z wynikiem pozytywnym, moze zlozy¢ pisemny wniosek
0 powtorzenie egzaminu. Decyzje o ponownym przystapieniu Kierownika do egzaminu podejmuje Starosta.
Egzamin moze by¢ powtorzony tylko jeden raz.

§ 14. 1. Komisja opracowuje pytania, ocenia odpowiedzi iustala wynik egzaminu. Z przeprowadzonego
egzaminu sporzadza si¢ protokol, zawierajacy:

- imi¢ i nazwisko Kierownika wraz z nazwg stanowiska pracy,
- date przeprowadzenia egzaminu,
- wynik egzaminu,
- sktad komisji egzaminacyjne;.
2. Kierownika informuje si¢ o wyniku egzaminu niezwlocznie po jego ustaleniu.

3. Na podstawie protokolu z egzaminu, wystawia si¢ w 2 egzemplarzach za§wiadczenie o ukonczeniu shuzby
przygotowawczej, zczego jeden egzemplarz otrzymuje Kierownik, adrugi egzemplarz zalacza si¢ do akt
osobowych Kierownika.
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§ 15. Dokumentacj¢ z przebiegu stuzby przygotowawczej i egzaminu przechowuje si¢ w Biurze Kadr.
§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Tarnogorskiego.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Tarnogorski

Krystyna Kosmala
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