Zatacznik do Uchwaty nr 247/1195/2013
Zarzadu Powiatu w Tarnowskich Gérach
z dnia 22 lutego 2013 roku

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach w przetargach na zbycie nieruchomosci

stanowigcych wlasnos$é Powiatu Tarnogérskiego

§1

Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji Przetargowej, zwanej
dalej ,Komisjg” powotanej przez Zarzad Powiatu w celu przeprowadzenia przetargéw oraz rokowan
na zbycie nieruchomosci stanowigcych wiasno$é Powiatu Tarnogorskiego.

-_—

§2

. Zarzad Powiatu powotuje uchwatg statg Komisje do przeprowadzenia przetargdbw na zbycie

nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Powiatu Tarnogorskiego.

Zarzad Powiatu wyznacza Przewodniczacego Komisji oraz Zastepce Przewodniczgacego Komisiji,
ktérzy powotywani sg sposréd kadry kierowniczej tut. Urzedu.

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego Komisji, jego obowigzki petni Zastepca
Przewodniczacego Komis;ji.

W uzasadnionych przypadkach, w tym w przypadku nieobecnosci zaréwno Przewodniczacego
Komisji jak i jego zastepcy lub braku kworum spowodowanym ztozeniem przez cztonkéw Komisji
oswiadczen, o ktérych mowa w § 5 niniejszego regulaminu Zarzad Powiatu powotuje odrebng
Komisje do przeprowadzania przetargu.

§3

. Czlonkéw Komisji powotuje i odwotuje Zarzad Powiatu.

Komisja sktada sie z szesciu osob. W sktad Komisji wchodzi:
1) Czlonek Zarzadu Powiatu lub Sekretarz Powiatu lub Naczelnik Wydziatu lub osoba ich
zastepujaca — jako Przewodniczacy Komisji,
2) Naczelnik/(pracownicy wytypowani przez naczelnika) komorki organizacyjnej, ktéra organizuje
przetarg,
3) pracownik Wydziatu Finansowo — Ksiegowego,

. W uzasadnionych przypadkach w sktad Komisji mogg by¢ powotane takze inne, niewymienione

w ust. 2 niniejszego paragrafu osoby.

. Komisja rozpoczyna prace z dniem zwotania przez Przewodniczacego, a konczy z dniem

zamkniecia przetargu. W przypadkach kiedy sprawy zwigzane z danym przetargiem trwajg dtuzej
niz termin powyzej wymieniony, praca Komisji kohczy sie z dniem jego ostatecznego
rozstrzygniecia.

§4

. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie

wylgcznie przepisami prawa, postanowieniami niniejszego Regulaminu, posiadang wiedzg

i doswiadczeniem oraz zasadami przejrzystosci postepowania.

Do obowigzkéw Czionkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) udziat w pracach Komisji, w tym w pierwszym posiedzeniu komisji na 3 dni robocze przed
terminem przetargu, celem:

a) ustalenia liczby ztozonych zgtoszen i ofert oraz wniesionych wadiow,

b) identyfikacji podmiotéw, ktore ztozyty zgtoszenia, oferty i wniosty wadia,

c) otwarcia zgtoszen i sprawdzenia czy oferenci spetniajg warunki przetargowe okreslone
w ogtoszeniu o przetargu ograniczonym,

d) dokonania kwalifikacji oferentéw do uczestnictwa w przetargu,

e) ustalenia porzadku przetargu,

2) wywieszenie listy osob zakwalifikowanych do uczestnictwa w przetargu ograniczonym
na tablicy ogtoszen w siedzibie Starostwa Powiatowego, nie pdzniej niz jeden dziehn roboczy
przed wyznaczonym terminem przetargu,

3) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisiji,



9.

Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z pracg Komisji,
a w szczegolnosci informacji dotyczacych:

1) liczby ztozonych ofert i danych osobowych oferentéw — do uptywu terminu sktadania ofert,

2) przebiegu badania i oceny ofert.

Czlonkowie Komisji wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach
obowigzkéw stuzbowych.

Czlonkéw Komisji Przetargowej obowigzuje tajemnica stuzbowa w zakresie catosci postepowania.
Przetozeni oséb bedacych Czionkami Komisji, obowigzani sg umozliwi¢ im udziat w pracach
Komisji.

Czlonek Komisji jest zobowigzany jak najszybciej powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji 0 swojej
nieobecnos$ci na posiedzeniu Komisji, podajgc przyczyny nieobecnosci.

Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji, jezeli w zwigzku
z pracg Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi
w interes publiczny, ma znamiona pomytki lub decyzja bedaca przedmiotem prac Komisji w jego
przekonaniu jest niezgodna z prawem, godzi w interes publiczny, ma znamiona pomyiki.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 8 przez Przewodniczacego
Komisji, Cztonek Komisji przedstawia je Zarzadowi Powiatu.

10.Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywa¢ polecen, ani czynnosci ktérych wykonanie stanowitoby

-_—

przestepstwo, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§5

. Obowigzkiem Cztonkéw Komisiji jest:

1) ZzZlozenie pisemnych os$wiadczen o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim lub zwigzku
pokrewienstwa i powinowactwa z oferentem oraz o niepozostawaniu z oferentem w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci,

2) samodzielne wykluczenie sie z prac Komisji w przypadku zaistnienia ktorejkolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa w pkt.1),

Przewodniczacy Komisji wytgcza z prac Komisji Cztonka, ktory:

1) nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1)

2) ztozyt oSwiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylgczenie nastepuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwosé oswiadczenia,

3) zlozyt zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1),
jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

§6

. Przewodniczacy Komisji ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowg prace Komisji Przetargowe;j.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
1) pisemne powiadomienie Cztonkéw Komisji 0 miejscu i terminie pierwszego posiedzenia Komisji
i przetargu,
2) podziat prac pomiedzy Cztonkéw Komisji, wyznaczenie termindéw ich wykonania oraz
zapewnienie ich nalezytej realizaciji,
3) w przypadku przetargu pisemnego:
a) otwarcie przetargu i przedstawienie cztonkéw Komisiji,
b) zapoznanie uczestnikéw przetargu z przedmiotem przetargu zgodnie z ogtoszeniem
0 przetargu
€) zapoznanie uczestnikdéw przetargu z istotnymi warunkami przeprowadzania przetargu,
d) podanie liczby ofert,
e) otwarcie ofert i sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci ztozonych ofert,
f) przyjecie wyjasnien i oswiadczen uczestnikow przetargu,
g) dopetienie niezbednych formalnosci,
h) ogtoszenie listy oferentéw dopuszczonych do czesci niejawnej przetargu,
i) zamkniecie czesci jawnej przetargu,
j) przeprowadzenie czesci niejawnej przetargu
k) poinformowanie oferentow o wyniku przetargu, w tym o terminie dodatkowego przetargu
ustnego ( w przypadku ztozenia rownorzednych ofert),
I) zamkniecie przetargu,
4) w przypadku przetargu ustnego:
a) otwarcie przetargu i przedstawienie cztonkow Komisiji,
b) zapoznanie uczestnikbw przetargu z przedmiotem przetargu zgodnie z ogloszeniem
0 przetargu
c) zapoznanie uczestnikéw przetargu z istotnymi warunkami przeprowadzania przetargu,
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d) ogtoszenie listy oferentéw dopuszczonych do licytacii,

e) przyjecie wyjasnien i oSwiadczen uczestnikow przetargu,

g) dopetnienie niezbednych formalnosci,

h) poinformowanie kazdego z uczestnikow przetargu o maksymalnej stawce czynszu do
wysokos$ci ktorej moze zalicytowa¢ w odniesieniu do poszczegdinych lokali mieszkalnych
( dotyczy przetargu ustnego na najem lokali mieszkalnych),

i) poinformowanie uczestnikow przetargu o wysokos$ci najnizszego postapienia oraz o fakcie,
ze po trzecim wywotaniu najnizszej zaoferowanej ceny dalsze postgpienia nie zostang
przyjete,

j) przeprowadzenie licytacji,

k) poinformowanie oferentéw o wyniku przetargu,

[) zamknigcie przetargu,

5) sporzadzenie protokotu z pierwszego posiedzenia Komisji oraz protokotu z przetargu

6) przekazanie, informacji o wyniku przetargu na najblizsze posiedzenie Zarzadu Powiatu,
po uptywie terminu 7 dni od dnia zamkniecia przetargu wraz z proponowanymi przez Komisje
rozwigzaniami zawartymi w protokole z przetargu, dotyczacymi sposobu kontynuowania
procedury przetargowej. Dzien podpisania protokotu z przetargu jest dniem zamkniecia
przetargu,

7) nadzorowanie nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnos$ci w postepowaniu
przetargowym,

8) prowadzenie postepowania w sposéb umozliwiajacy jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym
— dopuszczalnym przepisami prawa — terminie,

9) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji dotyczacej postepowania
przetargowego.

3. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu w przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego Komisji wykonuje Zastepca Przewodniczacego Komisji.

§7

Do obowigzkdéw pracownikéw komorki organizacyjnej, w ktorej kompetencjach lezg sprawy

z zakresu zbywania nieruchomosci, nalezy:

1) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji posiedzen Komisji,

2) obstuga techniczno — organizacyjna Komisiji,

3) odebranie od Cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 5 niniejszego Regulaminu,

4) prawidtowe prowadzenie (dokumentowanie) i przechowywanie dokumentacji dotyczacej

postepowania przetargowego,

) badanie ofert ztozonych przez wykonawcéw pod katem formalnym,

) opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje, w zakresie zleconym

przez Przewodniczacego,

7) przygotowanie dokumentéw, w tym umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
w szczegolnosci ustawg z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami
(tj. Dz. U. z 2010 roku, nr 102, poz. 651 z pdzn. zm.), Rozporzgdzeniem Rady Ministrow
z dnia 14 wrzesnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargow
oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. 2004 nr 207 poz. 2108)
oraz obowigzujgcym Regulaminem przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na sprzedaz,
oddanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe Ilub najem nieruchomosci
stanowigcych wiasnos$¢ Powiatu Tarnogorskiego i przedstawienie jej do akceptacji

§8

Do obowigzkéw Naczelnika Wydziatlu komorki organizacyjnej, w kompetencjach ktérej lezg sprawy
z zakresu zbywania nieruchomosci, nalezy:

1) merytoryczne sprawdzenie, przygotowanych przez podleglego pracownika komorki
organizacyjnej, dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem procedury przetargowej
na zbycie nieruchomosci,

2) monitorowanie procedury przeprowadzenia przetargu pod katem min. prawidtowego
i terminowego publikowania wykazu i ogtoszen,

3) merytoryczne sprawdzenie dokumentoéw na ewentualne ztozone skargi i przekazanie ich na
posiedzenie Zarzadu Powiatu.
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§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2010 roku, nr 102,
poz. 651 z pézn. zm.) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004r. w sprawie sposobu
i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. 2004 nr 207
poz. 2108) oraz Regulaminu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na sprzedaz, oddanie
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe lub najem nieruchomosci stanowigcych wiasnosc
Powiatu Tarnogérskiego.

§ 10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.



