Zatgcznik do uchwaty nr 376/1779/2014
Zarzgdu Powiatu w Tarnowskich Gérach
z dnia 07 maja 2014 roku

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach w przetargach na zbycie akcji i udziatéw
Powiatu Tarnogérskiego w spétkach prawa handlowego

§1

Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji Przetargowej, zwanej
dalej ,Komisjg” powotanej przez Zarzad Powiatu w celu przeprowadzenia przetargow
na zbycie akgcji i udziatobw Powiatu Tarnogorskiego w spétkach prawa handlowego.

§2

. Zarzad Powiatu powotuje uchwalg Komisje do przeprowadzenia przetargdbw na zbycie akcji
i udziatdéw Powiatu Tarnogoérskiego w spoétkach prawa handlowego.

. Zarzad Powiatu wyznacza Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego oraz Sekretarza Komisiji,
ktérzy powotywani sg sposréd pracownikow Starostwa Powiatowego.

. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego jego obowigzki petni Wiceprzewodniczacy Komisiji.

§3

. Komisja sktada sie z co najmniej pieciu osob. W sktad Komisji wchodza:

1) Skarbnik Powiatu — jako Przewodniczacy Komisji;

2) Naczelnik komorki organizacyjnej, ktéra organizuje przetarg — jako Wiceprzewodniczacy
Komisij;

3) pracownik komorki organizacyjnej, ktora organizuje przetarg — jako Sekretarz Komisji;

4) pracownik Wydziatu Finansowo — Ksiegowego lub Wydziatu Budzetu — jako Cztonek Komisji;

5) pracownik Wydziatlu Organizacyjnego — Zespotu ds. Zaméwien Publicznych — jako Czionek
Komisiji.

. W uzasadnionych przypadkach w sktad Komisji mogg by¢ powotane takze inne, niewymienione
w ust. 2 osoby.

. Komisja rozpoczyna prace z dniem zwotania przez Przewodniczgcego, a konczy z dniem
zamkniecia przetargu. W przypadkach kiedy sprawy zwigzane z danym przetargiem trwajq dituzej
niz termin powyzej wymieniony, praca Komisji konczy sie z dniem jego ostatecznego
rozstrzygniecia.

§4

. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnos$ci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, postanowieniami niniejszego Regulaminu, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem oraz zasadami przejrzystosci postepowania.

. Do obowigzkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) w czesci jawnej przetargu:

stwierdzenie prawidtowosci ogtoszenia zaproszenia do sktadania ofert;

ogtoszenie informaciji o liczbie ztozonych ofert i stwierdzenie ich nienaruszalnosci;

sprawdzenie czy wadia zostaty wniesione we wskazanym terminie, miejscu i formie;

otwarcie oferty, podanie imienia i nazwiska lub nazwy oferentéw a takze istotnych
warunkow ztozonej oferty, w tym proponowanej ceny;
e) przyjmowanie wyjasnien i oswiadczen ztozonych przez oferentéw.
2) w czesci niejawnej przetargu:
a) dokonanie szczegotowej oceny ofert wedlug kryteriow okreslonych w zaproszeniu do
skfadania ofert.
3) wykonanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisiji.

. Komisja w wyniku dokonania oceny przedstawia zbywcy rekomendacje w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty albo wyznaczenia dodatkowego terminu, o ktérym mowa w ust.5 albo tez
zamkniecia przetargu bez rozstrzygniecia.

. Komisja moze wezwaé oferenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien, niemniej wyjasnienia te nie
mogq prowadzi¢ do zmiany oferowanej ceny i warunkow jej zaptaty.

. Jezeli w wyniku oceny, o ktérej mowa w ust.2 pkt 2 zostang wybrane dwie jednakowe pod
wzgledem ceny najkorzystniejsze oferty, zbywca moze wyznaczy¢ oferentom ktorzy je ziozyli
dodatkowy termin, nie dtuzszy niz 5 dni roboczych, na ztozenie ofert dodatkowych.
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6. Do oceny ofert dodatkowych stosuje sie odpowiednio zapisy ust. 2 przy czym oferty te moga by¢
modyfikowane wytgcznie przez podwyzszenie oferowanej ceny.

7. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z pracg Komisji,
a w szczegolnosci informacji dotyczacych:
1) liczby ztozonych ofert i danych osobowych oferentéw — do uptywu terminu sktadania ofert;
2) przebiegu badania i oceny ofert.

8. Czlonkowie Komisji wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach
obowigzkéw stuzbowych.

9. Czlonkéw Komisji Przetargowej obowigzuje tajemnica stuzbowa w zakresie catosci postepowania.

10.Przetozeni os6b bedacych Cztonkami Komisji, obowigzani sg umozliwi¢ im udziat w pracach
Komisji.

11.Czlonek Komisji jest zobowigzany jak najszybciej powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji 0 swojej
nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.

12.Cztonek Komisji przedstawia w formie pisemnej swoje zastrzezenia Przewodniczagcemu Komisiji,
jezeli w zwigzku z pracg Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne
z prawem, godzi w interes publiczny, ma znamiona pomyiki lub decyzja bedaca przedmiotem prac
Komisji w jego przekonaniu jest niezgodna z prawem, godzi w interes publiczny, ma znamiona
pomytki.

13.W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 12 przez Przewodniczacego
Komisji, Cztonek Komisji przedstawia je Zarzgdowi Powiatu.

14.Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywac¢ polecen, ani czynnosci ktérych wykonanie stanowitoby
przestepstwo, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§5

1. Obowigzkiem Cztonkéw Komisiji jest:
1) ZzZtozenie pisemnego oswiadczenia o tresci jak w zatgczniku do regulaminu;
2) samodzielne wykluczenie sie z prac Komisji w przypadku zaistnienia ktorejkolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa zataczniku do regulaminu.
2. Przewodniczacy Komisji wytacza z prac Komisji Cztonka, ktory:
1) nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1);
2) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylaczenie nastepuje z chwilg
uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwosé oswiadczenia;
3) zZlozyt zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1),
jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.
3. Informacje o wylaczeniu z prac Komisji Czionka Komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje
Zarzadowi Powiatu, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu Cztonka Komisji ze sktadu Komisiji
i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego Cztonka Komisji, ktéry niezwlocznie skiada
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.

§6

1. Przewodniczacy Komisji ponosi odpowiedzialnosé za prawidtowg prace Komisji Przetargowej.
2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy:
1) podziat prac pomiedzy Czlonkéw Komisji, wyznaczenie terminédw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji;
2) w przypadku przetargu pisemnego:
a) otwarcie przetargu i przedstawienie Cztonkow Komisji;
b) zapoznanie uczestnikéw przetargu z przedmiotem przetargu zgodnie z ogtoszeniem
0 przetargu;
c) zapoznanie uczestnikdw przetargu z istotnymi warunkami przeprowadzania przetargu;
d) podanie liczby ofert i stwierdzenie ich nienaruszalnosci;
e) otwarcie ofert i sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci ztozonych ofert;
f)  przyjecie wyjasnien i oswiadczen uczestnikéw przetargu;
g) ogtoszenie listy oferentéw dopuszczonych do czesci niejawnej przetargu;
h) zamkniecie czesci jawnej przetargu;
i)  przeprowadzenie czesci niejawnej przetargu;
j)  zamkniecie przetargu;
3) nadzorowanie nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
przetargowym;
4) prowadzenie postepowania w sposéb umozliwiajacy jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym
— dopuszczalnym przepisami prawa — terminie;
5) nadzorowanie  prawidiowego prowadzenia dokumentacji dotyczacej postepowania
przetargowego.



3. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu w przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego Komisji wykonuje Wiceprzewodniczacy Komisiji.

§7

1. Komisja sporzadza protokét z czynnosci oceny ofert.
2. Protokét zawiera w szczegdlnosci:

1) imiona, nazwiska i funkcje Cztonkéw Komisji;

2) date sporzadzenia protokotu;

3) okreslenie przedmiotu zbycia;

4) liczbe ofert, nazwiska i imiona, adres (firme) oferentdw oraz warunki kazdej ze ztozonych ofert;

5) kryteria wyboru ofert i ich znaczenie;

6) opis przebiegu przetargu;

7) wniosek Komisji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty albo w sprawie zamkniecia
przetargu bez rozstrzygniecia;

8) opis oferentow ktdérych oferty zostaty odrzucone ze wskazaniem przyczyn odrzucenia;

9) zdania odrebne czlonkéw Komisji z uzasadnieniem jezeli byty zgtoszone;

10) podpisy cztonkéw Komisji lub informacje o odmowie podpisania.

3. W przypadku gdy przetarg zostat zamkniety lub uniewazniony, ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
§8

1. O wyniku przetargu zbywca niezwtocznie zawiadamia na pismie oferentow.
2. Za przyjecie oferty uwaza sie podpisanie umowy zbycia akcji lub udziatow.

§9

Do obowigzkéw pracownikéw komorki organizacyjnej, w ktérej kompetencjach lezg sprawy z zakresu

zbywania akcji i udziatéw, nalezy:

1) Organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji posiedzen Komisji;

2) Obstuga techniczno — organizacyjna Komisji;

3) Odebranie od Cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 5 niniejszego Regulaminu;

4) Prawidlowe prowadzenie (dokumentowanie) i przechowywanie dokumentacji dotyczacej
postepowania przetargowego;

5) Badanie ofert ztozonych przez wykonawcow pod katem formalnym;

6) Opracowanie projektéow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie zleconym
przez Przewodniczacego;

7) Przygotowanie dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
przetargowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci: na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 30 sierpnia 1996 r. o komercjalizacji i prywatyzacji, Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie szczegdtowego trybu zbywania akcji Skarbu Panstwa w zwigzku
ustawg z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalne;j.

§ 10

Do obowigzkéw Naczelnika Wydziatu komorki organizacyjnej, w kompetencjach ktorej lezg sprawy

z zakresu zbywania akgcji i udziatow, nalezy:

1) Merytoryczne sprawdzenie, przygotowanych przez podleglego pracownika komorki
organizacyjnej, dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
przetargowej na zbycie akcji i udziatow;

2) Monitorowanie procedury przygotowania i przeprowadzenia przetargu pod katem m.in. ogtoszenia
zaproszenia do sktadania ofert, opublikowania szczegétowych informacji o wymaganiach
stawianych uczestnikom przetargu, udostepniania zainteresowanym informacji o sytuacji prawnej
i ekonomiczno-finansowej spotek, obowigzku ztozenia przez potencjalnych oferentéw
zobowigzania do zachowania poufnosci.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia
30 sierpnia 1996 r. o komercjalizacji i prywatyzacji (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 216 z pdzn. zm),
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie szczegoétowego trybu zbywania
akcji Skarbu Panstwa (Dz.U. Nr 114, poz. 664), w zwigzku ustawg z dnia 20 grudnia 1996 r.
0 gospodarce komunalnej (t.j. Dz.U. z 2011r. Nr 45, poz. 236).

§12
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do Regulaminu pracy Komisji Przetargowej
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach

w przetargach na zbycie akgcji i udziatébw Powiatu
Tarnogorskiego w spotkach prawa handlowego

Oswiadczenie cztonka komisji przetargowej
IMiE (IMIONA) ...

NAZWISKO o

Uprzedzony o odpowiedzialnos$ci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o nabycie akcji i udziatéw;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych oferentdw ubiegajacych sie
0 nabycie akgcji i udziatow;

3) przed uptywem 3 lat od dnia zaproszenia do skifadania ofert nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z oferentem i nie bylem cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych oferentéw ubiegajgcych sie o nabycie akcji i udziatéw;

4) nie pozostaje z zadnym oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci

majatkowych.
Tarnowskie Gory, dn. .........ccceivieinnnn.e
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ............ (*) podlegam wytgczeniu
Z niniejszego postepowania.
....................... ,dnia ...
(podpis)

(*) wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy



