Zatacznik do uchwaty nr 110/415/2016
Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego
z dnia 01 lutego 2016 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W TARNOWSKICH GORACH

Postanowienia ogoine

§ 1

—_

Zarzad Drég Powiatowych w Tarnowskich Gérach, zwany dalej ZDP jest samodzielng jednostkg
organizacyjng, nie posiadajgcg osobowosci prawnej, dziatajgca jako wyodrebniona jednostka
budzetowa Powiatu Tarnogorskiego.

2. ZDP podlega bezposrednio Zarzgdowi Powiatu Tarnogérskiego.

. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Tarnogorski,

2) Zarzadzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Powiatu Tarnogoérskiego,

3) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gérach,

4) Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Tarnogorskiego.

§2

Nazwa jednostki organizacyjnej brzmi: Zarzad Drég Powiatowych w Tarnowskich Goérach.
Siedziba ZDP znajduje sie w Tarnowskich Gérach przy ulica Pyskowickiej 54.

§3

—_

N =

ZDP dziata w szczegdélnosci na podstawie:

- wustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity
Dz.U. z 2015 r. poz. 1445 z pézn. zm.),

- ustawy =z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2015 r. poz. 460),

- rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 14 grudnia 1998r.
w sprawie dostosowania organizacji dyrekcji okregowych drog publicznych oraz bedgcych ich
czesciami zarzaddw drogowych i drogowej stuzby liniowej do organizacji administraciji
publicznej okreslonej przepisami o reformie administracji publicznej (Dz.U. z 1998r. Nr 156,
poz.1027),

- wustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 267 z pdzn. zmianami),

- Statutu Powiatu Tarnogérskiego z dnia 26 lutego 2007r. (tekst jednolity Dz. Urz. Woj. SI.
z 2015r. poz. 2561)

- ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 885
z pézn. zmianami),

- ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z2015r. poz. 2164 z pdzn. zmianami).

- postanowienh niniejszego regulaminu.



Zadania i zakres dziatania

§4

Przedmiotem dziatania ZDP jest wykonywanie obowigzkéw zarzadcy drég powiatowych
na terenie Powiatu, a mianowicie:

1)
2)

3)
4)

9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)
21)

budowa, przebudowa, remont, utrzymanie i ochrona drég oraz inne zadania przewidziane
przepisami prawa do kompetenciji lub obowigzkéw zarzadcy drdg,

opracowanie projektow planéw finansowych budowy, utrzymania i ochrony drég oraz obiektéw
mostowych jak réwniez opracowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowe;j,

petnienie funkcji inwestora,

utrzymanie nawierzchni jezdni, chodnikéw, obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajgcych
ruch i innych urzgdzen zwigzanych z droga,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan na
rzecz obronnosci kraju,

koordynacja robét w pasie drogowym,

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drdg, na przejazdy
po drogach publicznych pojazdéw z tadunkiem lub bez tadunku o masie, naciskach osi lub
wymiarach przekraczajgcych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach oraz pobieranie optat
i kar pienieznych,

prowadzenie ewidenciji drég i drogowych obiektéw mostowych,

przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych,

wykonywanie robot interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powstacé
lub powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

wprowadzenie ograniczen bgdz zamykanie drog i drogowych obiektéw mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub
mienia,

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

sadzenie, utrzymywanie oraz usuwanie drzew i krzewdw oraz pielegnacja zieleni
w pasie drogowym,

prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajgcymi w zarzadzie organu
zarzgdzajgcego drogami, regulowanie prawa do wtasnosci nieruchomosci zajetych pod drogi,
przygotowywanie danych do planowania, analizy i sprawozdawczosci projektow
z wykorzystaniem funduszy zewnetrznych,

przyjmowanie interwencji uzytkownikow drég i dokonywanie wizji w terenie z nimi zwigzanych,
wykonywanie innych zadan wynikajgcych z odrebnych przepisow,

przedstawianie Zarzgdowi Powiatu w terminie do 31 marca rocznego sprawozdania
z realizacji zadan w roku poprzednim.

Zasady funkcjonowania Zarzagdu Drég Powiatowych

§5

ZDP Kkieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor. Dyrektor odpowiada za realizacje zadan ZDP
okreslonych ~ w  niniejszym regulaminie  oraz  wynikajgcych z  uchwat Rady
i Zarzadu Powiatu. Dyrektor jest zatrudniany i zwalniany przez Zarzad Powiatu. Czynnosci
z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Starosta.

Dyrektor wykonuje czynnosci pracodawcy w stosunku do os6b zatrudnionych w ZDP.

Dyrektor jest uprawniony do prowadzenia biezgcych spraw z zakresu dziatania ZDP,
tj. dokonuje czynnosci prawnych niezbednych do prawidiowego funkcjonowania ZDP
i realizacji jego zadan wobec wszystkich wtadz, organoéw, instytucji, przedsiebiorstw, bankéw oraz
prowadzi w imieniu Powiatu sprawy przed sgdami w charakterze strony, wnioskodawcy,
uczestnika postepowania z prawem do udzielania dalszych petnomocnictw.

W ramach udzielonego petnomocnictwa Dyrektor zacigga zobowigzania finansowe
do wysokosci srodkéw finansowych okreslonych corocznie w planie finansowym ZDP.
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5. Dla realizacji zadan ZDP Dyrektor jest uprawniony do podejmowania decyzji w formie zarzgdzen,
regulaminéw i instrukciji.

1)
2)
3)
4)
5)

Organizacja wewnetrzna Zarzadu Drég Powiatowych

§6
1. Struktura organizacyjna ZDP dzieli sie na nastepujace dziaty:
Symbol

Dyrektor D

Gltoéwny Ksiegowy GK
Dziat Techniczny DT
Dziat Ewidenciji i Zarzadzania EZ
Dziat Ksiggowo — Administracyjny KA
Dziat Stuzba Drogowa SD

6)

2. Schemat organizacyjny ZDP stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

Podzial zadan miedzy dziatami

§7

1. Do zakresu dziatania i obowigzkéw Dyrektora nalezy:

1)
2)
3)

12)
13)
14)
15)

16)

organizacja pracy jednostki w oparciu o Regulamin ZDP,

nadzoér nad funkcjonowaniem jednostki,

przygotowywanie zmian organizacyjnych dla podniesienia efektywnosci realizowanych
zadan i kierowanie propozycji w tym zakresie do Zarzgdu Powiatu,

prowadzenie spraw pracowniczych, w tym zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw ZDP,
zapewnienie pracownikom odpowiednio wyposazonych miejsc pracy i innych niezbednych
srodkow do realizacji zadan,

zorganizowanie warunkéw pracy w sposob zapewniajgcy efektywna realizacje zadan,
realizacja zadan zarzadu drog,

sporzgdzanie projektéw planéw finansowych ZDP,

realizacja uchwat Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu,

realizacja innych zadan wynikajgcych z przepiséw prawa,

wydawanie zarzadzen, ustalanie regulamindw i instrukcji dotyczacych dziatania
i organizacji ZDP w zakresie wlasciwosci dyrektora jednostki,

wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie uprawnien ustawowych oraz upowaznien
udzielonych przez Zarzad Powiatu lub Staroste,

wystepowanie do Zarzadu Powiatu o wydanie upowaznien do wydawania decyzji
administracyjnych dla innych pracownikéw,

kierowanie do Zarzadu Powiatu propozycji i wnioskow dotyczacych dziatania oraz
organizacji ZDP, ktére wykraczajg poza kompetencje dyrektora jednostki,

sktadanie oswiadczen woli oraz dokonywanie innych czynnosci prawnych wobec innych
podmiotéw w zakresie kompetencji ustawowych lub uzyskanych petnomocnictw,
wyznaczanie pracownika do zastepowania dyrektora w czasie jego nieobecnosci,
w zakresie udzielonych uprawnien.

2. Do zakresu dziatania i obowigzkéw Gtéwnego Ksiegowego nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

prowadzenie rachunkowosci ZDP,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych,

sporzgdzanie projektéw planow finansowych,

sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci finansowej i budzetowe;,



7)

: |
2)

3)
4)

5)
6)
7)

15
16
17
18)
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19)
20)
21)
22)
23)

24)
25)
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35)

36)

prowadzenie korespondencji z zakresu dziatania i obowigzkow.

Do zakresu dziatania i obowigzkéw Dziatu Technicznego nalezy:

organizowanie przetargdbw zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych
i regulaminem zamowien publicznych,

prowadzenie pozostatych form zakupu ustug, robét i dostaw wg ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych i regulaminu zamowien publicznych.

sporzgdzanie uméw z wykonawcami,

realizacja pozostatych zadan wynikajgcych z ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych i innych
przepisdw w zakresie zamdwien publicznych,

prowadzenie rejestru umaow,

prowadzenie ewidenc;ji zleconych robét drogowych,

utrzymanie nawierzchni chodnikéw, obiektdw inzynierskich, urzgdzen zabezpieczajgcych
ruch i innych urzadzeh zwigzanych z droga,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju,

wykonywanie robét interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

kierowanie i nadzor nad stuzbami drogowymi ZDP — zlecanie i odbiér wykonywanych robaét,
przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska moggcym powstaé lub
powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

utrzymanie, sadzenie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym,

nadzér nad zimowym utrzymaniem drég,

okreslanie potrzeb technicznych w zakresie utrzymania i ochrony drég,

biezgca kontrola stanu drég i oznakowania, w tym prowadzenie Dziennika Objazdu Drog,
przygotowywanie plandéw rzeczowych i finansowych budowy, modernizacji i remontéw drog
oraz drogowych obiektéw mostowych,

opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowe;j,

przeprowadzanie przedmiaréw robét i kosztoryséw inwestorskich,

odbiér i weryfikacja opracowywanych na zlecenie ZDP dokumentacji technicznych
na zadania drogowo — mostowe i uzgadnianie dokumentacji innych podmiotow,
przekazywanie placéw budowy, nadzér nad robotami inwestycyjnymi i remontowymi,
kontrola prawidtowo$ci zabezpieczenia robot, udziat w odbiorach robot,

dokonywanie kontroli obmiaréw robét, sprawdzanie kosztorysow powykonawczych
i dokumentacji budowy (robét),

opracowywanie, opiniowanie i wprowadzanie zmian w organizacji ruchu drogowego,
wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég i drogowych obiektow mostowych
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osdéb lub mienia,

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

planowanie i nadzorowanie robét z zakresu utrzymania zieleni w pasie drogowym,

nadzér nad utrzymaniem czystosci jezdni,

wykonywanie zadan w zakresie zimowego utrzymania drog,

przeciwdziatanie awariom powstajgcym w pasie drogowym,

nadzér nad robotami zwigzanymi z biezgcym utrzymaniem drég, i obiektow mostowych,
przyjmowanie interwencji uzytkownikéw drég oraz prowadzenie ewidencji zgtaszanych
interwenciji,

przekazywanie informacji o awariach gestorom urzadzen obcych w pasie drogowym,
sporzgdzanie sprawozdan, notatek stuzbowych i protokotow,

wydawanie zezwolen na przejazdy po drogach powiatowych pojazdéw z tadunkiem lub
bez tadunku o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajgcych wielkosci okreslone
W przepisach,

prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen na przejazd pojazdami nienormatywnymi,



37)
38)

39)
40)
41)

42)
43)

: |
2)
3)

4)

5)

8)
9)

10)
11)
12)
13)

14)
o
2)

3)

4)
5)

6)

przeprowadzanie kontroli gwarancyjnych wykonanych robét drogowych,

wspotudziat w sporzgdzaniu wnioskdw na realizacje zadan z udziatem zewnetrznych
srodkéw finansowych oraz przygotowywanie danych do planowania, analizy
i sprawozdawczosci projektdw finansowanych z wykorzystaniem funduszy zewnetrznych,
dokonywanie uzgodnien i wydawanie zezwolen na zjazdy z drég,

przyjmowanie interwencji uzytkownikow drég oraz prowadzenie ewidencji zgtaszanych
interwenciji,

kontrola robot wykonywanych przez obcych inwestoréw w pasach drég powiatowych,
kierowanie Stuzbg Drogows,

prowadzenie korespondencji z zakresu dziatania i obowigzkow.

Do zakresu dziatan i obowigzkéw Dziatu Ewidenciji i Zarzadzania nalezy:

prowadzenie ewidencji drég i obiektow mostowych wraz z uzupetnianiem komputerowej
bazy danych, w tym obstuga programéw komputerowych ewidencji dréog i obiektow
mostowych,

dokonywanie uzgodnieh i wydawanie zezwoleh na zajecie pasa drogowego i lokalizacje
urzgdzen infrastruktury technicznej oraz naliczanie i pobieranie opfat i kar pienieznych
z tego tytutu,

prowadzenie ewidencji awaryjnego zajmowania pasa drogowego,

prowadzenie ewidencji wydanych decyzji za zajecie pasa drogowego oraz kontrola
przestrzegania wydanych zezwolen,

prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanu prawnego gruntéw zajetych pod drogi
powiatowe, w szczegdlnosci ustalanie powierzchni gruntu niezbednej do lokalizacji pasa
drogowego drog powiatowych,

kontrola przestrzegania przepiséw porzadkowych na drogach przez podmioty zajmujgce pas
drogowy,

prowadzenie zadan zwigzanych z aktualizacjg strony internetowej www.zdp.tgory.pl
oraz www.zdp.bip.info.pl,

sporzgdzanie sprawozdan, notatek stuzbowych i protokotéw, w tym sprawozdan rocznych,
opiniowanie projektéow plandéw zagospodarowania przestrzennego, warunkéw zabudowy,
lokalizacji inwestycji celu publicznego,

ewidencja okresowych i innych przegladéw stanu technicznego drég i obiektow
inzynieryjnych,

prowadzenie ewidencji pozwolen na budowe,

prowadzenie spraw archiwum zaktadowego,

prowadzenie spraw o0 odszkodowanie z odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wynikte
w zwigzku z zarzgdzaniem drogami powiatowymi,

prowadzenie korespondencji z zakresu dziatania i obowigzkow.

Do zakresu dziatania i obowigzkéw Dziatu Ksiegowo—Administracyjnego nalezy:

prowadzenie spraw pracowniczych, w tym akt osobowych, ewidencji czasu pracy, list
obecnosci, ewidencji wyjS¢ w czasie pracy, spraw socjalnych, kierowanie na badania
profilaktyczne i szkolenia,

prowadzenie ewidencji mienia powierzonego pracownikom z obowigzkiem zwrotu
lub do rozliczania sie,

prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym organizacja szkolen,
nadzér nad prawidtowoscig wyposazenia i ochrony osobistej pracownikdéw, wykonywanie
nakazow, wystgpien, decyzji i zarzagdzeh wydawanych przez organy nadzoru nad warunkami
pracy,

obstuga sekretariatu,

przygotowywanie dokumentacji i korespondencji oraz wysytanie korespondencji
i innych przesytek, prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzgcej,

prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg urzadzen, srodkéw transportowych
i maszyn bedacych na wyposazeniu ZDP,

prowadzenie prac z zakresu ochrony p-pozarowej,



12)
13)
14)
15)

18)
19)
20)
21)
22)

23)
24)

25)
26)

zamawianie i dokonywanie zakupow materiatoéw i sprzetu na potrzeby ZDP,

prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych zwigzanych z uzytkowaniem przez ZDP
budynkow, placow i pomieszczeh oraz dozorem, zabezpieczeniem i ochrong mienia,
prowadzenie i dokonywanie wpisow do ksigzek obiektu budowlanego,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majagtku uzytkowanego przez ZDP,
prowadzenie magazynu materiatowego,

prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

prowadzenie obstugi kasowej i wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

sporzgdzanie projektéw planow finansowych i biezgca kontrola ich realizaciji,

ewidencja i biezgca kontrola wydatkow oraz kierunkéw ich rozdysponowania wedtug
paragraféw klasyfikacji budzetowej, analiza wykorzystania srodkéw finansowych,

kontrola dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

nadzér nad przeprowadzaniem inwentaryzacji majgtku jednostki,

sporzgdzanie sprawozdan finansowo-ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
sporzgdzanie sprawozdan dla potrzeb GUS,

opracowywanie raportow i analiz na uzytek wewnetrzny,

sporzgdzanie list ptac, innych list ptatniczych, kart wynagrodzen, dokumentéw dotyczgcych
naliczenia $wiadczen ZUS,

sporzgdzanie dokumentacji zgtoszeniowej i rozliczeniowej ZUS, sporzadzanie deklaracji
podatkowych,

prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania,

prowadzenie innych spraw wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

prowadzenie korespondencji z zakresu dziatania i obowigzkow.

6. Do zakresu dziatanie i obowigzkéw Dziatu Stuzba Drogowa, nalezy:

1)
2)

3)

wykonywanie prac remontowych drog i obiektéw mostowych,
wykonywanie prac konserwacyjnych oznakowania pionowego i elementow bezpieczenstwa
ruchu drogowego,

wykonywanie prac utrzymaniowych i konserwacyjnych zieleni drogowej, niskiej
i wysokiej,

wykonywanie zadan z zakresu ochrony obiektéw ZDP,

przyjmowanie interwencji uzytkownikdw dréog i prowadzenie ewidencji zgtaszanych

interwenciji, dokonywanie wizji w terenie zwigzanych z interwencjami,
wykonywanie praz interwencyjnych i zabezpieczajgcych infrastrukture drogowa.

Gospodarka finansowa ZDP

§8

Gospodarka finansowa ZDP prowadzona jest na podstawie przepiséw zawartych w ustawie z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zmianami) oraz
ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z pézn.
zmianami) z uwzglednieniem szczegodlnych zasad okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Finansow
z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz.289
z pézn. zmianami).

Ponadto gospodarka finansowa prowadzona jest zgodnie z:

1)

2)

3)

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegoétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2014 r. poz.1053 z p6zn. zmianami),
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2014, poz.119).

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansoéw publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jednolity Dz.U. z 2014
r., poz.1773 z pézn. zmianami).
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Postanowienia koncowe

§9

Korespondencje wychodzacg z ZDP podpisuje dyrektor, a w czasie jego nieobecnosci
upowazniony przez dyrektora pracownik. Przepisy szczegotowe regulujg, w ktérych przypadkach
i stosunkach cywilno-prawnych wymagane sg podpisy dwdch lub wiecej oséb uprawnionych.
Szczegotowy tryb postepowania w sprawie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg
i wnioskow regulujg odrebne przepisy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzgad Powiatu.

WICESTAROSTA
(-) Marian Szukalski
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