Uchwata nr 185/747/2016
Zarzadu Powiatu Tarnogoérskiego
z dnia 22 grudnia 2016 roku

w sprawie
Regulaminu udzielania zamowien przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach

Na podstawie art. 32 ust. 1 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 814 z pdzn. zm.")

Zarzad Powiatu
uchwala:
§1

Wprowadza sig Regulamin udzielania zamowien przez komoérki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2
Uchyla sig Uchwate nr 3/18/2014 Zarzgdu Powiatu Tarnogérskiego z dnia 15 grudnia 2014 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zamdwien przez komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach.

§3
Wykonanie uchwaty powierza sig Sekretarzowi Powiatu Tarnogérskiego.
§4

Uchwata wchodzi w 2zycie z dniem podjecia.

! Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w Dz. U, z 2016 r. poz. 1579



Zalacznik do Uchwaty nr 185/747/2016
Zarzgdu Powiatu Tarnogérskiego
z dnia 22 grudnia 2016 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ KOMORKI ORGANIZACYJNE STAROSTWA

POWIATOWEGO W TARNOWSKICH GORACH

ROZDZIAL |
ZASADY OGOLNE

§1

Ninigjszy regulamin okresla zasady udzielania zamdwien przez komoérki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gérach.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tarnogorskiego,

Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Tarnogérskiego,

Cztonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Czlonka Zarzad Powiatu Tarnogoérskiego,
Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Tarnogdrskiego,

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Tarnogérskiego,

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gérach,
Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Tarnogorski lub Skarb Parfstwa —
Staroste Tarnogoérskiego wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowe,
kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajgcym, z wytgczeniem petnomocnikdéw ustanowionych przez Zamawiajacego
lub pracownika Zamawiajacego, ktéremu ww. osoba lub organ powierzyta/powierzyt
pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niej/niego czynnosci,

wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowo$ci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p62n. zm.),

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zlecanie zadan w drodze zaméwienia publicznego,
zgodnie z przepisami ustawy oraz inne zamoéwienia udzielane poza ustawa,

zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktdrych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, do ktérych stosuje sig przepisy ustawy,

wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i rownorzedne im komérki
organizacyjne funkcjonujace w Starostwie, wyszczegolnione w schemacie organizacyjnym
Starostwa, bedacym zatgcznikiem do obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego,
Naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydziatbw oraz Kkierownikow
rownorzednych komdrek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska kierownicze
wyszczegblnione w schemacie organizacyjnym Starostwa, bedacym zatgcznikiem
do obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego,

wydziale powigzanym - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty lub réwnorzedne komorki
organizacyjne Starostwa, ktére wspétuczestnicza z wydziatem merytorycznym
w dokonywaniu zamowienia, wskazane przez wydziat merytoryczny,

ZP — oznacza wydziat, w ktorego kompetencjach lezg sprawy z zakresu zamowien
publicznych Starostwa,

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ dokument wewnetrzny, wskazujgcy tryb udzielania
zamowienia publicznego lub wskazanie iz zamowienie jest realizowane poza ustawa,
potwierdzajgcy zaangazowanie $rodkow finansowych oraz merytoryczne uzasadnienie
wraz z dyspozycjg do rozpoczecia postepowania objetego przedmiotem wniosku, lub w
przypadku zamowien udzielonych w latach poprzednich, sktadany w celu uzyskania zgody
na zabezpieczenie srodkow finansowych w danym roku budzetowym potrzebnych na
pokrycie zobowigzan wynikajgcych z zawartej i nadal obowigzujgcej umowy,

koszcie szacunkowym zamadwienia netto — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez wydziat
merytoryczny z nalezytg starannoscig i zgodnie z ustawg,



18) koszcie szacunkowym zamowienia netto — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez wydziat
merytoryczny z nalezyta starannoscig i zgodnie z ustawa,

19) koszcie szacunkowym zamowienia brutto — nalezy przez to rozumie¢ koszt szacunkowy
zamowienia netto powiekszony o podatek od towarow i ustug, zgodny z budzetem,

20) specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ) — nalezy przez to rozumiec
podstawowy dokument przetargowy, ktory powinien jednoznacznie i wyczerpujgco
przedstawia¢ wszystkie informacje niezbedne dla Wykonawcow do sporzgdzenia ofert,
odpowiadajgcych potrzebom Zamawiajgcego.

§3

Kazde zamowienie — bez wzgledu na zastosowany ftryb i wartoS¢ zamowienia - {gcznie
z zaméwieniami kwalifikowanymi jako zwolnione ze stosowania ustawy, lub realizowane poza ustawa,
moze by¢ realizowane wytgcznie po uzyskaniu przez wydziat merytoryczny zatwierdzonego wniosku
i wylacznie do kwoty wpisanej we wniosku, z uwzglednieniem zamoéwien, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy. W przypadku zamoéwien zawierajgcych informacje niejawne,
jezeli wymaga tego istotny interes publiczny, lub istotny interes panstwa, zamowienie moze byé
zrealizowane bez zatwierdzonego wniosku, po podjeciu decyzji przez Zarzad. W takiej sytuacji
ww. wniosek moze by¢ zatwierdzony w terminie p&zniejszym.

§4

1. W przypadku wystgpienia okolicznosci powodujacych, iz tre§¢ zatwierdzonego wniosku musi ulec
zmianie, za wyjgtkiem nazwy wydziatu merytorycznego, sktada sie korekte do wniosku w celu
uzyskania zgody na dokonanie stosownych zmian. Zmiany sg zatwierdzane w spos6b w jaki zostat
zatwierdzony wniosek. Wzory korekt stanowig zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku zmiany nazwy wydziatu merytorycznego Naczelnik bedgcy nowym dysponentem
$rodkéw finansowych przyznanych w budzecie sporzgdza stosowng adnotacje na zatwierdzonym
whniosku a Skarbnik lub csoba go zastepujgca skiada podpis, w celu potwierdzenia przeniesienia
Srodkow w budzecie.

§5

Podstawe opisania rachunku (faktury) przez ZP  stanowi zatwierdzony  wniosek,
po stwierdzeniu zgodnosci przedmiotu zamoéwienia opisanego we wniosku z przedmiotem zamdwienia
wpisanym na fakturze (rachunku).

§6

Faktura (rachunek) kierowana do opisania przez ZP musi byé, poza opisem merytorycznym
opatrzona réwniez w numer/znak wniosku nadany przez ZP podczas jego rejestracji.

§7

Wydziat merytoryczny zobowigzany jest do biezgce] kKontroli wydatkowania $rodkéw finansowych
okreslonych we wniosku.

§8

1. Podstawowymi trybami udzielenia zamowienia publicznego sg przetarg nieograniczony
i przetarg ograniczony, a kazdorazowe zastosowanie innego trybu musi by¢ uzasadnione
i zgodne z przepisami ustawy. Tryb przetargowy moze by¢ zastosowany niezaleznie od wartosci
szacunkowej zamowienia.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartodci zamowienia publicznego w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy.



ROZDZIAL I

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O SZACUNKOWEJ WARTOSCI ROWNEJ

LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 30.000,00 EURO

§9

Przygotowanie dokumentacji postepowania.

1)

2)

8)

Wydziat merytoryczny, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamowienia sporzgdza

wniosek zawierajacy:

a) doktadny opis przedmiotu zaméwienia,

b) dziewieciocyfrowy kod wraz z opisem, zgodnie z systemem klasyfikacji produktow,
ustug i robot budowlanych Wspéinego Stownika Zamowien Publicznych (CPV),

c) okreslenie szacunkowego kosztu zamoéwienia brutto,

d) okreslenie szacunkowego kosztu zamowienia netto z przeliczeniem wartosci
zamowienia podanej w PLN na EURO, zgodnie ze Srednim kursem ziotego
w stosunku do euro ustalonym przez Prezesa Rady Ministrow,

e) wskazanie zrodta pokrycia kosztow zamoéwienia z podaniem klasyfikacji budzetowe,

f)  uzasadnienie potrzeby i celowo$ci zamowienia,

g) proponowany tryb zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,

h) podpis Naczelnika wydziatu merytorycznego,

iy podpis nadzorujgcego wydziat merytoryczny Czionka Zarzgdu lub Sekretarza
lub Skarbnika.

Whiosek, o ktérym mowa wyzej podlega uzgodnieniu:

a) z Naczelnikiem wydziatu, ktéry tworzyt dokumentacje aplikacyjng — w zakresie
zgodnosci z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie (dotyczy projektow
wspotfinansowanych ze srodkow zewngtrznych),

b) z ZP — pod wzgledem zgodnosci zaproponowanego frybu udzielenia zamowienia
z przepisami ustawy, na podstawie danych zawartych we wniosku,

c) ze Skarbnikiem lub osobg przez niego upowazniong lub z Naczelnikiem wydziatu,
w kompetencjach ktorego lezg sprawy z zakresu budzetu lub z pracownikiem
wydziatu, w kompetencjach ktérego lezg sprawy z zakresu budzetu, wskazanym przez
kierownika Zamawiajgcego — w zakresie zgodnosci z planem finansowym i budzetem
powiatu.

Whiosek, o ktérym mowa powyzej rejestruje ZP.
Uzgodniony wniosek zatwierdza na swoim posiedzeniu Zarzad. O zatwierdzeniu wniosku
do realizacji dokonuje sie wpisu w protokole z posiedzenia Zarzgdu.
Wzor ww. wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Wydziat merytoryczny jest odpowiedzialny za przygotowanie wniosku w terminie
umozliwiajgcym terminowg realizacje =zadania, uwzgledniajgc terminy procedury
wynikajgce z ustawy i terminy niezbedne do przygotowania postgpowania
(np. zatwierdzenie SIWZ).
Do zadan wydzialu merytorycznego w ftrakcie przygotowania postepowania nalezy
sporzgdzenie SIWZ zgodnej z przepisami ustawy, za wyjatkiem postepowan, w Ktorych
SIWZ nie jest wymagana przepisami ustawy. SIWZ ma by¢ napisana jednolitg czcionkg
z podziatem na rozdzialy. Rozdziaty dzielg sie na jednostki redakcyjne: 1. tresc ustepu,
1) treé¢ punktu, a) tres¢ podpunktu, — tres¢ tiretu. Tresé istotnych postanowiernn umowy
stanowigca zatgcznik do SIWZ ma by¢ opracowana zgodnie z wytycznymi zawartymi
w zarzgdzeniu Starosty dotyczgcym wprowadzenia wzordw umow i porozumien. SIWZ ma
zawiera¢ stowniczek oraz spis tresci wraz z numeracjg stron. Wzor SIWZ stanowi
zalgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
Wydziat merytoryczny sporzadza pisemne, szczegGtowe uzasadnienie powodow nie
dokonania podziatu zamodwienia na czesci, ktére zostanie wpisane do protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia. Uzasadnienie podpisuje Naczelnik wydziatu
merytorycznego i przedkiada do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego. Pracownik
Zamawiajgcego, ktéremu osoba lub organ uprawniony do zarzgdzania Zamawiajgcym,
powierzyla/powierzyt pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niej/niego czynnosci ma
prawo wnie$¢ na posiedzenie Zarzadu Powiatu kwestie dokonania, bgdZ nie dokonania
podziatu zamoéwienia na czesci. Zarzgd Powiatu po zapoznaniu sie z argumentami
przemawiajagcymi za kazdym z rozwigzan podejmuje ostateczng decyzjg. Zatwierdzone
uzasadnienie Naczelnik wydziatu merytorycznego przekazuje do ZP.



9)

13)

SIWZ wraz ze wszystkimi zatgcznikami Naczelnik wydziatu merytorycznego podpisuje,

parafuje kazdg strone i przedstawia do akceptaciji:

a) czlonkom Komisji Przetargowej w zakresie okreslonym w Regulaminie Pracy Komisji
Przetargowej,

b) Skarbnikowi lub osobie przez niego upowaznionej lub Naczelnikowi wydziaiu,
w ktorego kompetencjach lezg sprawy finansowo - ksiggowe lub pracownikowi
wydziatu, w ktdrego kompetencjach lezg sprawy finansowo - ksiegowe wskazanemu
przez kierownika Zamawiajgcego w zakresie kwestii ptatnoéci i rozliczen finansowych
Zz wykonawcg,

¢) Naczelnikowi wydziatu, w ktérego kompetencjach lezg sprawy zamowien publicznych
w zakresie zgodnosci z ustawa,

d) Czlonkowi Zarzadu lub Skarbnikowi lub Sekretarzowi nadzorujgcemu wydziat
merytoryczny,

e) Czlonkowi Zarzadu lub Skarbnikowi lub Sekretarzowi nadzorujgcemu wydziat
powigzany (o ile dotyczy) w zakresie w jakim wydziat powigzany wspotuczestniczy
w dokonywaniu zamowienia.

Wzér karty uzgodnien do SIWZ stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

Uzgodniong SIWZ wraz z wypetniong kartg uzgodnien do SIWZ, zawierajgcg wymagane

uzgodnienia i podpisy wydziat merytoryczny przedkitada do zatwierdzenia kierownikowi

Zamawiajgcego, a nastepnie przekazuje do ZP, celem wszczecia postgpowania.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci uzupetnienia dokumentacji lub modyfikacji tresci

SIWZ, wydziat merytoryczny:

a) niezwiocznie dokonuje w niej stosownych korekt i uzupetnien,

b) ponownie przedstawia dokumentacje do akceptacji w trybie okreslonym w pkt 9 i 10
niniejszego paragrafu.

Wydziat merytoryczny jest odpowiedzialny za terminowg realizacje zamowienia

z uwzglednieniem termindw wynikajacych z procedury zamowienia publicznego okreslonej

w zatwierdzonym wniosku.

§10

Zasady dokumentowania postepowania.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego dokumentowane jest na drukach
okreslonych odrebnymi przepisami.

ZP sporzgdza w trakcie cafego postgpowania dokumentacje zgodng z obowigzujgcymi
wzorami.

ZP zawiadamia Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych w przypadkach okreslonych
w ustawie.

ZP prowadzi korespondencje z Urzedem Zamowien Publicznych i Urzedem Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich, zgodnie z przepisami ustawy, dotyczacg w szczegolnosci
publikacji ogtoszen o prowadzonych postepowaniach oraz innych informacji wynikajacych
z ustawy.

§ 11

Przebieg postepowania.

1) Wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego nastepuje zgodnie
z przepisami ustawy i jest uzaleznione od trybu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
2) Przewodniczgcy Komisji Przetargowej ustala termin otwarcia ofert lub termin negocjacji
z wybranymi wykonawcami (wybranym wykonawcg) w uzgodnieniu z ZP, majgc na wzgledzie
wymagane terminy wynikajgce z ustawy i z wniosku aplikacyjnego.
3) Za nalezyte zabezpieczenie ofert do terminu ich otwarcia odpowiada ZP.
4) Skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow Komisji Przetargowej okresla Regulamin
pracy Komisji Przetargowej w Starostwie.
5) W trakcie postepowania sporzadza sig protokot, zgodnie z odrebnymi przepisami.



§12

Realizacja zamoéwienia.

1) Cztonkowie Komisji Przetargowej podpisujg protokdt postgpowania wraz z  innymi
dokumentami sporzgdzonymi w czasie postepowania i przedstawiajg powyzsze dokumenty
do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego.

2) Zatwierdzenie protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest podstawg
do:

a) opublikowania w sposéb przewidziany w odrgbnych przepisach informacji o wyniku
postepowania,

b) pisemnego powiadomienia, bez zbednej zwitoki wszystkich wykonawcéw o wyniku
postepowania,

c) podpisania, w terminie przewidzianym ustawa, umowy z wykonawcg.

3) W razie zgtoszenia odwotan w toku postgpowania Ilub informacji o naruszeniu prawa
przez Zamawiajacego, ich rozpatrzeniem w trybie okreslonym w Dziale VI ustawy zajmuje sig¢
Komisja Przetargowa.

4) W przypadku wystgpienia okolicznoéci opisanych w art. 46 ust. 1, 1a i 2 ustawy,
ZP przekazuje niezwlocznie do wydziatu w ktérego kompetencjach lezg sprawy finansowo
-ksiegowe informacje o tym fakcie, celem zwolnienia wadium wniesionego przez
wykonawcow.

5) Umowe wraz z dokumentami niezbgdnymi do jej wykonania wydziat merytoryczny przekazuje
do podpisania wytonionemu wykonawcy. Procedure rejestracji i podpisywania umow okresla
zarzgdzenie Starosty dotyczace wprowadzenia wzorow umow i porozumien.

6) Protokoty i inne materialy, dokumentujgce przeprowadzone postepowania przechowuje sie
w ZP.

7) Wykonanie umowy nadzoruje wydziat merytoryczny.

8) ZP prowadzi postepowanie do momentu rozstrzygnigcia postgpowania.

9) W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartosc jest réwna
lub przekracza wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty 1.000.000,00 euro, do nadzoru
nad realizacjg udzielonego zamowienia powotuje sig zespdt osob, chyba, ze Zamawiajgcy
w inny sposéb zapewnia udziat co najmniej dwéch cztonkow Komisji Przetargowej w nadzorze
nad realizacjg udzielonego zamowienia.

ROZDZIAL |l ,
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O SZACUNKOWEJ WARTOSCI
NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30.000,00 EURO

§13

Przygotowanie dokumentacji postepowania.
1) Wydziat merytoryczny, po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamowienia sporzadza
wniosek zawierajgcy elementy okreslone w rozdziale Il § 9 pkt 1 niniejszego Regulaminu.
2) Wniosek, o ktérym mowa wyzej podlega uzgodnieniu na zasadach okreslonych w rozdziale
Il § 9 pkt 2 niniejszego Regulaminu.
3) Whniosek, o ktdrym mowa powyzej rejestruje ZP.
) Uzgodniony wniosek zatwierdza do realizacji Starosta.
5) Starosta moze wprowadzi¢ pod obrady Zarzgdu wniosek o wartosci szacunkowej
nie przekraczajgcej kwoty 30.000,00 ztotych netto.
6) Wzor wniosku, o ktorym mowa powyzej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
7) Do zadan wydzialu merytorycznego w trakcie przygotowania postgpowania nalezy
sporzadzenie SIWZ zgodnej z przepisami ustawy, za wyjatkiem postgpowan, w ktdrych
SIWZ nie jest wymagana przepisami ustawy.
8) Przepisy rozdziatu Il § 9 pkt 6 — 13 niniejszego Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.



§14

Zasady dokumentowania postepowania.

1) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego dokumentowane jest na drukach
okreslonych odrebnymi przepisami.

2) ZP sporzadza w trakcie catego postepowania dokumentacje zgodng z obowigzujgcymi
wzorami, za wyjatkiem postepowan, o ktérych mowa w rozdziale IV niniejszego
Regulaminu.

3) ZP prowadzi korespondencje z Urzedem Zamowien Publicznych, zgodnie z przepisami
ustawy, dotyczaca w szczegélnosci publikacji ogtoszen o prowadzonych postepowaniach.

§15

Realizacja zamowienia.
1) Cztonkowie Komisji Przetargowej lub inne osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia (w przypadku nie powotania Komisji Przetargowej) podpisujg
protokdt postepowania wraz z innymi dokumentami sporzgdzonymi w czasie postepowania
i przedstawiajg powyzsze dokumenty do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajgcego.
2) Postanowienia rozdziatu Il § 12 pkt. 2-8 niniejszego Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

ROZDZIAL IV
ZAMOWIENIA KWALIFIKOWANE JAKO ZWOLNIONE ZE STOSOWANIA USTAWY
NA PODSTAWIE ART. 4, PKT 8 USTAWY

§16

1. Zamodwienia kwalifikowane jako zwolnione ze stosowania ustawy na podstawie art. 4, pkt 8 ustawy
realizowane sg samodzielnie przez wydziat merytoryczny w sposob zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

2. Przy udzielaniu zaméwien kwalifikowanych jako zwolnione ze stosowania ustawy na podstawie
art. 4, pkt 8 ustawy nalezy przestrzega¢ zasady racjonalnego gospodarowania s$rodkami
publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz
umozliwiajgcy terminowsg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw
w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Z postepowania przygotowanego i przeprowadzonego w sposob bezstronny i obiektywny
sporzadza sie dokumentacje odzwierciedlajgcg tok postepowania w celu wylonienia wykonawcy
zapewniajacego nalezyte wykonanie zamowienia.

§17

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania majgcego na celu wybdr wykonawcy zamdwienia
w trybie art.4, pkt 8 ustawy odpowiada Naczelnik wydziatu merytorycznego.

§18

W przypadku postepowan, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale nie powotuje sig Komisji
Przetargowej.

§19

Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza 10.000,00 zt netto wymagajg potwierdzenia fakturg
lub rachunkiem. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia mozna zawrze¢ z wykonawcg
umowe.

§ 20

Przy dokonywaniu wydatkéw ze $rodkéw publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa zamowienia jest
réwna lub przekracza 10.000,00 zt netto nalezy dokonac analizy rynku oraz zawrze¢ umowe
z wybranym w jej wyniku wykonawca.



§ 21

1. Analiza rynku polega na skierowaniu zapytania ofertowego (w formie listu przekazanego
za posrednictwem poczty, faksowej, e-mailowej, ustnej) do co najmniej trzech wykonawcow
$wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamowienia. Dopuszcza sie analize rynku poprzez oferty cenowe
zamieszczone na stronach internetowych.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamoéwienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

§ 22

Postepowanie uznaje sie za wazne w przypadku, gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden wykonawca.

§23

1. Na wniosek Naczelnika wydziatu merytorycznego, kierownik Zamawiajgcego moze powotac
zespot, ktérego zadaniem bedzie komisyjne otwarcie ofert nadestanych w odpowiedzi
na skierowane zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w § 21 niniejszego rozdziatu.

2. W skiad zespoilu powinny wchodzi¢ co najmniej trzy osoby, w tym: Naczelnik wydziatu
merytorycznego (lub osoba go zastepujgca, w przypadku jego nieobecnosci), pracownik wydziatu
merytorycznego, przedstawiciel ZP.

§24

Wydziat merytoryczny obowigzany jest udokumentowac przeprowadzenie analizy rynku poprzez
sporzgdzenie stosownej notatki, zawierajgcej co najmniej:

1) numer wniosku,

2) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

3) wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe,

4) okreslenie formy, w jakiej przeprowadzono analize rynku (np. faksem, e-mailem, pismem

przekazanym za posrednictwem poczty, ustnie, strona internetowa),

5) pordwnanie ofert,

6) wskazanie wybranego wykonawcy,

7) uzasadnienie wyboru.

§25

Tresé notatki, o ktorej mowa w § 24 niniejszego rozdziatu wydziat merytoryczny moze rozszerzyc
o inne niezbedne informacje (dane) istotne dla wyboru najkorzystniejszej oferty.

§26

1. Naczelnik wydziatu merytorycznego podpisuje i przedstawia notatke, o ktére] mowa w § 24
niniejszego rozdziatu do akceptacji nadzorujgcemu dany wydziat merytoryczny Czionkowi Zarzgdu
lub Sekretarzowi lub Skarbnikowi.

2. Notatke zatwierdza kierownik Zamawiajacego.

§ 27

Zatwierdzona notatka, o ktorej mowa w § 24 niniejszego rozdziatu, stanowi podstawe do ztozenia
zaméwienia i zawarcia umowy z wybranym wykonawca.



§ 28

Notatke, o ktérej mowa w § 24 niniejszego rozdziatu wraz z innymi dokumentami i oswiadczeniami
zwigzanymi z danym postepowaniem przechowuje dany wydziat merytoryczny.

§ 29

W  przypadku udzielania zamoéwien wspoffinansowanych ze Srodkow Unii  Europejskigj
oprécz skierowania zapytania ofertowego, o ktéorym mowa w § 21 niniejszego rozdziatu, nalezy
dodatkowo upubliczni¢ informacje o zamowieniu na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej Starostwa. PowyZsze zamodwienia majg by¢ udzielane zgodnie z wytycznymi instytucji
finansujgce;j.

§ 30

—

Zarzad moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od przeprowadzenia analizy rynku.

2. Aby uzyska¢ zgode Zarzadu, o kidrej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Naczelnik wydziatu
merytorycznego sktada karte informacyjng na posiedzenie Zarzadu z propozycjg i uzasadnieniem
odstapienia od dokonania analizy rynku przy udzieleniu danego zaméwienia.

§ 31

Do postepowan, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale stosuje sie odpowiednio zapisy rozdziatu I,
§ 13 niniejszego Regulaminu.

] ROZDZIAL V
ZAMOWIENIA UDZIELANE W TRYBIE Z WOLNEJ REKI

§ 32

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania majgcego na celu wybor wykonawcy zamowienia
w trybie z wolnej reki odpowiada Naczelnik wydziafu merytorycznego.

§ 33

Do zadan wydzialu merytorycznego w trakcie przygotowania postepowania nalezy sporzgdzenie
zaproszenie do negocjacji zgodnie z przepisami ustawy zawierajgcego co najmniej informacje
niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang
wprowadzone do tre$ci umowy.,

§34

Wydziat merytoryczny obowigzany jest udokumentowac przeprowadzenie negocjacji poprzez
sporzadzenie stosownego protokotu lub notatki w przypadku przeprowadzania negocjacji drogag
pisemna.

§35

Do postepowan, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale stosuje sie odpowiednio zapisy rozdziatu I,
§9pkt1-6,8i13,§10i§ 11 pkt1, 2, 4, 5, § 12 pkt 1-7 oraz zapisy rozdziatu Ill, § 13 pkt 1-6, § 14
i § 15 pkt 1 niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL VI
REJESTR ZAMOWIEN

§ 36
ZP prowadzi rejestr zamowien, uwzgledniajgcy:

1) stosowany tryb postepowania o udzielenie zamowienia,
2) wydatkowang kwote,



3) faktury i rachunki wystawione w trakcie realizacji zamowienia,
4) numer i kwote zatwierdzonego wniosku.

§37
Wzdr karty rejestru zamowien okresla zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL VI _
PLANOWANIE ZAMOWIEN

§38

ZP opracowuje roczny plan zamoéwien publicznych (z podziatem na dwéch Zamawiajgcych — Powiat
Tarnogorski i Skarb Panstwa — Staroste Tarnogoérskiego wykonujacego zadania z zakresu
administracji rzgdowej), ktore bedg udzielane w danym roku budzetowym, na podstawie informacji
przekazanych przez wydzialy merytoryczne.

§ 39

1. Naczelnik wydziatu merytorycznego zobowigzany jest w terminie do 10 dni od dnia przyjecia
budzetu przez uprawniony organ do przekazania do ZP danych niezbednych do opracowania
planu zaméwien publicznych, o ktérym mowa w § 38 niniejszego rozdziatu.

2. W przypadku nie przekazania do ZP, w terminie okre$lonym w ust. 1 niniejszego paragrafu,
danych niezbednych do opracowania planu zamoéwien publicznych, ZP zawiadamia o tym fakcie
nadzorujgcego dany wydziat merytoryczny Cztonka Zarzadu lub Sekretarza lub Skarbnika.

§ 40

1. ZP weryfikuje, pod kagtem zamowieri publicznych, informacje, o ktérych mowa w § 39 niniejszego
Regulaminu i w przypadku stwierdzenia, iz dane sg niekompletne lub sporzadzone niezgodnie
z zalgcznikiem nr 6 do niniejszego Regulaminu, ZP informuje o tym fakcie naczelnika danego
wydzialu merytorycznego, kiory jest zobowigzany do naniesienia stosownych zmian w terminie

wskazanym przez ZP.

2. Zweryfikowany plan zamoéwien publicznych ZP przedktada do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajacego.

3. Informacje, w jakim trybie bedg dokonywane poszczeg6lne rodzaje zamowien ZP przekazuje
do wiadomosci wydziatom merytorycznym.

4. ZP zamieszcza na stronie internetowej zatwierdzony przez kierownika Zamawiajgcego plan
postgpowan o udzielenie zamowienia w terminie nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu
przez uprawniony organ.

§ 41

Wzér tabeli dotyczacej informacji przekazywanych przez wydziaty merytoryczne do ZP dotyczgcych
planowanych zamoéwien publicznych stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL VIl
OBIEG DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ Z UDZIELANIEM ZAMOWIEN

§ 42

Ewidencje zamowien, z podzialem na poszczegélne tryby zamoéwiern publicznych i zaméwien
udzielanych poza ustawsg, dokonywanych w Starostwie prowadzi ZP.

§43

ZP rejestruje faktury (rachunki) w rejestrze zaméwien Starostwa.



§ 44

Wydziat merytoryczny jest zobowigzany do bilansowania kwot wynikajgcych z rachunkow i faktur,
o ktorych mowa w § 43 niniejszego rozdziatu, celem kontroli kwot zabezpieczonych w budzecie
powiatu, a uwidocznionych na wniosku lub wynikajgcych z zawartej umowy.

§ 45

Ostatecznego potwierdzenia zgodnosci kwot wydatkowanych ze $rodkami zabezpieczonymi
w budzecie powiatu i planach finansowych wydziatéw merytorycznych (uwidocznionymi we wniosku
lub umowie) dokonuje wydziat, w ktdrego kompetencjach leza sprawy z zakresu budzetu.

§ 46

Szczegotowy procedure postgpowania z dokumentami ksiegowymi okresla instrukcja obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych w Starostwie.

ROZDZIAL IX
ZAL ACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC REGULAMINU.

§47

Whiosek o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30.000,00 ztotych netto.
Whiosek o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej kwote 30.000,00 ziotych netto.
Korekta do wniosku o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30.000,00 ziotych netto.

Korekta do wniosku o warto$ci rownej lub przekraczajgcej kwote 30.000,00 ziotych netto.
Wzér karty rejestru zamowien.

Wzor tabeli dotyczgce] planowanych zaméwien publicznych.

Wzdr specyfikagdji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Wzor karty uzgodnien do specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia pn. ,,..."

S O A ORI

ROZDZIAL X
PRZEPIS KONCOWY

§ 48
§ 12, pkt 9 niniejszego Regulaminu, ktéry wchodzi w zycie w dniu 13 stycznia 2017 roku.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie wiadciwe sg przepisy ustawy
wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30.000,00 ZLOTYCH NETTO

WYDZIAL MERYTORYCZNY: ...
s
KOD CPVWRAZZOPISEM: ..........................

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA BRUTTO W ZLOTYCH:
) .. zt, stownie: . .

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W ZLOTYCH:
MO e 503 B o535k S 80 et

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W EURO:
....................... euro, sfownie: .

KURS EURO (WG KURSU USTALONEGO PRZEZ PREZESA RADY MINISTROW): ...

ZRODLO FINANSOWANIAL ...t st s 55 amerereest e
PROPONOWANY TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA WRAZ Z UZASADNIENIEM:

data i podpis data i podpis nadzorujgcego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Czionka Zarzgdu

Powiatu Tarnogérskiego
lub Sekretarza

Powiatu Tarnogorskiego
lub Skarbnika

Powiatu Tarnogorskiego

UZGODNIENIA
data i podpis

1. Potwierdzam zgodnos&é z wnioskiem aplikacyjnym i umowsg o dofinansowaniety
2. Potwierdzam zgodnos¢ Zaproponowanego trybu z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych ...................
3. Potwierdzam zgodnosé z planem finansowym i budzetem powiatu T

"A; SO \/ (
ZATWIERDZAM DO REALIZACJI ...
data i podpis Starosty Tarnogérskiego

(*) w przypadku braku wspétfinansowania zamowienia ze $rodkéw zewnetrznych, naczelnik wydziaty merytorycznego
skfada parafe wraz z adnotacjg ,nie dotyczy”



Zatgecznik nr 2 do Regulaminu

ZNaki .o
WNIOSEK O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACE. KWOTE
30.000,00 ZLOTYCH NETTO
WYDZIAL MERYTORYCZNY:...........ocooioii o
PRZEDMIVOT ZAMOWIENIA: ..o
KOD CPVWRAZ Z OPISEM: ............oooiiiiiiiiiiiit ittt ettt oo

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA BRUTTO W ZLOTYCH:
....................... zi, stownie:

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W ZLOTYCH:
e oL S R ——————— T

KOSZT SZACUNKOWY ZAMOWIENIA NETTO W EURO:
....................... euro, stownie:

KURS EURO (WG KURSU USTALONEGO PRZEZ PREZESA RADY MINISTROW): ... ... .. .
ZRODLO FINANSOWANIA:
UZASADNIENIE POTRZEBY | CELOWOSCI: ..............ooooiiiiooieioet oo

PROPONOWANY TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA WRAZ Z UZASADNIENIEM:

data i podpis data i podpis nadzorujgcego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Cztonka Zarzgdu

Powiatu  Tarnogérskiego
lub Sekretarza

Powiatu Tarnogérskiego
lub Skarbnika

Powiatu Tarnogérskiego

UZGODNIENIA

data i podpis
1. Potwierdzam zgodnos¢ z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie(*y
2. Potwierdzam zgodnos$¢ zaproponowanego trybu z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych ........................
3. Potwierdzam zgodnosc¢ z planem finansowym i budzetem powiatu TR LR ———
ZATWIERDZONO DO REALIZACJI: . g[/u/(/ 3
NA POSIEDZENIU ZARZADU POWIATU TARNOGORSKIEGO W DNIU ...o.ovvoon 5 '[

podpis Starosty Tarnogérskiego

(") w przypadku braku wspéffinansowania zaméwienia ze $rodkow zewngtrznych, naczelnik wydziatu merytorycznego
skiada parafe wraz z adnotacjg ,nie dotyczy”



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

KOREKTA DO WNIOSKU O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30.000,00 ZLOTYCH NETTO

B
e A T ———————
data i podpis data | po_c.i-;:;i's':.n-éa.zarajqcego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Cztonka Zarzgdu
Powiatu  Tarnogérskiego
lub Sekretarza
Powiatu Tarnogérskiego
lub Skarbnika
Powiatu Tarnogérskiego
UZGODNIENIA
data i podpis
1. Potwierdzam zgodnos$é z wnioskiem aplikacyjnym i umowa o dofinansowaniety
2. Potwierdzam zgodnosé Zaproponowanej korekty z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych .......................
3. Potwierdzam zgodno$¢ z planem finansowym i budzetem powiatu
ZATWIERDZAM KOREKTE . {ZE{W )
data i podpis Starosty Tarnogorskiego /Cz=fbl Fdzigk

(*) jesli korekta nie dotyczy zamowien wspoffinansowanych ze $&rodkéw zewnetrznych, naczelnik wydziaty
merytorycznego sktada parafe wraz z adnotacjg ,nie dotyczy”



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

KOREKTA DO WNIOSKU O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 30.000,00 ZLOTYCH NETTO

TEKST, KTORY NALEZY ZMIENIG

Miejsce, w ktdrym nalezy zmienié tekst:... ...

Zmienia sie DAl

TEKST, KTORY NALEZY DODAC

Tekst, ktory nalezy dodaé:.............oooooiiii

data i podpis data i podpis nadzorujgcego
naczelnika wydziat merytoryczny
wydziatu merytorycznego Cztonka Zarzgdu

Powiatu Tarnogoérskiego
lub Sekretarza

Powiatu Tarnogérskiego
lub Skarbnika

Powiatu Tarnogérskiego

UZGODNIENIA
data i podpis

1. Potwierdzam zgodno$¢ z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowaniey
2. Potwierdzam zgodnosé zaproponowanej korekty z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych ....................

3. Potwierdzam zgodnosé z planem finansowym i budzetem powaty

ZATWIERDZONO KOREKTE: , SF A
NA POSIEDZENIU ZARZADU POWIATU TARNOGORSKIEGO WDNIU ............ " s

podpis Starosty Tarnogorskiego

(*) jesli korekta nie dotyczy zamowien wspoffinansowanych ze $&rodkow Zewnetrznych, naczelnik wydziatu
merytorycznego skfada parafe wraz z adnotacjg ,nie dotyczy”



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

WZOR KARTY REJESTRU ZAMOWIEN

DATA WARTOSC | NUMER PRZEDMIOT TRYB NUMER KWOTA
WYSTAWIENIA | BRUTTO FAKTURY | ZAMOWIENIA WNIOSKU | WNIOSKU

NUMER
REJESTRU

FAKTURY FAKTURY
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu

WZOR SIWZ

STRONA TYTULOWA

Specyfikacja istotnych warunkéw zambwienia na;

TYTUL POSTEPOWANIA

Zatwierdzam

data i podpis



Powiat Tarnogérski
lub
Skarb Paristwa — Starosta Tarnogérski Wykonujacy Zadania z Zakresuy Administracji Rzadowej
ul. Kartuszowiec 5
42 - 600 Tarnowskie Gory
tel. : +48 32 381 37 11
fax.: +48 32 381 37 27
http://www.powiat.tarnogorski, pl
e-mail; zamowienia@tarnogorski.pl: kancelaria@tamogorski.pl

prowadzi postepowanie w trybie ............ 0 wartosci Szacunkowej nie
przekraczajqcejlprzekraczajqcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.11

ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 2015, poz. 2164 2 pézn. zm.) pod nazwa;

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia terminy majg nastepujgce znaczenie:

1. ,ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych

2. ,Zamawiajgcy” — Powiat Tarnogérski lub Skarb Paristwa — Starosta Tarnogérski Wykonujgcy

Zadania z Zakresu Administracji Rzadowej
3. ,SIwz" - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

4. ,lzba” ~ Krajowa Izba Odwotawcza

5.
Spis tresci:
Rozdziat I. Opis przedmiotu zamowienia. str. ...
Rozdziat Il. Termin wykonania zamoéwienia, str. ...
Rozdziat Ill. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia str. ...
Rozdziat IV. Poleganie na zasobach innych podmiotéw str.

Rozdziat V. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu

W postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia str.

Rozdziat VI. Ogélne uwagi dotyczgce opracowania oferty. str. ...
Rozdziat VII. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. str. ...
Rozdziat VIII. Opis sposobu obliczania ceny. str. ...

Rozdziat IX. Opis Kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert, str. ...

Rozdziat X. Posta¢ oferty oraz termin zwigzania oferts. str. ...



Zatgeznik nr 8 do Regulaminu

Wzér karty uzgodnien do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia pn. ,,...":

WYDZIAL MERYTORYCZNY
(pracownicy wydziatu oraz naczelnik
bedacy cztonkami Komisji

Przetargowej) Podpis (podpisy) z data
ZAMOWIENIA PUBLICZNE
(pracownicy wydziaty bedgcy Data przyjecia

cztonkami Komisji Przetargowej
oraz naczelnik)

Data przekazania ‘, Podpis (podpisy)

WYDZIAL FINANSOWO —
KSIEGOWY
(pracownik wydziatu bedacy cztonkiem
Komisji Przetargowej)

Data przyjecia

Data przekazania Podpis (podpisy)

SKARBNIK POWIATU
TARNOGORSKIEGO Data przyjecia

ADWOKAT
bedagcy cztonkiem Komis;ji
Przetargowe;j

Data przekazania ] Podpis (podpisy)
RADCA PRAWNY/ [ I
Data przyjecia

—~

Data przekazania | Podpis (podpisy)

CZLONEK ZARZADU POWIATU
TARNOGORSKIEGO/
SEKRETARZ POWIATU
TARNOGORSKIEGO/
SKARBNHS POWIATU Podpis (podpisy)

TARNOGORSKIEGO

nadzorujgcy wydziat merytoryczny

[ WYDZIAL KTORY TWORZYL

Data przyjecia

Data przekazania

DOKUMENTACJE APLIKACYJNA
(pracownicy wydziatu oraz naczelnik
bedacy cztonkami Komis;ji
Przetargowej)

(O ILE DOTYCZY)

Data przyjecia

Data przekazania | Podpis (podpisy)

BIEGLY
bedacy czfonkiem Komisji Data przyjecia
Przetargowe;j
(O ILE DOTYCZY)

Data przekazania | Podpis (podpisy)

WYDZIAL POWIAZANY (WYDZIALY
POWIAZANE)
(naczelnik oraz/lub pracownicy
wydziatu bedacy cztonkami Komis;ji
Przetargowej) Dat K ;
(O ILE DOTYGZY) ala pragsazania

CZLONEK ZARZADU POWIATU
TARNOGORSKIEGO/

Data przyjecia

Podpis (podpisy)

SEKRETARZ POWIATU
TARNOGORSKIEGO/
SKARBNIK POWIATU
TARNOGORSKIEGO s

DOT. WYDZIALU POWIAZANEGO

(WYDZIALOW POWIAZANYCH)
(O ILE DOTYCZY)

Data przyjecia

Data przekazania | Podpis (podpisy)




