Zarzadzenie nr /1742071
Starosty Tarnogorskiego ~
zdnia (¢ 42, 2V

W sprawie

Zmiany zarzgdzenia nr 92/2017 Starosty Tarnogérskiego z dnia 18 wrzes$nia 2017 roku
W sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich
Gorach oraz w powiatowych jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.
poz. 1868) w zwigzku z § 11 ust.1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach
przyjetego uchwalg nr 233/991/2017 Zarzadu Powiatu Tarnogdrskiego z dnia 02 sierpnia 2017 r.

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 92/2017 Starosty Tarnogérskiego z dnia 18 wrzeénia 2017 roku w sprawie zasad
i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach oraz
w powiatowych jednostkach organizacyjnych wprowadza sig nastgpujgce zmiany:

1) w zatgczniku nr 1 ,zasady i tryb przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym

w Tarnowskich Gérach oraz w powiatowych jednostkach organizacyjnych”:

a) w § 25 ust.1 pkt 15 wyrazy ,0 uprawnieniach wynikajgcych z §29 | §30" zastepuje sie
wyrazami ,0 uprawnieniach wynikajgcych z § 30 ust.1 i § 33a ust. 1 oraz o obowigzku
okreslonym w §28";

b) w § 26 ust. 4 wyrazy ,0 ktérym mowa w § 29 ust. 1" zastepuje sie wyrazami 0 ktérym
mowa w § 33a ust. 17;

c) w § 28 ust. 1 pkt 2 wyrazy ,z zastrzezeniem § 30 ust. 6 zastepuje sie wyrazami
.Z zastrzezeniem ust. 1ai 1b"

d) w § 28 po ust.1 dodaje sie ust.1a i 1b w brzmieniu:

,1a. Skorzystanie przez Kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny z prawa
ztozenia zastrzezen do zawartych w protokole kontroli ustaler stanu faktycznego lub
stwierdzonych nieprawidtowosci, o ktorym mowa w § 30 ust.1, powoduje przediuzenie
terminu podpisania protokofu kontroli przez Kierownika podmiotu kontrolowanego:

1) w przypadku uwzglednienia catosci ztozonych zastrzezen do zawartych w protokole
kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidiowosci — do dnia
otrzymania przez Kierownika podmiotu kontrolowanego protokotu zmiany do protokotu
kontroli,

2) w przypadku nieuwzglednienia catosci lub czesci ztozonych zastrzezen do zawartych
w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci —
do upfywu terminu 3 dni od dnia otrzymania przez Kierownika podmiotu
kontrolowanego uzasadnienia odmowy uznania ztozonych zastrzezen.

1b.Skorzystanie przez Kierownika podmiotu kontrolowanego w sposéb skuteczny z prawa
odmowy podpisania protokotu kontroli o ktérym mowa w § 33a ust.1 znosi obowigzek
podpisania protokotu kontroli."

e) w § 28 po ust.3 dodaje sie ust.4 i 5w brzmieniu:

.4. Nieziozenie zastrzezen do zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego Iub
stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie o ktérym mowa w § 30 ust.1 oraz nieziozenie
oswiadczenia zawierajgcego uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli
w terminie o ktorym mowa w § 33a ust1 oznacza akceptacje ustalen zawartych
w protokole kontroli i rodzi obowigzek podpisania protokotu kontroli przez Kierownika
podmiotu kontrolowanego nastepnego dnia po uptywie tego terminu.

5. Uwzglednienie catosci ztozonych przez Kierownika podmiotu kontrolowanego zastrzezen
do zawartych w protokole kontroli ustaler stanu faktycznego lub stwierdzonych
nieprawidtowosci uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli przez
Kierownika podmiotu kontrolowanego i rodzi obowigzek podpisania protokotu kontroli
przez Kierownika podmiotu kontrolowanego w dacie dostarczenia mu protokotu zmiany do
protokotu kontroli.”;

f) uchyla sie § 29,

g) w § 30 ust.3 uchyla sie pkt 1;

h) w§ 30 uchylasieust 6i7;

i) w§ 32 uchyla sie ust. 8;

j)  w§ 33 uchyla sie ust. 4 i 5;



k) w § 33 ust. 6 wyrazy ,0 uprawnieniach wynikajgcych z ust. 5" zastepuje sie wyrazami

1)

@

7.

,0 uprawnieniu wynikajgcym z §33a ust.1";
po § 33 dodaje sie § 33a w brzmieniu:

.§33 a
Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odméwi¢ podpisania protokotu kontroli
w przypadku nieuwzglednienia czgsci lub catosci zlozonych przez niego zastrzezer
do zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych
nieprawidtowosci w terminie 3 dni od dnia otrzymania uzasadnienia odmowy uznania
ztozonych zastrzezen, poprzez ztozenie Staroscie w formie pisemnej oswiadczenia
zawierajgcego uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli.
Za dotrzymanie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, uznaje sie dzien wplywu
oswiadczenia zawierajgcego uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli
do Kancelarii Starostwa.
Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli w tym do wydania i realizacji zalecen pokontrolnych.
O odmowie podpisania protokotu kontroli kontroler czyni wzmianke w protokole kontroli.
Odmowe podpisania protokotu kontroli uznaje sie za bezskuteczng gdy:
1) zostata ztozona przez osobe nieuprawniong,
2) zostata ziozona z uchybieniem terminu okreslonego w ust. 1,
3) zostata ztozona po podpisaniu protokoiu kontroli przez Kierownika podmiotu
kontrolowanego,
4) Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisat protokdt kontroli po  ztozeniu
oswiadczenia zawierajgcego uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli.
Kontroler informuje w formie pisemnej Kierownika podmiotu kontrolowanego o uznaniu
odmowy podpisania protokotu kontroli za bezskuteczng, wskazujac przyczyny braku jej
skutecznosci.
Pismo o uznaniu odmowy podpisania protokotu kontroli za bezskuteczng podpisuje
Starosta.”

m) zatgcznik nr 13 otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ninigjszego

zarzgdzenia;

n) zatgcznik nr 16 otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego

zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikom i Kierownikom komaorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego oraz Kierownikom powiatowych jednostek organizacyjnych.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

[

“SHAROSTA 0

Al
LM

Krystyna Kosmala




£y N A
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr /}24 1204 )
Starosty Tarnogdrskiego
zdnia .20 A2 . 20y v

Zatgeznk nr 13 do  Zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w  Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Garach
oraz w powiatowych jednostkach
organizacyjnych

PROTOKOL KONTROLI
sporzgdzony na podstawie § 25 ust. 1 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Gérach oraz w powiatowych jednostkach organizacyjnych (zarzadzenie

e R Starosty Tarnogorskiego z dnia .............)

Podmiot kontrolowany: ..........................

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego) o

Kierownik podmiotu KONtrolOWaNEUO: «........oow e e e e
(imig i nazwisko Kierownika podmiotu kontrolowanego)

ESODEEETE MO .c.omomimosmumunmaas s oo s e 5 o S IR B N e
(imiona, nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0s6b, ktérych kontrola dotyczy,
a takze okres ich zatrudnienia na okreslonych stanowiskach)

Kontrola zostata przeprowadzona przez: ...........

(imie i nazwisko oraz stancwisko stuzbowe kont&)ie}ém T
ze wskazaniem funkgji petnionej w zespole wieloosobowym)
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia KONtrolic. .. .......oou e e
(numer i data wydania upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli)

Wdnid ... dOKONEN0 WYECZeNia od udziatu w czynnosciach kontrolnych:
(data wyigczenia kontrolera
od udziatu w czynnosciach

kontrolnych)

(imig i nazwisko oraz stanowisko siuzbowe kontrolera wytgczonego od udziatu w czynnosciach kontrolnych
ze wskazaniem funkcji peinionej w zespole wieloosobowym)

**O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksiegi kontroli pod numerem ..o
(numer wpisu w ksiedze kontroli)

Kontrole przeprowadzono W termINIB: ... ... ...
(data rozpoczecia i zakonczenia kontroli z wymienieniem dni przerw w kontroli)

Kontrole przeprowadzono w temacie;

(temat kontroli)

Zakres tematyczny kontroli oraz okres kontrolowany:...........

(Wékazanie zakresu tematycznego kontroli .
ze wskazaniem okresu podlegajgcegao kontroli)
W toku kontroli ustalono, co nastepuije:

(- ustalenia stanu faktycznego, ze wskazaniem szczegotowego zakresu tematycznego kontroli, okresu podlegajgcego kontroli
oraz przyjetej proby do kontroli,
-informacja o odmowie udostepnienia dokumentéw, informacji, danych, sporzadzenia zestawien i obliczen oraz ztozenia
wyjasnien, oswiadczen i przeprowadzenia ogledzin,
- poréwnanie ustalonego stanu faktycznego ze stanem wymaganym poprzez wskazanie obowigzujgcych w tym zakresie
przepisow, procedur, standardow, zasad,
- wskazanie nieprawidtowosci wraz z naruszonymi przepisami, procedurami, standardami bgdz zasadami,
- ustalenie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci,
- wskazanie os6b odpowiedzialnych za powstate nieprawidtowosci)



Zatgezniki od numeru ... do numeru ... stanowig integralng czesé niniejszego protokotu kontroli:

numer zatgcznika rodzaj, data i oznaczenie zatgcznika

Stosownie do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym w_ Tarnowskich
Gorach oraz w_powiatowych jednostkach organizacyjnych (zarzadzenie nr ... .. . Starosty
Tarnogoérskiego zdnia .............);

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo ziozy¢ umotywowane zastrzezenia do zawartych
w protokole kontroli ustaler stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli, poprzez zlozenie Staroscie w formie pisemnej oswiadczenia
zawierajacego zastrzezenia wraz z uzasadnieniem i stosownymi dowodami (§ 30 ust. 1)

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét kontroli w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania, z wyjatkiem okreslonym w § 28 ust. 1a i 1b (§ 28 ust.1 pkt 2).

Podpisanie protokotu kontroli polega na ztozeniu podpisu oraz parafowaniu kazdej zapisanej strony
protokotu kontroli (§ 28 ust.2).

Podpisanie protokotu kontroli stanowi akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli (§ 28 ust. 3).

Skorzystanie przez Kierownika podmiotu kontrolowanego w sposéb skuteczny z prawa zlozenia

zastrzezen do zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych

nieprawidtowosci o ktérym mowa w §30 ust.1 powoduje przediuzenie terminu podpisania protokotu
kontroli przez Kierownika podmiotu kontrolowanego (§ 28 ust. 1a):

- w przypadku uwzglednienia catosci zlozonych zastrzezen do zawartych w protokole kontroli
ustalen stanu faktycznego Iub stwierdzonych nieprawidtowosci — do dnia otrzymania przez
Kierownika podmiotu kontrolowanego protokotu zmiany do protokotu kontroli,

— w przypadku nieuwzglednienia catosci lub czesci ztozonych zastrzezen do zawartych w protokole
kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci — do uptywu terminu 3 dni
od dnia otrzymania przez Kierownika podmiotu kontrolowanego uzasadnienia odmowy uznania
ztozonych zastrzezen.

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli w przypadku
nieuwzglednienia czesci lub catoéci ztozonych przez niego zastrzezen do zawartych w protokole
kontroli ustalenn stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie 3 dni od dnia
otrzymania uzasadnienia odmowy uznania ztczonych zastrzezen, poprzez ztozenie Staroscie w formie
pisemnej o$wiadczenia zawierajgcego uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli (§33a
ust.1)

Skorzystanie przez Kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny z prawa odmowy
podpisania protokotu kontroli o ktérym mowa w § 33a ust.1 znosi obowigzek podpisania protokotu
kontroli (§28 ust.1b).

Niezlozenie =zastrzezen do zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego
lub stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie o ktorym mowa w § 30 ust1 oraz nieziozenie
oswiadczenia zawierajgcego uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli w terminie o ktorym
mowa w § 33a ust.1 oznacza akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli i rodzi obowigzek
podpisania protokotu kontroli przez Kierownika podmiotu kontrolowanego nastepnego dnia po uptywie
tego terminu (§ 28 ust.4).

Uwzglednienie cato$ci ztozonych przez Kierownika podmiotu kontrolowanego zastrzezen
do zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci
uznaje sig za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli przez Kierownika podmiotu
kontrolowanego i rodzi obowigzek podpisania protokotu kontroli przez Kierownika podmiotu
kontrolowanego w dacie dostarczenia mu protokotu zmiany do protokotu kontroli (§ 28 ust.5).

Protokét kontroli sporzadzono W dniU ......o..ooe i e
(data sporzadzenia protokotu kontroli przez kontrolera)

Niniejszy protokdt sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuija:
- Kierownik podmiotu kontrolowanego,
- Starosta Tarnogarski.




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 424 J2 o-’ﬂ
Starosty Tarnogdérskiego
zdnia...20 A2 20A3v

Zatacznik nr 16 do Zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w  Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Gérach
oraz w powiatowych jednostkach
organizacyjnych

PROTOKOL ZMIANY DO PROTOKOLU KONTROLI

sporzgdzony na podstawie § 32 ust. 2 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Gérach oraz w powiatowych jednostkach organizacyjnych (zarzadzenie
(0] AU Starosty Tarnogoérskiego z dnia .............)

Podmiot KONETOIOWAINY: .......ooouiiiit ittt oo e e e e e e e
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Kierownik podmiotu KONtrOIOWENEOO: ... oo oottt et e e e e e e e e e e
(imig i nazwisko Kierownika podmiotu kontrolowanego)

Kontrola zostata przeprowadzona DIrZEZ: .. ..ocov v e e e e e e e,
(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera
ze wskazaniem funkcji petnionej w zespole wieloosobowym)

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia KOntroli...............
(numer i data wydania upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli)

Kontrole przeprowadzono w terminie: .

(data rozpoczema i zakonczema kontroh z wym\enlemem dm przerw w kontroI)

Kontrole przeprowadzono w temacie:

(temat kontroli)

Zakres tematyczny kontroli oraz okres kontrolowany: ...
(wskazanie zakresu tematycznego kontroli
ze wskazaniem okresu objetego kontrolg)

**Dziatajgc na podstawie § 32 ust. 1 Zasad i trybu przeprowadzania konftroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gérach oraz w powiatowych jednostkach organizacyjnych (zarzadzenle nr.

Starosty Tarnogoérskiego z dnia .............), stwierdzajac w catosci* czesci* zasadnosc zastrzezen do
zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidiowosci,

ztozonych przez Kierownika podmiotu kontrolowanego w dniu . .
(data z%ozema zastrzezen do protoko{u kontroh)

***Dziatajgc na podstawie § 34 ust 5 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Goérach oraz w powiatowych jednostkach organizacyjnych (zarzgdzenie
| SEPT———— Starosty Tarnogorskiego z dnia .............), w zwigzku ze stwierdzonym protokole
kontroli oczywistym btedem plsarsklm obllczeniowym z urzedu® na wmosek Kierownika podmiotu

kontrolowanego ztozonego w dniu .
(data z{oi:enia wnicsku 0 poprawe biedu)

dokonuje nastepujacych zmian w protokole Kontroli:.......oooo
(oznaczenie akt kontroli)

SPOTZAAZONY M W LTIl oottt s et e et e e e e e
(data sporzadzenia protokotu kontroli przez kontrolera)

wreczonym Kierownikowi podmiotu kontrolowanego W dnil: ...
(data wreczenia protokotu kontroli)

Zmiany protokotu kontroli:

(- wskazanie objetych zmiang ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidiowosci zawartych w protokole kontroli
oraz przedstawienie zmienionych ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidiowosci,
- wskazanie oczywistych bleddw pisarskich i obliczeniowych wraz ze sposobem ich poprawy)



Zatgczniki od numeru ... do numeru ... stanowig integralng czes$¢ niniejszego protokotu zmiany do
kontroli:

numer zatgcznika rodzaj, data i oznaczenie zatgcznika

Stosownie § 32 ust 3 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gérach oraz w pomatowych jednostkach organizacyjnych (zarzadzenie nr . "
Starosty Tarnogorskiego z dnia .............) protokot zmiany do protokotu kontroli stanowi mtegralna
czes¢ protokotu kontroli.

Protokét zmiany do protokotu kontroli sporzadzono W dnils ..o
(data sporzadzenia protokofu zmiany
do protokotu kontroli przez kontrolera)

Niniejszy protokoét zmiany protokofu kontroli sporzgdzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,
ktére otrzymujg:

- Kierownik podmiotu kontrolowanego,

- Starosta Tarnogorski.

Kontroler;

(data, podpis i pieczed)

*niepotrzebne skreslic

** zapis stosowany w przypadku zmiany protokoiu kontroli z uwagi na stwierdzenia zasadno$ci catosci lub czgéci zastrzezen do
zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci

***zapis stosowany w przypadku zmiany protokotu kontroli z uwagi na poprawe oczywistych bledéw pisarskich i obliczeniowych
w protokole kontroli.

Krystyna Kosmala



