Uchwata nr 321/1406/2018
Zarzadu Powiatu Tarnogérskiego
z dnia 10 wrze$nia 2018 roku

W sprawie:

zmiany uchwaty nr 233/991/2017 Zarzadu Powiatu Tarnogérskiego z dnia 02 sierpnia 2017 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Tarnowskich Gdrach z pézn. zm.

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt. 6 i art. 35.ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym

( tekst jednolity: Dz. U. z 2018r., poz. 995 z pdzn. zm.")

Zarzad Powiatu
uchwala:

§1

1.W uchwale nr 233/991/2017 Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 02 sierpnia 2017 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach z pézn. zm.
wprowadza sig nastepujgce zmiany w tresci Regulaminu Organizacyjnego:

1) w§ 20 ust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie: ,9) Wydziat Edukacji — EKS”,
2) § 54 otrzymuje brzmienie:

“§ 54.
Wydziat Edukacji

1. Wydziat Edukaciji realizuje zadania wynikajace z ustaw: o systemie o$wiaty, Karta Nauczyciela,
o systemie informacji o$wiatowej oraz innych ustaw i przepiséw wykonawczych,
w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

10)
11)

12)

13)

14)

przygotowywanie projektow uchwat w zakresie zadan wynikajacych z prowadzenia,
zaktadania i likwidacji publicznych szkdét i placowek, udzielania dotacii i przeprowadzania
czynnosci sprawdzajacych w ramach biezgacego nadzoru,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalno$cig szkot i placéwek oéwiatowych,
przygotowywanie propozycji zmian w istniejacej sieci szkdt, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Powiat z uwzglednieniem aktualnej sytuacji na rynku pracy,

planowanie propozycji zadan naborowych do szkdt ponadgimnazjalnych Powiatu oraz
nadzorowanie przebiegu procesu elektronicznej rekrutacji,

biezace weryfikowanie danych, w tym do bazy Systemu Informacji O$wiatowe;,
prowadzenie rejestru niepublicznych szkdt i placowek oraz nadawanie i cofanie
uprawnien szkotom publicznym,

przygotowywanie  projektow uchwat w sprawach dotyczacych pracownikéw
pedagogicznych szkdt i placowek oéwiatowych, wynikajgcych z Ustawy Karta
Nauczyciela,

prowadzenie spraw zwigzanych z nagradzaniem i odznaczaniem kadry pedagogicznej
szkot i placowek o$wiatowych,

wspdtpracowanie z Wydziatem Inwestycji i Drogownictwa w zakresie spraw inwestycyjno-
remontowych, z Biurem Kadr w zakresie spraw kadrowych dyrektoréw szkét i placowek
o$wiatowych oraz z Wydziatem Gospodarczym w zakresie spraw majatkowych
prowadzonych w szkotach i placéwkach o$wiatowych oraz przestrzegania przepiséw
i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

posredniczenie w zakresie obstugi prawnej nadzorowanych jednostek organizacyjnych
wykonujacych zadania z zakresu o$wiaty i wychowania,

analizowanie arkuszy organizacyjnych szkdt i placowek os$wiatowych w zakresie
zgodnosci z obowigzujacym prawem oswiatowym,

prowadzenie spraw dotyczacych szkolnictwa specjalnego oraz kierowania nieletnich
do miodziezowych o$rodkéw wychowawczych oraz miodziezowych o$rodkow
socjoterapii,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw dla uzdolnionych uczniéw
i studentow,

prowadzenie zadan z zakresu nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, o$wiaty
i wychowania, w tym przeprowadzanie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych Powiatu w tym zakresie,

! Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz.U z 2018 . poz. 1000, 1349, 1432
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15)  promowanie oferty edukacyjnej szkdt i placowek oswiatowych, w tym wspétorganizowanie
Targéw Edukacyjnych, Forum O$wiatowego i innych imprez o tematyce edukacyjnej,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow zewngtrznych, w tym z
funduszy Unii Europejskiej na realizacje zadan z zakresu ksztalcenia, opieki i
wychowania,

2. Do zadan realizowanych przez Wydziat w zakresie gospodarki finansowej szkét i placowek
oswiatowych nalezy:

1) analizowanie planéw finansowych oéwiatowych jednostek organizacyjnych oraz
sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig i efektywnoscig wykonania planu
finansowego jednostki, w tym pod wzgledem przestrzegania dyscypliny finansow
publicznych,

2) weryfikowanie projektéw plandw finansowych szkot i placowek o$wiatowych na dany rok
budzetowy,

3) nadzorowanie realizacji wnioskoéw dyrektorow szkdt i placowek os$wiatowych o
dokonanie zmian w budzecie jednostki,

4) wspotpracowanie z Powiatowym Zespotem Obstugi Finansowej Oéwiaty w Tarnowskich

Gorach oraz Wydziatem Budzetu i Wydziatem Finansowo — Ksiggowym w zakresie
gospodarki finansowej szkot i placowek oswiatowych oraz dokonywanie analizy
proponowanych zmian do budzetu tych jednostek.”

3) W §68 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»1.Biuro Kadr realizuje kompetencie w zakresie obstugi kadrowej pracownikéw Starostwa
i kierownikow  powiatowych jednostek organizacyjnych, w tym jednostek oswiatowych,
w szczegolnosci:

1) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu, w tym o$wiatowych tj.:

a) dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy,
przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczen,

b) prowadzenie spraw dotyczacych ewidencii i rozliczania czasu pracy pracownikow,

c) wystawianie zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia oraz legitymadii stuzbowych
i ubezpieczeniowych,

d) ustalanie prawa do dodatkéw stazowych, nagrod jubileuszowych i innych éwiadczen lub
uprawnien wynikajacych ze stosunku pracy,

e) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej dodatkéw do wynagrodzenia dyrektoréw
szkét | placowek oswiatowych,

f)ustalanie wymiaru urlopu wypoczynkowego, sporzadzanie planéw urlopéw oraz nadzér
nad ich wykorzystaniem,

g) kontrolowanie prawidtowego wykorzystywania zwolnien lekarskich przez pracownikéw,

2) przygotowywanie i obstuga procedury naboréw zewnetrznych i wewnetrznych na wolne
stanowiska urzednicze, kierownicze stanowiska urzednicze oraz na stanowiska dyrektorow
powiatowych jednostek organizacyjnych, w tym jednostek oéwiatowych, a w szczegolnosci:

a) przeprowadzanie analizy opiséw stanowisk pracy,

b) przygotowywanie ogtoszen o naborze,

c) zapewnienie opracowywania i przygotowywania  odpowiednich narzedzi
do przeprowadzenia procedury naboru,

d) przeprowadzanie procedury naboru na stanowiska dyrektoréw, prowadzenie spraw w
zakresie powierzania stanowisk kierowniczych oraz odwolywania ze stanowisk
kierowniczych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu na stanowisko dyrektora
jednostki oswiatowej,

f)przygotowywanie projektéw opinii dotyczacych powierzenia przez dyrektora jednostki
os$wiatowej stanowisk wicedyrektora i innych stanowisk kierowniczych oraz odwotywania
z tych stanowisk,

3) realizacja procedur oceny dyrektoréw powiatowych jednostek organizacyjnych,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z nagradzaniem i odznaczaniem dyrektorow szkét

i placowek oswiatowych,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i przebiegiem stuzby przygotowawczej,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i przebiegiem w Starostwie aktywnych
form przeciwdziatania bezrobociu (prace interwencyjne i staze),

7) planowanie srodkéw na wynagrodzenia pracownikoéw Starostwa oraz monitorowanie
dysponowania funduszem ptac,

8) kierowanie pracownikéw na profilaktyczne badania lekarskie oraz wspoipraca

z przychodnig medycyny pracy w zakresie prowadzenia opieki medycznej pracownikéw,



9) prowadzenie i zatatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych,
w tym planowanie, realizacja i ocena efektywnosci projektow szkoleniowych,

10) organizowanie i nadzorowanie przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacyjne;j
pracownikow,

11) prowadzenie rejestru podrézy stuzbowych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem praktyk zawodowych uczniow szkét
Srednich i studentéw szkot wyzszych,

13) wykonywanie obowiazkéw ptatnika sktadek w zakresie zgtaszania i wyrejestrowywania
oséb objgtych ubezpieczeniem spotecznym i/lub ubezpieczeniem zdrowotnym oraz
zgtaszaniem zmian danych osobowych.”

2. Zmienia sig ftre$¢ zatgcznika do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gorach stanowigcego schemat organizacyjny, ktory otrzymuje brzmienie zgodne
z zatgcznikiem do niniejszej uchwaty.

§2

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach
nie ulegajg zmianie.
§3

Wykonanie uchwaty powierza sig Sekretarzowi Powiatu Tarnogérskiego.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujaca od dnia 1 pazdziernika 2018 roku.

Krystyna Kosmala
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