ZARZADZENIE NR 54/2021
STAROSTY TARNOGORSKIEGO

z dnia 7 wrze$nia 2021 r.

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzania kontroli w stowarzyszeniach i fundacjach w zakresie
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 25a w zw. z art. 8 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach
(Dz.U. z2020r., poz.2261), art. 14a w zw. z art. 13 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz.U.
722020 r., poz. 2167) oraz art. 130 ust. 2 pkt 2) i 3) oraz w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 21) i 22) ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z2021r.,
poz. 1132 z pézn. zm.)"

Zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Kontrola nad stowarzyszeniami i fundacjami w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz
finansowania terroryzmu odbywac si¢ bedzie w sposob ustalony w niniejszym zarzadzeniu.

2. Wprowadza si¢ procedur¢ przeprowadzania kontroli przez Starost¢ Tarnogdrskiego wypetniania
obowiazkéw wynikajacych zustawy zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2021 r., poz. 1132 z p6zn. zm.) przez instytucje obowigzane w rozumieniu
art. 2 ust. 1 pkt 21) i 22) ww. ustawy w brzmieniu okre§lonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura ds. Promocji, Kultury i Sportu Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Goérach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Krystyna Kosmala

D Przepisy wprowadzajace zmiany opublikowano w: Dz.U. z 2021 r., poz. 1163, poz. 1655, poz. 815, poz. 1535.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 54/2021
Starosty Tarnogorskiego

z dnia 7 wrze$nia 2021 r.

Procedura przeprowadzania kontroli w stowarzyszeniach i fundacjach
w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
1) Generalnym Inspektorze - rozumie si¢ przez to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j,
2) Staros$cie - rozumie si¢ przez to Staroste Tarnogdrskiego,

3) Biurze — rozumie si¢ przez to Biuro ds. Promocji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Tarnowskich
Gorach lub inng komorke organizacyjnag Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach realizujaca
zadania z zakresu nadzoru nad organizacjami pozarzadowymi,

4) Wydziale - rozumie si¢ przez to Wydzial Kontroli Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach lub inng
komorke Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach realizujaca zadania z zakresu kontroli,

5) Instytucjach obowigzanych - rozumie si¢ przez to fundacje istowarzyszenia posiadajace osobowo$¢
prawng, w zakresie w jakim przyjmuja lub dokonuja platnosci w gotowce o wartosci rownej lub
przekraczajacej rownowarto$¢ 10 000 euro, bez wzgledu na to czy ptatnosc jest przeprowadzana jako
pojedyncza operacja czy kilka operacji, ktore wydaja sie ze sobg powiazane,

6) Kontrolerze - rozumie si¢ przez to upowaznione osoby wykonujace kontrole.

7) Ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2021 r., poz. 1132 z p6zn. zm.).

§ 2. Celem kontroli jest ocena zgodno$ci dzialania fundacji i stowarzyszen, be¢dacych instytucjami
obowiazanymi, z zapisami Ustawy.

§ 3. Zakres kontroli obejmuje sprawdzenie realizacji przez instytucj¢ obowigzang obowigzkow
wynikajacych z Ustawy, w tym:

1) wyznaczenie kadry kierownicze] wyzszego szczebla odpowiedzialnej za wykonywanie obowigzkow
okreslonych w Ustawie (art. 6 Ustawy),

2) wyznaczenie sposrod czlonkéw organu zarzadzajacego osoby odpowiedzialnej za wdrozenie obowigzkow
okreslonych w Ustawie (art. 7 Ustawy),

3) wyznaczenie pracownika zajmujacego kierownicze stanowisko odpowiedzialnego za zapewnienie
zgodnosci dziatalno$ci instytucji obowigzanej oraz jej pracownikow i innych oséb wykonujacych czynnosci
na rzecz instytucji obowigzanej z przepisami o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu oraz za przekazywanie w imieniu Instytucji obowigzanej Generalnemu Inspektorowi,
zawiadomien o transakcjach (art. 8 Ustawy),

4) identyfikacje i ocene ryzyka zwigzanego z praniem pienigdzy i finansowaniem terroryzmu odnoszacego si¢
do dzialalnosci instytucji obowigzanej oraz sporzadzanie jej w postaci papierowej lub elektronicznej
(art. 27 Ustawy),

5) stosowanie $rodkow bezpieczenstwa finansowego wobec klientow instytucji obowigzanej (art. 33 - 37,
art. 39 i art. 41 Ustawy),

6) stosowanie uproszczonych srodkow bezpieczenstwa finansowego (art. 42 Ustawy) lub wzmozonych
srodkoéw bezpieczenstwa finansowego w przypadkach wyzszego ryzyka prania pieni¢dzy lub finansowania
terroryzmu (art. 43, art. 44 i art. 46 Ustawy),
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7) dokumentowanie zastosowanych $rodkow bezpieczenstwa finansowego oraz wynikow biezacej analizy
przeprowadzanych transakcji (art. 34 ust. 3 Ustawy),

8) przechowywanie dokumentacji uzyskanej w wyniku stosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego oraz
dowodow i1 ewidencji potwierdzajacych przeprowadzane transakcje (art. 49 Ustawy),

9) wprowadzenie wewngtrznej procedury w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (art. 50 Ustawy),

10) zapewnienie udziatu 0so6b wykonujacych obowigzki zwigzane z przeciwdziataniem praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych dotyczacych realizacji tych obowigzkow
(art. 52 Ustawy),

11) gromadzenie i przekazywanie informacji o transakcjach oraz sktadanie zawiadomien Generalnemu
Inspektorowi (art. 72, 74 i 89 Ustawy),

12) wstrzymywanie transakcji iblokowanie rachunkéw w trybie ina zasadach okre§lonych w Ustawie
(art. 86 1 90 Ustawy),

13) stosowanie szczegdlnych $rodkéw ograniczajacych wobec osdb i podmiotdow okreslonych w Ustawie
(art. 117,118,119 Ustawy).

§ 4. W imieniu Starosty obowigzki kontrolne wykonuja pracownicy Biura oraz Wydziatu.

Rozdzial 2.
Czynnosci wstepne

§ 5. Wszystkie instytucje obowigzane majace siedzibg na terenie Powiatu Tarnogorskiego, ktorych dane
posiada Biuro, raz na 5 lat liczgc od 2018 r., otrzymuja pisemne przypomnienie o koniecznoséci stosowania
przepisow Ustawy wraz ze wzorem o$wiadczenia. Wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik do niniejszej
Procedury.

§ 6. Nowopowstate instytucje obowigzane majace siedzibe na terenie Powiatu Tarnogodrskiego,
o powstaniu, ktorych informacj¢ powzigto Biuro, otrzymuja pisemne powiadomienie o koniecznoS$ci
stosowania przepisow Ustawy wraz ze wzorem oswiadczenia, o ktorym mowa w §5.

§ 7. Oswiadczenie, oktorym mowa w§l1 zawiera informacje o koniecznosci niezwlocznego
poinformowania Biura w sytuacji wystapienia wskazanych w jego tresci okolicznosci.

§ 8. Jezeli z tresci o$wiadczenia ztozonego na podstawie §5 lub §6 wynika, Zze instytucje obowigzane
przyjmuja ptatnosci okreslone w §1 pkt.5, zostaja one wpisane do Rocznego Planu Kontroli sporzadzanego
przez Biuro.

§ 9. Jezeli ztresci o$wiadczenia ztozonego na podstawie §5 lub §6 wynika, Ze instytucje obowigzane
nie przyjmuja platnosci okreslonych w §1 pkt.5, oSwiadczenie jest pozostawiane w dokumentacji instytucji
obowigzanej, prowadzonej przez Biuro.

§ 10. Plan kontroli, o ktérym mowa w §8 zawiera wykaz podmiotéw podlegajacych kontroli, jej zakres,
planowany termin oraz uzasadnienie jej przeprowadzenia. Sporzadzony przez Biuro Roczny Plan Kontroli
przekazywany jest do Generalnego Inspektora w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajacego planowana
kontrole. W przypadku aktualizacji planu kontroli jest ona przekazywana do Generalnego Inspektora
w terminie 14 dni od dnia jej sporzadzenia.

§ 11. Kontrola instytucji obowiazanej nastgpuje w wyniku wpisania jej do Rocznego Planu Kontroli, badz
tez doraznie z inicjatywy Starosty lub Generalnego Inspektora (kontrola nieprzewidziana w rocznym planie
kontroli). Kontrola przeprowadzana jest na zasadach okreslonych w Ustawie.

§ 12. W przypadku zamiaru przeprowadzenia kontroli doraznej, Starosta zawiadamia otym wraz
z uzasadnieniem Generalnego Inspektora najpdzniej w dniu rozpoczecia kontroli, chyba ze przeprowadzenie tej
kontroli wynika ze zaktualizowanego planu kontroli.

Rozdzial 3.
Kontrolowanie Instytucji obowiazanych

§ 13. 1. Kontrole instytucji obowigzanej przeprowadza co najmniej dwoch imiennie upowaznionych przez
Staroste pracownikow Biura i Wydziatu.
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2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli jest udzielane w formie pisemnej i zawiera:
1) podstawe prawng do przeprowadzenia kontroli;
2) oznaczenie organu przeprowadzajacego kontrole;
3) date i miejsce wystawienia upowaznienia;
4) imi¢ 1 nazwisko kontrolera;
5) oznaczenie kontrolowanej instytucji obowigzane;j;
6) miejsce przeprowadzenia kontroli;
7) przedmiot oraz zakres kontroli;
8) date rozpoczecia kontroli oraz przewidywany czas jej trwania;
9) podpis osoby udziclajacej upowaznienia;
10) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanej instytucji obowigzane;.

§ 14. 1. Czynnosci kontrolne dokonywane s3 w miejscu prowadzenia dzialalno$ci lub miejscu zwigzanym
z prowadzong dzialalnoscig przez kontrolowang instytucje¢ obowigzang lub w siedzibie Biura.

2. Czynnosci kontrolne dokonywane sa po okazaniu przez Kontrolerbw pisemnego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli.

3. Starosta moze odstapi¢ w kazdym czasie od dalszego przeprowadzania czynno$ci kontrolnych, o czym
informuje na pismie kontrolowang instytucje obowigzang. W takim przypadku nie sporzadza si¢ protokotu
kontroli, o ktorym mowa w §16.

4. Szczegdtowe zasady prowadzenia i dokumentowania czynno$ci kontrolnych oraz prawa iobowiazki
Kontrolerow i kontrolowanej instytucji obowigzanej okreslajg przepisy art. 135-140 Ustawy.

§ 15. Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

§16. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwoch jednobrzmiagcych
egzemplarzach.  Protokét  zawierajacy  elementy  okre§lone  wart. 141 ust. 2 pkt 1-10  Ustawy,
po podpisaniu przez Kontrolerow dorgcza si¢ kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia kontroli bezposrednio lub za pokwitowaniem przez operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - prawo pocztowe.

2. Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzanej podpisuje protokot
kontroli oraz parafuje kazda jego strong, a nastgpnie przekazuje go do Biura w terminie 14 dni od dnia
doreczenia protokotu.

3. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli przez osobe¢ upowazniong do reprezentowania
kontrolowanej instytucji obowigzanej Kontrolerzy umieszczajag w nim wzmianke o odmowie jego podpisania.
Odmowa odpisania protokotu nie zwalnia kontrolowanej instytucji obowigzanej z wykonania zalecen,
o ktorych mowa w §18 ust. 2.

§ 17. 1. Kontrolowana instytucja obowigzana w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli ma
prawo zglosi¢ na piSmie umotywowane zastrzezenia do protokotu kontroli. Zastrzezenia zgltoszone po uptywie
ww. terminu nie beda rozpatrywane.

2. W razie zlozenia zastrzezen, Kontrolerzy sa zobowigzani dokona¢ ich analizy i w razie konieczno$ci
podja¢ dodatkowe czynno$ci kontrolne.

3. W przypadku uwzglednienia zastrzezen, kontrolerzy dokonujg zmiany protokotu kontroli w niezbednym
zakresie w formie pisemnego aneksu, ktéry dorecza si¢ kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zastrzezen. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen kontrolowanej instytucji
obowiazanej dorgcza si¢ tej instytucji pisemne stanowisko dotyczace tych zastrzezen w terminie 30 dni od dnia
ich otrzymania.

4. Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostuja Kontrolerzy parafujac sprostowania, o czym
informuje si¢ pisemnie kontrolowang instytucje obowigzana.
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§ 18. 1. W terminie 30 dni od dnia dorgczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej protokotu kontroli,
w przypadku braku zastrzezen, o ktérych mowa w § 17 ust. 1, albo stanowiska, o ktorym mowa w § 17 ust. 3,
Kontrolerzy sporzadzaja wystapienie pokontrolne.

2. Wystgpienie pokontrolne zawierajace ocen¢ dzialalnosci kontrolowanej instytucji obowigzanej
w zakresie objetym kontrola, zwigzly opis ustalen kontroli (w przypadku ustalenia nieprawidlowosci -
wskazanie przepisOw prawa, ktore zostaly naruszone) oraz zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu
i terminu usuni¢cia ustalonych nieprawidtowosci dorgcza si¢ kontrolowanej instytucji obowigzane;j.

3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego kontrolowana instytucja obowigzana
przesyta Staroscie informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz ze
wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania.

4. Zmiana terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastapi¢ za zgoda Starosty na wniosek
kontrolowanej instytucji obowiazanej ztozony nie p6zniej niz przed uptywem terminu do ich wykonania.

§ 19. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia kontroli lub wydania zalecen pokontrolnych albo podjecia
decyzji o odstapieniu od ich wydania Biuro wraz z Wydzialem przygotowuje informacj¢ o wynikach kontroli,
ktorg przekazuje do Generalnego Inspektora.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

§ 20. Dokumentacja dotyczgca kontroli przechowywana jest w Biurze.

§ 21. Instytucje obowiazane, ktore nie dopetniajg nalozonych przez Ustawe obowiazkéw podlegaja karom
administracyjnym oraz odpowiedzialnosci karnej w zakresie i na zasadach okreslonych w Ustawie.

Starosta

Krystyna Kosmala
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Zaktacznik do Procedury

tytul: Wzoér oswiadczenia

nazwa organizacji

Tarnowskie GOry,..........cuuu...... I.

Starostwo Powiatowe
Biuro ds. Promocji, Kultury i Sportu
ul. Karluszowiec 5

42-600 Tarnowskie Gory

OSWIADCZENIE

W odpowiedzi na Panstwa pismo o$wiadczamy, Ze:

* nasza Organizacja nie przyjmuje/przyjmuje* platnosci w gotdwce o wartosci rownej lub przekraczajacej
10.000 EURO, rowniez w drodze wigcej niz jednej operacji, ktére wydaja si¢ ze sobg powiazane.

* nasza Organizacja nie prowadzi/prowadzi* dzialalno$ci/¢ w zakresie gier losowych, przez ktorg rozumie
si¢ m.in. loterie fantowe.

Ponadto zobowigzujemy si¢ do niezwlocznego poinformowania Biura ds. Promocji, Kultury i Sportu, gdy
taka operacja lub dzialalnos$¢ zaistnieje.

(podpis/podpisy osoby/osob upowaznionych
do dziatania w imieniu organizacji w sprawach majgtkowych)

*niepotrzebne skreslic

Starosta

Krystyna Kosmala
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