Zarzadzenie nr /;—?)J‘MQ
Starosty Tarnogoérskiego
z dnia . 29.03.20%0.. roku

W sprawie
przyjecia procedury urzedowej dotyczacej sporzadzenia testamentu w formie allograficznej
(urzedowej) przed Starosta Tarnogdrskim/Sekretarzem Powiatu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 1445 z pézn. zm.") oraz art. 951 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny
(tekst jednolity: Dz, L. z 2014r. poz. 121 z pdzn. zm.%)

zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla procedure urzedowg dotyczacg sporzgdzenia testamentu w formie allograficznej
(urzedowej) przed Starostg Tarnogérskim/Sekretarzem Powiatu.

§2

1. Dokumentacja powstata w wyniku czynno$ci urzedowe] — sporzgdzenia testamentu w formie
allograficznej (urzedowej) przed Starostg Tarnogorskim/Sekretarzem Powiatu, zwana dalej
dokumentacja testamentowa, przechowywana bedzie w Kancelarii niejawnej.

2. Dokumentacja testamentowa przechowywana bedzie w sposdb uniemozliwiajgcy jej uszkodzenie
i zniszczenie oraz gwarantujgcy zachowanie poufnosci ogloszonej ostatniej woli przez
spadkodawce.

3. Dokumentacja testamentowa zostaje przekazana protokolarnie przez komodrke organizacyjng
Starostwa (Wydziat Administracji i Zarzadzania), odpowiedzialng za nadzorowanie i realizacje
procedury wniosku o sporzgdzenie testamentu allograficznege (urzedowego) do Kancelarii
niejawnej.

4. Zobowigzuje kierownika Kancelarii niejawnej do prowadzenia ewidencji przyjetej dokumentagii
testamentowej oraz do przechowywania jej w sposéb odpowiadajgcy przechowywaniu
dokumentacji niejawnej o klauzuli ,poufne”.

5. Woydanie testamentu ztozonego w urzedzie moze nastgpic¢ tylko do rak spadkodawcy, a za jego
zycia takze do rgk oséb umocowanych aktualnym petnomocnictwem notarialnym lub z podpisem
urzedowo pos$wiadczonym. Po $mierci spadkodawcy testament allograficzny (urzedowy) skiada
sie w sgdzie spadku.

§3

1. Okreéla sig karte informacyjng procedury urzedowej dotyczacej sporzgdzenia testamentu
allograficznego (urzedowego), stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Okresla sie wzor wniosku o sporzgdzenie testamentu allograficznego (urzedowego), stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Okresla sie wzor protokoiu z czynnosci sporzadzenia testamentu allograficznego (urzedowego),
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4, Okresla sie wzor protokotu przekazania dokumentacji z czynnosci sporzgdzenia testamentu
allograficznego (urzedowego), stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia,

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Staro$cie Tarnogorskiemu/Sekretarzowi Powiatu.
§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Starosta Tarnogorski
J6zef Burdziak

" Przepisy wprowadzajace zmiany zostaty opublikowane w: Dz. U, z 2015r. poz. 1045, poz. 1890
% Przepisy wprowadzajace zmiany zostaly opublikowane w: Dz. U. z 2014r poz. 827, z 2015r. poz. 4, poz. 397, poz. 539, poz.
1137, poz. 1830, poz. 1844



Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr
Starosty Tarnogérskiego
zdnia 77 3 2016 roku

STAROSTWO POWIATOWE Tﬂ

W TARNOWSKICH GORACH N
42-600 Tarnowskie Gory ul. Karfuszowiec 5 \
tel. (32) 381 37 11 il

KARTA INFORMACYJNA
Wydziat: Wydziaft Administracji i Zarzgdzania

Sprawa: sporzgdzenie testamentu allograficznego (urzedowego)

Przedmiot sprawy:
Sporzgdzenie testamentu allograficznego (urzedowego).

Na podstawie:

1) art. 951 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2014r. poz.
121 z pézn. zm.),

2) ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz.
783 z poZn. zm.).

Miejsce zatatwienia sprawy:

Wydziat Administracji i Zarzgdzania
tel.: (32) 381 37 87

fax.: (32) 381 37 27

e-mail: zarzgd_powiatu@tarnogorski.pl

W uzasadnionych przypadkach miejsce wskazane przez wnioskodawce.

Godziny przyjeé klientéw:

poniedziatek, sroda, czwartek 7.30 — 15.30
wtorek 7.30-17.00
piatek 7.30 -14.00

Wymagane dokumenty:

1) wniosek o sporzgdzenie testamentu allograficznego (urzedowego),

2) kserokopie dowodow tozsamosci wnioskodawcy i $wiadkéw testamentu (oryginaty do wgladu),

3) dowod 3\n.fniesienia optaty skarbowej w wysokosci 22,00 zt (stownie: dwadziescia dwa ziote
00/100)".

Optaty:
Optata skarbowa za sporzgdzenie testamentu allograficznego (urzedowego) — 22,00 zt (stownie:

dwadziescia dwa ztote 00/100).
Optate nalezy dokona¢ na rachunek bankowy: mBank S.A. 70 1140 1078 0000 4055 5300 1057

® Kopia dowodu potwierdzajacego dokonanie optaty skarbowej (przekazu optaty na poczcie, polecenia przelewu, pokwitowania
dokonania optaty w kasie) lub elektroniczne potwierdzenie realizacji transakcji (dokonania przelewu) za pomocg internetowej
bankowosci. Dokument taki w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (tekst jednolity:
Dz. U. z 2015r. poz. 1280 z pézn. zm.) nie wymaga podpisu i stempla.




Termin zatatwienia sprawy:

W dniu stawienia sie testatora (spadkodawcy) i $wiadkéw (po telefonicznym uzgodnieniu terminu),
nie pozniej niz w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zamiaru sporzadzenia testamentu allograficznego
(urzedowego).

Tryb odwotawczy
Nie przystuguje.

Informacja dodatkowa:

Termin wykonania czynno$ci prawnej zainteresowany ustala osobiécie. Testator (spadkodawca)
zapewnia udziat dwéch swiadkéw. W szczegélnie uzasadnionych sytuacjach $wiadkami mogg byé
pracownicy ~Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach wskazani przez Staroste
Tarnogorskiego/Sekretarza Powiatu.

Swiadkiem nie moze byé:

1) osoba nie majgca petnej zdolnosci do czynnoséci prawnych,

osoba niewidoma, gtucha lub niema,

osoba nie umiejgca czytaé i pisac,

osoba nie wtadajgca jezykiem polskim,

osoba skazana prawomocnym wyrokiem sgdowym za fatszywe zeznania,

osoba dla ktorej w testamencie zostata przewidziana jakakolwiek korzy$é, a takze matzonek tej
osoby, jej krewni i powinowaci | i |l stopnia oraz osoby pozostajgce z nig w stosunku
przysposobienia.
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Osoby gtuche i nieme nie mogg sporzadzi¢ testamentu w sposéb okreslony w niniejszej procedurze.

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst
Jjednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 2135 ze zm.) informujg, ze Administratorem Pani/Pana Danych
Osobowych jest Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Goérach, reprezentowane przez Staroste
Tarnogérskiego.

Siedziba Administratora Danych Osobowych: 42-600 Tarnowskie Géry, ul. Karfuszowiec 5.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu spefnienia uprawnier lub obowigzkéw
wynikajgcych

z przepisbw prawa i nie bedg udostepniane innym odbiorcom, z wyjgtkiem wskazanych w art. 7 pkt 6
ustawy.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Podanie Administratorowi Danych Osobowych swoich danych jest obowigzkowe i wynika z art. 63
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku (tekst jednolity:
Dz. U. z 2016r. poz. 23) i ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016r. poz. 2058 ze zm.) oraz zarzgdzenia nr 54/2015 Starosty
Tarnogérskiego z dnia & listopada 2015 roku w sprawie udostepniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach.



Zatgeznik nr 2 2o

do zarzadzenia nr Nz /2016
Starosty Tarnogérskiego

zdnia DY 03 2016 roku

Tarnowskie Goéry, dnia ..................... roku
DANE WNIOSKODAWCY:
Nazwiske 1IMIE:  weemennsusmnrssemmsn e pes
AOIES! e T R &
PESEL: coewvemsmusesssrsesemnes

Nr telefonu:

Starostwo Powiatowe
ul. Kartuszowiec 5
42-600 Tarnowskie Gory

WNIOSEK
O SPORZADZENIE TESTAMENTU ALLOGRAFICZNEGO (URZEDOWEGO)

Na podstawie art. 951 § 11 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (tekst
jednolity: Dz. U. z 2014r. poz. 121 z pdzn. zm.) zwracam sie z proébg o sporzadzenie testamentu.

Swiadkami przy tej czynnosci beda:

1.
(imig i nazwisko, adres zamieszkania)
2.
(imie i nazwisko, adres zamieszkania)
(czytelny podpis wnioskodawcy)
Zatgczniki:

1. dowdd wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 22,00 zt (stownie: dwadziescia dwa zlote 00/100),
2. kserokopie dowodéw tozsamosci wnioskodawcy i swiadkow testamentu.

Uwagi:
Na podstawie zgtoszenia telefonicznie ustalono termin sporzadzenia testamentu na dzien



Zatgcznik nr 3 .

do zarzadzenia nr A2 /2016
Starosty Tarnogérskiego

zdnia U2 U3 2016 roku

(pieczec nagiowkowa

Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach)
Tarnowskie Gory, dnia ..................... roku

PROTOKOL Z CZYNNOSCI SPORZADZENIA TESTAMENTU
ALLOGRAFICZNEGO (URZEDOWEGO)

W aniu oo csss v e TOKU testator (spadkodawea) v i it smsn

= 1 [ , legitymujacy/a sie dowodem

OSOBISYMESEFIA: et Nl s soresmams s ; WAHANYM PIZEE wwviemnsvs s st st

PESEL ..............................., w obecnosci $wiadkow testamentu:

T sy IZQESZREIVIEN jurresnmrss s T ;
legitymujgcy/a sie dowodem osobistym seria ................. AT sivsvmnsevsnammmmmms , Wydanym przez
..................................................................... , PESEL

e 5 ZAMIESZKAINIAL wvvcvvmivammmnermmmmm s sy s ;
legitymujgcy/a sie dowodem osobistym seria ................. ] AR —— , wydanym przez
..................................................................... y PESEL ommunssemmnmsmmmmsmmsssises

oSwiadczyt, ze na podstawie art. 951 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (tekst
jednolity: Dz. U. z 2014r. poz. 121 z p6zn. zm.) chce sporzgdzi¢ testament allograficzny (urzedowy),
w ten sposob, ze w obecnosci dwoch $wiadkéw o$wiadczy swojg ostatnig wole ustnie wobec Starosty

Tarnogorskiego/Sekretarza Powiatu.

Testator (spadkodawca) oswiadcza, ze nie zachodzi co do niego okoliczno$¢, o ktorej mowa

w art. 951 § 3 Kodeksu cywilnego.

Starosta Tarnogoérski/Sekretarz Powiatu oraz $wiadkowie o$wiadczaja, ze nie zachodzg w stosunku

do nich okolicznosci, o ktérych mowa w art. 956 i art. 957 Kodeksu cywilnego.

Testator (spadkodawca) o$wiadcza ustnie, w obecnosci dwoch wyzej wymienionych $wiadkdw, wobec

Starosty Tarnogorskiego/Sekretarza Powiatu:



Protokét odezytano testatorowi (spadkodawcy) w obecnosci $wiadkdw.

Starosta Tarnogorski/Sekretarz Powiatu oraz Swiadkowie byli obecni przez caly czas skiadania

oswiadczenia woli przez testatora (spadkodawce).

Pobrano optate skarbowg w wysokosci 22,00 zt (stownie: dwadziescia dwa ztote 00/100), zgodnie
z ustawg z dnia 16 listopada 2006 roku o opiacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016r. poz. 783

Z poézn. zm.) — na podstawie cz. | pkt 5 zalgcznika do ustawy.

Podpisy obecnych:

(w przypadku braku mozliwosci ziozenia podpisu nalezy wskazac przyczyne braku podpisu)

SWIADEK SWIADEK

STAROSTA TARNOGORSKI/'SEKRETARZ POWIATU

(pieczec imienna)

Niniejszy protokét zostat sporzadzony w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.
Jeden egzemplarz protokotu wydano testatorowi (spadkodawcy), ktory potwierdza ten fakt ................
Dwa egzemplarze protokotu pozostajg w aktach sprawy, przy czym w przypadku $mierci testatora

jeden z dwodch egzemplarzy protokotu sktada sie w sgdzie spadku.



Zalgcznik nr 4 =

do zarzadzenia nr 52 12016
Starosty Tarnogérskiego

zdnia 02 Ul 2016 roku

PROTOKOL PRZEKAZANIA DOKUMENTACJI Z CZYNNOSCI SPORZADZENIA
TESTAMENTU ALLOGRAFICZNEGO (URZEDOWEGO)
SPORZADZONY W DNIU ».cmnsnssisivinmsssassizssssani ROKU

Przekazujacy: Przejmujacy:

Kancelaria niejawna

Opis przekazywanej dokumentacji:

Imie i nazwisko oraz funkcja przekazujacego: Imie i nazwisko oraz funkcja przejmujgcego:




