Zarzadzenie nr 6;/@’7 %
Starosty Tarnogérskiego
z dnia ...25n.Q5.. 24 . .

W sprawie:
zasad i trybu przygotowywania materiatléw na posiedzenia Zarzadu Powiatu

Na podstawie: art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.
poz. 814 z pézn. zm.)" oraz § 55 ust. 1 Statutu Powiatu Tarnogérskiego (tekst jednolity: Dz. Urz. Woj. Sla. z 2016 .
poz. 6676 z pdzn. zm.)?

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Tarnogoérskiego,

Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gérach,
Zarzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tarnogoérskiego,

Radzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Tarnogérskiego,
Naczelniku Wydziatu - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnikow Wydziatdbw i kierownikow,
réwnorzednych komaorek organizacyjnych funkcjonujgcych w Starostwie,
Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat lub inng réwnorzedng komérke organizacyjng
funkcjonujgcg w Starostwie,
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§2

1. Prace Zarzadu organizuje Starosta, ktory w szczegdlnosci zwotuje posiedzenia Zarzadu, ustala
porzgdek obrad Zarzadu i przewodniczy jego obradom.
Zarzad Powiatu zbiera sie na posiedzeniach, zwolywanych w miare potrzeby, jednak nie rzadziej
niz jeden raz w miesigcu, w dniu wyznaczonym przez Staroste.

§3

1. Zarzad jako organ wykonawczy Powiatu w ramach swoich kompetencji ustawowych podejmuje

rozstrzygniecia w formie uchwat oraz stanowiska w formie ,Kart informacyjnych”.
2. Za przygotowanie projektéw uchwat i stanowisk Zarzadu, zwanych dalej materiatami,

odpowiedzialny jest naczelnik wiasciwego merytorycznie Wydziatu — w rozumieniu Regulaminu

Crganizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach.
3. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 1 dotyczace powiatowych jednostek organizacyjnych - skiadane
sg na posiedzenia Zarzadu za po$rednictwem wiasciwego Wydziatu majgcego w kompetencjach
nadzor nad tg jednostka.
W przypadku przedstawiania na posiedzeniu Zarzgdu projektéw uchwat nalezy stosowac przepisy
Zarzgdzenia 2/2014 Starosty Tarnogérskiego z dnia 2 stycznia 2014 roku w sprawie okreslenia
zasad tworzenia aktéw prawnych oraz wprowadzenia wzoréw uchwat Rady Powiatu i Zarzadu
Powiatu w Tarnowskich Gorach oraz Zarzgdzen Starosty Tarnogorskiego z pdzn. zm.

§4

1. Materiaty, o ktorych mowa w § 3 ust. 2, ktére majg by¢ przedstawione na posiedzeniu Zarzadu,
nalezy sktada¢ w Wydziale, w ktérego kompetencjach lezy obstuga posiedzen Zarzgdu, w terminie
dwoch dni roboczych przed planowanym posiedzeniem Zarzgdu, do godziny 12.00. Materiaty
ztozone po tym terminie, rozpatrywane bedg na kolejnym posiedzeniu Zarzadu.

I Przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2016 r., poz. 1579, poz. 1948, Dz. U. z 2017 r., poz. 730

£ Przepisy wprowadzajgce zmiany zostaty opublikowane w: Dz. Urz. Woj. Sla. z 2017r. poz. 711, poz. 1672



2. Projekty uchwat Zarzadu i Rady Powiatu oraz stanowiska w wersji elektronicznej nalezy
dostarczy¢ do Wydziatu, w ktérego kompetencjach lezy obstuga posiedzen Zarzadu w terminie
wskazanym w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§5

1. Wydziat kierujgcy sprawe do rozpatrzenia przez Zarzad przygotowuje ,Karte informacyjng”,
wedltug wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. ,Karta informacyjna” kierowana na posiedzenie Zarzgdu winna zawieraé;

1) wskazanie podstawy prawnej uzasadniajgcej zajgcie w sprawie stanowiska przez Zarzad,

2)  krotki opis sprawy, umozliwiajgcy uczestnikom posiedzenia zapoznanie sie ze stanem
faktycznym,

3) podstawowe materiaty Zrédiowe, umozliwiajgce zapoznanie sie z problemem,

4)  wskazanie proponowanych rozwigzan problemu,

9)  skutkifinansowe wyboru kazdej z mozliwych opgiji,

6) uzgodnienie z Wydziatem Budzetu illub Wydziatem Finansowo-Ksiegowym poprzez
opatrzenie odrgcznym podpisem wraz z datg i ewentualnymi uwagami oraz wnioskami,
wyjasnieniami,

7) uzgodnienie z wydziatem wspoidziatajgcym poprzez opatrzenie odrgcznym podpisem wraz
z datg | ewentualnymi uwagami oraz wnioskami, wyjasnieniami,

8)  wrazie koniecznosci uzgodnienie radcy prawnego poprzez opatrzenie odrecznym podpisem
wraz z datg i ewentualnymi uwagami.

3. Zafgcznikami do ,Karty informacyjnej’ mogg by¢ wylgcznie dokumenty, z ktérymi bezposrednie
zapoznanie sig¢ przez Zarzad w chwili rozstrzygniecia jest nieodzowne, ze wzgledu na istote
sprawy.

4. ,Karta informacyjna” kierowana na posiedzenie Zarzadu jest podpisywana przez osobe
sporzadzajgcg, Naczelnika Wydziatu i przez nadzorujgcego Czionka Zarzadu, Sekretarza lub
Skarbnika.

5. Przed wniesieniem materiatéw pod obrady Zarzadu wiasciwy merytorycznie Wydziat dokonuje
niezbgdnych uzgodnien formalnych, merytorycznych i prawnych.

§6

1. Na podstawie ztozonych w terminie projektéw uchwat i ,Kart informacyjnych” Wydziat, w ktérego
kompetencjach lezy obstuga posiedzeri Zarzadu, przygotowuje projekt porzgdku obrad Zarzgdu
na dany dzien i przedstawia go do zatwierdzenia Staroscie, nie pozniej niz w przedostatnim dniu
roboczym poprzedzajgcym posiedzenie Zarzadu.

2. Staroscie, Wicestaroscie, pozostatym Czionkom Zarzgdu oraz Skarbnikowi i Sekretarzowi,
przystuguje prawo wniesienia na posiedzenie Zarzadu innych spraw, przygotowanych w stopniu
umozliwiajgcym ich rozstrzygniecie w tym samym dniu przez Zarzad.

3. Porzgdek posiedzenia zatwierdza sie na posiedzeniu Zarzadu.

§7

Na posiedzenia Zarzgdu mogg zosta¢ zaproszeni naczelnicy, badz inni pracownicy danego wydziatu
celem zreferowania sprawy tj. rozpatrywanego przez Zarzad projektu uchwaty lub stanowiska.

§8

1. W trakcie posiedzenia, pracownik Wydziatu, w ktérego kompetencjach lezy obstuga posiedzen
Zarzadu, w karcie informacyjnej, wrubryce ,Przyjete rozwigzanie” wpisuje tres¢ przyjetego
rozstrzygnigcia i przedkiada do podpisu Starosty, badz Wicestarosty lub innego cztonka Zarzadu
Powiatu prowadzacego posiedzenie.

2. Skan ,Karty informacyjnej" zawierajgcej rozstrzygniecie Zarzgdu przekazywany jest,
za posrednictwem elektronicznego systemu obiegu spraw i dokumentéw funkcjonujgcego
w Starostwie, Wydziatowi wnioskujgcemu o rozpatrzenie sprawy przez Zarzad oraz do
wiadomosci Wydziatowi Budzetu i wydziatowi wspotdziatajgcemu.



Oryginaty ,Kart informacyjnych” wraz z trescig rozstrzygnieé¢ i potwierdzeniami odbioru przez
Wydziat przechowywane sq w Wydziale, w ktérego kompetencjach lezy obstuga posiedzen
Zarzadu.

§9

Po przyjeciu projektu uchwaly przez Zarzad Wydzial, w ktérego kompetencjach lezy obstuga
posiedzen Zarzgdu przygotowuje odpowiednig ilos¢ egzemplarzy uchwaty.

Podjetym uchwatom nadaje sie¢ kolejne numery, podajac cyframi arabskimi numer posiedzenia,
numer kolejny uchwaty oraz rok podjecia uchwaly. Uchwate opatruje sie datg posiedzenia,
na ktérym zostata przyjeta. °

Jeden egzemplarz oryginatu uchwaly Zarzadu zostaje opatrzony podpisem i pieczecig radcy
prawnego lub adwokata oraz osoby sporzgdzajgcej i naczelnika danego Wydziatu, a w przypadku
projektow uchwat kierowanych na sesje Rady Powiatu powyzsze podpisy i pieczecie nalezy ztozy¢
na dwodch egzemplarzach.

Podjgta przez Zarzad uchwata (lub projekt uchwaty Rady Powiatu) jest kierowana do podpisu
przez Staroste, Wicestaroste lub Cztonka Zarzgdu, ktéry przewodniczyt obradom w danym dniu.
Uchwaty ewidencjonuje sig¢ w rejestrze uchwat Zarzgdu Powiatu prowadzonym przez Wydziat,
w ktérego kompetencjach lezy obstuga posiedzen Zarzadu.

Pracownicy Wydziatu, w ktérego kompetencjach lezy obstuga posiedzen Zarzadu, przekazuja, za
potwierdzeniem odbioru, podjete przez Zarzad uchwaly wiasciwym Wydziatom, ktore
zobowigzane sg do przestania ich kopii/oryginatow innym zainteresowanym podmiotom.

Uchwaty Zarzgdu publikowane sg w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gdrach.

§10

Traci moc zarzgdzenie nr 42/2015 Starosty Tarnogorskiego z dnia 02 paZzdziernika 2015 roku
w sprawie zasad i trybu przygotowywania materiatow na posiedzenie Zarzadu Powiatu z po6zn. zm.

§11

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Tarnogérskiego.

§12

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Tarnogorski

Krystyna Kosmala



