Zarzadzenie nr 03/2017

Starosty Tarnogorskiego
z dnia.....34: 49 AL

W sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku Starostwa Powiatowego
w Tarnowskich Gérach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U.z 2016 r. poz. 1047)",
art. 34 ust.1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym ( tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz.1868) i § 44
pkt.2 lit.b Uchwaty nr 233/991/2017 Zarzadu Powiatu Tarnogérskiego z dnia 2 sierpnia 2017 w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach

Zarzadzam,
co nastepuje:

§1

1. W celu przeprowadzenia czynnoséci objetych procedura inwentaryzacji powotuje komisje
inwentaryzacyjng w skladzie:

1} Przewodniczacy Komis;ji Stawomir Kubica — Gtowny specjalista w Wydziale Inwestycji
i Drogownictwa

2) Cztonek Komisji Magdalena Orzet ~ _  Podinspektor w Wydziale Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa
3) Cztonek Komisji Agnieszka Fuillber ~ _  Inspektor w Wydziale Administracji
i Zarzadzania
4) Cztonek Komisji Anna Orzet — Pracownik |l stopnia w Wydziale Strategii
i Rozwoju
5) Cztonek Komisiji Agnieszka _Naczelnik Wydziatu Finansowo -
Nolewajka Ksiegowego
6) Cztonek Komisiji lwona Machura —  Gtéwny specjalista w Wydziale
Finansowo-Ksiegowym
7) Cztonek Komisji Zuzanna — Podinspektor w Wydziale Finansowo-
Czernikarz Ksiegowym
8) Cztonek Komisji Kamila Reinisz — Inspektor w Wydziale Finansowo-
Ksiegowym
9) Cztonek Komisji Iwona Glosowitz _  Inspektor w Wydziale Finansowo -
o3 z Ksiegowym
10) Cztonek Komisiji Katarzyna Pilarz - -  Gtoéwny specjalista w Wydziale
- Paprotna Finansowo-Ksiegowym
11) Czionek Komisji Maria Widera — Podinspektor w Wydziale Budzetu

2. Komisja Inwentaryzacyjna dla przeprowadzenia czynnosci spisowych w wyznaczonych obiektach
i obszarach moze powota¢ zespoty spisowe.

§ 2

Inwentaryzacje roczng za rok 2017 przeprowadza sie w okresie od 6 listopada 2017r.
do dnia 12 stycznia 2018r., wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017r. zgodnie z nastepujgcym planem
(z wyjatkiem naleznosci od kontrahentow i naleznosci z tytutu wieczystego uzytkowania nieruchomosci
Skarbu Panstwa, wedtug stanu na dzien 30.11.2017r.):
1) Droga spisu z natury:
a) srodki pienigzne w punkcie kasowym w budynku Starostwa Powiatowego przy ulicy
Kartuszowiec 5.
b) czeki, weksle, papiery wartosciowe i inne druki $cistego zarachowania przechowywane
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Goérach oraz tablice rejestracyjne stosowane
przez Wydziat Komunikaciji,
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c) znajdujgce sig w jednostce skfadniki aktywow, bedgce wiasnoscig innych jednostek,
powierzone jej do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania, powiadamiajac
te jednostki o wynikach spisu,

d) udzialy i akcje (w postaci materialnej) w spotkach kapitatowych.

2) Drogg uzyskania potwierdzenia sald:
a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
b) lokaty, kredyty i pozyczki,
c) naleznosci od kontrahentdw i naleznosci z tytutu wieczystego uzytkowania nieruchomosci
Skarbu Parnstwa,
d) sktadniki wtasne aktywow powierzone kontrahentom (np. uzyczone, wydzierzawione,
Srodki trwate).

3) Drogg weryfikacji poprzez poréwnanie sald zawartych w ksiggach rachunkowych z danymi

wynikajgcymi z dokumentow zrodiowych:

a) grunty, budynki i budowle Powiatu Tarnogérskiego — poréownanie z danymi z zasobu
geodezyjnego,

b) naleznosci sporne i watpliwe,

c) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

d) naleznosci i zobowigzania wobec os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

e) rozrachunki publiczno-prawne,

f) wartosci niematerialne i prawne,

g) pozostate skfadniki aktywow i pasywéw w tym: fundusze, rozliczenia miedzyokresowe,
rezerwy.,

§3

Zobowigzuje sie Skarbnika oraz Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
szkolenia czionkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz czionkéw ewentualnie powotanych zespotéw
spisowych.

§4

Zobowigzuje sig pracownikow Wydziatu Finansowo — Ksigegowego do prawidiowego dokonania
wyceny inwentaryzowanych skfadnikow oraz ustalenia ilosciowych i wartociowych roznic
inwentaryzacyjnych.

§5
Zobowigzuje sig Przewodniczgcego Komisji  Inwentaryzacyjnej do  weryfikacji  roznic
inwentaryzacyjnych, sporzgdzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic, przedstawienia

wnioskéw dotyczgeych ich rozliczenia, a takze uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia
wynikow dziatar do zatwierdzenia Staroscie Tarnogorskiemu.

§6

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza roczne sprawozdanie z przebiegu i wynikow
inwentaryzacji do dnia 28.02.2018r.

§7

Zobowigzuje si¢ Skarbnika do ujecia roznic inwetaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2017 roku
oraz wykonania decyzji Starosty dotyczgcej rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu i Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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