Zarzadzenie nr 53 / 2009
Starosty Powiatu Tarnogorskiego
z dnia 11.08.2009 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 1 /2008 Starosty Powiatu Tarnogorskiego z dnia 2 stycznia
2008 r. w sprawie instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentow ksiggowych w Starostwie
Powiatowym w Tarnowskich Gérach

na podstawie:

art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz..U. Nr 76, poz. 694 z 2002 r. ze zm.) oraz art. 34 ust. 1 ustawy o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z 2001 r wraz ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2008 Starosty Powiatu Tarnogorskiego z dnia
2 stycznia 2008 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiggowych w
Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gorach wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. W Rozdziale I Rodzaje dowodéw ksiggowych i1 cechy jakim musza odpowiadaé
w pkt 5 ppkt a dodaje si¢ zdanie : Podstawe dokonywania zapisOw na koncie 1301 133
stanowia zataczniki sporzadzone w oparciu o wykaz operacji na wyciagu bankowym .

2. W Rozdziale V Opis i schemat obiegu dokumentow w podrozdziale 3 .Dokumentacja
dotyczaca zakupu materialéw, robot 1 ustug, srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych a takze srodkow trwalych w budowie zmienia si¢
brzmienie pkt 3.6 na:

Obowiazuje zakaz przyjmowania faktur przez pracownikow Starostwa Powiatowego
Wszystkie faktury wptywajace do Starostwa rejestrowane sa w Kancelarii Jednostki,
ktora na okoliczno$¢ otrzymania przybija pieczatke wptywu (datownik).

Z kancelarii faktury przekazywane sa do Wydziatu Budzetu i Finansow, tam podlegaja
rejestracji a nastgpnie przekazywane sa do wydziatow jednostki celem ich
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym oraz pod katem zgodnosci operacji

z ustawa ,,Prawo zamowien publicznych”.

Wyjatek stanowia faktury gotowkowe placone przez pracownikéw z przyznanych im
zaliczek.

3. W Rozdziale V Opis i schemat obiegu dokumentéw w podrozdziale 3. Dokumentacja
dotyczaca zakupu materialéw, robot 1 ustug, sSrodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych a takze $rodkow trwatych w budowie tabela otrzymuje
nast¢pujace brzmienie:



Wydzialy Starostwa Termn.l Wyd21.al lub
Nazwa rzekazuiace przekazania do stanowisko do
dokumentu P 12 nastepnego ktorego dokument
dokument . .
wydzialu jest przekazywany
Kancelaria w dniu otrzymania Wy.dz}ai Bu,dzetu
1 Finansow
Wy.dz}al Bu,dzetu 1 dzien Wydziaty Starostwa
1 Finansow
_ . Wydziat
' 2 dn'1 roboczg, nie Organizacyjny*
Wydzialy Starostwa liczac dnia
odbioru Wydziat Gospodarki
Mieniem*
Faktura zakupu Wydziat | dziefs Wydziat Budzetu
Organizacyjny 1 Finansow
Wydziat Gospodarki . Wydzial Budzetu
. 2 dni A .
Mieniem 1 Finansow
Wydzial Budzetu I dzien Skarbnik
1 Finansow
Starosta,
Skarbnik Idzien Wicestarosta lub
Czlonkowie
Zarzadu*

4. W Rozdziale V Opis 1 schemat obiegu dokumentoéw w podrozdziale 4. Dokumentacja

dotyczaca sprzedazy ustug, materiatow, majatku trwatego Jednostki w pkt 4.3. dodaje

si¢ po kropce :

W ramach wydzialu osobami uprawnionymi do wystawiania faktur sa Naczelnicy
Wydziatow oraz osoby ktorym przekazali upowaznienie do ich wystawiania.

5. W Rozdziale V Opis i schemat obiegu dokumentéw po podrozdziale 5 Dokumentacja
dotyczaca srodkow trwatych w budowie oraz majatku trwatego dodaje si¢ podrozdziat

5a. Pozostala dokumentacja dotyczaca przychodu srodkow trwatych w brzmieniu:

5a.1.Dokumentacja ta obejmuje inne dowody na podstawie ktorych powzigto wiadomosé¢
o wejsciu w prawa majatkowe w przypadkach braku faktury zakupu
a w szczeg6lnosci:

a) Umowy informujace o wartosci przekazanych praw autorskich,
b) Akty Notarialne potwierdzajace darowizng.

5a.2.Wydziat odpowiedzialny za realizacj¢ zapisow dokumentu przekazuje go do
Wydzialu Gospodarki Mieniem celem wystawienia dokumentow bedacych
podstawa dokonywania zapisow w prowadzonych przez Wydziat Gospodarki
Mieniem ksiggach inwentarzowych oraz ewidencji warto§ciowej prowadzonej
przez Wydzial Budzetu i Finansow.




§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz Naczelnikowi Wydziatu
Budzetu i Finansow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



