ZARZADZENIE NR 39/2022
STAROSTY TARNOGORSKIEGO

z dnia 22 lipca 2022 1.

w sprawie zasad postepowania w trakcie kontroli organéw kontroli zewnetrznej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U.
72022 r. poz.1526)w zwiazku z § 11 ust.1 pkt9i 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowegow
Tarnowskich Goérach przyjetego uchwala nr 233/1139/2021 Zarzadu Powiatu Tarnogorskiego z dnia 17 grudnia
2021 r.

Zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gorach,
2) StaroScie — rozumie si¢ przez to Starost¢ Tarnogorskiego,

3) naczelniku — rozumie si¢ przez to odpowiednio naczelnika wydzialu, kierownika réwnorzednej komorki
organizacyjnej oraz samodzielne stanowisko kierownicze wyszczegolnione w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa,

4) wydziale — rozumie si¢ przez to wydzialy i rownorzedne komorki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska
wyszczegolnione w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa,

5) powiatowej jednostce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to powiatowe jednostki organizacyjne wskazane
w zataczniku nr 1 do Statutu Powiatu Tarnogorskiego,

6) kontroli organu kontroli zewnetrznej — rozumie si¢ przez to kontrole wykonywana zgodnie
z uprawnieniami wynikajagcymi z odrgbnych przepisow w Starostwie ipowiatowych jednostkach
organizacyjnych przez podmiot trzeci,

7) kontroli — rozumie si¢ przez to kontrole wykonywana przez organ kontroli zewnetrznej,

8) Wydziat Kontroli i1 Zarzadzania Jednostkami Os$wiatowymi — rozumie si¢ przez to wydzial Starostwa,
w ktorego wilasciwosci lezy kontrola wewngtrzna i zewngetrzna.

§ 2. Zasady postepowania w trakcie kontroli organdéw kontroli zewnetrznej stosuje si¢ w przypadku gdy
nie zostaty one w spos6b odmienny uregulowane w odrebnych przepisach prawa.

I. ZASADY POSTEPOWANIA W TRAKCIE KONTROLI ORGANU KONTROLI ZEWNETRZNEJ
W WYDZIALACH STAROSTWA

§ 3. 1. Naczelnik kontrolowanego wydzialu przed podjeciem czynnosci kontrolnych przez organ kontroli
zewngtrznej winien sprawdzi¢ upowaznienie do kontroli osoby ja przeprowadzajacej oraz wpis kontroli do ksigzki
kontroli Starostwa.

2. Naczelnik kontrolowanego wydziatu powiadamia niezwtocznie Wydziat Kontroli i Zarzadzania Jednostkami
Oswiatowymi o wszczeciu postgpowania kontrolnego wskazujac nazwe organu kontroli zewnetrznej, planowany
termin przeprowadzania kontroli oraz temat i zakres kontroli.

§ 4. 1. Naczelnik kontrolowanego wydziatu niezwlocznie przygotowuje materialy i wyjasnienia dla potrzeb
organu kontroli zewngtrzne;.

2. W przypadku kontroli realizowanej w kilku wydziatach, Starosta moze wyznaczy¢ osobe koordynujaca
przygotowywanie materialdw 1 wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 5. 1. Protokdt  z kontroli przeprowadzonej przez organ kontroli zewnetrznej otrzymuje Starosta
1 po zapoznaniu si¢ z nim przekazuje naczelnikowi kontrolowanego wydziatu.

2. Protokot z kontroli przeprowadzonej przez organ kontroli zewngtrznej podpisuje Starosta.
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§ 6. 1. Naczelnik kontrolowanego wydzialu moze przedstawi¢ Staro$cie umotywowane zastrzezenia do
wnioskow, uwag i ustalen kontroli.

2. Decyzje w sprawie wniesienia $rodkéw odwotawczych w ramach kontroli, biorac pod uwage wnioski,
uwagi i ustalenia, o ktorych mowa w ust. 1 podejmuje Starosta.

3. Niezbedna dokumentacje zwigzang z wnoszeniem S$rodkoéw odwolawczych w zakresie wnioskow, uwag
1 ustalen kontroli przygotowuje naczelnik kontrolowanego wydziatu.

4. W przypadku kontroli realizowanej w kilku wydziatach, w przypadku wyznaczenia osoby koordynujace;j
zgodnie z § 4 ust. 2, osoba ta sporzadza informacj¢ o ktorej mowa w ust. 1.

§ 7. 1. Informacj¢ o sposobie realizacji wnioskow, nakazoéw i zalecen pokontrolnych wydanych przez organ
kontroli zewng¢trznej, sporzadza naczelnik kontrolowanego wydziahu.

2. W przypadku kontroli realizowanej w kilku wydzialach, w przypadku wyznaczenia osoby koordynujacej
zgodnie z § 4 ust. 2, osoba ta sporzadza informacj¢ o ktérej mowa w ust. 1.

3. Informacje o sposobie realizacji wnioskow, nakazow i zalecen pokontrolnych podpisuje Starosta.

4. Naczelnicy kontrolowanych wydziatéw wykorzystuja ustalenia dokonane w wyniku kontroli organu kontroli
zewnetrzne] w biezacej pracy podlegltego wydzialu, majac na celu usunigcie stwierdzonych nieprawidlowosci
1 zapobiezenie powstania ich w przysztos$ci oraz doskonalenie metod pracy, atakze zwickszenie skutecznos$ci
i efektywnosci funkcjonowania wydziatu.

§ 8. 1. Starosta z urzedu lub na wniosek naczelnika kontrolowanego wydzialu moze zwola¢ naradg¢ w trakcie
kontroli Iub po jej zakonczeniu w celu przedyskutowania wynikéw kontroli przeprowadzonej przez organ kontroli
zewnetrznej oraz ustalenia sposobow realizacji wnioskow, nakazéw i zalecen pokontrolnych.

2. W naradzie pokontrolnej udziat biora:
1) Starosta,
2) naczelnik kontrolowanego wydziatu,
3) inne osoby wyznaczone przez Starostg.
3. Naradzie przewodniczy Starosta.

4. Z przebiegu narady pokontrolnej pracownik kontrolowanego wydziatu lub pracownik wydzialu wskazanego
przez Staroste, w przypadku kontroli realizowanej w kilku wydziatach, sporzadza notatke.

5. Uczestnicy narady podpisuja liste obecnosci, ktdra stanowi integralng cze$¢ notatki, o ktorej mowa w ust. 4.

§ 9. 1. Wydzial Kontroli iZarzadzania Jednostkami O$wiatowymi ewidencjonuje dokumenty zwigzane
z przeprowadzanymi kontrolami zewnetrznymi, w tym w szczegdlnosci:

1) protokoty kontroli, informacje pokontrolne, notatki z kontroli,
2) wystapienia pokontrolne, nakazy,
3) informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub nakazéw.

2. Naczelnicy po zakonczeniu kontroli przekazuja do Wydzialu Kontroli i Zarzadzania Jednostkami
Oswiatowymi oryginaty dokumentéw wymienionych wust. 1 pkt 112 oraz kopie dokumentdw wymienionych
w ust. 1 pkt 3.

3. Tres¢ wystgpien pokontrolnych inakazow podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Publikacji dokonuje Wydziat Kontroli i Zarzadzania Jednostkami O$wiatowymi po otrzymaniu oryginatu
dokumentu.

II. ZASADY POSTEPOWANIA W TRAKCIE KONTROLI ORGANU KONTROLI ZEWNETRZNEJ
W POWIATOWYCH JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH

§ 10. Kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych, niezwlocznie po wszczeciu postgpowania
kontrolnego przez organ kontroli zewn¢trznej przekazujg Staroscie pisemng informacj¢ o prowadzonej kontroli ze
wskazaniem nazwy organu kontroli zewngtrznej, planowanego terminu przeprowadzania kontroli oraz tematu
i zakresu kontroli.
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§ 11. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w toku kontroli przeprowadzonej w powiatowe] jednostce
organizacyjnej przez organ kontroli zewnetrznej, kierownik tej jednostki przekazuje Staro$cie pisemng informacje
o wynikach kontroli, zawierajgca ustalenia kontroli oraz wnioski, nakazy i zalecenia pokontrolne ze wskazaniem
sposobu ich realizacji.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom i kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego oraz kierownikom powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 13. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 98/2018 Starosty Tarnogorskiego zdnia 2 pazdziernika 2018 roku
w sprawie zasad postepowania w trakcie kontroli organow kontroli zewnetrznej

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

wz. Starosty
Wicestarosta Tarnogorski

Sebastian Nowak
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