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	KARTA INFORMACYJNA

Wydział: Administracji i Zarządzania

	Sprawa: Udostępnianie informacji publicznej


Przedmiot sprawy: 
Udostępnianie informacji publicznej na podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 
Miejsce załatwienia sprawy:

złożenie wniosku: Kancelaria Starostwa Powiatowego (pok. nr 1, parter)
tel.  (32) 381-37-25

fax. (32) 381-37-27

e-mail: kancelaria@tgpowiat.pl
Godziny przyjęć klientów: 
Poniedziałek, środa, czwartek:  7 00 – 15 00

Wtorek: 


8 00 – 17 00
Piątek: 



7 00 – 14 00
Wymagane dokumenty:
Pisemny wniosek o udostępnienie informacji publicznej. Forma wniosku jest dowolna. Gotowy formularz wniosku, 
z którego można skorzystać dostępny jest w Kancelarii Starostwa Powiatowego lub na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Górach.
Wniosek o udostępnienie informacji publicznej jest załącznikiem do Zarządzenia nr 30/2022 z dnia 15.06.2022 r. 

(ścieżka dostępu: www.bip.tarnogorski.pl menu przedmiotowe => obsługa klientów w poszczególnych wydziałach; ścieżka dostępu przez stronę internetową Powiatu: informator => obsługa klientów). 
Informacja publiczna, która może być niezwłocznie udostępniona, jest udostępniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
Opłaty:
Brak.
Termin załatwienia sprawy:

Udostępnianie informacji publicznej następuje bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 14 dni od złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w terminie 14 dni urząd jest zobowiązany w tym terminie powiadomić wnioskodawcę o powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim udostępni informację, 
nie dłużej jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku.

Sposób przekazywania informacji o załatwieniu sprawy:
W celu uzyskania odpowiedzi na wniosek o udostępnienie informacji publicznej, nie są wymagane dane osobowe wnioskodawcy. Konieczne natomiast są dane kontaktowe, np. adres e-mail, na który zostanie przesłana odpowiedź. 

Dane osobowe wymagane są natomiast w przypadku kiedy organ wydaje decyzję administracyjną o odmowie udostępnienia informacji publicznej lub umorzeniu postępowania. Jeśli wnioskodawca na etapie złożenia wniosku nie poda danych osobowych, to w przypadku  konieczności wydania decyzji administracyjnej, będzie proszony 
o ich uzupełnienie. 

Tryb odwoławczy:

Odmowa udostępnienia informacji publicznej następuje w drodze decyzji administracyjnej, od której przysługuje odwołanie w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Katowicach za pośrednictwem Starosty Powiatu Tarnogórskiego. 

Informacja Dodatkowa:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) informuję, iż:

1. administratorem pani/pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach 
z siedzibą w Tarnowskich Górach przy ul. Karłuszowiec 5 jest Starosta Tarnogórski 
(email: starosta@tgpowiat.pl, nr telefonu: (32) 381-37-11),
2. w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach został powołany inspektor ochrony danych 
(email: iodo@tgpowiat.pl), 
3. pani/pana dane osobowe przetwarzane będą w celu udzielenia odpowiedzi na wniosek o udostępnienie informacji publicznej, na podstawie art. 6 ust 1 pkt c cytowanego wyżej rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE),

4. pani/pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej,

5. pani/pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji sprawy, 
a po jej zakończeniu przez okres wynikający z rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 2011.14.67 z dnia 20 stycznia 2011 roku),

6. posiada pani/pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody 
w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeżeli przetwarzanie odbywa się 
na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem,

7. ma pani/pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna pani/pan, 
iż przetwarzanie danych osobowych pani/pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,

8. podanie przez panią/pana danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym, 
9. pani/pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.
