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	STAROSTWO POWIATOWE

W TARNOWSKICH GÓRACH

42-600 Tarnowskie Góry ul. Karłuszowiec 5

tel. (32) 381-37-93
	[image: image2.jpg]





	KARTA INFORMACYJNA

Wydział: Administracji i Zarządzania

	Sprawa Wydanie zezwolenia na sprowadzenie zwłok albo szczątków ludzkich z obcego państwa


Przedmiot sprawy: 
Wydawanie decyzji administracyjnych udzielających zezwolenia na sprowadzenie zwłok albo szczątków ludzkich z zagranicy na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu zmarłych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024r. 
poz. 576) oraz Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 roku w sprawie wydawania pozwoleń i zaświadczeń 
na przewóz zwłok i szczątków ludzkich (tekst jednolity: Dz. U. z 2007r. nr 249 poz. 1866).

Miejsce załatwienia sprawy:

Wydział Administracji i Zarządzania (pok. nr 114)
tel.  (32) 381-37-73
fax. (32) 381-37-27

e-mail: spoleczne@tgpowiat.pl 

Godziny przyjęć klientów: 
Poniedziałek, środa, czwartek: 7 00 – 15 00

Wtorek: 8 00 – 17 00
Piątek: 700 – 14 00
Wymagane dokumenty:
· wypełniony wniosek o wydanie decyzji,

· przetłumaczony na język polski przez tłumacza przysięgłego akt zgonu lub inny dokument urzędowy potwierdzający zgon,

· przetłumaczony na język polski przez tłumacza przysięgłego dokument urzędowy stwierdzający wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaźnej (jeżeli akt zgonu nie zawiera przyczyny zgonu),

· pełnomocnictwo oraz dowód wniesienia opłaty skarbowej (jeśli ustanowiony jest pełnomocnik np. firma pogrzebowa).
Opłata skarbowa:

17,00 zł – od dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa (zwolnione od opłaty jest pełnomocnictwo udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu)

Opłatę należy wnieść na rachunek bankowy „opłaty skarbowe”:

Bank Millennium 68 1160 2202 0000 0006 3274 2220
Tytułem: „opłata skarbowa za pełnomocnictwo”

Termin załatwienia sprawy:

Niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni od dnia otrzymania wniosku.

Sposób przekazywania informacji o załatwieniu sprawy:
Odbiór osobisty lub pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Tryb odwoławczy:

Od decyzji przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od daty doręczenia, za pośrednictwem Starosty Tarnogórskiego.
Inne informacje dla klientów:

W przypadku zezwolenia na sprowadzenie zwłok albo szczątków ludzkich z obcego państwa starosta występuje 
do właściwego państwowego inspektora sanitarnego z wnioskiem o wydanie, w drodze postanowienia, opinii dotyczącej ich sprowadzenia. Postanowienie państwowy powiatowy inspektor sanitarny wydaje niezwłocznie.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych       i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                   o ochronie danych) informuję, iż:

1) administratorem pani/pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach z siedzibą    w Tarnowskich Górach przy ul. Karłuszowiec 5 jest Starosta Tarnogórski

email: starosta@tgpowiat.pl
nr telefonu: (32) 381-37-11,
2) w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach został powołany inspektor ochrony danych
email: iodo@tgpowiat.pl
3) Pani/Pana dane osobowe będą/są przetwarzane na podstawie obowiązku wynikającego z art. 14 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (t.j. Dz. U. 
z 2017 r., poz. 912 z późn. zm.) oraz § 2 i 6 rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r.                              w sprawie wydawania pozwoleń i zaświadczeń na przewóz zwłok i szczątków ludzkich 
(Dz. U. z 2007 r. Nr 249, poz. 1866),  art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z późn. zm.), w celu wydania pozwolenia na sprowadzenie do Rzeczpospolitej Polskiej zwłok/szczątków ludzkich z zagranicy, które będą pochowane na terenie Powiatu Tarnogórskiego. Dane osobowe przetwarzane będą/są w ściśle określonym, minimalnym zakresie niezbędnym do osiągnięcia celu, o którym mowa powyżej na podstawie art. 6 ust 1 pkt. c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej

6) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcją kancelaryjną.

7) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem,

8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,              iż przetwarzanie danych osobowych pani/pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia                        o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,

9) podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowiązana/ny 
do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości wydania decyzji administracyjnej udzielającej zezwolenia na sprowadzenie zwłok albo szczątków ludzkich z zagranicy.

10) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.
