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	STAROSTWO POWIATOWE

W TARNOWSKICH GÓRACH
42-600 Tarnowskie Góry ul. Karłuszowiec 5

tel. (0-32) 381-37-11
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	KARTA INFORMACYJNA
Wydział: Geodeta Powiatowy
	
	
	

	Sprawa: Wydanie zaświadczenia na podstawie operatu ewidencji gruntów i budynków
	
	
	


Przedmiot sprawy: 
1. W celu uzyskania zaświadczenia na podstawie operatu ewidencji gruntów i budynków należy złożyć      stosowny wniosek.

2. Jeśli wnioskodawca zwraca się o wydanie zaświadczenia lub zaświadczenia o żądanej treści muszą zostać spełnione przesłanki art. 217 § 2 Kodeks postępowania administracyjnego.
Podstawa prawna: 
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2024r. poz. 572).

2. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z 2024r., poz.1151 ze zm.)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2023r., poz. 2111 ze zm.). 
Miejsce załatwienia sprawy:
Wydział Geodezji 

Referat Katastru Gruntów i Budynków 

ul. Mickiewicza 41

tel.  (0-32) 382- 27- 29, 31-34
e-mail: sekretariat.geodezja@tgpowiat.pl
Godziny pracy urzędu: 
poniedziałek, środa, czwartek:
7:00 –15:00

wtorek:



8:00 –17:00
piątek:



7:00 –14:00

Godziny przyjęć klientów: 
poniedziałek, środa, czwartek:
7:00 –15:00

wtorek:



8:00 –17:00
piątek:



7:00 –14:00

Wymagane dokumenty:
1. Wniosek strony.

2. Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty skarbowej, jeżeli jest wymagana.

3. Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty, jeżeli jest wymagana.
Opłaty:
1. Kwota opłaty: 17 PLN.

2. Opłaty nie wnosi się w przypadkach przewidzianych w ustawie o opłacie skarbowej.

3. Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN. 
Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej.
4. Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto Urzędu Miejskiego w Tarnowskich Górach      ( nr konta 68 1160 2202 0000 0006 3274 2220 ) lub dokonać bezpośrednio w kasie tego urzędu.
5. Termin wniesienia opłaty: najpóźniej w dniu składania wniosku
Termin załatwienia sprawy:
W terminie do 7 dni wydawane jest zaświadczenie bądź postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia.
Sposób przekazywania informacji o załatwieniu sprawy:
1. Dokument może być odebrany przez Wnioskodawcę: 

a. osobiście w siedzibie urzędu 

b. poprzez pocztę tradycyjną.

2. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca we wniosku.
Inne informacje dla klientów:
1. Wniosek oraz wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z poniższych sposobów: 

a. Złożyć bezpośrednio w urzędzie w godzinach jego pracy.

b. Przesłać pocztą tradycyjną (w celach dowodowych zaleca się przesłanie listem poleconym).

c. Przesłać drogą elektroniczną - opatrując dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym      albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym.

2. Dokumenty, które mają być dostarczone w oryginałach lub uwierzytelnionych kopiach należy złożyć     bezpośrednio w urzędzie lub przesłać pocztą tradycyjną.

3. W przypadku braków formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie       wezwany do ich uzupełnienia.
Tryb odwoławczy:
1. Zażalenie na postanowienie wnosi się do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego              i Kartograficznego w terminie 7 dni od dnia otrzymania rozstrzygnięcia, za pośrednictwem organu, który           to rozstrzygnięcie wydał. Zażalenie należy złożyć na jeden z poniższych sposobów: 

a. Bezpośrednio w siedzibie urzędu w godzinach jego pracy.

b. Pisemnie pocztą tradycyjną (w celach dowodowych zaleca się przesłanie listem poleconym).

c. Drogą elektroniczną- opatrując dokumenty kwalifikowanym podpisem elektroniczną albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym.

2. O zachowaniu terminu decyduje data nadania zażalenia.

3. Wniesienie zażalenia jest wolne od opłat.
Informacja dodatkowa administrowanie danymi osobowymi:
KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, iż:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach z siedzibą w Tarnowskich Górach przy ul. Karłuszowiec 5 jest Starosta Tarnogórski

email: starosta@tgpowiat.pl
nr telefonu: (32) 381-37-11,
2. w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach został powołany Inspektor Ochrony Danych

email: iodo@tgpowiat.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w związku wypełnieniem obowiązku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w związku z prowadzeniem ewidencji gruntów i budynków oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntów w celu wydania zaświadczenia,
4. odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą podmioty i osoby upoważnionym na podstawie przepisów prawa, operator pocztowy, podmioty z którymi zostały zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz podmioty świadczące usługi w systemach informatycznych, w których są przetwarzane dane osobowe,

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej,

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa – Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011, nr 14, poz. 67 ze zm.). 

7. posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem,
8. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,

9. podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest  wymogiem ustawowym art. 63 § 2 Kpa  (tekst jednolity Dz.U. z 2018r., poz. 2096 ze zm), . Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak realizacji wniosku,

10. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.
