STAROSTWO POWIATOWE 7. J/ -~

W TARNOWSKICH GORACH o
42-600 Tarnowskie Gory ul. Karluszowiec 5 . l
tel. (0-32) 381-37-11

KARTA INFORMACYJNA

Wydzial: Geodeta Powiatowy

Sprawa: Wydanie zaswiadczenia z operatu ewidencji gruntéw i budynkéw — celem potwierdzenia danych
archiwalnych, wg stanu na okreslong date

Przedmiot sprawy:
1. Starosta (w miastach na prawach powiatu - prezydent miasta) udostepnia informacje zawarte w operacie
ewidencyjnym m.in. w formie:
a. zaswiadczen dotyczacych danych archiwalnych wg stanu na dzien.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z 2024r., poz.1151

ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021r. w sprawie
ewidencji gruntow i budynkow (tekst jednolity Dz.U. z 2024r., poz. 219 ze zm.),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2024r.
poz. 572).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2023r., poz. 2111 ze zm.

Miejsce zalatwienia sprawy:
Wydzial Geodezji

Referat Katastru Gruntéw i Budynkow
ul. Mickiewicza 41

tel. (0-32) 382-27-29, 30-34

e-mail: sekretariat.geodezja(@tgpowiat.pl

Godziny pracy urzedu:

poniedzialek, sroda, czwartek: 7:00-15:00
wtorek: 8:00-17:00
pigtek: 7:00 -14:00

Godziny przvijeé klientow:

poniedzialek, sroda, czwartek: 7:00—-15:00

wrorek: 8:00-17:00
pigtek: 7:00-14:00
Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony formularz wniosku (druk dostepny w Wydziale Geodezji w Referacie Katastru Gruntow
1 Budynkow, na stronie internetowej oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gérach),
2. Potwierdzenie opfaty za zaswiadczenie zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowe;
(DZ.U. 2023.2111 ze zm.) jezeli jest wymagane,
3. Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis)
wraz z dowodem uiszczenia stosownej oplaty, jezeli jest wymagana.
Oplaty:
1. Wysokos¢ oplaty ustalana jest zgodnie z zalacznikiem do ustawy z dnia 16 listopada 2006r o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2023r., poz.2111 ze zm.)
2. Oplate nalezy uiscié¢ na konto:

Gmina Tarnowskie Gory
Bank Millennium S.A.
68 1160 2202 0000 0006 3274 2220




Termin zalatwienia sprawy:
1. Zaswiadczenie wydawane jest bez zbgdnej zwiloki, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni.
2. Dokument moze by¢ ztozony i odebrany przez Wnioskodawce:
a. poprzez poczte tradycyjna.
b. osobiscie w siedzibie urzedu.
c. w drodze elektronicznej
4. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

Inne informacje dla klientow:
1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urz¢du na jeden z ponizszych sposobow:

a. ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach przyjec klientow.
b. przesta¢ poczta tradycyjna (w celach dowodowych zalecane jest przestanie listem poleconym).
c. przesta¢ droga elektroniczng - opatrujgc dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym.
2. Dokumenty, ktore maja by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych kopiach nalezy ztozy¢
bezposrednio w urzedzie lub przesta¢ poczta tradycyjng.
3. W przypadku brakow formalnych w dostarczonych dokumentach Zamawiajacy zostanie pisemnie
wezwany do ich uzupelnienia.

Informacja dodatkowa administrowanie danymi osobowymi:

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) informujg, iz:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tamowskich Gérach z siedzibg
w Tarnowskich Gérach przy ul. Karluszowiec 5 jest Starosta Tarnogorski
email: starosta(@tgpowiat.pl
nr telefonu: (32) 381-37-11,
2. w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Gérach zostal powolany Inspektor Ochrony Danych
email: iodo@tgpowiat.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwiazku wypelnieniem obowigzku prawnego na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO, w zwiagzku z prowadzeniem ewidencji gruntéw i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji
gruntdow w celu wydania zaswiadczenia,
4. odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty i osoby upowaznionym na podstawie przepiséw prawa,
operator pocztowy, podmioty z ktérymi zostaly zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
oraz podmioty swiadczgce ustugi w systemach informatycznych, w ktérych sa przetwarzane dane osobowe,
5. Pani/Pana dane osobowe nie b¢da przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowej,
6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa — Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Z 2011, nr
14, poz. 67 ze zm.),
7. posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,
8. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,
9. podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym art. 63 § 2 Kpa (tekst jednolity
Dz U. z2024r., poz. 572). Jest Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak realizacji wniosku,
10. Pani/Pana dane nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.




