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	STAROSTWO POWIATOWE

W TARNOWSKICH GÓRACH

42-600 Tarnowskie Góry ul. Karłuszowiec 5

tel. (0-32) 381-37-11
	[image: image2.jpg]





	KARTA INFORMACYJNA

Wydział Zarządzania Jednostkami Oświatowymi 

	Sprawa: Uzyskanie stopnia nauczyciela mianowanego – nauczyciel kontraktowy


Przedmiot sprawy: 
Nauczyciele kontraktowi, zatrudnieni w szkołach i innych placówkach oświatowych prowadzonych przez Powiat Tarnogórski, mogą uzyskać awans zawodowy - stopień nauczyciela mianowanego.

Decyzję administracyjną w sprawie nadania stopnia nauczyciela mianowanego lub odmowy jego nadania wydaje Starosta Tarnogórski po spełnieniu wymagań kwalifikacyjnych, odbyciu stażu zakończonego pozytywną oceną dorobku zawodowego oraz zdaniem przez nauczyciela egzaminu przed komisją egzaminacyjną, na podstawie ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (w brzmieniu obowiązującym przed 1 września 2022 r.) oraz Rozporządzenia Ministra Edukacji z dnia 26 lipca 2018 roku w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 2200). 
Miejsce załatwienia sprawy:
Wydział Zarządzania Jednostkami Oświatowymi (pok. nr 4, parter).

tel.  (0-32) 381-87-65
e-mail: dyrektorzy@tgpowiat.pl
Godziny przyjęć klientów: 
poniedziałek, środa, czwartek: od godziny 7.00 do godziny 15.00 
wtorek: od godziny 8.00 do godziny 17.00 
piątek: od godziny 7.00 do godziny 14.00

Wymagane dokumenty:
Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego zawierający:

1. kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe,  poświadczonych przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem;

2. kopię aktu nadania stopnia nauczyciela kontraktowego poświadczoną przez dyrektora szkoły za zgodność 
z oryginałem;

3. Zaświadczenie dyrektora szkoły zawierające informację o:

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywania stażu, ze wskazaniem wszystkich szkół, 
w których nauczyciel odbywał staż, a także informację o skróceniu lub wydłużeniu stażu oraz przyczynie jego skrócenia (wydłużenia).
b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego i dacie złożenia przez nauczyciela sprawozdania 
z realizacji tego planu,

c) uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stażu oraz dacie jej dokonania, 
a w przypadku nauczyciela, który w okresie odbywania stażu zmienił miejsce zatrudnienia - także o ocenie dorobku zawodowego za okres stażu odbytego w poprzednim miejscu zatrudnienia.
4. Kopię sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poświadczoną przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem.

5. Kopię oceny dorobku zawodowego za okres stażu poświadczoną przez dyrektora szkoły za zgodność 
z oryginałem.
Opłaty:
Wolne od opłat.

Termin załatwienia sprawy:
Jeśli wniosek o postępowanie egzaminacyjne na stopień nauczyciela mianowanego wpłynął do 30 czerwca, 
po przeprowadzeniu postępowania egzaminacyjnego wydaje się decyzję o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego do 31 sierpnia danego roku, jeśli wniosek wpłyną do 31 października decyzję wydaje 
się do 31 grudnia danego roku.

Powiadamia się nauczyciela, który złożył wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminu, na co najmniej 7 dni przed datą posiedzenia komisji.

Sposób przekazywania informacji o załatwieniu sprawy:
Wydanie decyzji w postaci aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego lub decyzji odmownej.

Tryb odwoławczy:
Od decyzji przysługuje odwołanie, które wnosi się do Śląskiego Kuratora Oświaty w terminie 14 dni od dnia doręczenia za pośrednictwem organu, który wydał decyzję.

Informacja dodatkowa:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) informuję, iż:

1. administratorem pani/pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach 
z siedzibą w Tarnowskich Górach przy ul. Karłuszowiec 5 jest Starosta Tarnogórski 
(email: starosta@tgpowiat.pl, nr telefonu: (32) 381-37-11),
2. w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach został powołany inspektor ochrony danych 
(email: iodo@tgpowiat.pl), 

3. pani/pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przyjęcia wniosku przeznaczonego do załatwienia 
w Starostwie Powiatowym, na podstawie art. 6 ust 1 pkt b cytowanego wyżej rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE),

4. odbiorcą pani/pana danych osobowych będą instytucje oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, uczestniczące w sprawie wymienionej w pkt 3,

5. pani/pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej,

6. pani/pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji sprawy, a po jej zakończeniu przez okres wynikający z rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 2011.14.67 z dnia 20 stycznia 2011 roku),

7. posiada pani/pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody 
w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem,

8. ma pani/pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna pani/pan, 
iż przetwarzanie danych osobowych pani/pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,

9. podanie przez panią/pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest pani/pan zobowiązana/y do ich podania a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości zrealizowania sprawy.

10. pani/pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.

