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	STAROSTWO POWIATOWE

W TARNOWSKICH GÓRACH
42-600 Tarnowskie Góry ul. Karłuszowiec 5

tel. (0-32) 381-37-11
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	KARTA INFORMACYJNA
Wydział: Geodeta Powiatowy
	
	
	
	

	Sprawa: Wydanie wypisu z rejestru gruntów, budynków i lokali oraz wypisu i wyrysu z rejestru gruntów 
	
	
	
	


Przedmiot sprawy: 
1. Starosta (w miastach na prawach powiatu - prezydent miasta) udostępnia informacje zawarte w operacie ewidencyjnym m.in. w formie:

a. wypisów z rejestrów, kartotek i wykazów tego operatu;

b. wyrysów z mapy ewidencyjnej.

2. Starosta (w miastach na prawach powiatu - prezydent miasta) udostępnia dane ewidencji gruntów i budynków zawierające dane właścicieli i władających oraz wydaje wypisy z operatu ewidencyjnego, zawierające takie dane, na żądanie:
            a) właścicieli oraz osób i jednostek organizacyjnych władających gruntami, budynkami lub lokalami,
                których dotyczy udostępniany zbiór danych lub wypis;
            b) organów administracji publicznej albo podmiotów niebędących organami administracji publicznej,   
                realizujących, na skutek powierzenia lub zlecenia przez organ administracji publicznej, zadania publiczne
                związane z gruntami, budynkami lub lokalami, których dotyczy udostępniany zbiór danych lub wypis;
            c) operatorów:

- sieci, w rozumieniu ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 604 i 834),

- systemu przesyłowego, systemu dystrybucyjnego oraz systemu połączonego, w rozumieniu ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 266, 834 i 859);
            d) sądów na potrzeby prowadzonych postępowań;
     e) innych podmiotów niż wymienione w pkt a-d, które mają interes prawny w tym zakresie.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z 2024r., poz.1151 ze zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (tekst jednolity Dz.U. z 2024r., poz. 219 ze zm.), 

3. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzorów wniosków o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania licencji (Dz.U. z 2023r., poz. 1135). 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2024r. poz. 572).
5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2023r., poz. 2111 ze zm.).
Miejsce załatwienia sprawy:

Wydział Geodezji

Referat Katastru Gruntów i Budynków

ul. Mickiewicza 41

tel.  (0-32) 382- 27- 29, 30-34

e-mail: sekretariat.geodezja@tgpowiat.pl
Godziny pracy urzędu: 
poniedziałek, środa, czwartek:
7:00 –15:00

wtorek:



8:00 –17:00
piątek:



7:00 –14:00

Godziny przyjęć klientów: 
poniedziałek, środa, czwartek:
7:00 –15:00

wtorek:



8:00 –17:00

piątek:



7:00 –14:00

Wymagane dokumenty:
1. Wypełniony formularz wniosku (druk dostępny w Referacie i na stronie internetowej)
2. Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty, jeżeli jest wymagana.

Opłaty:
1. Wysokość opłaty ustalana jest zgodnie z załącznikiem do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne i utrwalana w dokumencie obliczenia opłaty.

2. opłatę pobiera się przed wydaniem dokumentu.
3. Opłatę można uiścić poprzez terminal znajdujący się przy stanowisku obsługi lub przelewem pocztowym lub bankowym. Potwierdzenie uiszczonej opłaty należy okazać osobie przyjmującej wniosek, a w przypadku nie okazania, zamawiane dokumenty zostaną zrealizowane po zaksięgowaniu wpłaty na koncie Starostwa - nr konta 42 1160 2202 0000 0005 4570 6431. 
Nieodpłatne wydawanie dokumentów:
1. Wypisy i wyrysy z operatu ewidencyjnego wydaje się nieodpłatnie na żądanie:

a. prokuratury;

b. sądów rozpatrujących sprawy, w których stroną jest Skarb Państwa;

c. organów kontroli państwowej w związku z wykonywaniem przez te organy ich ustawowych zadań;

d. organów administracji rządowej oraz jednostek samorządu terytorialnego, w związku z ich      działaniami mającymi na celu:

· ujawnienie prawa do nieruchomości Skarbu Państwa lub jednostki samorządu                  terytorialnego w księdze wieczystej,

· przeniesienie praw do nieruchomości Skarbu Państwa na rzecz jednostki samorządu        terytorialnego,

· przeniesienie praw do nieruchomości jednostki samorządu terytorialnego na rzecz Skarbu Państwa.

        e.        Krajowego Zasobu Nieruchomości w związku z jego działaniami mającymi na celu regulację stanu  

                   prawnego nieruchomości wchodzących w skład Zasobu, o którym mowa w art. 2 ustawy z dnia 20 

                   lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomości (Dz. U. z 2023 r. poz. 1054, 1688 i 1693), oraz 

                   zbycie lub udostępnienie nieruchomości wchodzących w skład tego zasobu.

    2. Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego  

       odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 PLN.  Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, 

       wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej.

   3. Opłatę skarbową w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto Urzędu Miejskiego w Tarnowskich Górach ( nr konta 68 1160 2202 0000 0006 3274 2220) lub dokonać bezpośrednio w kasie tego urzędu.
Termin załatwienia sprawy:
1. Sprawa załatwiana jest niezwłocznie.

2. W przypadku konieczności aktualizacji danych 
–  do 7 dni roboczych

3. W przypadku składania zamówienia drogą elektroniczną informacja o terminie i miejscu odbioru oraz wysokości opłaty zostanie przesłana na skrzynkę elektroniczną lub adres e-mail podany w zamówieniu.

4. Dokument może być odebrany przez Wnioskodawcę: 

a. Poprzez pocztę tradycyjną.

b. Osobiście w siedzibie urzędu.

c. W drodze elektronicznej

5. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.
Inne informacje dla klientów:
1. Wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z poniższych sposobów: 

a. Złożyć bezpośrednio w urzędzie w godzinach przyjęć klientów.

b. Przesłać pocztą tradycyjną (w celach dowodowych zalecane jest przesłanie listem poleconym).

c. Przesłać drogą elektroniczną - opatrując dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym   
    albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym.
2. Dokumenty, które mają być dostarczone w oryginałach lub uwierzytelnionych kopiach należy złożyć    bezpośrednio w urzędzie lub przesłać pocztą tradycyjną.

3. W przypadku braków formalnych w dostarczonych dokumentach Zamawiający zostanie pisemnie          wezwany do ich uzupełnienia.
Tryb odwoławczy:
1. W przypadku sporu dotyczącego wysokości należnej opłaty właściwy organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzję administracyjną od której służy prawo wniesienia odwołania do właściwego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego za pośrednictwem organu wydającego decyzję w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. Wniesienie odwołania od decyzji w sprawie ustalenia wysokości opłaty nie wstrzymuje udostępnienia materiałów, pod warunkiem uiszczenia opłaty w wysokości ustalonej w zaskarżonej decyzji.

2. Na decyzję właściwego organu Służby Geodezyjnej i Kartograficznej o odmowie wydania wypisu        z rejestru gruntów służy prawo wniesienia odwołania do właściwego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego za pośrednictwem organu wydającego decyzję w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
Informacja dodatkowa administrowanie danymi osobowymi:
KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, iż:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach z siedzibą w Tarnowskich Górach przy ul. Karłuszowiec 5 jest Starosta Tarnogórski

email: starosta@tgpowiat.pl
nr telefonu: (32) 381-37-11,
2. w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach został powołany Inspektor Ochrony Danych

email: iodo@tgpowiat.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w związku wypełnieniem obowiązku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w związku z prowadzeniem ewidencji gruntów i budynków oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntów w celu wydania zaświadczenia,
2. odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą podmioty i osoby upoważnionym na podstawie przepisów prawa, operator pocztowy, podmioty z którymi zostały zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz podmioty świadczące usługi w systemach informatycznych, w których są przetwarzane dane osobowe,

3. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej,

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa – Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011, nr 14, poz. 67 ze zm.). 

5. posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem,
6. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,

7. podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest  wymogiem ustawowym art. 63 § 2 Kpa  (tekst jednolity Dz.U. z 2018r., poz. 2096 ze zm), . Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak realizacji wniosku,

8. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.
