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ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin organizacyjny okresla zasady dziatania wewngtrznych komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gorach, tryb pracy, a takze inne postanowienia zwigzane z pracg
Starostwa.

§2
llekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

1) Powiecie nalezy przez to rozumie¢ Powiat Tarnogorski,

2) Radzie nalezy przez to rozumie¢ Rade Powialu w Tarnowskich
Gorach,

3) Zarzadzie nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Tarnowskich
Gorach,

4) Staroscie nalezy przez to rozumie¢ Staroste Tarnogdrskiego,
Przewodniczacego Zarzadu,

5) Wicestaroscie nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Tarnogorskiego,

6) Cazonku Zarzadu nalezy przez to rozumie¢ Cztonka Zarzadu, ktéremu na mocy

odrebnych przepiséw powierzono nadzér nad poszczegolnymi
komarkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego,

7) Skarbniku nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,
8) Sekretarzu nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu,
9) Naczelniku Wydziatu nalezy przez to rozumie¢ Naczelnikow Wydziatow

i kierownikéw  réwnorzednych komorek organizacyjnych
funkcjonujacych w Starostwie oraz koordynatorow biura,

10) Starostwie nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Tarnowskich
Gorach,

11) Wydziale nalezy przez to rozumie¢ Wydziaty i rownorzedne im komorki
organizacyjne funkcjonujace w Starostwie,

12) Statucie nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu w Tarnowskich
Gérach,

13) Regulaminie nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

14) Komisjach statych i doraznych nalezy przez to rozumie¢ state i doraznie powotywane komisje
Rady Powiatu,

15) Budzecie Wydziatu nalezy przez to rozumieé¢ cze$¢ budzetu Powiatu w zakresie

dotyczacym zadan realizowanych przez Wydziat,

16) Kodeksie postepowania administracyjnego nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia
14  czerwca 1960 roku  Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 98 poz.
1071),

17) Ustawie o samorzadzie powiatowym nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 czerwca 1998
roku o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. Nr 142
poz. 1592)

§3

Starostwo jest jednostkg budzetowa Powiatu powotang do zapewnienia organom Powiatu pomocy
w wykonywaniu zadar i kompetenciji.

§4

Siedzibg Starostwa jest miasto Tarnowskie Gory. I



§5

Starosta jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa i
kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych oraz zwierzchnikiem powiatowych stuzb,
inspekc;ji i strazy.

§6

Do zadan Starostwa nalezy wykonywanie:
1) zadan wiasnych Powiatu,
2) zadan zleconych w granicach upowaznien ustawowych,
3) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat,
4) innych zadan, okre$lonych uchwatami Rady i Zarzadu oraz przepisami prawa.

§7

W trakcie realizacji swych zadan Starostwo kieruje sie zasadami praworzadnosci i stuzebnosci wobec
spoteczenstwa Powiatu.

§8

1. Starosta jest przelozonym pracownikéw zatrudnionych w Starostwie, w rozumieniu przepisow
prawa pracy.

2. Obowiazki Starosty jako kierownika zakladu pracy, obowigzki pracownikow Starostwa, zasady
dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okreslaja przepisy powszechnie
obowigzujgace oraz Regulamin Pracy Starostwa.

§9

Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala sie dla osob petnigcych poszczegodlne funkcje,
Wydziatéw merytorycznych oraz réwnorzednych im komérek organizacyjnych nastepujace symbole:

1) Starosta -S

2) Wicestarosta -V

3) Czonek Zarzadu -C

4) Czlonek Zarzadu -Z

5) Skarbnik -F

6) Sekretarz -E

7) Powiatowy Rzecznik Konsumentow -SK
8) Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Nadzoru Wtascicielskiego -8ZS
9) Wydziat Kontroli -SKO
10) Biuro ds. Audytu -SA
11) Biuro Rzecznika Prasowego -SM
12) Biuro Bezpieczenstwa Publicznego -SR
13) Geodeta Powiatowy -5G
14) Wydziat Kultury, Promocji i Sportu - SKP
14a) Biuro ds. Obstugi Prawne;j -SP
15) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa -VOSR
16) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami -VG
17) Wydzial Gospodarki Mieniem -VM
18) Wydziat Transportu i Drog Publicznych -VD
19) Wydziat Budownictwa i Architektury - ZBA
20) Powiatowy Konserwator Zabytkéw -ZKZ
21) Wydzial Strategii i Funduszy Zewnetrznych -CSF
22) Wydzial Inwestycji -Cl
23) Samodzielne Stanowisko ds. BHP -CBH
24) Wydziat Edukac;ji -ZE

25) (skreslony)
26) (skreslony)
27) Wydziat Budzetu i Finansow -FF
28) Wydziat Organizacyjny -EO



29) Biuro Rady Powiatu -EB

30) Wydziat Komunikacji - EK

31) Biuro Kadr - EBK

32) Biuro ds. Osodb Niepetnosprawnych - CON
ROZDZIAL 1I

Zasady Kierowania Starostwem
§10

Do zakresu dziatan i kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa nalezy:

1) nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadan Starostwa,

2) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa z zakresu
prawa pracy i wyznaczanie innych oséb do podejmowania tych czynnosci,

4) zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa,

5) zwotywanie narad z udziatem kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych,

6) koordynowanie dziatalnosci Wydziatow,

7) upowaznianie Wicestarosty, Czlonkéw Zarzadu i innych pracownikow Starostwa do
wydawania
w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publiczne;j,

8) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa, uchwaty Rady
i Zarzadu oraz postanowienia Regulaminu.

W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego swej funkgji, zadania

i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta lub na podstawie

odrebnego upowaznienia Starosty:

1) Czionek Zarzadu,

2) Sekretarz,

3) Skarbnik.

§11

Do zadan Starosty, Wicestarosty, pozostatych Cztonkow Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia komorek organizacyjnych Starostwa w ramach

wewnetrznego podziatu zadan, okreslonego w odrgbnym zarzgdzeniu Starosty.

(skreslony).

Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu oraz Sekretarz i Skarbnik sg uprawnieni do:

1) wnioskowania o nawigzanie, zmiang i rozwigzanie stosunku pracy z pracownikami podlegtych
im Wydzialow,

2) opiniowania spraw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw w podlegtych im komérkach
organizacyjnych,

3) opiniowania przyznawanych nagrod i udzielanych kar ww. pracownikom.

§12

Sekretarz petni funkcje kierownika administracyjnego Starostwa.

Do =zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa,

a w szczegdlnosci:

1) wtasciwej organizacji i terminowo$ci wykonywanych zadan w Starostwie,

2) czuwanie nad opracowywaniem projektéw aktow wewnetrznych regulujacych strukture
i zasady dziatania Starostwa i jego Wydziatow,

3) nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacjg posiedzen Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projektow
uchwat
i innych materiatow przedstawionych przez Zarzad,

5) nadzdr nad praca Biura Rady Powiatu,

6) wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow Starostwa
w zakresie ustalonym przez Starostg,




7)
8)
9)

zapewnienie warunkow materialno - technicznych dla dzialalnosci Starostwa,
wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste oraz Zarzad,
nadzor nad dokumentowaniem prac Rady i Zarzadu,

10) usprawnianie organizacji, metod i form pracy Starostwa.

§13

1. Skarbnik jest rownoczesnie Gtownym Ksiegowym Powiatu. Do zadan Skarbnika nalezy:

1)
2)
3)

4)

prowadzenie rachunkowosci Powiatu,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaciji
gospodarczych i finansowych.

2. Skarbnik ma prawo do:

1)

2)

zgdania od naczelnikéw Wydziatow, powiatowej administracji zespolonej udzielania w formie
ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak rowniez udostepnienia do wgladu
dokumentow

i wyliczen bedacych zrédtem tych informacji i wyjasnien;

wnioskowania do Starosty o okreslenie trybu, zgodnie z ktérym majg by¢ wykonywane przez
Wydzialy oraz powiatowe jednostki organizacyjne prace niezbedne do zapewnienia
prawidlowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow
i sprawozdawczosci finansowej Powiatu.

ROZDZIAL 1l
Organizacja Starostwa

§14

W skiad Starostwa wchodzg nastepujace Wydziaty:
1} Powiatowy Rzecznik Konsumentow -SK
2) Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Nadzoru Wiascicielskiego -8ZS
3) Wydziat Kontroli - SKO
4) Biuro ds. Audytu -SA
5) Biuro Rzecznika Prasowego - SM
6) Biuro Bezpieczenstwa Publicznego -8R
7) Geodeta Powiatowy -SG
8) Wydziat Kultury, Promocji i Sportu - SKP
8a) Biuro ds. Obstugi Prawnej -SP
9) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa -VOSR
10) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami -VG
11) Wydziat Gospodarki Mieniem -VM
12) Wydziat Transportu i Drég Publicznych -VD
13) Wydziat Budownictwa i Architektury -ZBA
14) Powiatowy Konserwator Zabytkow -ZKZ
15) Wydziat Strategii i Funduszy Zewnetrznych -CSF
16) Wydziat Inwestycji -Cl
17) Samodzielne Stanowisko ds. BHP - CBH
18) Wydziat Edukacii -ZE

19) (skreslony)
20) (skreslony)

21) Wydziat Budzetu i Finanséw -FF

22) Wydziat Organizacyjny -EO

23) Biuro Rady Powiatu -EB

24) Wydziat Komunikaciji -EK

25) Biuro Kadr - EBK

26) Biuro ds. Osob Niepetnosprawnych -CON
5



§15

Szczegotowg strukture organizacyjng Starostwa przedstawia schemat organizacyjny stanowiacy
zalgcznik
do niniejszego regulaminu.

P =

§16

Wydziatami  Starostwa kierujg Naczelnicy na =zasadzie jednoosobowego Kierownictwa
i odpowiedzialnoéci za wyniki pracy Wydziatu.

(skreslony).

(skreslony)

Starosta, w razie konieczno$ci, moze utworzy¢ w drodze zarzadzenia stanowisko zastepcy
naczelnika.

Uprawnienia dotyczace sprawowania nadzoru nad wykonywaniem zadan Powiatu przez
poszczegbine Wydziaty mogg by¢ przekazywane innym pracownikom Starostwa na podstawie
upowaznienia, o ktorym mowa w § 17 niniejszego Regulaminu.

Oswiadczenia woli w sprawach majgtkowych w imieniu Powiatu skiadajg dwaj Czlonkowie
Zarzadu lub jeden Czionek Zarzgdu i osoba upowazniona przez Zarzad.

Oséwiadczenia woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalno$ci Powiatu, bez
prawa do zaciggania zobowigzan majgtkowych skladajg samodzielnie osoby upowaznione przez
Zarzad.

§17

Starosta moze upowazni¢ pracownikéw, ktérym powierzono zadania o szczegolnym charakterze,

do uzywania tytutu stuzbowego odpowiadajacego powierzonym zadaniom, jak np. petnomocnik

do spraw..., moze réowniez powota¢ w drodze zarzadzenia zespoly zadaniowe do wdrazania

szczegoinie waznych dla urzedu zadan lub rozwigzywania problemow wykraczajgcych poza

zakres kompetencji jednego Wydziatu.

Upowaznienie, o ktdrym mowa wyzej zawiera:

1) okreslenie nazwy sprawowanej funkciji,

2) okreslenie czasu, na jaki udzielone jest upowaznienie,

3) zakres czynnosci objetych upowaznieniem.

Upowaznienie wygasa:

1) przez cofnigcie upowaznienia,

2) na skutek uptywu terminu,

3) na skutek ustania stosunku pracy.

Zarzad oraz Starosta moga powierzy¢ zadania o szczegdlnym charakterze wykraczajgcym poza

kompetencje poszczegolnych Wydziatbw merytorycznych petnomocnikowi odpowiednio Zarzadu

lub Starosty:

1) Petnomocnik Zarzadu jest ustanawiany uchwatg Zarzadu, a petnomocnik Starosty w drodze
zarzadzenia Starosty,

2) Petnomocnik ustanowiony w ten sposob nie jest komérkg organizacyjng w rozumieniu § 14
niniejszego Regulaminu,

3) Petnomocnik petni swoje obowigzki do czasu wykonania zadania powierzonego przez Zarzad
lub Staroste,

4) Petnomocnik moze zosta¢ zatrudniony na podstawie umowy o prace na czas okreslony lub na
podstawie umowy cywilnoprawnej.

§18
Wydziaty moga dzieli¢ si¢ na referaty i samodzielne stanowiska pracy.
Wydziat lub referat moze nosi¢ inng nazwe np. zespdt, biuro, kancelaria itp.
Referatami Starostwa kierujg kierownicy na zasadach okreslonych w §16 ust. 1.
Samodzielne stanowiska mogg nie wchodzic w skiad referatow.

§19

Organizacje wewnetrzng Wydziatu, a w szczegolnosai:



1) schemat organizacyjny Wydziatu,

2) podziat na referaty i stanowiska pracy,

3) zakres zadan poszczegolnych referatow i stanowisk pracy,

4) liczbe etatow,

5) liczbe zastepcow naczelnika Wydziatu i zakres powierzonych im zadan,

6) rodzaje rejestrow prowadzonych przez Wydziat

okresla Starosta zarzgdzeniem, po uzyskaniu opinii Czlonka Zarzadu, nadzorujgcego prace
Wydziatu.

2. Szczegdlowy zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci naczelnikow Wydziatdw, zastepcow
naczelnikow, kierownikéw referatow i pozostatych pracownikow Wydziatow okresla Starosta, po
uzyskaniu opinii Wicestarosty, Czlonka Zarzadu, Sekretarza lub Skarbnika nadzorujgcego
dziatalnos¢ Wydziatu.

3. Pracownik potwierdza wlasnorgcznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu czynnosci.

4. Zakres czynnosci podlega wtgczeniu do akt osobowych pracownika.

§ 20

Zasady opracowywania, prowadzenia oraz rozliczania przez Wydzialy wnioskoéw i projektow
finansowanych

ze Srodkdéw zewnetrznych, w szczegdlnosci pochodzacych ze srodkéw funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, okresli Starosta w drodze zarzadzenia.

ROZDZIAL IV
Zadania i uprawnienia Naczelnikow wydziatow

§21

1. Naczelnicy Wydziatow, w powierzonym im zakresie, prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg
zadan oraz Kompetencji Zarzgdu i Starosty.

2. Naczelnicy Wydziatoéw odpowiadaja wobec nadzorujgcego ich Sekretarza, Skarbnika, Cztonka
Zarzadu, Wicestarosty, Starosty i Zarzadu za prawidtowe i zgodne z przepisami wykonywanie
zadan
i otrzymanych polecen stuzbowych.

3. W sprawach nie zastrzezonych do wytacznej kompetencji Rady, Zarzadu, Starosty, Wicestarosty,
Cztonkow Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika, naczelnicy Wydziatow dzialajg samodzielnie
w granicach zadan okreslonych niniejszym Regulaminem i otrzymanych polecen stuzbowych.

§22

1. Naczelnicy Wydziatéw biorg udziat w planowaniu i wydatkowaniu srodkow finansowych ujetych
w budzecie Powiatu i planie finansowym Starostwa na zasadach okreslonych odrgbnymi
przepisami.

2. Naczelnicy Wydziatdbw dysponujg budzetem Wydzialu, odpowiadajg za wykonanie tej czesci
budzetu Powiatu i przestrzegajg zasad dyscypliny finansow publicznych przy realizowaniu zadan,
ktore mogg skutkowaé takim naruszeniem.

§23

1. Starosta moze pisemnie upowazni¢ Wicestaroste, poszczegoélnych Cztonkéw Zarzadu, Sekretarza
i Skarbnika oraz pracownikow Starostwa do zatatwiania w jego imieniu indywidualnych spraw
Z zakresu wtasciwosci Starosty.
2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:
1) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej,
2) okreslenie rodzaju spraw objetych upowaznieniem,
3) termin do jakiego udziela sie upowaznienia.
3. Upowaznienie wygasa:
1)} przez cofnigcie upowaznienia,
2) na skutek uptywu terminu,
3) na skutek odwotania ze stanowiska lub ustania stosunku pracy.



§ 24

Do zadan naczelnikow Wydziatéw nalezy:

1) zapewnianie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania
administracyjnego
w sprawach z zakresu administracji publicznej, nalezacych do wtasciwosci Wydziatu,

2) organizowanie i nadzorowanie wykonywania zadan Wydziatu, wynikajacych z przepisow
prawa, uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen i polecen Starosty,

3) zapewnianie opracowania programoéw i planow wykonywania zadan nalezacych do Wydziatu,

4) opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu Powiatu w czesci dotyczacej zadan
Wydziatu, a w szczegélnosci prowadzenie ewidencji budzetu Wydziatu, analizy merytorycznej
wydatkow pod katem terminowego wnioskowania zmian do budzetu,

5) sporzadzanie pétrocznych i rocznych informacji w zakresie wykonania budzetu Wydziatu oraz
miesiecznych informacji o wydatkowanych srodkach,

6) przygotowywanie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

7) przygotowywanie dla potrzeb Zarzadu, Starosty, Wicestarosty, Cztonkow Zarzadu, Sekretarza
i Skarbnika oraz w celu przediozenia Radzie sprawozdan, analiz i biezacych informacji o
realizacji zadan powierzonych Wydziatowi,

8) rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach nalezacych do wiasciwosci Wydziatu,

9) zapewnienie warunkéw w Wydziale do przestrzegania przepisow ochrony informacji
niejawnych,

10) zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu Pracy Starostwa, a w szczegolno$ci
przepiséw o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny pracy, ochronie
przeciwpozarowej oraz ustawy o ochronie danych osobowych,

11) wykonywanie natozonych zadarn obronnych,

12) wspotdziatanie z:

a) innymi Wydziatami i jednostkami organizacyjnymi Powiatu,
b) stuzbami, inspekcjami i strazami,
c) innymi jednostkami realizujacymi zadania Powiatu,

13) nadzér nad realizacjg i rozliczeniem umoéw oraz porozumien zawartych w sprawach
nalezgcych
do wlasciwosci Wydziatu,

14) przygotowywanie i udostepnianie informacji publicznej,

15) przygotowywanie prowadzonej dokumentaciji do przekazania do archiwum zaktadowego.

§25

Naczelnicy Wydziatow uprawnieni sg do:

1) wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonywania przez pracownikow
Wydziatu,

2) wnioskowania do nadzorujgcego ich Cztonka Zarzadu, Starosty, Wicestarosty, Sekretarza
lub Skarbnika w sprawach zwigzanych z podziatem zadan pomiedzy referaty i stanowiska
pracy oraz ustalania indywidualnych zakresow czynnosci pracownikom Wydziatu,

3) wnioskowania w sprawie przeszeregowan i wyroznien, a takze kar porzadkowych
pracownikow Wydziatu.

ROZDZIAL V
Tryb realizacji obowiazkow Zarzadu wobec Rady.

§ 26

1. Wydzialy wykonujg zlecone przez Zarzad i Staroste zadania Powiatu wynikajace z ustawy
o samorzadzie powiatowym i innych ustaw.
2. Zadania Wydziatow obejmujg w szczegolnosci:
1) przygotowywanie materiatow i projektow uchwat na posiedzenie Zarzadu,
2) przygotowywanie materiatéw informacyjnych i sprawozdawczych sktadanych przez Zarzad
Radzie,
3) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb Zarzadu i Rady,
4) wykonywanie uchwat Zarzadu i Rady,



5) opiniowanie wnioskéw Komisji Rady, celem zajecia stanowiska przez Zarzad,

6) przygotowywanie dla potrzeb Zarzadu, Starosty, Wicestarosty, Czlonkéw Zarzadu
i Sekretarza merytorycznych wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan skladanych przez
radnych.

§ 27

Na zaproszenie Przewodniczgcego Rady, po uzyskaniu zgody lub na polecenie Starosty, w sesjach
Rady
i posiedzeniach Komisji uczestniczag:

1) naczelnicy Wydziatow,

2) kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu.

§28

1. Przewodniczacy Rady za posrednictwem Sekretarza przekazuje Zarzadowi i Staroscie wnioski
Komisji Rady.

2. Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania Radnych podpisuje Starosta lub upowazniony
przez niego Wicestarosta lub Czionek Zarzgdu albo Sekretarz.

ROZDZIAL VI
Przyjecia Interesantow. Tryb zalatwiania skarg i wnioskow

§ 29

1. Interesantéw przyjmuje sie codziennie w ramach ustalonych godzin pracy z zastrzezeniem ust. 2.
2. Dni i godziny przyjeé interesantow przez Staroste, Wicestarostg i poszczegolnych Cztonkow
Zarzadu okresla Starosta w drodze zarzadzenia.

§ 30

1. Skargi i wnioski zlozone w formie pisemnej, jak rowniez przyjete do protokotu, ewidencjonowane
sg w rejestrze skarg i wnioskow Starostwa.
2. Rejestr, o ktdrym mowa w ust. 1 prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 31

Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg i wnioskow stosuje sie przepisy Dziatu VIl Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 roku w
sprawie organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§32

1. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje Sekretarz,
ktory:
1) czuwa nad terminowoscig rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz udzielenia odpowiedzi,
2) udziela interesantom zglaszajacym sie w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych informacji
o toku zalatwiania sprawy, kieruje interesanta do wiasciwego Wydzialu lub organizuje
przyjecie interesantow przez Staroste, Wicestaroste lub wlasciwego Cztonka Zarzadu,
3) opracowuje dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty okresowe analizy rozpatrywania
i zatatwiania skarg i wnioskow.
2. Starosta, Wicestarosta i Cztonkowie Zarzadu przyjmujg Radnych poza kolejnoscig

§ 33

Za merytoryczne i terminowe rozpatrywanie skarg i wnioskow odpowiedzialni sg naczelnicy
Wydzialow.
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ROZDZIAL VII
Dziatalno$¢ kontrolna w Starostwie

§ 34

Celem kontroli prowadzonej przez komérki organizacyjne Starostwa jest:

1)

2)

3)

zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarkg
Powiatu

i podejmowania prawidtowych decyzji,

ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz skutecznosci
stosowanych metod i srodkow,

doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§35

1. System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewnetrzng i zewnetrzna.
2. Kontrole wewnetrzng w ramach powierzonych zadan wykonuje Wydziat Kontroli.

§ 36

Kontrole zewnetrzng w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza;

1)
2)

—_—

Wvydziat Kontroli,
zespoty powotywane doraznie o skladzie i zadaniach ustalonych przez Staroste.

§ 37

Wydzial Kontroli prowadzi dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli

zatwierdzonych przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.
2. Plan kontroli okresla jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia kontroli.
3. O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

ROZDZIAL. VIl
Zasady podpisywania pism

§38

1. Do podpisu Starosty zastrzezone sg;

1)

2)
3)

pisma w sprawach nalezacych do jego wtasciwosci, stosownie do ustalonego podziatu zadan
pomiedzy Starostg i Cztonkami Zarzadu,

pisma w sprawach nalezacych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu,

wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla pracownikow
Starostwa

i podlegtych jednostek,

odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej 1zby Kontroli i prokuratora,

decyzje w sprawach osobowych dotyczacych Czionkéw Zarzadu, Sekretarza, Skarbnika,
pracownikow Starostwa, oraz kadry kierowniczej powiatowych jednostek organizacyjnych,
decyzje o rozwigzaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa,

wyrazanie zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego,

listy intencyjne do kontrahentow krajowych i zagranicznych,

pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu.

2. Do podpisu Starosty zastrzezona jest rowniez korespondencja kierowana w szczegolnosci do:

5)

Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postéw i senatorow,
Prezesa i wiceprezesow Rady Ministrow,

ministrow oraz kierownikow urzedéw centralnych,

wojewodow,

sejmikow samorzgdowych wojewddztw,

5a) marszatkow,

6)
7)
8)

starostow, wojtow, burmistrzow, prezydentow,
naczelnikéw urzedéw skarbowych i dyrektoréw izb skarbowych,
(skreslony).
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§39

1. Do Wicestarosty, Czlonkow Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy:
1) aprobata wstepna spraw zastrzezonych do witasciwosci Starosty, zwigzanych z zakresem
wykonywania przez nich nadzoru,
2) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podziatem zadan do Wicestarosty,
Cztonkow Zarzgdu oraz Sekretarza i Skarbnika.
2. Wicestarosta i Czlonkowie Zarzadu:
1) podpisujg wnioski Naczelnikéw oraz pozostatych pracownikow nadzorowanych Wydziatow
0 udzielenie urlopu,
2) podpisujg pisma z zakresu dziatania nadzorowanego Wydzialu nie zastrzezone do
kompetencji Starosty,
3) podpisujg polecenia wyjazdow stuzbowych pracownikéw nadzorowanych Wydziatow.
3. Sekretarz podpisuje:
1) wnioski o urlop skladane przez pracownikdw podlegtych mu Wydziatéw,
2) pisma z zakresu dziatania podlegtych mu Wydziatéw nie zastrzezone do kompetenc;ji Starosty,
3) polecenia dotyczace techniczno - organizacyjnych zadan Starostwa,
4) polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikdw podlegtych mu Wydziatow,
5) inne — okreslone przez Staroste i Zarzad.
4. Skarbnik:
1) akceptuje wstepnie wnioski o udzielenie zamowienia publicznego skiadane przez Wydziaty,
2) podpisuje:
a) pisma z zakresu dziatania podlegtego mu Wydzialu nie zastrzezone do kompetenciji
Starosty,
b) wnioski o urlop oraz polecenia wyjazdu stuzbowego sktadane przez pracownikéw
podlegtego mu Wydziatu.
3) kontrasygnuje dokumenty powodujace powstanie zobowigzan finansowych obcigzajacych

Powiat.
§40
Naczelnicy Wydziatow:
1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Czlonkow Zarzadu,
Sekretarza
i Skarbnika,

2) akceptujg wnioski pracownikéw o urlop,
3) podpisujg korespondencje wewnetrzna.
4) podpisujg korespondencje zewnetrzng za zgodg bezposredniego przetozonego.

ROZDZIAL 1X
Zasady redagowania i tryb opracowywanych aktow prawnych Powiatu.

§41
Wydzialy, kazdy w zakresie swego dziatania, przygotowuja projekty aktéw prawnych.
§42
1. Zarzad jako organ wykonawczy Powiatu w ramach swej wlasciwosci rzeczowej i miejscowej
podejmuje uchwaty.
2. W sprawach okreslonych w art. 42 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym Zarzad wydaje
zarzgdzenia.

3. W sprawach, w ktorych rozstrzygniecie nie wymaga formy uchwaly, zarzadzenia lub decyzji
Zarzad zajmuje stanowisko do protokotu.

§43

Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1) decyzje:

11



—

a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej (art. 38 ust. 1 ustaw
0 samorzadzie powiatowym),
b) w innych sprawach wynikajgcych z przepisow odrgbnych.
2) zarzadzenia:
a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji Kierownika Starostwa,
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrgbnych.
3) akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepisow szczegoinych.

§ 44

Projekty uchwat Rady i Zarzadu wymagaja uzasadnienia.
Uzasadnienie do projektu uchwaty Zarzadu lub Rady podpisuje Starosta, Wicestarosta, Sekretarz
lub Czlonek Zarzadu nadzorujgcy dziedzineg, ktorej dotyczy projekt.
Uzasadnienia projektow uchwat, nad ktorych legalnoscig nadzoér sprawuje Regionalna Izba
Obrachunkowa podpisuje Skarbnik Powiatu.

§ 45

Projekty uchwat Rady i Zarzadu podlegajg ocenie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym przez radce
prawnego w formie kontrasygnaty.

—

6500 =

1.

§ 46

Szczegotowy tryb przygotowania projektow uchwat okresla Starosta w drodze zarzgdzenia.
Wicestarosta, Czlonek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik po wniesieniu projektu uchwaty Rady
na posiedzenie Zarzadu sg zobowigzani do uczestniczenia w procesie opiniowania tych
projektow.

§47

Projekty uchwat Rady zgtaszane sg przez podmioty okreslone w Statucie Powiatu.

Projekty, o ktérych mowa w ust. 1 skladane sg na rece Przewodniczgcego Rady.

Sekretarz:

1) zapewnia uzyskanie opinii Zarzadu do przedstawionego projektu uchwaty Rady
— w przypadkach okreslonych Statutem Powiatu,

2) zapewnia uzyskanie opinii wiasciwych Komisji o przedstawionym projekcie,

3) zapewnia uzyskanie opinii merytorycznej i formalno-prawnej radcy prawnego/adwokata
dotyczacej projektu, przedstawionego przez Radnych i Komisje Rady.

§ 48

Akty prawne Rady sporzadza sig¢ w 5 egzemplarzach, a przewidziane do publikacji w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego w 6 egzemplarzach.

1a. Akty prawne Zarzadu lub Starosty sporzadza sie w 4 egzemplarzach.

2.

A

Oryginaty aktéw prawnych przechowuja:

1) Biuro Rady Powiatu - uchwaty Rady,

2) Wydziat Organizacyjny — uchwaty Zarzadu oraz zarzadzenia Starosty,

3) rzeczowo wlasciwe wydzialy — decyzje i inne akty Starosty.

Wydziat Organizacyjny poza oryginatem otrzymuje 2 kopie podpisanych aktow prawnych Zarzadu
i Starosty:

1) jeden egzemplarz do przechowania w zbiorze biezacym,

2) jeden egzemplarz w celach archiwalnych.

(skreslony).

Egzemplarz aktu prawnego otrzymuje takze komérka organizacyjna, ktora opracowata projekt.
Jest ona zobowigzana przygotowaé i dostarczy¢ tres¢ aktu jednostkom organizacyjnym
zobowigzanym do ich wykonania.

Postanowienia ust. 3 - 5 nie dotyczg decyzji Starosty.

§ 49

Rejestr uchwat Rady prowadzi Biuro Rady Powiatu.
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2. Rejestr uchwat Zarzadu oraz aktow prawnych Starosty prowadzi Wydziat Organizacyjny.
§ 50

1. Formalng kontrole sposobu i przestrzegania trybu sporzgdzenia aktow prawnych sprawuje
Sekretarz, ktory w miare potrzeby zapewnia opracowanie stosownych informaciji.
2. Watpliwosci w sprawie opracowywania i ewidencjonowania aktow prawnych rozstrzyga Sekretarz.

Rozdziat X
Kompetencje komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego.

§ 51

1. Woydzialy realizujg zadania Powiatu wynikajace z ustawy o samorzadzie powiatowym i innych
ustaw oraz realizujg zadania z zakresu administracji rzgdowej, ktore wykonuje Powiat oraz
Starosta reprezentujgcy Skarb Panstwa.

2. W zakresie swoich zadan Wydzialy zobowiazane sg na wniosek bezposredniego przetozonego,
Starosty lub Zarzadu opracowywac sprawozdania, analizy i informacje.

3. Wydzialy dysponujg budzetem Wydzialu, odpowiadajg za wykonanie tej czesci budzetu Powiatu
i przestrzegajg zasad dyscypliny finanséw publicznych przy realizowaniu zadan, ktére moga
skutkowac takim naruszeniem.

4. Wydzialy realizujg cele operacyjne Strategii Rozwoju Powiatu w zakresie zadan Wydziatu.

5. W zakresie swoich zadan Wydziaty:

1) rozpoznajg potrzeby w zakresie dofinansowania zadan powiatu ze srodkéw zewnetrznych,

2) przygotowuja merytoryczne materialy majgce na celu zlozenie peilnej dokumentacji
projektowej w celu pozyskania funduszy zewnetrznych,

3) zarzadzajg strong merytoryczng projektow dofinansowanych z funduszy Unii Europejskigj
i innych funduszy zewnetrznych w zakresie zadan Wydziatu.

§ 52
Wydzial Transportu i Drég Publicznych

1. Do zakresu dziatania Wydziatlu Transportu i Droég Publicznych nalezg zadania okreslone
w ustawach: z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym; z dnia 21 marca 1985 roku
o drogach publicznych, z dnia 15 listopada 1984 roku Prawo przewozowe, z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o transporcie drogowym, z dnia 28 marca 2003 roku o transporcie kolejowym, z dnia
27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, z dnia 10 kwietnia 2003
roku o szczegoOlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.

2. W szczegolnosci do zadan wydziatu nalezy:

1) =zaliczanie do kategorii drég powiatowych,

2) pozbawianie drogi kategorii drogi powiatowej,

3) ustalanie przebiegu drog powiatowych,

4) opiniowanie przebiegu drog krajowych,

5) opiniowanie przebiegu drég wojewodzkich,

6) opiniowanie przebiegu drog gminnych,

7) opracowywanie kierunkow rozwoju i modernizacji sieci drog powiatowych,

8) opracowywanie plandw budowy i modernizacji drég powiatowych,

9) dokonywanie pomiaréw ruchu drogowego,

10) gromadzenie i analiza danych dotyczgcych warunkow ruchu,

11) wyznaczanie jednostek uprawnionych do usuwania pojazdéw z drogi na koszt wiasciciela,

12) wyznaczanie parkingow strzezonych dla pojazdow usuwanych z drogi na koszt wtasciciela,

13) ustalanie wysokosci optat za usunigcie i parkowanie pojazdow usuwanych z drogi na koszt
wiasciciela,

14) opiniowanie wnioskdw o udzielenie wskazan lokalizacyjnych autostrady,

15) (skreslony),
N r*)
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17) (skreslony),

18) opiniowanie projektow likwidacji linii kolejowych lub ich czeéci przebiegajgcych na terenie

powialu,

19) opiniowanie wniosku o likwidacje linii kolejowej, na ktorej zawieszono przewozy,

20) wspoidziatanie z wiasciwymi organami w razie zaginigcia lub innego wypadku statku
powietrznego, jego zagrozenia lub przymusowego ladowania poza lotniskiem,

21) (skreslony),

22) opiniowanie i zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu lub jej zmian,

23) analiza wnioskow w zakresie organizacji ruchu,

24) opracowywanie i zlecanie opracowania projektow organizacji ruchu lub jej zmian,

25) przekazywanie zatwierdzonych projektdw organizacji ruchu zarzadcom drég lub innym
wiasciwym jednostkom do realizacji,

26) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow organizacji ruchu lub jej zmian,

27) nadzér w zakresie prawidtowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania
znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego umieszczonych na drogach,

28) przygotowywanie i biezaca aktualizacja bazy danych dotyczacych oznakowania drog
powiatowych i gminnych,

29) opiniowanie organizacji ruchu na drogach niepublicznych,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na szczegdlne korzystanie z drég,

31) wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na okreslonych drogach lub obszarach, oraz
w okreslonym czasie,

32) wprowadzanie obowigzku wyposazania pojazdu zaprzegowego w hamulce,

33) przeprowadzanie analizy sytuaciji rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0sob,

34) ograniczanie obowigzku przewozu ze wzglgdu na potrzeby obronnosci lub bezpieczeristwa
panstwa, badz w przypadku kleski Zywiotowe;j,

35) wyrazanie zgody i okreslanie warunkéw ograniczenia obowiazku przewozu przez

przewoznika,

36) naktadanie na przewoznika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego,
gdy jest niezbedne z uwagi na obronno$é lub bezpieczenstwo panstwa, badz w przypadku
kieski zywiotowej,

37) okreslanie przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem oséb i bagazu poszczegdlnymi
rodzajami srodkow transportu,

38) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji w zakresie transportu

drogowego,
39) wydawanie, przedtuzanie, zmiana lub cofnigcie zezwolenia na wykonywanie przewozéw
regularnych i przewozbw regularnych specjalnych oséb,
40) wydawanie i odmowa wydania za$wiadczen potwierdzajacych zgtoszenie przez

przedsigbiorce prowadzenia przewozow drogowych jako dziatalnosci pomocniczej do jego
podstawowej dzialalnosci,

41) nakladanie na przewoznika obowigzku przedstawienia informacji i dokumentow
potwierdzajacych, Ze spetnia on wymagania ustawowe i warunki okreslone w licencji lub
zezwoleniu,

42) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw transportu informacji dotyczacych liczby
i zakresu udzielonych licencji i zezwolen,

43) kontrola przedsigbiorcow w zakresie zgodnoéci wykonywania transportu drogowego
lub przewozdéw na potrzeby wlasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji
lub zezwolenia albo zaswiadczenia,

44) okreslanie zakresu kontroli oraz os6b upowaznionych do jej przeprowadzenia,

45) powierzanie czynnosci kontrolnych wyspecjalizowanej jednostce administracji publicznej,

46) wzywanie przedsigbiorcy do usuniecia uchybieni stwierdzonych w trakcie kontroli,

46a) wydawanie decyzji administracyjnych o natoZzeniu kary pienigeznej za niezgtoszenie zmian
do licengji i niezwrdcenie licencji oraz wypiséw w przypadku cofnigcia licencii,

47) uzgadnianie projektéw studium i planéw zagospodarowania przestrzennego,

48) (skreslony),

49) (skreslony),

50) (skreslony),

51) (skreslony),

52) (skreslony),

53) (skreslonyy),
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54) (skreslony),

55) (skreslony),

56) (skreslony),

57) (skreslony),

58) (skreslony),

59) (skreslony),

60) (skreslony),

61) (skreslony),

62) (skreslony),

63) opracowywanie kierunkdw rozwoju i modernizacji drég rowerowych

64) opiniowanie przebiegu drég rowerowych projektow technicznych budowy drog rowerowych,

65) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz innymi podmiotami w zakresie
budowy drdg rowerowych,

66) wystepowanie do sadu z wnioskiem o orzeczenie przepadku na rzecz powiatu pojazddw
usunietych na koszt witasciciela.

Wydziat wykonuje czynnosci zwigzane z biezacym nadzorem nad Zarzadem Drog Powiatowych

w Tarnowskich Gorach oraz dokonuje analizy proponowanych zmian do budzetu tej jednostki.

§ 53
Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Nadzoru Wiascicielskiego

Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Nadzoru Wiascicielskiego wykonuje nadzor nad zaktadami

opieki zdrowotnej, dla ktérych powiat jest organem =zatozycielskim do czasu jego likwidaciji

w zakresie:

1) kompetencji organu zatozycielskiego,

2) prawidtowosci gospodarowania mieniem,

3) gospodarki finansami.

Wydziat Zdrowia, Spraw Spotecznych i Nadzoru Wtascicielskiego realizuje zadania w zakresie

ochrony zdrowia, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie wykazu podmiotow $wiadczacych ustugi medyczne na terenie Powiatu,

2) wystepowanie do kierownikow zakladdw opieki zdrowotnej, dziatajgcych na terenie Powiatu
z wnioskiem o wykonanie czynnosci niezbednych ze wzgledu na potrzeby opieki zdrowotnej,
w przypadku kleski zywiotowej lub w celu wykonania zobowigzan migdzynarodowych,

3) przekazywanie, na pisemne zadanie wojewody, informacji niezbednych do sporzadzania
wojewodzkiego planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii,

4) prowadzenie dziatan zwiazanych z promocjg zdrowia,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z restrukturyzacjg systemu opieki zdrowotnej w powiecie,

6) przygotowywanie uchwat Rady w przedmiocie rozktadu godzin pracy aptek ogdlnodostepnych
na terenie Powiatu.

Wydzial wykonuje zadania wynikajgce z ustawy o kombatantach oraz niektérych osobach

bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego:

1) realizacja dla kombatantow i osob represjonowanych zadarn w zakresie opieki zdrowotnej
i ustug opiekunczych,

2) swiadczenie pomocy w przygotowaniu udokumentowanych wnioskéw o przyznanie w drodze
wyjatku emerytur i rent,

3) analiza sytuacji zyciowej kombatantéw i osdb represjonowanych oraz podejmowanie w tym
zakresie stosownych inicjatyw,

4) wspotdziatanie przy realizacji zadan okreslonych w pkt. 1), 2) i 3) z organizacjami spotecznymi
oraz stowarzyszeniami kombatantéw i os6b represjonowanych.

W zakresie spraw spotecznych Wydziat koordynuje zadania wynikajace z realizacji ,Strategii

rozwigzywania problemow spotecznych”.

Wydziat wykonuje zadania w zakresie nadzoru wtascicielskiego, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ewidencji spolek prawa handlowego w ktdrych Powiat posiada prawa i udziaty
oraz dokumentacji organizacyjnej tych podmiotow,

2) wspotpracowanie z organami tych spolek,

3) wspotpracowanie z innymi wspolnikami i akcjonariuszami tych spdtek,

4) opiniowanie planéw, programdw oraz wnioskow tych spdtek przedkiadanych Zarzadowi
i Radzie,

5) przygotowywanie informacji dla Zarzadu o dziataniach podejmowanych przez te spdtki.
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Wydziat wykonuje czynno$ci zwigzane z biezacym nadzorem nad Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Tarnowskich Gérach oraz dokonuje analizy proponowanych zmian do budzetu tej
jednostki.

Wydziat wykonuje czynnosci zwigzane z biezacym nadzorem nad domami pomocy spoteczne;
i placéwkami opiekunczo-wychowawczymi bedacymi jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz
dokonuje analizy proponowanych zmian do budzetu tych jednostek.

Wydzial wspolpracuje z Biurem Bezpieczenstwa Publicznego w zakresie bezpieczenstwa
sanitarnego powiatu.

§ 54
Wydzial Kontroli

Wydziat Kontroli realizuje kompetencje w zakresie kontroli wewnetrznej Wydziatow i zewnetrznej

w powiatowych jednostkach organizacyjnych.

Do zadarn Wydziatu nalezy w szczegolno$ci:

1) opracowanie rocznego planu kontroli zatwierdzanego przez Starostg,

2) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w komorkach organizacyjnych Starostwa, powiatowych
jednostkach organizacyjnych oraz nadzorowanych jednostkach sektora finansow publicznych
w wytypowanych dziedzinach zgodnie z zatwierdzonym planem kontroli, a takze doraznym
poleceniem Starosty na zasadach okreslonych przez Staroste w drodze zarzadzenia,

3) opracowywanie sprawozdan z przeprowadzonych kontroli,

4) wspoldziatanie z organami kontroli zewnetrznej na zasadach okreslonych przez Starostg
w drodze zarzgdzenia.

§55
Biuro ds. Audytu

Biuro ds. Audytu prowadzi ocene kontroli zarzadczej funkcjonujgcej w Starostwie oraz

powiatowych jednostkach organizacyjnych.

Do zadan Biura ds. Audytu nalezy w szczegdlnosci:

1) Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na podstawie przeprowadzonej analizy
ryzyka.

2) Przeprowadzanie =zadan audytowych na podstawie rocznego planu  audyty,
a w uzasadnionych przypadkach rowniez poza planem audytu, majacych na celu dostarczenie
niezaleznej i obiektywnej oceny w zakresie adekwatnosci, skutecznosci oraz efektywnosci
kontroli zarzadczej, w szczegolnosci pod katem:

a) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
b) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

¢} wiarygodnosci sprawozdan,

d) ochrony zasobow,

e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

f) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,

g) zarzadzania ryzykiem.

3) Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan zapewniajgcych.

4) Sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu audytu wewnetrznego za rok poprzedni.

5) Prowadzenie czynnosci audytowych o charakterze doradczym majgcych na celu usprawnienie
dziatan jednostki.

§ 56
Biuro Rzecznika Prasowego.

Biuro Rzecznika Prasowego odpowiada za ksztattowanie wizerunku Powiatu z mediami.

W szczegodlnosci do zadan Biura nalezy:

1) przygotowywanie $rodkom masowego przekazu informacji o programach i pracy Rady,
Zarzadu, Starosty oraz Wydziatow i jednostek organizacyjnych Powiatu,

2) prezentowanie, wyjasnianie i uzasadnianie dziatan Rady, Zarzadu, Starosty oraz powiatowej
administracji zespolonej,

3) biezace przedstawianie zagadnien spoteczno-gospodarczych powiatu,

4) prezentowanie stanowiska Rady, Zarzadu, Starosty oraz powiatowej administracji zespolonej
w waznych sprawach nalezacych do zakresu ich dziatania,
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5) biezgce analizowanie informacji, publikacji prasowych zwigzanych z pracg samorzgdu
powiatowego oraz jednostek organizacyjnych Powiatu

6) udzielanie w oparciu 0 ustawe z dnia 26 stycznia 1984 roku Prawo prasowe odpowiedzi
i sprostowan na artykuly prasowe dotyczace dziatalnosci Powiatu i powiatowej administracji
zespolonej,

7} organizowanie konferencji prasowych i spotkan srodowiskowych z udzialem Starosty,
Cztonkow Zarzadu i Przewodniczacego Rady,

&) udziat w przygotowywaniu strony internetowej Powiatu,

9) pomoc w redagowaniu pism okolicznosciowych i przemowien Starosty,

10) koordynacja dziatan zwigzanych z wydawaniem stron sponsorowanych w tygodnikach
lokalnych,
w tym m.in. zbieranie materiatow, wspolpraca z wydawcy

11) przygotowywanie lub przedstawianie Staroscie programu spotkan, w ktorych bedzie
uczesiniczyt,

12) uczestniczenie w spotkaniach roboczych i okolicznosciowych w roli asystenta Starosty.

§ 57
Biuro Bezpieczenstwa Publicznego.

Biura Bezpieczenstwa Publicznego realizuje zadania w zakresie ochrony informacji niejawnych:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow bezpieczenstwa
fizycznego,

2) zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego, w ktorym sa przetwarzane informacje
niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie
ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji,

w szczegolnosci okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,

5) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji nigjawnych, w tym, w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego oraz nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych w tym podnoszenie
swiadomosci
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz  kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych albo wykonujacych czynnosci zlecone,
kidre posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym
odmowiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto,

9) przekazywanie ABW do ewidencji, danych osodb uprawnionych do dostgpu do informagji
niejawnych,

a takZe osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktarych
podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa,

10) opracowanie sposobu i irybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,poufne”
w koméorkach organizacyjnych,

11) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,zastrzezone” w komdrkach organizacyjnych oraz zakres i warunki stosowania
srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony,

12) opracowanie dokumentacji okreslajace] poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym
dostgpem
do informacji niejawnych lub ich utrata,

13) prowadzenie kancelarii niejawnej oraz bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow,

14) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym,

15) egzekwowanie zwrotu dokumentdow,

16) ustalanie wymagan bezpieczenstwa dla Systemu Teleinformatycznego ,BAS” i opracowanie

odpowiednie] dokumentacji,

17) kontrolowanie  zgodno$ci  wykorzystywania  zaimplementowanych  Srodkow  ochrony
z zatwierdzona dokumentacja bezpieczenstwa Systemu Teleinformatycznego ,BAS”,

18) dokonywanie okresowych przegladow ryzyka i analizowanie skutecznosci zabezpieczen
Systemu Teleinformatycznego ,BAS”,
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3.

4.

19) wyjaénianie i reagowanie na incydenty naruszania bezpieczenstwa teleinformatycznego.

w zakresie stuzb, strazy i zarzadzania kryzysowego:

1) kierowanie dziataniami zwiazanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem
i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie Powiatu

2) realizowanie zadaf z zakresu planowania cywilnego, w tym:

a) opracowywanie i przedktadanie wojewodzie do zatwierdzenia powiatowego planu
zarzadzania kryzysowego,

b) realizowanie zalecen do powiatowych planéw zarzadzania kryzysowego,

c) przedkladanie Staroscie do zatwierdzenia propozycji zalecen do gminnych planow
zarzadzania kryzysowego,

d) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i przedktadanie staro$cie do zatwierdzenia
gminnych plandéw zarzgdzania kryzysowego,

3) organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningbw z zakresu zarzadzania
kryzysowego,

4) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,

5) realizowanie zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

6) zapewnienie ciagtoéci pracy Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, do ktorego
zadan nalezy:

a) petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego,

b) wspdtdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organéw administracji publicznej,

c) nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci,

d) wspolpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring $rodowiska,

e) wspoldziatanie z podmiotami prowadzgcymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne,

f) dokumentowanie dziatari podejmowanych przez centrum,

g) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyZzszania gotowosci obronnej panstwa,

h) obstuga numeru alarmowego 112

8) wspotpraca i koordynacja zadan z powiatowymi stuzbami, straza, urzedami miast i gmin na
terenie Powiatu oraz organizacjami pozarzadowymi,

9) ocena mozliwych zagrozen na obszarze powiatu, zapobieganie i przeciwdziatanie tym
zagrozeniom,

10) opracowywanie projektow aktow prawnych Starosty dotyczacych zapobiegania i likwidacji
skutkow zagrozen (zdarzen) oraz zapewnianie warunkow wykonywania przez Staroste zadan
zwigzanych
z zarzadzaniem kryzysowym,

11) wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi na rzecz bezpieczenstwa, ochrony
zycia
i mienia mieszkancow,

12) monitorowanie napie¢ spotecznych w regionie,

13) opracowanie i aktualizacja ,Planu dystrybucji ptynu Lugola”.

kompetencje wynikajace z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

1) uzgadnianie projektoéw studium i planéw zagospodarowania przestrzennego,

w zakresie spraw wojskowych, obronnych i Obrony Cywilne;j:

1) organizowanie i prowadzenie kwalifikacji wojskowej:

a) ustalanie sktadow i przedstawianie wojewodzie propozycji do powotania powiatowej
komisji lekarskigj,

b) organizowanie kwalifikacji wojskowej i zabezpieczanie warunkéw do pracy powiatowe]
komisji lekarskiej,

c) opracowywanie, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji powiatowej komisji
lekarskiej oraz obstuga administracyjna tej komisji,

d) wiasciwe gospodarowanie $rodkami finansowymi przekazanymi w ramach dotacji celowej
na zabezpieczenie kwalifikacji wojskowe;.

2) organizowanie i prowadzenie akcji kurierskiej:

a) opracowanie i systematyczna aktualizacja dokumentagji akgji kurierskiej,

b) szkolenie i organizacja treningdéw dla oséb realizujgcych zadania w ramach akcji
kurierskiej,

c) nadzér nad organizacja akcji kurierskiej w gminach powiatu,

18



3)

4)

5)

d) utrzymywanie $cistego wspoidziatania z wojskowym komendantem uzupetnien w zakresie
realizacji zadan zwigzanych z mobilizacyjnym uzupetnieniem jednostek wojskowych.

organizowanie dziatan zwigzanych z realizacjg zadan obrony cywilnej:

a) opracowanie planu obrony cywilnej powiatu oraz opiniowanie planéw gminnych,

b) opracowanie i uzgadnianie planow dziatania,

c) planowanie, organizacja i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej,

d) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

e) tworzenie i przygotowanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej,

f) koordynowanie dziatan w zakresie planow ewakuacji ludnosci | i Il stopnia na wypadek
powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia,

g) koordynowanie dziatan w zakresie planowania zapewnienia ochrony ptodow rolnych
i zwierzat gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz, a takze uje¢ i urzadzen
wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

h) wyznaczanie zaktadow opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci
oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadéw do niesienia tej pomocy,

i) wilasciwe gospodarowanie srodkami finansowymi przekazanymi w ramach dotacji celowej
na organizacje tego zadania,

j) opracowanie i biezaca aktualizacja ,Planu ewakuacji (przyjecia) Ill stopnia dla Powiatu
Tarnogorskiego”,

k) nadzorowanie gospodarki materiatowej sprzetu obrony cywilnej na terenie powiatu,

I) prowadzenie magazynu sprzetu obrony cywilnej,

m) prowadzenie kontroli realizacji zadar obrony cywilnej w granicach powiatu.

realizacja $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby obrony cywilnej i akgji kurierskiej:

a) planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych dla zabezpieczenia realizacji zadan
w zakresie obrony cywilnej i akcji kurierskiej,

b) wystepowanie do wiasciwych wéjtbw gmin i burmistrzow miast o natozenie tych
Swiadczen,

c) systematyczny nadzér i aktualizacja jakosci natozonych swiadczen.

realizowanie zadan obronnych:

a) opracowanie oraz aktualizowanie na biezaco ,Planu operacyjnego funkcjonowania
Powiatu Tarnogérskiegp w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny”,

b) opracowanie oraz aktualizowanie na biezaco dokumentacji Glownego Stanowiska
Kierowania Starosty,

c) opracowywanie i przedktadanie do zatwierdzenia staroscie programu szkolenia na kolejne
lata oraz planu szkolenia na kolejny rok,

d) udziat w organizacji i prowadzeniu ¢wiczen i szkolen obronnych,

e) organizacja, aktualizowanie i szkolenie obsady Statego Dyzuru na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa,

f) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS,

g) opracowanie i aktualizowanie ,Planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia
na potrzeby obronne panstwa.

5. W zakresie bezpieczenstwa publicznego:

1)

2)
3)

4)

5)

wspoluczestniczenie w budowaniu i realizacji ,Powiatowego programu zapobiegania
przestepczosci oraz porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli”,

sporzadzanie sprawozdan z realizacji poszczegélnych zamierzen ww. programu,
koordynowanie wspoétdziatania pomiedzy powiatem, lokalnymi samorzadami, policjg, strazg
pozarng, wymiarem sprawiedliwosci oraz innymi jednostkami i organizacjami w zakresie
doskonalenia form
i metod wspotpracy ze spotecznoscig lokalng w realizacji zadan zawartych w ,Powiatowym
programie Zzapobiegania przestepczosci oraz porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli”,

organizowanie dziatan na rzecz bezpieczenstwa dzieci i mlodziezy, w tym przeprowadzanie
okresowych badan i analiz w zakresie poczucia bezpieczenstwa dzieci i miodziezy
w Powiecie,

przedstawianie Staroscie diagnozy, prognozy, wnioskdéw i propozycji zmierzajgcych
do utrzymania stanu bezpieczenstwa i porzadku na terenie powiatu,
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6) wspotuczestniczenie w realizacji zadan z zakresu bezpieczenstwa i porzadku wynikajgcych
ze wspolpracy pomiedzy Komendantem Powiatowym Policji a Starosta. Przedstawianie
propozycji oraz sporzadzanie sprawozdan, wnioskow zmierzajacych do doskonalenia zasad
wspotpracy w tym przedmiocie,

7) uczestniczenie w budowaniu bezpieczeristwa publicznego poprzez realizacje zadan
zawartych w programach krajowych, wojewodzkich i powiatowych,

8) koordynowanie dziatan w zakresie realizacji Bezpiecznych Ferii oraz Bezpiecznych Wakagji
na terenie Powiatu,

9) podejmowanie dziatan w zakresie zapewnienia bezpiecznego wypoczynku w miegjscach
zbiorowego wypoczynku letniego, w szczegdlnosci na terenach lokalnych akwendw wodnych,

10) obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku oraz realizacja
wnioskow wypracowanych podczas posiedzen Komisiji.

Biuro wspotpracuje z Panstwowsg Inspekcjg Sanitarng w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego

Powiatu.

Biuro wykonuje czynnoséci techniczne zwigzane biezacymi sprawami dotyczacymi dokonywania

zmian w budzecie Komendy Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej.

§ 58
Geodeta Powiatowy

Geodeta Powiatowy realizuje kompetencje wynikajace z ustawy z dnia 17 maja 1989 roku

Prawo Geodezyjne i Kartograficzne.

Do zadan wskazanych w ust. 1 w szczegdlnosci nalezy:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw
i budynkow, gleboznawcze] klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu,

2) dysponowanie $rodkami stanowigcymi wplywy, Ze sprzedazy map, danych z ewidencji gruntow
i budynkéw oraz innych materiatow i informacji z zasobu powiatowego, a takze z optat
za czynnoci zwigzane z prowadzeniem tego =zasobu i uzgadniania usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

3) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

4) ocena zgodnosci realizacji projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

5) wspdipraca z nadzorem budowlanym w zakresie inwentaryzacji powykonawczej,

6) zakladanie osnow szczegotowych,

7) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

8) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

9) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

10) ogtaszanie i prowadzenie przetargow na roboty geodezyjne,

11) wspdlpraca ze statystykg panstwowa i wykonywanie analiz na potrzeby lokalne,

12) sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkow,

13) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych w systemie teleinformatycznym, a takze
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000.

§ 59
(skreslony)

§ 60
(skreslony)

§ 61
Wydziaf Budownictwa i Architektury.

Wydziat Budownictwa i Architektury wykonuje zadania z zakresu prawa budowlanego.

W szczegblnosci w zakresie wskazanym w ust. 1. Wydziat wykonuje nastgpujace zadania:

1) udzielanie badZ odmawianie zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno — budowlanych,

2) nakladanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego,

3) wydawanie pozwolenia na budowe i zatwierdzanie projektu budowlanego,
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4) przyjmowanie zgloszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych,
nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

5) nakladanie w drodze postanowienia — na zgtaszajacego zamiar wykonania robét w trybie art.
30 Prawa budowlanego — obowigzku uzupetnienia w okreslonym terminie brakujgcych
dokumentow,

a w przypadku ich nieuzupetnienia, wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji,

6) wnoszenie sprzeciwu w przypadku, gdy zgtoszenie zamiaru budowy w trybie art. 30:

a) dotyczy budowy lub wykonywania robot objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na budowe,

b) narusza ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub inne
przepisy,

c) dotyczy obiektu budowlanego w miejscu, w ktorym taki obiekt istnieje,

7) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe obiektu lub robdt objetych
obowigzkiem zgtoszenia, jezeli ich realizacja moze narusza¢ ustalenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub spowodowac:

a) zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

b) pogorszy¢ stan srodowiska lub stan zachowania zabytkow,

c) pogorszy¢ warunki zdrowotno — sanitarne,

d) wprowadzi¢, utrwali¢ badZz zwiekszyé ograniczenia lub ucigzliwosci dla terendw
sasiednich,

8) przyjmowanie zgtoszen o rozbiorce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia,

9) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke, jezeli rozbidrka tych obiektow:

a) moze wplynaé na pogorszenie stosunkéw wodnych, warunkéw sanitarnych oraz stanu
srodowiska,

b) wymaga zachowania warunkow, od ktorych spelnienia moze by¢ uzaleznione
prowadzenie robot zwigzanych z rozbiorka,

10) naktadanie obowigzku usunigcia nieprawidiowosci w projekcie budowlanym, okreslajac termin
ich usuniecia, a po jego bezskutecznym uplywie, odmawianie zatwierdzenia projektu
i udzielenia pozwolenia na budowe,

11) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia
na budowe, jezeli na terenie, ktérego dotyczy projekt zagospodarowania dziatki lub terenu
znajduje sie obiekt budowlany, w stosunku do ktérego orzeczono nakaz rozbidrki,

12) wydawanie decyzji zezwalajgcej na istotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu
budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe, a w przypadku ich naruszenia,
uchylenie decyzji o pozwoleniu na budowe,

13) wydawanie nowej decyzji o pozwoleniu na rozpoczecie lub wznowienie budowy, jezeli budowa
nie zostata rozpoczeta przed uptywem trzech lat od dnia, w ktdrym decyzja, o ktorej mowa w
ppkt 12 stata sie ostateczna, lub budowa zostata przerwana na czas diuzszy niz trzy lata,

14) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu,

15) naktadanie obowigzku stosowania przepisu art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku
Prawo budowlane do obiektéw budowlanych, wymagajacych zgtoszenia,

16) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci raz
warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci,

17) udzielanie pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

18) sprawowanie nadzoru i wydawanie decyzji w sprawach okreslonych w art. 81 ustawy,

19) w razie powstania uzasadnionych watpliwosci, co do jakosci wyrobow budowlanych lub robot
budowlanych, a takze stanu technicznego obiektu budowlanego — naktadanie w drodze
postanowienia na uczestnikow procesu budowlanego, wiasciciela badz zarzadcy obiektu
budowlanego, a takze dostawcy wyrobow, w rozumieniu przepiséw o badaniach i certyfikacji,
obowigzku dostarczenia, w okreslonym terminie odpowiednich ocen technicznych
lub ekspertyz,

20) w wypadku niedostarczenia w wyznaczonym terminie zgdanych ocen technicznych
lub ekspertyz, zlecenie wykonania tych ocen lub ekspertyz albo wykonania dodatkowych ocen
lub ekspertyz na koszt osoby zobowigzanej do ich dostarczenia,

21) zwalnianie w drodze decyzji z obowigzku zapewnienia kierownika budowy, prowadzenia
dziennika budowy oraz umieszczenia tablicy informacyjnej,

22) prowadzenia rejestrow wnioskéow i rejestrow decyzji o pozwoleniu na budowe oraz
przechowywania dokumentéw, objetych pozwoleniem na budowe,

23) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu
na budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym, kopii ostatecznych odrebnych
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decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z tym projektem, kopii innych decyzji,
postanowien i zgtoszen, wynikajacych z przepisoéw prawa budowlanego,

24) uczestniczenie, na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, w czynno$ciach inspekcyjnych
i kontrolnych, oraz udostepnianie wszelkich dokumentow i informacji, zwigzanych z tymi
czynno$ciami,

25) przekazywanie do organu wyzszego stopnia uwierzytelnionych kopii rejestrow wnioskow
o pozwolenie na budowe i decyzji o pozwoleniu na budowe,

26) wznawianie lub wszczynanie z urzedu postgpowania w przypadku ustalenia przez organy
nadzoru budowlanego, ze zachodzg okolicznosci, uzasadniajagce wznowienie postgpowania,
albo stwierdzenia niewaznosci wydanej decyzji,

27) wydawanie zaswiadczen o spetnieniu wymagan samodzielnosci lokalu.

Wydziat realizuje réwniez nastgpujace zadania wynikajace z ustawy z dnia 27 marca 2003 roku

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

1) uzgadnianie projektow studium i planéw zagospodarowania przestrzennego.

Wydziat realizuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 roku o szczegolnych

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, a w szczegolnosci

wydziat wydaje decyzje o zezwoleniu na realizacjg inwestycji drogowej na wniosek wiasciwego
zarzadcy drogi.

Wydzial wykonuje zadania wynikajgce z ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 roku o udostgpnianiu

informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz

o ocenach oddzialywania na srodowisko.

§62
Powiatowy Konserwator Zabytkéw

Powiatowy Konserwator Zabytkéw realizuje zadania z zakresu ochrony zabytkow, ktorych

konieczno$éé objecia opiekg wynika z zapisow miejscowego planu zagospodarowania

przesirzennego:

1) uzgadnianie pozwolen na budowe i rozbiorke,

2) uzgadnianie decyzji Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego nakazujacych rozbiorke
obiektow nie nadajacych sie do remontu i uporzgdkowanie terenu,

3) przedstawianie zalecen konserwatorskich okreslajacych sposéb korzystania z obiektu, jego
zabezpieczenie, prowadzenie prac i dopuszczalnych zmian,

4) prowadzenie badan obiektow i przedmiotow posiadajacych cechy zabytkow,

5) przyjmowanie zawiadomien o ewentualnych odkryciach zabytkow,

6) opracowywanie dokumentacji konserwatorskiej, niezbednej do realizacji tych zadan,

7) opracowywanie powiatowego programu opieki nad zabytkami a nastgpnie sporzgdzanie
sprawozdania z realizacji tego programu,

8) wspdidziatanie z Slaskim Wojewddzkim Konserwatorem w postepowaniach dotyczacych
wpisania obiektow do rejestru zabytkow.

Powiatowy Konserwator Zabytkéw realizuje zadania w zakresie sprawowania ochrony zabytkéw,

okreslonych w:

1) ustawie z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami zwanej dalej
ustawg, dotyczacych wykonywania nastepujgcych kompetencii:

a) udzielania na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy pozwolen na prowadzenie robot
budowlanych (z wytaczeniem robot polegajacych na rozbiorce obiektu) przy zabytku
wpisanym do rejestru wytacznie w odniesieniu do uktadu urbanistycznego miasta
Tarnowskie Gory, wpisanego do rejestru zabytkéw decyzjg Nr A/610/66 z dnia 27 kwietnia
1966 roku, z wytaczeniem obiektow indywidualnie wpisanych do rejestru zabytkow;

b) udzielania na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 10 ustawy pozwolen na umieszczanie
na zabytku wpisanym do rejestru urzadzen technicznych, tablic, reklam oraz napisow
wytacznie w odniesieniu do uktadu urbanistycznego miasta Tarnowskie Gory, wpisanego
do rejestru zabytkdéw decyzjg Nr A/610/66 z dnia 27 kwietnia 1966 roku, z wylaczeniem
obiektow indywidualnie wpisanych do rejestru zabytkow;

c) wydawania na podstawie art. 43 ustawy decyzji o wstrzymaniu prac budowlanych
wykonywanych bez pozwolenia w odniesieniu do robét budowlanych na obszarze uktadu
urbanistycznego miasta Tarnowskie Goéry wpisanego do rejestru zabytkow decyzjg
Nr A/610/66 z dnia 27 kwietnia 1966 roku, z wytgczeniem obiektéw indywidualnie
wpisanych do rejestru zabytkow oraz robot prowadzonych w sposob odbiegajacy
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od zakresu i warunkéw okreslonych w pozwoleniach wydawanych na podstawie art. 36
ust. 1 pkt 1 i pkt 10 w zakresie okreslonym w pkt a i pkt b niniejszej uchwaty;

d) wydawania na podstawie art. 44 ustawy decyzji w zwigzku z decyzjami wydawanymi
na podstawie art. 43 w zakresie okre$lonym w pkt ¢ niniejszej uchwaty;

e) wydawania na podstawie art. 45 ustawy decyzji w zwigzku z pozwoleniami wydawanymi
na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 1 i pkt 10 w zakresie okreslonym w pkt a i pkt b niniejszej
uchwaly oraz w wypadku prac budowlanych wykonywanych bez pozwolenia
wojewodzkiego konserwatora zabytkow na obszarze uktadu urbanistycznego miasta
Tarnowskie Gory wpisanego do rejestru zabytkdw decyzjg Nr A/610/66 z dnia 27 kwietnia
1966 roku, z wytaczeniem obiektow indywidualnie wpisanych do rejestru zabytkow;

f) umieszczania na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow;

g) zawiadamiania Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub znalezisku
archeologicznym;

h) wydawania decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego
zajecia.

2) ustawie z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

a) uzgadnianie lokalizacji inwestycji celu publicznego i warunkéw zabudowy dla zabytkow
znajdujgcych sie na terenie uktadu urbanistycznego w Tarnowskich Gérach wpisanego do
rejestru zabytkéw decyzjg Nr A/610/66 z dnia 27 kwietnia 1966 roku z wylgczeniem
obiektow indywidualnie wpisanych do rejestru zabytkoéw (art. 53 ust. 4 pkt 2 i art. 64
ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym).

(skreslony).

§ 63
Wydzial Strategii i Funduszy Zewnetrznych

Do zakresu dziatania Wydzialu Strategii i Funduszy Zewnetrznych nalezy w szczegdlnosci

realizacja nastepujgcych zadan:

1) rozpoznawanie mozliwosci wnioskowania o fundusze zewnetrzne,

2) rozpoznanie potrzeb powiatu w zakresie dofinansowania zadan Powiatu ze $rodkow
zewnetrznych,

3) wspolpracowanie i koordynowanie w zakresie opracowywania projektow oraz przygotowania
finansowania projektéw z funduszy zewnetrznych,

4) przygotowywanie, na podstawie danych otrzymanych z wydziatéw, wnioskdw w celu
pozyskania funduszy zewnetrznych wraz z niezbedng dokumentacja,

5) zarzadzanie projektami dofinansowywanymi z funduszy Unii Europejskiej i innych funduszy
zewnetrznych,

6) przygotowywanie dokumentoéw koniecznych do zarzgdzania projektem w sferze finansowej
tj. wnioskow o ptatnosé, rozliczen finansowych itp.,

7) monitorowanie i przygotowanie sprawozdan w zakresie realizowanych projektow,

8) zapewnienie kompletnosci dokumentaciji wymaganej przy prowadzeniu projektow,

9) opracowywanie materialédw w zakresie kompleksowego programowania i ustalania Strategii
Rozwoju Powiatu,

10) koordynacja procesu realizacji Strategii Rozwoju Powiatu Tarnogérskiego,

11) organizowanie kontaktow z przedstawicielami samorzadu gminnego i wojewodzkiego
w zakresie realizacji Strategii Rozwoju Powiatu,

12) nadzor nad realizacjg celéw operacyjnych Strategii Rozwoju Powiatu w zakresie zadan
Wydziatu,

13) koordynacja dziatarn powiatowych jednostek organizacyjnych i komérek organizacyjnych
Starostwa w zakresie zadan zwiazanych z realizacjg Strategii Rozwoju Powiatu,

14) prowadzenie spraw z zakresu partnerstwa publiczno-prywatnego.

Zadania z zakresu programowania rozwoju gospodarczedo:

1) nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow roboczych z inwestorami,

2) podejmowanie dziatan wspierajgcych rozwoj przedsigbiorczosci w powiecie,

3) tworzenie i prowadzenie banku informacji gospodarczej o powiecie,

4) wspieranie rozwoju sektora matych i sSrednich przedsiebiorstw,

5) wspdipraca z instytucjami rozwoju regionalnego,

6) udziat w pracach Powiatowego Forum Biznesu,

7) analiza rynku pracy Powiatu.
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3. Wydzial wykonuje czynnosci zwigzane z biezacym nadzorem nad Powiatowym Urzedem Pracy
w Tarnowskich Goérach oraz dokonuje analizy proponowanych zmian do budzetu tej jednostki.

_ §64
Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa wykonuje zadania z zakresu ustawy z dnia 27 kwietnia 2001
roku Prawo ochrony $rodowiska, w szczegolnosci obejmujgce:

1)

2)

kompetencje w zakresie gospodarki wodno-$ciekowe;:

a) ustalanie linii brzegu dla ciekéw naturalnych, jezior oraz innych naturalnych zbiornikow
wodnych,

b) wydawanie pozwolen wodnoprawnych w zakresie nie zastrzezonym w ustawie dla
marszatka wojewddztwa,

c) wprowadzanie powszechnego korzystania z wod innych niz ustawowo objgte takim
korzystaniem — przygotowywanie projektu uchwaty Rady,

d) nakazywanie usunigcia drzew lub krzewéw z watdéw przeciwpowodziowych oraz innych
terenow okresélonych szczegdtowo przepisami ustawy Prawo wodne,

e) ustanawianie strefy ochronnej urzadzen pomiarowych,

f) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spétek wodnych,

g) rozgraniczanie gruntéw, ktére byty pokryte wodami przed wykonaniem urzadzenia
wodnego, od pozostatych gruntow.

kompetencje w zakresie gospodarki odpadami:

a) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych i innych niz
niebezpieczne dla wytworcow odpaddw eksploatujgcych instalacje,

b) zatwierdzanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi dla wytworcow
odpadow, cofniecie zatwierdzenia w/w programu,

c) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami przez wytworcow odpadow,

d) nakladanie na wytwércéw odpadéw obowigzkéw gospodarowania odpadami z wypadkow
w okreslonych sytuacjach,

e) wydawanie zezwolen posiadaczom odpadéw na prowadzenie zbierania, odzysku
lub unieszkodliwiania odpaddw, cofnigcie wiw zezwolenia,

f) wydawanie zezwolen na prowadzenie transportu odpadéw, cofnigcie w/w zezwolenia,

g) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow prowadzacych zbieranie, odzysk,
unieszkodliwianie odpadéw lub prowadzacego transport odpadéw a nie wymagajacych
zezwolenia, dokonywanie zmian w w/w rejestrze oraz skreslanie z rejestru posiadacza
odpadow lub prowadzgcego transport odpaddw,

h) zatwierdzanie instrukgcji eksploatacji sktadowiska odpaddw,

i) wydanie zgody na zamkniecie sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czgsci,

i) wydawanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw w zwiazku z wydobyciem odpadow
ze skiadowiska lub ze zwalowisk odpaddw,

k) zobowigzanie podmiotu korzystajacego ze S$rodowiska, prowadzacego instalacje,
do sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego.

kompetencje w zakresie geologii i gornictwa:

a) wykonywanie dziatan jako organ administracji geologicznej, w tym m. in.:

- zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga
uzyskania konces;ji,

- przyjmowanie dokumentac;ji geologicznych przedstawiajgcych wyniki
przeprowadzonych prac geologicznych,
b) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i eksploatowanie kopalin
pospalitych,

c) sprawowanie nadzoru i kontroli jako organ administracji geologicznej lub organ
koncesyjny, w tym m. in.:

- nakazywanie wstrzymania dziatalnosci lub podjecia okreslonych czynno$ci w celu
doprowadzenia $rodowiska do wiasciwego stanu, w razie stwierdzenia wykonywania
dziatalnosci bez wymaganej koncesji, bez zatwierdzonego projektu prac
geologicznych lub niezgodnie z koncesjg albo zatwierdzonym projektem prac
geologicznych,
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4)

5)

6)

7)

- ustalanie podwyzszonej oplaty eksploatacyinej prowadzacemu dziatalno$c
wydobywania kopalin bez wymaganej koncesji lub z razacym naruszeniem jej
warunkow,

- prowadzenie Powiatowego Archiwum Geologicznego: gromadzenie, archiwizowanie
i przetwarzanie danych geologicznych,

kompetencje w zakresie ochrony powietrza:

a) wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza,

b) wydawanie decyzji naprawczych,

c) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, a mogacych
negatywnie oddziatywac¢ na srodowisko,

d) opiniowanie inwestycji dotowanych z funduszy ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,

e) wydawanie zezwolen na handel uprawnieniami do emisiji.

kompetencje w zakresie ochrony przyrody:

a) prowadzenie rejestru przetrzymywanych zwierzat oraz ich hodowli, podlegajgcym
ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej, wydawanie zaswiadczen
o wpisie do rejestru,

b) wydawanie zezwoleh na usunigcie drzew lub krzewdw =z terenu nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢é gminy,

c) wydawanie decyzji w sprawie umorzenia badZz $ciggniecia odroczonych naleznosci
z tytutu optat ustalonych w decyzjach zezwalajgcych na usunigcie drzew i krzewow,

d) wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za:

- zniszczenie terenow zieleni albo drzew Ilub krzewow spowodowane m.in.
niewtasciwym  wykonywaniem robot ziemnych, wykorzystaniem  sprzetu
mechanicznego, zastosowaniem $rodkow chemicznych Ilub  niewtasciwym
wykonaniem zabiegow pielegnacyjnych;

- usuwanie drzew lub krzewow bez wymaganego zezwolenia;

kompetencje w zakresie le$nictwa:

a) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

b) ustalanie zadan gospodarczych dla wtascicieli laséw nie posiadajgcych planu urzgdzenia
lasu,

c) zarzadzanie wykonania na koszt wiasciwych nadlesnictw, zabiegow zwalczajgcych
i ochronnych w lasach zagrozonych niestanowigcych witasnosci Skarbu Panstwa,

d) wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkéw z budZzetu panstwa na finansowanie
kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow niestanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa

e) przyznawanie dotacji z budzetu panstwa, na czesciowe lub catkowite pokrycie kosztow
zalesienia gruntow niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

f) wydawanie decyzji okreslajgcych zadania z zakresu gospodarki lesnej dla lasow
rozdrobnionych o pow. do 10 ha, niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

g) wydawanie decyzji o uznaniu lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru
— w odniesieniu do lasu niestanowigcego wiasnosci Skarbu Panstwa,

h) zlecanie wykonania uproszczonego planu urzadzenia lasu dla laséw niestanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa nalezacych do osob fizycznych i wspdlnot gruntowych oraz
inwentaryzacji stanu lasu,

i) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem
urzgdzenia lasu, w przypadkach losowych na wniosek wtasciciela lasu,

i) zatwierdzanie uproszczonych plandw urzadzenia lasu

k) wydawanie decyzji wyrazajgcej zgode na dokonanie zmiany lasu na inny uzytek rolny,

[) wydawanie opinii w sprawie udziatu w operacji wiascicieli lasow zwigzanej z dziataniem
,Odtworzenie potencjatu produkcji lesnej zniszczonego przez Kkatastrofy oraz
wprowadzenie instrumentow zapobiegawczych” objetym Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013.

kompetencje w zakresie towiectwa:

a) wyrazanie zgody, w szczegolnych przypadkach, na odstepstwo od zasady chwytania
i przetrzymywania zwierzyny,

b) zezwalanie lub cofniecie zezwolenia na hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych
lub ich mieszancow,

c) wydzierzawianie obwoddw towieckich polnych craz naliczanie i rozliczanie otrzymanego
czynszu dzierzawnego,
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d) wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny, w przypadku
szczegolnego zagrozenia w prawidtowym funkcjonowaniu obiektow produkcyjnych
i uzytecznosci publicznej przez zwierzyne.

8) kompetencje w zakresie rybactwa $rodlagdowego:

a) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego wraz z prowadzeniem
rejestrow przedmiotowych spraw,

b) rejestrowanie sprzetu ptywajacego stuzgcego do potowu ryb,

c) powotywanie Spotecznej Strazy Rybackiej i wydawanie dokumentéw potwierdzajgcych
czionkostwo w tej strazy.

9) kompetencje w zakresie pomiaréw hatasu, wibracji:

a) wydawanie pozwolen na emitowanie hatasu do $rodowiska w razie przekroczenia
dopuszczalnego poziomu hatasu,

10) kompetencje w zakresie ochrony powierzchni ziemi:

a) prowadzenie elektronicznej bazy danych o wynikach badan jakosci gleby i ziemi,

b) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw,
na ktorych wystepuja te ruchy, a takze rejestru zawierajgcego informacje o tych terenach.

11) kompetencje w zakresie rolnictwa:

a) opiniowanie warunkow i sposobu pozyskania zwierzat wolno zyjacych (dzikich) w celu
tworzenia kolekcji spreparowanych zwiok,

b) dokonywanie oceny udatnosci upraw,

c) wspoldziatanie w prowadzeniu i realizacji programéw pomocowych ze srodkow
zewnetrznych, ktorych celem jest wsparcie infrastrukturalne i merytoryczne terenow
wiejskich oraz mieszkancow wsi,

d) przeprowadzanie kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia
obowigzkowego,

e) wspolpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie
przestrzegania prawa przez beneficjentow programéw pomocowych Unii Europejskiej,

f) organizowanie szkolen dla producentéw rolnych,

g) wspdipraca z innymi organami w sprawie zwalczania chorob zakaznych zwierzat, w tym
choréb odzwierzecych.

12) kompetencje wynikajgce z ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym:

a) uzgadnianie warunkow zabudowy,

b) uzgadnianie projektow studium i planéw zagospodarowania przestrzennego.

13) kompetencje wynikajace z ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntéw rolnych
i leSnych, w tym:

a) wydawanie decyzji zezwalajgcej na wylgczenie gruntéw z produkgiji rolnej,

b) ustalanie optat z tytutu wytaczenia gruntow,

c) naktadanie dodatkowych optat w przypadku samowolnego wytaczenia gruntow z produkcji
rolnej,

d) sprawy dotyczace rekultywacji gruntow rolnych,

14) zadanie w zakresie: Ochrona Gtéwnego Zbiornika Wod Poziemnych 330-Gliwice, poprzez
kompleksowe unieszkodliwienie odpadéw wraz z rekultywacjg trenéw skazonych Zaktadow
Chemicznych ,Tarnowskie Gory” w Tarnowskich Goérach w likwidacji;

15) zadania dotyczace finansowania przedsigwzig¢ z zakresu zadan Wydziatu:

a) klasyfikacja planéw i wydatkow budzetowych Wydziatu, przygotowywanie okresowych
sprawozdan, analiz i biezgcych informacji o stanie realizacji planow finansowych
na podstawie danych gromadzonych przez Wydziat,

b) prowadzenie i nadzor merytoryczny nad wykonaniem zadan finansowanych ze srodkéw
pochodzacych z tytutu oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska oraz budzetu Wydziatu,

c) realizacja i prowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacie zadan publicznych
Powiatu z zakresu ochrony $rodowiska,

16) sporzadzanie, aktualizacja, przygotowywanie sprawozdan i opiniowanie dokumentow
programowych
z zakresu ochrony $rodowiska, w tym: Programéw Ochrony Srodowiska, Planéw Gospodarki
Odpadami.

17) kompetencje w zakresie informacji o $rodowisku:

a) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie,

b) prowadzenie rejestru - System Informacji o Srodowisku.

18) wykonywanie innych zadar zgodnie z zakresem rzeczowym Wydziatu.
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§65
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami.

Do zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami nalezg w szczegdlnosci:
kompetencje wynikajgce z ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w tym:

1)

t)

v)

w)

ewidencjonowanie nieruchomos$ci zgodnie z katastrem nieruchomosci, zapewnianie
wyceny nieruchomoséci Skarbu Panstwa, sporzadzanie planow wykorzystania zasobu,
sporzadzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami,

dokonywanie darowizny nieruchomosci, sprzedaz, zamiana nieruchomosci (réwniez
uzytkowania wieczystego),

obcigzanie nieruchomosci Skarbu Panstwa ograniczonymi prawami rzeczowymi,
oddawanie nieruchomosci w najem, dzierzawe, uzytkowanie i uzyczenie z zastosowaniem
zasad Kodeksu cywilnego w zakresie kreowania stosunkéw umownych,

realizacja dochoddw z tytutu udostepniania nieruchomosci Skarbu Panstwa

naliczanie opftat za udostepnianie nieruchomosci oraz bezumowne korzystanie
z nieruchomosci Skarbu Paristwa,

aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz z tytutu trwatego zarzadu,

ustalanie bonifikat z tytutlu uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowiacych
wiasnos¢ Skarbu Panstwa,

zabezpieczanie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,

ustanawianie trwatego zarzadu na rzecz jednostek organizacyjnych w drodze decyzji,
wydawanie decyzji 0 wygasnieciu trwatego zarzadu, wydawanie decyzji o przeniesieniu
trwatego zarzadu pomiedzy jednostkami organizacyjnymi, ustalanie optat za oddanie
nieruchomosci w trwaty zarzad,

orzekanie o zwrocie na rzecz jednostki organizacyjnej nakladéw poniesionych na budowe,
rozbudowe i przebudowe budynkéw w przypadku wygasniecia trwatego =zarzadu,
przenoszenie wiasnosci nieruchomosci w formie prawem przewidziane] na rzecz
panstwowych osob prawnych lub panstwowych jednostek organizacyjnych na podstawie
aktu o ich utworzeniu i wyposazeniu,

ogtaszanie i organizowanie przetargdw na zbycie badz udostgpnienie nieruchomosci
Skarbu Panstwa, sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu
nieruchomosci Skarbu Panstwa przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanie
wieczyste, dzierzawy, najmu i uzytkowanie,

nabywanie nieruchomosci,

zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w formie bezprzetargowe;,

wnioskowanie o podziale nieruchomosci w celu realizacji zadan publicznych
i zaspokojenia roszczen wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz
innych ustaw,

opiniowanie projektow podziatu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

prowadzenie postepowania wywlaszczeniowego,

ograniczanie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci, zezwolenie
na czasowe zajecie nieruchomosci, na okres nie diuzszy niz 6 miesiecy, nabywanie na
Skarb Panstwa czesci nieruchomosci jezeli ograniczenie prawa wtasnosci uniemozliwia
prawidtowe jej wykorzystanie,

orzekanie o zwrocie wywtaszczonych nieruchomosci na wniosek poprzednich wiascicieli
lubich nastepcéw prawnych, zwrocie odszkodowania w tym takZze nieruchomosci
zamiennej, zawiadamianie poprzedniego wiasciciela o zamiarze uzycia nieruchomosci na
inny cel niz okreslony w decyzji o wywtaszczeniu, oraz o mozliwosci zwrotu,

opiniowanie wnioskow uwfaszczeniowych parstwowych i innych o0séb prawnych,
w ktorych organem orzekajacym jest wojewoda, uwilaszczanie os6b bedacych
posiadaczami nieruchomosci Skarbu Panstwa,

wydawanie opinii w  postepowaniach w przedmiocie komunalizacji mienia Skarbu
Panstwa prowadzonych przez wojewode,

ustalanie wysokosci odszkodowania z tytutu wywlaszczenia nieruchomosci oraz innych
zdarzen skutkujacych odpowiedzialnoscig odszkodowawcza,

zaliczanie warto$ci pozostawionego mienia za granicg na pokrycie ceny sprzedazy
nieruchomosci, optat za uzytkowanie wieczyste oraz oplat za przeksztatcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci,
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2)

3)

5)

6)

7

9)

y) wspotpraca z rzeczoznawcami majgtkowymi,
kompetencje wynikajace z ustawy Kodeks Cywilny, w tym:
a) przenoszenie whasnosci nieruchomosci lub uzytkowania wieczystego,
b) rozwigzywanie umowy uzytkowania wieczystego w przypadku korzystania niezgodnego

Z UMmowa,
c) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi,
d) nabywanie nieruchomosci w drodze zasiedzenia oraz spadkobrania,
e) prowadzenie biura rzeczy znalezionych:

- przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionych,

- prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych,

- podejmowanie dziatan zwigzanych z poszukiwaniem oséb uprawnionych do odbioru

rzeczy znalezionych,
kompetencje wynikajace z ustawy o zagospodarowaniu wspélnot gruntowych — wydawanie
decyzji
w przedmiocie ustalania, ktére nieruchomosci stanowig wspélnote gruntowa oraz wykazu
uprawnionych do udziatu we wspolnocie gruntowej oraz wykazu obszarow gospodarstw przez
nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatdbw we wspolnocie,
kompetencje wynikajace z ustawy o scalaniu i wymianie gruntow w zakresie wydawania
decyzji zatwierdzajgcej projekt scalania lub wymiany gruntow;
kompetencje wynikajace z ustawy o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie udzialu w postepowaniach regulacyjnych w
przedmiocie przywrdcenia wtasnosci koscielnych osob prawnych, przyznania nieruchomosci
zamiennej bgdZ odszkodowania,
kompetencje wynikajace z ustawy o stosunku Panstwa do gmin wyznaniowych zydowskich
w Rzeczpospolitej Polskiej, w zakresie udzialu w postepowaniach regulacyjnych w
przedmiocie przeniesienia na rzecz gminy 2zydowskiej lub Zwigzku Gmin wiasnosci
nieruchomosci lub ich czesci, przyznania nieruchomosci zamiennej badz odszkodowania,
zadania wynikajace z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w tym:
a) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego,
b) uzgadnianie projektéw studium i planéw zagospodarowania przestrzennego,
kompetencje wynikajace z ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci
- wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
odnosénie gruntdw Skarbu Panstwa, w tym ustalanie optat za przeksztatcenie, stwierdzanie
istnienia uprawnienia
do nieodplatnego przeksztatcenia, udzielanie bonifikat od oplaty z tego tytutu,
kompetencje wynikajgce z ustawy o rodzinnych ogrodach dziatkowych, w zakresie

nieodptatnego przekazania gruntéw przeznaczonych w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego pod rodzinne ogrody dziatkowe w uzytkowanie badz uzytkowanie wieczyste
Polskiemu Zwigzkowi Dziatkowcow,

10) kompetencje wynikajgce z ustawy o lasach, w tym:

a) wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad Laséw Panstwowych (nadlesnictw)
gruntdw Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

b) wnioskowanie o przekazanie w uzytkowanie wieczyste osobie prawnej lub innej jednostce
organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej budynkéw i budowli bedacych
w zarzadzie Lasow Panstwowych, a nieprzydatnych dia gospodarki lesnej,

c) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych zarzad Panstwowych Gospodarstw Lesnych
w stosunku
do nieruchomosci Skarbu Panstwa stanowigcych las w rozumieniu ww. ustawy

11) kompetencje wynikajgce z ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikow, w zakresie

przyznawania wiasnos$ci uzytkowanej dziatki gruntu - z tytutu przekazania gospodarstwa
rolnego panstwu,

12) kompetencje wynikajgace z ustawy Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujace administracjg

publiczng zwigzane z:

a) regulowaniem stanéw prawnych nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz innych podmiotow,
ktore nabyly je w trybie przepisow realizowanych przez organy reprezentujace Skarb
Panstwa, w tym:
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- dekretu o przeprowadzeniu reformy rolnej,

- dekretu o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych (gruntowych) prawa wiasnosci
nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej,

- dekretu o ochronie i uregulowaniu wlasnosci osadniczych gospodarstw chtopskich
na obszarze Ziem Odzyskanych,

- dekretu o uwlaszczeniu i o uregulowaniu innych spraw zwigzanych z reformg rolng
i osadnictwem rolnym,

- ustawy o utracie mocy prawnej niektorych ksiag wieczystych i innych aktow prawnych,

b) ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowan za nieruchomosci zajete pod drogi
publiczne,

13) kompetencje wynikajace z ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,
w zakresie powierzania Wojskowej Agencji Mieszkaniowe] wykonywania prawa wiasnosci
i innych praw rzeczowych w stosunku do gruntéw, budynkow i lokali stanowiacych wiasnosé
Skarbu Panstwa,

14) kompetencje wynikajace z ustawy o gospodarowaniu niektorymi sktadnikami mienia Skarbu
Panstwa oraz o Agencji Mienia Wojskowego, w zakresie powierzania Agencji Mienia
Wojskowego wykonywania prawa wiasnosci i innych praw rzeczowych Skarbu Panstwa,

15) kompetencje wynikajgce z ustawy Prawo wodne:

a) wydawanie decyzji stwierdzajacych przejscie gruntdow pokrytych srodlgdowymi wodami
powierzchniowymi ptynacymi, do zasobu nieruchomos$ci Skarbu Parnstwa, w stosunku
do ktdrego prawa wiascicielskie wykonuje Prezes Krajowego Zarzadu Gospodarki
Wodnej,

b) wydawanie decyzji stwierdzajacych przejscie gruntow pokrytych wodami ptyngcymi
powierzchniowymi do zasobu oraz ich wykreslanie zasobu,

c) wydawanie decyzji o trwatym zarzadzie jednostek organizacyjnych wtasciwych do spraw
gospodarowania wodami,

16) kompetencje wynikajace z ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece, w zakresie:

a) sporzadzania wnioskow do sadu celem ujawnienia stosownych zmian w ksiegach
wieczystych prowadzonych dla nieruchomosci stanowigcych wiasnoé¢ Skarbu Panstwa,

b) zawiadamiania sadu o wydanych orzeczeniach dotyczacych zmian wiasciciela
nieruchomosci,

¢) regulowania stanéw prawnych nieruchomosci,

d) wnioskowania o wpis hipoteki obcigzajgcej nieruchomos¢ na rzecz Skarbu Panstwa
w zwigzku z wydanymi orzeczeniami,

17) kompetencje wynikajace z ustawy o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wiasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego, w tym:

a) sporzadzanie wykazéw nieruchomoéci, ktére na mocy odrebnych przepisow przeszly
na wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego,

b) skiadanie wnioskéw wieczystoksiegowych w ww. zakresie,

c) skiadanie sprawozdan z wykonania zadan nalozonych przedmiotowa ustawa,

d) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej dla mieszkancow powiatu, w tym prowadzenie
punktu informacyjno-konsultacyjnego,

18) kompetencje wynikajace z ustawy o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji
przedsiebiorstwa panstwowego "Polskie Koleje Panstwowe”, w zakresie;

a) opiniowania wnioskow uwlaszczeniowych na potrzeby postepowan prowadzonych przez

wojewode
b) ustalania w drodze decyzji wysokosci odszkodowania za nieruchomosci, nabyte przez
PKP,
19) kompetencje wynikajace z ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji

w zakresie drog publicznych, w tym:

a) ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania,

b) ustanawianie w drodze decyzji trwalego zarzadu w odniesieniu do drég gminnych
i powiatowych.

20) realizowanie obowigzkow wynikajacych z ustawy o podatkach i optatach lokalnych oraz
ustawy z dnia o podatku rolnym i leSnym w zakresie wypetniania deklaracji i udzielania
informacji podatkowych oraz naliczanie zobowigzan w tym zakresie w odniesieniu
do nieruchomosci Skarbu Panstwa,

21) zadania z zakresu ustawy o finansach publicznych odno$nie:
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a) planowania dochodéw i wydatkow czesci budzetu Powiatu dotyczacej Wydziatuy,

b) przygotowywanie materiatdbw merytorycznych dla potrzeb windykacji naleznosci Skarbu
Panstwa,

c) prowadzenia sprawozdawczosci w zakresie dochodow osigganych z gospodarowania
nieruchomosciami Skarbu Panstwa oraz innych wymaganych przepisami ustawy.

22) zadania wynikajace z ustawy o podatku od towarow i ustug w zakresie wystawiania faktur
zwigzanych z realizacjg zadan Wydziatu oraz innych dokumentow ksiegowych,

23) przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Budzetu i Finanséw w terminie do 10 lutego
kazdego roku przypisoéw optat za wieczyste uzytkowanie gruntéw Skarbu Panstwa na dany
rok z okresleniem stawki VAT,

24) przygotowywanie i przekazywanie do Wydzialu Budzetu i Finanséw w terminie do 2-go dnia
kazdego miesigca za dany miesigc, comiesigcznych wykazéw czynszu dzierzawnego
z okresleniem stawki VAT,

25) zadania wynikajace z ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
w zakresie:

a) udzielania pomocy publicznej w zakresie przewidzianym przepisami ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

b) wystawiania zaswiadczen o wysokosci udzielonej pomocy publicznej,

c) przygotowania sprawozdan wymaganych przepisami ustawy.

§ 66
Wydzial Gospodarki Mieniem

Do zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Mieniem nalezg w szczegélnosci:
1. Zadania w zakresie regulacji stanéw prawnych nieruchomosci Powiatu:

1) nabywanie na rzecz Powiatu nieruchomosci w formie uméw cywilno-prawnych,

2) nabywanie nieruchomosci i mienia ruchomego w drodze ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
roku ,Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce administracjg publiczng”,

3) przygotowywanie i przeprowadzanie procesu zbycia nieruchomosci wchodzacych w skiad
zasobu Powiatu,

4) regulacja stanéw prawnych nieruchomosci zajetych pod drogi powiatowe, w tym wyptata
odszkodowan w drodze art. 98 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami,

5) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym w zakresie:

a) wydawanie opinii dotyczacych rozwigzan przyjetych w studium oraz wnoszenia uwag;

b) uzgadnianie projektu planu w zakresie odpowiednich zadan samorzadowych oraz
wnoszenia uwag;

6) opracowanie i aktualizacja planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Powiatu, na podstawie
ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

7) przygotowywania sprawozdan i dokumentow:

a) wynikajacych z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiggach
wieczystych prawa wiasnosci Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego,

b) wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Skarbu Panstwa w sprawie zakresu i trybu
sktadania informacji dotyczacych przeksztatcen i prywatyzacji mienia komunalnego przez
jednostki samorzadu;

c) informacyjno — sprawozdawczych dla Zarzadu, Rady oraz komoérek organizacyjnych
Starostwa.

8) porzadkowanie stanu prawnego nieruchomosci bedacych w powiatowym zasobie
nieruchomaosci oraz bedacych we wiadaniu Powiatu,

9) udziat w czynnosciach geodezyjnych wykonywanych na zlecenie innych podmiotow,

10) opracowywanie projektow aktow prawnych Starosty, Zarzadu i Rady zwigzanych
z gospodarowaniem nieruchomos$ciami Powiatu, w szczegolnosci: nabywaniem i zbywaniem,

11) (skreslony),

12) planowanie oraz realizacja dochodéw i wydatkow Powiatu w zakresie prowadzonych spraw
zwigzanych z nabywaniem, zbywaniem i obciazaniem nieruchomosci oraz regulacja stanow
prawnych nieruchomosci powiatu,

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad.

2. Zadania w zakresie administrowania zasobem Powiatu:
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1) administrowanie nieruchomo$ciami powiatu za wyjatkiem nieruchomosci administrowanych
przez Wydziat Organizacyjny,

2) prowadzenie ewidencji nieruchomosci powiatowego zasobu nieruchomosci,

3) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych Powiatu:
a) sporzadzanie wiasciwych dokumentow ksiegowych w tym zakresie,
b) wspotpraca z Wydzialem Budzetu i Finansow w zakresie ewidencji skiadnikow

majatkowych,
c) opracowywanie okresowych sprawozdan o stanie Srodkéow trwatych dla wiasciwych
organdw.
4) ewidencjonowanie i znakowanie skiadnikéw majgtkowych stanowigcych wyposazenie
Starostwa,

5) przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego,

6) przygotowanie i przeprowadzanie procesu zbycia mienia ruchomego,

7) organizowanie i przeprowadzanie procedury obcigzania skladnikébw majgtkowych
ograniczonymi prawami rzeczowymi i zobowigzaniami (uzytkowanie, stuzebnosé, trwaty
zarzad, najem, dzierzawa, uzyczenie); znoszenie ograniczonych praw rzeczowych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem zezwolenia na czasowe zajecie terenu,

9) wspdipraca w zakresie przeprowadzania okresowych inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
Powiatu,

10) wystawianie faktur zwigzanych z realizacjg biezacych zadan Wydziatu Gospodarki Mieniem
tj. najem, udostepnienie, dzierzawa, sprzedaz sktadnikoéw majatkowych,

11) naliczanie zobowigzan Powiatu w zakresie podatku od nieruchomoéci, podatku rolnego oraz
podatku lesnego, skladanie deklaracji na podatek,

12) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ubezpieczeniem skiadnikow majatkowych
stanowiacych wtasnosé Powiatu,

13) prowadzenie nadzoru wiascicielskiego nad spdtkami prawa handlowego, w ktérych powiat
posiada akcje i udziaty w zakresie gospodarowania mieniem,

14) realizacja obowigzkéw wiascicielskich dotyczgcych lokali mieszkalnych,

15) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi oraz sprawowanie biezgcej kontroli w zakresie
prawidtowosci i legalno$ci gospodarowania powierzonym mieniem,

16) wykonywanie czynnosci zwigzanych z biezgcym nadzorem nad zawieraniem, realizacja,
rozliczaniem umoéw zawartych pomiedzy Powiatem Tarnogérskim a Przedsigbiorstwem NOVA
Spoétka z 0.0.

17) przygotowywanie sprawozdan i dokumentow:

a) wynikajacych z przepisow o statystyce publicznej,
b) informacyjno — sprawozdawczych dla Zarzgdu, Rady oraz Wydziatow Starostwa,

18) planowanie oraz realizacja dochodow i wydatkow Powiatu w zakresie prowadzonych spraw
zwigzanych z administrowaniem powiatowym zasobem nieruchomosci,

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad,

20) wykonywanie orzeczenia sgdu o przepadku pojazdu na rzecz Powiatu wraz z oszacowaniem,

21) wydawanie decyzji o zaptacie kosztdw zwigzanych z usuwaniem, sprzedaza lub zniszczeniem
pojazdu usunietego na koszt wiasciciela.

§ 67
Wydziat Inwestycji

1. Wydzial Inwestycji wykonuje zadania zwigzane z procesem inwestycyjnym i remontowym
w obiektach wchodzacych w sktad mienia powiatu oraz mienia bedacego we wiadaniu jednostek
organizacyjnych Powiatu, ktdre aktualnie nie jest jego wtasnoscig, w tym:

1) kieruje przygotowaniem, przebiegiem, odbiorem i rozliczeniem zadan inwestycyjno —
remontowym

w szczegdlnosci:

a) przygotowuje, aktualizuje i przedstawia do akceptacji Tabele Wydatkoéw Inwestycyjnych
i Wieloletnig Prognoze Finansowa w zakresie dziatalno$ci Wydziatu,

b) przygotowuje stanowiska Zarzadu i sporzadza projekty uchwal Rady w sprawie
dokonywania zmian w Wieloletnim Planie Inwestycyjnym i Wieloletniej Prognozie
Finansowej,

c) opracowuje zalozenia projektowe planowanych inwestycji i remontow,

d) przygotowuje wnioski inwestycyjno — remontowe i przedstawia do akceptacji Zarzadu,
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1.

2.

e) przygotowuje specyfikacie istotnych warunkéw zamoéwienia do celow przetargu
i wspotpracuje z komorkg zamoéwien publicznych w tym zakresie,
f) analizuje oferty przetargowe w zakresie ich zgodnosci z kosztorysem inwestorskim,
g) przygotowuje projekty umow z wykonawcami,
h) reprezentuje inwestora w procesie inwestycyjnym,
i) monitoruje realizacje zatozen harmonogramu rzeczowo — finansowego, wspolpracuje
z wykonawcg w tym zakresie i podejmuje dziatania zaradcze w wypadku zagrozenia
realizacji harmonogramu,
j) monitoruje zgodnos$ci realizacji inwestycji z projektem, wspolpracuje w tym zakresie
z inspektorem nadzoru i dokonuje wpisoéw w dzienniku budowy,
k) dokonuje odbioréw czesciowych i koncowych inwestycii,
I) rozlicza inwestycje i wspoipracuje w tym zakresie z podmiotami udzielajgcymi pozyczek
i dotacji, wykonawca, inspektorem nadzoru i wiasciwymi Wydziatami,
m) przekazuje inwestycje uzytkownikom, wspolpracuje w tym zakresie z kierownikami
jednostek organizacyjnych i wtasciwymi Wydziatami,
n) prowadzi dokumentacje inwestycji,
2) kieruje czynnosciami przygotowania wnioskow o pozyskanie $rodkow zewnetrznych
na realizacje projektdéw na zadania okreslone w pkt 1-3 oraz 5, w tym:
a) analizuje mozliwosci pozyskiwania srodkéw zewnetrznych i zapewnienia wktadu wiasnego
oraz wspotpracuje w tym zakresie z wiasciwymi Wydziatami,
b) przygotowuje dane, kompletuje dokumenty, sprawdza poprawnosci przygotowane;
dokumentacji,
3) kieruje przygotowaniem remontéw w Starostwie i innych jednostkach organizacyjnych Powiatu
w tym:
a) dokonuje wizji lokalnych i sporzadza protokoty i opinie,
b) wykonuje kosztorysy,
¢) sporzadza wnioski finansowe,
d) Dbierze udziat w odbiorach robot.
4) planuje i organizuje kontrole jednostek organizacyjnych powiatu w zakresie przestrzegania
przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane i gospodarowania mieniem
w szczegdblnosci poprawnosci prowadzenia dokumentacji inwentaryzacyjnej.
Wydziat Inwestycji wykonuje czynnosci techniczne zwigzane biezacymi sprawami dotyczacymi
dokonywania zmian w budzecie Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

§68
Wydzial Edukacji

Wydziat Edukacji realizuje zadania z zakresu edukacji, opieki i wychowania oraz sportu

wynikajgce z ustaw: z dnia 7 wrzes$nia 1991 roku o systemie oswiaty, z dnia 26 stycznia 1982 roku

Karta Nauczyciela, z dnia 19 lutego 2004 roku o systemie informacji oswiatowej.

W szczegblnoéci w zakresie wskazanym w pkt 1 Wydziat wykonuje nastepujgce zadania:

1) przygotowanie projektéw uchwat w sprawie zaktadania publicznych szkét i placowek, ktérych
prowadzenie nalezy do zadan wiasnych Powiatu,

1a) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalno$cig szkot i placowek oswiatowych
w zakresie i na zasadach okreslonych ustawa o systemie oswiaty oraz przepisow
wykonawczych,

2) przygotowanie projektow uchwal w sprawie udzielania dotacji szkotom i placdwkom
publicznym i niepublicznym prowadzonym przez osoby prawne lub fizyczne,

3) przygotowanie propozycji zmian w istniejacej sieci szkdt, dla ktorych organem prowadzacym
jest Powiat,

4) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych w ramach biezacego nadzoru w powiatowych
jednostkach organizacyjnych zwigzanych z dzialalno$cig Wydziatu,

5) wspomaganie i monitorowanie organizacji ksztalcenia ustawicznego  dorostych
z uwzglednieniem sytuacji na lokalnym rynku pracy, opinii pracodawcow oraz aktualne;j listy
zawodow deficytowych,

6) wspomaganie i monitorowanie organizacji ksztalcenia ustawicznego dorostych
z uwzglednieniem sytuacji na lokalnym rynku pracy, opinii pracodawcow oraz aktualnej listy
zawodow deficytowych),

7) zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach,
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8) inicjowanie i wspomaganie wspolpracy placowek oswiatowych powiatu z WyzZzszymi
Uczelniami w zakresie stwarzania miodziezy tarnogérskiej powszechnego dostepu
do szkolnictwa wyZzszego,

9) przeprowadzanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw szkét i placowek prowadzonych przez
Powiat,

10) prowadzenie spraw w zakresie powierzania stanowisk kierowniczych w szkotach
i placowkach,

11) przygotowanie materiatdéw i stanowisk na posiedzenia Zarzadu w sprawach zwigzanych
z realizacjg zadan statutowych szkot i placowek o$wiatowych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z nagradzaniem i odznaczaniem dyrektorow i nauczycieli
szkot i placowek prowadzonych przez Powiat,

13) przygotowanie projektow aktow prawnych Zarzadu i Rady w sprawach dotyczacych
funkcjonowania o$wiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zadan opiekunczo — wychowawczych,

14) wspolpraca z Powiatowym Urzedem Pracy i Powiatowa Radg Zatrudnienia w zakresie
ksztatcenia zawodowego w Powiecie,

15) planowanie naboru do szkd! ponadgimnazjalnych Powiatu, z uwzglednieniem aktualne;
sytuacji demograficznej oraz zapotrzebowania na rynku pracy,

16) nadzorowanie przebiegu procesu elektronicznej rekrutacji ucznibw do  szkot
ponadgimnazjalnych,

17) prowadzenie bazy danych dotyczacych szkot i placowek oswiatowych nadzorowanych przez
Powiat,

18) biezaca weryfikacja danych wynikajagcych ze sprawozdawczosci Glownego Urzedu
Statystycznego oraz bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej w placéwkach
os$wiatowych,

19) pozyskiwanie i przetwarzanie oSwiatowych danych statystycznych w ramach wspétdziatania
z Kuratorium Oswiaty i Ministerstwem Edukacji Narodowej,

20) udzielanie zezwolen na zakiadanie i likwidacje publicznych szkét ponadgimnazjalnych
prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne,

21) prowadzenie rejestru niepublicznych szkdt i placowek oraz nadawanie i cofanie uprawnien
szkotom publicznym,

22) udzielanie i rozliczanie dotacji dla szkdt niepublicznych,

23) przygotowanie projektéw uchwal w sprawach dotyczacych pracownikéw pedagogicznych
szkot i placéwek o$wiatowych, wynikajgcych z Ustawy Karta Nauczyciela,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem egzaminacyjnym dla nauczycieli
ubiegajacych sie o stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,

25) wspomaganie ksztalcenia zawodowego nauczycieli oraz koordynacja pracy doradcéw
metodycznych,

26) wspoipraca z Wydzialem Gospodarki Mieniem oraz Wydziatem Inwestycji w zakresie spraw
inwestycyjno-remontowych oraz majatkowych prowadzonych w szkotach i placowkach
oswiatowych,

27) nadzorowanie szkot i placowek w zakresie przestrzegania przepisow i zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz nauki,

28) (skreslony),

29) wspotpraca | posrednictwo w zakresie obstugi prawnej nadzorowanych jednostek
organizacyjnych wykonujgcych zadania z zakresu oswiaty i wychowania,

30) analiza arkuszy organizacyjnych szkot i placowek, dla ktorych Powiat jest organem
prowadzgcym
w zakresie zgodnosci z obowigzujacym prawem oswiatowym przed ich zatwierdzeniem,
a takze pod kgtem wykonania planu finansowego przez te jednostki na dany rok budzetowy,

31) kierowanie uczniow do ksztalcenia specjalnego,

32) kierowanie nieletnich do milodziezowych osrodkow wychowawczych oraz miodziezowych
osrodkow socjoterapii,

33) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow i nagrod za wybitne osiggniecia
w dziedzinie nauki i sportu dla uczniow i studentow,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca zdrowotng dla czynnych i emerytowanych
pracownikow pedagogicznych szkét i placowek oswiatowych,

35) wspotpraca z Kuratorium Os$wiaty, instytucjami wspierajgcymi dziatalno$¢ edukacyjng
i opiekunczo — wychowawczg oraz zwigzkami zawodowymi dziatajacymi na terenie szkdt
i placowek w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat i wymagajacych wspéidziatania,
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36) wspotpraca z organizatorami letniego i zimowego wypoczynku dzieci i mtodziezy,

37) wykonywanie zadan z zakresu public relations, w tym promocja oferty edukacyjnej szkot
i placowek, organizacja Targébw Edukacyjnych, Forum O$wiatowego i innych imprez
o tematyce oswiatowe;j,

38) wspolpraca w zakresie przygotowywania wnioskow i prowadzenia spraw zwigzanych
z pozyskiwaniem $rodkow zewnetrznych, w tym z funduszy Unii Europejskiej na realizacje
zadan z zakresu ksztatcenia, opieki i wychowania,

39) prowadzenie i inicjowanie dziatarh innowacyjnych na rzecz o$wiaty w Powiecie,

40) przeprowadzanie otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego Powiatu
w dziedzinie edukacji pozaszkolnej,

3. Do zadan realizowanych przez Wydziat w zakresie gospodarki finansowej szkot i placowek
o$wiatowych nalezy:

1) analiza planéw finansowych pod katem optymalizaciji kosztow i racjonalizacji wydatkow,

2) monitorowanie gospodarki finansowej szkét i placowek,

3) sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig i efektywnoscig wykonania planu finansowego
jednostki oswiatowej w zakresie okreslonych paragrafow klasyfikacji budzetowej,

4) biezaca analiza planow finansowych szkdt i placéwek pod wzgledem przestrzegania
dyscypliny finanséw publicznych,

5) przygotowanie okresowych sprawozdan, analiz i biezacych informacji o stanie realizacji
planéw finansowych jednostek na podstawie danych gromadzonych przez Wydzial,

6) biezaca kontrola realizacji budzetow szkét i placowek,

7) przygotowywanie analiz, opracowan i materiatéw zbiorczych niezbednych do sporzadzenia
wstepnych projektéw planu budzetu Wydzialu Edukacji oraz  nadzorowanych — szkét
i placowek,

8) nadzér nad realizacjg wnioskow dyrektorow szkot i placowek o$wiatowych o dokonanie zmian
w budzecie jednostki,

9) wspdipraca z Powiatowym Zespotem Obstugi Finansowej O$wiaty w Tarnowskich Gorach
oraz Wydziatem Budzetu i Finanséw w zakresie gospodarki finansowej szkét i placowek
o$wiatowych oraz dokonywanie analizy proponowanych zmian do budzetu tych jednostek,

10) inicjowanie szkolen z zakresu planowania i sprawozdawczosci budzetowej.

4. (skreslony)

§69
(skreslony)

§70
(skreslony)

§71
Wydziat Budzetu i Finansow

1. Wydziat Budzetu i Finansdéw wykonuje zadania w zakresie przygotowania i realizacji budzetu

Powiatu:

1) sporzadzanie projektéw budzetu powiatu i Wieloletniej Prognozy Finansowej, uchwal
budzetowych oraz uchwat zmieniajacych na podstawie dyspozycji dysponentéw budzetow
wydziatowych oraz jednostek, po ich uprzednim sprawdzeniu przez wydziaty sprawujace nad
nimi nadzor merytoryczny,

2) sporzadzanie sprawozdan opisowych potrocznych i rocznych z wykonania budzetu powiatu,

3) ksiegowanie uchwat budzetowych i poreczen kredytowych,

4) przyjmowanie, analizowanie i kontrolowanie sprawozdan budzetowych miesigcznych,
kwartalnych, potrocznych i rocznych,

5) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej powiatu,

6) analizowanie kwartalnych sprawozdan otrzymywanych z Urzedow Skarbowych oraz ich
uzgadnianie
z wplywami z tytutu udziatow w podatku dochodowym od oséb prawnych,

7) uzgadnianie planowanych i przekazywanych srodkow ze Slaskim Urzedem Wojewodzkim,

8) analizowanie wydatkow komorek organizacyjnych Starostwa oraz sprawdzanie ze
sprawozdaniami miesigcznymi,

9) kontrola wnioskéw o zaméwienia publiczne pod katem zgodnoéci z planem finansowym,
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10) dokonywanie transferu $rodkéw finansowych na funkcjonowanie jednostek organizacyjnych
powiatu oraz jednostek powigzanych budzetowo,

11) analizowanie wplywoéw oraz zwrotéw w zakresie przekazywanych i otrzymywanych $rodkéw
dotyczacych utrzymania dzieci w rodzinach zastepczych oraz w placowkach opiekunczo-
wychowawczych,

12) ewidencjonowanie biezacych wplywow srodkow na rachunek starostwa oraz ich terminowe
przekazywanie,

13) wspdldziatanie z urzedami, Regionalng Izbg Obrachunkowa, instytucjami skarbowymi oraz
jednostkami organizacyjnymi powiatu i jednostkami powigzanymi budzetowo w zakresie
zwigzanym z wykonywanymi zadaniami,

14) rozliczanie dotacji otrzymywanych ze Slgskiego Urzedu Wojewaddzkiego oraz innych jednostek
samorzgdu terytorialnego,

15) przygotowywanie danych do projektu ustawy budzetowe;j.

2. W zakresie rachunkowosci Wydziat realizuje zadania w zakresie:

1) windykacji naleznosci budzetowych Starostwa,

2) prowadzenia rachunkowo$ci budzetu Powiatu, Starostwa Powiatowego i Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

3) wykonywania obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem ksiegi rachunkowej pod nazwa ,Skarb
Panstwa”,

4) prowadzenia obstugi kasowej Starostwa,

5) rozliczana finansowe majgtku trwatego, srodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych
Starostwa,

6) obstugi Panstwowych Funduszy Celowych,

7) wspdldziatania z bankami, organizacjami finansowymi i instytucjami skarbowymi w zakresie
zwigzanym z wykonywanymi zadaniami,

8) opracowywania projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci
Starostwa i budzetu Powiatu,

9) przygotowywania zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w Starostwie,

10) wykonywania obowigzkow ptatnika wynikajgcych z odrebnych przepisow,

11) rozliczania operagciji finansowych , kontrola przeptywu dokumentow ksiegowych,

12) prowadzenia dokumentacji podatkowej,

13) analizowania pozyskiwania S$rodkéw finansowych, w tym przygotowywanie wnioskdéw
i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia w zakresie kredytow i pozyczek,

14) obstugi zaciggnietych kredytéw i pozyczek,

15) realizacji wydatkdw osobowych Starostwa oraz prowadzenie dokumentaciji ptacowej,

16) wystawiania zaswiadczen o zarobkach w tym zaswiadczen RP-7 (w czesci dotyczacej
wynagrodzenia) dla pracownikow starostwa,

17) sporzadzania sprawozdan statystycznych w zakresie ptac oraz srodkoéw trwatych,

18) sporzadzania sprawozdan budzetowych wynikajacych z ksigg rachunkowych starostwa
i budzetu powiatu,

19) prowadzenia rachunkowosci zadan finansowanych ze $rodkow zewnetrznych oraz
sprawdzanie wnioskéw o platnose,

20) sporzadzania bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz zmian w funduszu wynikajacych
z poszczegolnych ksigg starostwa i budzetu powiatu oraz sprawozdan tacznych,

21) weryfikacji sprawozdan jednostek powigzanych budzetowo z powiatem oraz sporzgdzanie
bilansu tacznego, tacznego rachunku zyskow i strat i lgcznych zmian w funduszu jednostki,

22) sporzadzania sprawozdania skonsolidowanego.

§72
Wydziat Organizacyjny

1. Wydziat Organizacyjny wykonuje zadania z zakresu doskonalenia organizacji wewnetrznej
i koordynacji prac Wydziatow oraz administrowania obiektami stuzacymi realizacji zadan
Starostwa.

2. Wydziat realizuje nastepujace zadania z zakresu spraw organizacyjnych:

1) kompetencje o charakterze ogolnym:
a) opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Starostwa, innych wewnegtrznych
aktow prawnych oraz ich aktualizacja,
b) opracowywanie i wdrazanie procedur wewnegtrznych w Starostwie,
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S)

nadzorowanie terminowego zatatwiania skarg i wnioskéw oraz prowadzenie rejestru skarg
i wnioskow,

prowadzenie rejestru aktow prawnych Starosty,

prowadzenie rejestru porozumien oraz umow zawartych w celu realizacji zadan powiatu,
(skreslony),

(skreslony);

kompetencje w zakresie obstugi kancelaryjnej Starostwa:

a)
b)
c)
d)

prowadzenie Sekretariatu oraz kancelarii ogolnej Starostwa,
przyjmowanie, rozdzielanie oraz wysytanie korespondencji i przesylek,
obstuga tablic ogtoszen,

prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogtoszen urzedowych,

kompetencje w zakresie obstugi kancelaryjnej i merytorycznej Starosty i Zarzadu:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)
h)

i)
)

opracowywanie i gromadzenie materiatow dla potrzeb Zarzadu i Starosty,

obstuga posiedzen Zarzadu,

obsluga merytoryczna i kancelaryjna Starosty,

sporzgdzanie protokolow z posiedzen Zarzadu,

prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,

przechowywanie protokotow z posiedzen Zarzadu oraz aktéw prawnych stanowionych
przez Zarzad i Staroste,

organizowanie i czuwanie nad terminowo$cig uzgodnienia przez Cztonkéw Zarzadu
projektow aktow prawnych wnoszonych na posiedzenia Zarzadu,

doreczanie uchwat Zarzadu adresatom zobowigzanym do ich terminowego zatatwiania,
(skreslony),

realizacja innych czynnosci i zadan okreslonych przez Staroste,

kompetencje dot. informatyzacji :

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)

koordynowanie zadan z zakresu informatyki w Starostwie,

opracowywanie i realizacja planéw finansowych dotyczacych informatyzacji w Starostwie,
prowadzenie inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej,

zabezpieczanie ciaglosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej,

zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego i ochrony danych osobowych przy
uzywaniu oprogramowania informatycznego,

organizacja szkolen w zakresie obstugi sprzetu i oprogramowania informatycznego,
inwentaryzacja sprzetu komputerowego i oprogramowania  zainstalowanego
w Wydziatach,

wdrazanie postepu technicznego w informatyzaciji Starostwa,

kompetencje w zakresie zamowien publicznych:

a)
b)

c)

prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem przez Starostwo zaméwien publicznych,
prowadzenie i dokumentowanie postgpowania o udzielenie zamowien publicznych
w zwiazku z realizacjg zadan wymienionych w ppkt 6,

kompletowanie i weryfikowanie materialow zrodtowych Wydziatéw, stanowigcych
podstawe

do wszczecia procedur okreslonych w ustawie o zamoéwieniach publicznych,

udzielanie wyjasnien Wydziatom przy opracowywaniu materiatow  zrodiowych
stanowigcych podstawe udzielenia zamowien na dostawy, roboty i ustugi,

wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych,
prowadzenie rejestru zamowien publicznych, odwotan i protestow,

rozpatrywanie odwotan i protestow w zakresie okreslonym stosownymi procedurami,
wystepowanie w imieniu Starostwa do Urzedu Zamowien Publicznych,

przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty w sprawach
zamowien publicznych,

organizacja procesu zaopatrzenia — zakup materiatow i ustug:

a)

b)

sporzadzanie zapotrzebowania i dokonywanie zakupéw materialow biurowych, innych
materiatow oraz wyposazenia niezbednego do pracy Starostwa,

sporzadzanie zapotrzebowania i dokonywanie zakupéw i dostaw mediow (gazu, wody
energii elektrycznej, energii cieplnej), ustug komunalnych, ustug telekomunikacyjnych oraz
innych ustug niezbednych do zapewnienia prawidlowego biezacego funkcjonowania
Starostwa,

ewidencjonowanie zuzycia mediéw w poszczegdlinych obiektach i wystawiania polecen
obcigzania 0sob trzecich kosztami zwigzanymi z zuzyciem mediow wykazanym na
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podstawie urzgdzen pomiarowych lub sposobdw rozliczania ujetych w umowie najmu
z wigczeniem optat zryczattowanych;
d) prowadzenie na zasadach obowiazujgcych w Starostwie spraw zwigzanych
z prenumeratg prasy, czasopism, dziennikdw urzedowych, fachowych publikacji, itp.,
e) planowanie wydatkow zwigzanych z prowadzeniem procesu zaopatrzenia, dokonywanie
uzgodnien w tym zakresie,
f) opracowywanie uméw z dostawcami towardw i ustug w zakresie okreslonym w lit. a, lit. b
oraz lit. ¢, a takze prowadzenie rozliczen w tym zakresie,
g) dochodzenie roszczen z tytutu zobowigzan serwisowo-gwarancyjnych, jak rowniez z tytutu
niezgodnosci zakupionego towaru z umowa,
7) organizacja spraw porzadkowych:
a) zamawianie, prowadzenie ewidencji pieczeci urzedowych nagtéwkowych i imiennych oraz
ich biezgca likwidacja i wymiana,
b) prowadzenie archiwum Starostwa, brakowanie akt, przekazywanie akt do archiwum
panstwowego,
¢) zapewnianie biezacej obslugi i konserwacji instalacji oraz sieci strukturalnych w obiektach
Starostwa w szczegodlnosci sieci: telefonicznej, gazowej, elektrycznej, cieplowniczej,
d) zapewnianie Starostwu obstugi w zakresie ochrony mienia, prac konserwacyjno-
porzadkowych obiektow Starostwa oraz uzytkowania samochodow stuzbowych,
8) administrowanie budynkami bedacymi siedzibami komérek organizacyjnych Starostwa przy
ulicach Karluszowiec 5, Sienkiewicza 16, Mickiewicza 41.
9) (skreslony),
10) kompetencje w zakresie zadar wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie
do informacji publicznej, a w szczegolnosci:
a) przygotowanie strony Biuletynu Informacji Publicznej,
b) (skreslony),
c) czuwanie nad poprawnoscig i zgodnoscig urzedowej strony Biuletynu Informaciji
Publicznej
z obowigzujacym wzorem oraz nad terminowoscig przesytania informac;ji.
3. Woydzial wykonuje nastepujace zadania z zakresu spraw obywatelskich:
1) kompetencje wynikajace z ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o repatriacii:
a) przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie okreslenia zasad udzielania pomocy
na zagospodarowanie sie osobom przybylym na podstawie wizy repatrianckiej,
2) kompetencje wynikajace z ustawy z dnia 15 marca 1933 roku o zbiérkach publicznych:
a) udzielanie zezwolen na zbidrki publiczne na terenie Powiatu lub jego czesci obejmujacych
wiecej niz jedng gmine,
b) zbieranie informacji o stanie akcji zbidrkowej oraz cofanie juz wydanych zezwolen na
zbidrki publiczne na terenie Powiatu lub jego czesci obejmujacej wigcej niz jedng gming,
3) kompetencje wynikajace z ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu
zmartych:
a) decydowanie o przekazaniu zwlok szkotom wyzszym,
b) powotywanie odpowiedniej osoby do stwierdzenia zgonu w razie niemoznosci dokonania
tego przez zaklad medycyny lub lekarza leczacego ostatnig chorobe zmartego,
c) udzielanie zezwolen na sprowadzenie zwtok i szczatkow z obcego panstwa,
d) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy i przepisow wykonawczych,
4) kompetencje wynikajgce z ustawy z dnia 29 listopada 1990 roku o paszportach — przejgte
do prowadzenia przez Powiat na podstawie odrebnych przepisow.
5) kompetencje wynikajace z ustawy o samorzadzie powiatowym — organizacja, przygotowywani
i przeprowadzanie wyboréw powszechnych, referendéw oraz konsultacji spotecznych.

§73
Biuro Rady Powiatu

Do zadan Biura Rady Powiatu nalezy obstuga Rady i jej Komisji, a w szczegoélnosci:
1) obstuga kancelaryjno-biurowa Rady i jej Komisji, w tym:
a) przygotowywanie materiatow niezbednych dla pracy Rady i jej poszczegdinych Komisji,
b) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji,
c) przygotowywanie zawiadomien i zaproszen,
d) konsultacja z Radcg Prawnym/Adwokatem projektéw uchwat Przewodniczacego Rady
Powiatu kierowanych pod obrady Rady,
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2)

e) uczestniczenie w posiedzeniach Rady i jej komisji,

f) sporzadzanie protokotéw i innych materiatéw z posiedzen Rady i jej komisji

g) kierowanie do ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slgskiego uchwat Rady
Powiatu w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym organu, ktory podpisat ten akt,

prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady,

b) wnioskow i opinii Komisji Rady,

c) interpelacji i zapytan Radnych,

doreczanie interpelacji i zapytan radnych adresatom zobowiazanym do ich realizacji oraz

czuwanie i koordynowanie prac nad terminowym opracowywaniem i udzielaniem odpowiedzi

na interpelacje i zapytania,

gromadzenie i udostepnianie zbioréw aktéw prawnych stanowionych przez Powiat,

wykonywanie czynnosci zwiazanych z planowaniem i rozliczaniem diet, szkolen i delegacji

krajowych oraz zagranicznych czlonkow Rady,

organizowanie badz wspoétorganizowanie imprez z udziatem radnych Powiatu,

realizacja innych czynnosci i zadan uzgodnionych z Przewodniczacym Rady.

§74
Wydziat Komunikacji

Wydzial Komunikacji wykonuje zadania wynikajace z ustawy Prawo o ruchu drogowym, do ktérych
w szczegolnosci nalezy:

1)

7)
8)

9)

Prowadzenie ewidencji pojazdow:

a) rejestracja i czasowa rejestracja pojazdéw,

b) wyrejestrowanie pojazdow,

c) czasowe wycofanie pojazddw z ruchu,

d) zgtoszenie zbycia pojazdu,

e) aktualizacja danych o pojazdach w ewidencji,

f) tworzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej pojazdow;

Wydawanie dokumentéw rejestracyjnych: tablic i dowodéw rejestracyjnych, nalepek
kontrolnych

i Zznakow legalizacyjnych;

Prowadzenie ewidencji wydanych dokumentow rejestracyjnych;

Nadawanie cech identyfikacyjnych pojazdow: numeréw nadwozia lub podwozia oraz
zastepczych tabliczek znamionowych;

Kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne;

Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z dopuszczeniem pojazddw do ruchu:

a) przyjmowanie do depozytu zatrzymanych dowodow rejestracyjnych,

b) zwrot zatrzymanych dowodow rejestracyjnych,

c) wymiana dokumentow rejestracyjnych,

d) wydawanie wtornikow dokumentow,

e) dokonywanie wymaganych zapisow w dokumentach rejestracyjnych i ich aktualizacja;
Udostepnianie danych z prowadzonej ewidencji i dokumentacji pojazdéw uprawnionym
organom i instytucjom;

Prowadzenie ewidencji osob posiadajacych uprawnienia do kierowania pojazdami oraz
gromadzenie i przechowywanie akt ewidencyjnych;

Prowadzenie ewidencji osob, wobec ktorych orzeczono zakaz ubiegania sig o uprawnienia

do kierowania pojazdami;

10) Przyjmowanie i ewidencjonowanie postanowien o zatrzymaniu prawa jazdy oraz
zatrzymanych dokumentéw prawa jazdy;,

11) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach:

a) wydania uprawnien do kierowania pojazdami,

b) zatrzymania lub cofnigcia uprawnien do kierowania pojazdami,

c) kierowania na badania lekarskie os6b w celu stwierdzenia (lub ich braku) przeciwwskazan
do kierowania pojazdami,

d) kierowania na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji do kierowania pojazdami,

e) przywracania uprawnien i zwrotu praw jazdy;

12) Udostepnianie danych o kierowcach uprawnionym organom i instytucjom;
13) Wydawanie migdzynarodowych praw jazdy;
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14) Wydawanie kart parkingowych

15) Prowadzenie rejestrow przedsiebiorcdw prowadzacych stacje kontroli pojazddw i osrodki
szkolenia kierowcow.

16) Wpisywanie i skreslanie przedsiebiorcow w rejestrze przedsiebiorcow prowadzacych stacje
kontroli pojazdow i osrodki szkolenia kierowcow.

17) Wydawanie i cofanie uprawnien diagnosty do przeprowadzania badan technicznych
pojazdow.

18) Nadzor nad stacjami kontroli pojazdéw.

19) Prowadzenie ewidencji instruktorow nauki jazdy.

20) Wydawanie legitymac;ji instruktora nauki jazdy.

21) Nadzér nad o$rodkami szkolenia kierowcaow.

22) Kierowanie instruktoréw nauki jazdy na egzamin.

23) Wydawanie upowaznien do przeprowadzania egzaminu panstwowego przedsigbiorstwom
komunikacji publicznej w zakresie pozwolenia do kierowania framwajem.

24) Powotywanie komisji weryfikacyjnej w zakresie sprawdzania kwalifikacji egzaminatorow na
prawo jazdy kategorii T lub pozwolenia do kierowania tramwajem.

25) Wyznaczanie miejsc do przeprowadzenia egzaminu na kategorie T.

26) Powotywanie komisji sprawdzajacej znajomos¢ zagadnien z zakresu wykonywania transportu
drogowego taksowka osobowa,

27) Przeprowadzanie egzaminu z zakresu transportu drogowego taksowkg osobowg koniecznego
do uzyskania licencji.

§75
Biuro Kadr

1. Biuro Kadr wykonuje kompetencje w zakresie obstugi kadrowej pracownikow Starostwa i kadry
kierowniczej powiatowych jednostek organizacyjnych. Do zadan tych nalezy w szczegodlnosci:

1) prowadzenie spraw osobowych pracownikow Starostwa oraz kierownikdéw jednostek
organizacyjnych powiatu za wytgczeniem szkét i placowek oswiatowych,

2) prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji i rozliczania czasu pracy pracownikow,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i przeprowadzaniem naboru na wolne
stanowiska urzednicze,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i przebiegiem sluzby przygotowawczej,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i przebiegiem w Starostwie aktywnych form
przeciwdziatania bezrobociu (prace interwencyjne i staze),

6) prowadzenie spraw dotyczacych opisow stanowisk pracy,

7) wykonywanie czynnosci zwigzanych z planowaniem wynagrodzen,

8) kierowanie pracownikow na profilaktyczne badania lekarskie,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z okresowg oceng kwalifikacyjng pracownikow,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikow,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem praktyk zawodowych uczniow szkot
$rednich i studentéw szkot wyzszych,

13) wykonywanie obowigzkow ptatnika sktadek w zakresie zgtaszania i wyrejestrowywania osob
objetych ubezpieczeniem spolecznym iflub ubezpieczeniem zdrowotnym oraz zgtaszaniem
zmian danych osobowych;

2. W pozostatym zakresie do zadan Biura nalezy:

1) sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych zatrudnienia w Starostwie,

2) przygotowywanie i ewidencja upowaznien udzielanych przez Staroste.

3) opracowywanie i aktualizacja wewnetrznych aktdw prawnych.

4) sporzadzanie umoéw o© uzZywanie samochodu osobowego nie bedacego wiasnoscig
pracodawcy do celdw stuzbowych.

5) obstuga administracyjno-organizacyjna Funduszu Socjalnego.

§76
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

1. Powiatowy Rzecznik Konsumentow realizuje zadania Powiatu w zakresie ochrony praw

konsumentow okreslonych w ustawie z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji
i konsumentow w szczegolnosci:
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1) zapewnienia bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie
ochrony interesow konsumentow;

2) skiadania wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisbw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow;

3) wystepowania do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow;

4) wspdtdziatania z wilasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencii
i Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;

5) podejmowania dziatan o charakterze edukacyjno- informacyjnym.

2. Powiatowy Rzecznik Konsumentoéw posiada uprawnienia do:

1) wytaczania powodztw cywilnych na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie za ich zgodg
do toczacych sie w ich sprawach postepowan w oparciu o przepis art. 63 ustawy z dnia 17
listopada 1964 roku Kodeks postgpowania cywilnego,

2) petnienia funkcji oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 roku Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia,

3) wystepowania z roszczeniem zaniechania nieuczciwej praktyki konsumenckiej na podstawie
art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 23 sierpnia 2007 roku o przeciwdziataniu nieuczciwym praktykom

rynkowym,
3. Powiatowy Rzecznik Konsumentoéw realizuje zadania w zakresie ochrony praw i interesow
konsumentow.
4, Powiatowy Rzecznik Konsumentow przedktada w terminie do dnia 31 marca kazdego roku
Staroscie

do zatwierdzenia roczne sprawozdanie ze swej dziatalnosci w roku poprzednim oraz przekazuje
je Delegaturze Urzedu Ochrony Konsumentéw w Katowicach.

8§77
Samodzielne Stanowisko ds. BHP

Samodzielne Stanowisko ds. BHP wykonuje kompetencje w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej, a w szczegolnosci:
1) wykonuje zadania stuzby bhp w Starostwie w zakresie ustalonym w Rozporzadzeniu Rady

Ministrow
z dnia 2 wrzesnia 1997 roku w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
2) przeprowadza kontrole stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w Starostwie oraz

przestrzegania zasad i przepisow w tym zakresie na poszczegéinych stanowiskach pracy,

3) wystepuje z zaleceniami usunigcia stwierdzonych zagrozen i szkodliwosci oraz uchybien
w zakresie bhp,

4) organizuje szkolenia okresowe pracownikow z zakresu ochrony przeciwpozarowe,

5) organizuje zabezpieczenie obiektéw w zakresie warunkéw bezpieczenstwa pracy i ppoz.
zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie,

6) organizuje okresowe przeglady obiektow i sprzetu pod katem zapewnienia statej sprawnosci
i bezpieczenstwa uzytkowania.

§78
Wydziat Kultury, Promocji i Sportu

1. Wydzial Kultury, Promocji i Sportu realizuje zadania wynikajgce z ustawy z dnia 25 paZzdziernika
1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej, z dnia 21 listopada 1996 roku
o muzeach, z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach, z dnia 23 lipca 2003 roku o ochronie
zabytkéw i opiece nad zabytkami, z dnia 24 kwietnia 2003 roku o pozytku publicznym
i o wolontariacie, z dnia 25 czerwca 2010 roku o sporcie, z dnia 6 kwietnia 1984 roku
o fundacjach, z dnia 7 kwietnia 1989 roku prawo o stowarzyszeniach.

2. W zakresie wskazanym w pkt 1 w szczegdlnosci wykonuje nastgpujace zadania:
1) Zadania z zakresu kultury i ochrony débr kultury:

a) dbato$¢ o dobra kultury i podejmowanie dziatann ochronnych;

b) podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju zycia kulturalnego;

c) wspdipraca i wspieranie instytucji kultury — w tym galerii, muzeow, domow i osrodkow
kultury - twoércow profesjonalnych i nieprofesjonainych oraz animatoréw zycia
kulturalnego;

d) wspodidziatanie w organizacji $wiat, uroczystosci, obchodoéw rocznic oraz imprez
cyklicznych o charakterze kulturalnym;
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nadzorowanie i organizacja dziatalno$ci |zby Pamiegci Kolei Tarnogérskiej;

wspieranie kultury i edukacji regionalnej;

organizowanie konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych w dziedzinie kultury,
sztuki oraz ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego;

tworzenie i prowadzenie powiatowych instytucji kultury;

dziatania na rzecz realizacji zadan powiatowej biblioteki publicznej;

dziatania na rzecz promogcji i wymiany kulturalnej w kraju i za granica;

wspotpraca i prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Spotecznej Rady Kultury
przy Staroscie Tarnogorskim;

sporzadzanie i kontrola realizacji umow, porozumien oraz projekiow finansowanych
ze $rodkow budZzetowych przeznaczonych na kulture

2) Zadania z zakresu sportu:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

promocja powiatu poprzez sport i imprezy sportowe organizowane na terenie Powiatu,

przyjmowanie, rozpatrywanie i rozliczanie wnioskéw o dofinansowanie dziatan klubow

sportowych ich rozliczanie i kontrola,

wspieranie inicjatyw spotecznych, w tym dziatalnosci organizacji pozarzgdowych,

zajmujacych sie sportem,

aktualizacja stanu bazy sportowej, bedacej w gestii gmin i klubéw sportowych na terenie

Powiatu (zbieranie danych z klubow i organizacji kultury fizycznej),

kompetencje wynikajgce z ustawy o kulturze fizycznej:

- prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci organu ewidencyjnego
wobec stowarzyszen kultury fizycznej nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej
i uczniowskich klubéw sportowych,

— prowadzenie ewidencji stowarzyszen kultury fizycznej nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz ewidencji uczniowskich klubow sportowych,

— prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wpisu do ewidencji
stowarzyszen kultury fizycznej nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz
ewidencji uczniowskich klubdw sportowych i przygotowywanie projektdw decyzji,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci organu nadzorujgcego
wobec uczniowskich kluboéw sportowych oraz stowarzyszen kultury fizycznej, w tym
ocena dziatalnosci wiadz statutowych uczniowskich klubow sportowych
i stowarzyszen kultury fizycznej pod wzgledem zgodnosci ze statutem i przepisami
prawa,

— opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentacji uczniowskich klubow
sportowych i stowarzyszen kultury fizycznej, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich
statutow,

— prowadzenie postgpowan wyjasniajacych o charakterze nadzorczym wobec
stowarzyszen kultury fizycznej oraz uczniowskich klubéw sportowych,

— przeprowadzanie kontroli stowarzyszen kultury fizycznej,

prowadzenie spraw zwigzanych 2z opiniowaniem wnioskow dotyczacych rejestracji

stowarzyszen kultury fizycznej w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

3) Zadania z zakresu turystyki:

prowadzenie spraw zwigzanych z turystyka,

promowanie potencjatu turystycznego Powiatu Tarnogorskiego w kraju i za granica, w tym
udziat

w targach,

opracowanie strategii turystycznej dla Powiatu oraz realizacja zadan z niej wynikajgcych,
popularyzacja walorow turystycznych Powiatu oraz wytyczonych szlakéw turystycznych,
wspotpraca z organizacjami turystycznymi w kraju i zagranica,

wspotpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie turystyki,
opracowanie i promocja regionalnego produktu turystycznego,

opracowanie internetowego portalu turystycznego powiatu,

nadzor i aktualizacja informacji zawartych w portalu turystycznym powiatu tarnogorskiego,
tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju turystyki,
przyjmowanie, rozpatrywanie i rozliczanie wnioskéw o dofinansowanie dziatan
turystycznych i ich kontrola,

organizowanie konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych w turystyki, wypoczynku
dzieci i mtodziezy oraz krajoznawstwa.

4) Zadania z zakresu promaoc;ji:

a)

promowanie potencjatu kulturalnegoe Powiatu Tarnogorskiego w kraju i za granica,
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promocja powiatu przez patronat nad zespotami muzycznymi,

gromadzenie informacji o powiecie i prowadzenie kroniki Powiatu,

opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw promocyjno-informacyjnych o Powiecie
oraz inicjowanie rozwoju turystycznego, spotecznego i kulturainego powiatu,

nadzor merytoryczny nad promocjg regionu na stronie internetowej Powiatu,
udostepnianie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej,

sporzadzanie umoéw i porozumienn finansowanych ze $rodkow budzetowych
przeznaczonych

na kulture i promocje i ich kontrola.

5) Zadania z zakresu wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi:

f)

g)

organizowanie oraz prowadzenie szerokiej wspoipracy z organizacjami pozarzgdowymi

z terenu Powiatu oraz udzielanie im pomocy merytorycznej,

opracowywanie rocznego planu wspéipracy z organizacjami pozarzadowymi oraz

podmiotami wskazanymi w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

prowadzenie serwisu informacyjnego dla organizacji pozarzgdowych na stronach
internetowych Starostwa,

inicjowanie i wspotorganizowanie szkolen dotyczacych migdzy innymi podnoszenia

jakoéci pracy organizacji pozarzadowych w sferze zadan publicznych, pozyskiwania

srodkow z UE,

uaktualnianie bazy danych o dziatajagcych na terenie powiatu organizacjach

pozarzgdowych,

analiza tresci informacji na stronach internetowych przeznaczonych dla organizacji typu

NGO,

kompetencje wynikajace z ustawy prawo o stowarzyszeniach:

- rejestracja stowarzyszen zwyklych,

- nadzér nad dziatalnoscig stowarzyszefn majacych siedzibg na terenie powiatu
tarnogorskiego

- prowadzenie ewidencji stowarzyszer majacych siedzibe na terenie powiatu,

- opinie w sprawie wniosku o rejestracje stowarzyszenia w sgdzie rejestrowym,

- wystepowanie z wnioskiem o naflozenie grzywny na stowarzyszenie w razie
niezastosowania sie do zadan organu nadzorujgcego,

- nadzor nad jednostkami terenowymi stowarzyszen,

- wystepowanie o usuniecie niezgodnosci z prawem w dziatalnosci stowarzyszen lub
naruszen statutu; udzielanie ostrzezen wladzom stowarzyszen; wystepowanie do
sadu o udzielenie upomnienia, uchylanie niezgodnej z prawem uchwaty
stowarzyszenia, rozwigzywanie stowarzyszenia,

- wystepowanie z wnioskiem do sgdu o wydanie zarzadzenia tymczasowego w sprawie
zawieszenia w czynnosciach zarzadu stowarzyszenia,

- wystepowanie z wnioskiem o ustanowienie kuratora dla stowarzyszenia,

- wystepowanie z wnioskiem o rozwigzanie stowarzyszenia w razie braku odpowiednich
wtadz lub wymaganej liczby czlonkéw stowarzyszenia.

kompetencje wynikajace z ustawy o fundacjach:

- prowadzenie ewidencji fundacji majacych siedzibg na terenie powiatu,

- wystepowanie do sadu z wnioskiem o wydanie orzeczenia w przedmiocie zgodnosci
dziatania fundacji z przepisami prawa i statutem oraz z celem, w jakim fundacja
zostata ustanowiona,

- wystepowanie do sadu z wnioskiem o uchylenie uchwaly zarzadu fundacji,
pozostajacej
w razacej sprzecznosci z jej celem albo z postanowieniami statutu fundacji lub
z przepisami prawa oraz o ewentualne wstrzymanie wykonania uchwaty do czasu
rozstrzygnigcia sprawy,

- wyznaczanie zarzadowi fundacji terminu do usuniecia uchybien w ich dziatalno$ci
w istotny sposdb naruszajacej przepisy prawa lub postanowienia statutu albo
niezgodnej
z celem fundaciji,

- wystepowanie do sadu o zawieszenie zarzadu fundacji i wyznaczenie zarzadcy
przymusowego,

- wystepowanie do sadu z wnioskiem o likwidacje fundaciji, jezeli statut fundacji nie
przewiduje likwidacji lub jego postanowienia w tym przedmiocie nie sg wykonywane.

6). Zadania z zakresu wspbipracy samorzadowe;:
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a) organizowanie wizyt delegacji zagranicznych,

b) organizowanie wspotpracy powiatu z parterami w kraju i zagranicag,

c) prowadzenie projektow wspotpracy w ramach partnerstwa powiatu,

d) wspdldziatanie w realizacji zadan z jednostkami administracji rzadowej, powiatowej,
gminnej oraz zwigzkami jednostek samorzadu terytorialnego,

e) wspolpraca z podmiotami nie zaliczanymi do sektora finanséw publicznych,

f) kreowanie wspotpracy miedzynarodowej oraz podejmowanie inicjatyw wymiany informacji
i doswiadczen z samorzadami i instytucjami krajéw Unii Europejskiej i innymi.

3. Wspdlpraca i koordynowanie prac w zakresie pozyskiwania srodkow finansowych na dziatalnosé
w zakresie kultury.

§79
Biuro ds. Obstugi Prawnej

Do zadan Biura ds. cbstugi prawnej nalezy:

1) udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa oraz sporzadzanie
opinii prawnych,

2) opiniowanie projektéw uméw i porozumien,

3) wspodludzial w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez Powiat
Tarnogodrski
i Staroste reprezentujacego Skarb Panstwa,

4) koordynowanie spraw zwigzanych z zastepstwem procesowym przed sadami,

5) reprezentowanie Powiatu Tarnogorskiego i Starosty reprezentujacego Skarb Panstwa przed
innymi instytucjami w toku postepowan administracyjnych i dyscyplinarnych,

6) wykonywania nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Powiatu Tarnogorskiego i Skarbu
Panstwa reprezentowanego przez Staroste Tarnogorskiego oraz wspotdziatania
w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego,

7) uzgadnianie specyfikacji istotnych warunkow zamowien publicznych udzielanych przez Powiat
Tarnogorski, Staroste reprezentujgcego Skarb  Panstwa oraz  uczestniczenie
w postepowaniach,

8) obstuga prawna Rady Powiatu i udziat w zaleznosci od potrzeb w sesjach,

9) wydawanie opinii prawnych,

10) opiniowanie kazdego aktu prawnego przed jego przedstawieniem organom Powiatu
Tarnogérskiego i Staroscie,

11) wspoludziat we wskazywaniu — w zaleznosci od potrzeb - rozwigzan prawnych
i organizacyjnych prowadzacych do usunigcia przyczyn powstania uchybien badz
nieprawidtlowosci w funkcjonowaniu Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach
i jednostek organizacyjnych Powiatu Tarnogoérskiege lub nieprzestrzegania prawa,

12) opiniowanie i kontrola pod wzgledem prawnym zawieranych przez organ prowadzgcy oraz
oswiatowe jednostki organizacyjne uméw cywilno — prawnych z zakresu kompetencji wiw
podmiotow,

13) parafowanie zawieranych przez organ prowadzacy i oswiatowe jednostki organizacyjne
Powiatu Tarnogérskiego uméw cywilno — prawnych i odpowiednio anekséw do w/w umow,
pism i innych dokumentow,

14) opiniowanie spraw kadrowych dotyczacych dyrektorébw szkét i placowek oswiatowych,
dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Tarnogorski.

§ 80
Biuro ds. Osob Niepeinosprawnych

1. Biuro ds. Oséb Niepetnosprawnych realizuje zadaniami wynikajagce 2z  ustawy
o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych z dnia
27 sierpnia 1997 roku (Dz. U. z 2010 Nr 214, poz.1407 z p6zn. zm.).

2. Biuro ds. Osob Niepetnosprawnych koordynuje dzialalno$¢ Starostwa i powiatowych jednostek
organizacyjnych, w tym Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie i Powiatowego Urzedu Pracy,
w zakresie udzielanej pomocy materialnej ze $rodkdw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, w szczegolnosci:
1) W zakresie obstugi Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych realizuje

zadania zwigzane z:
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a) udzielaniem informacji w sprawach z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudniania osob niepetnosprawnych,

b) ubieganiem sie o dofinansowanie $rodkami Funduszu projekiow realizowanych przez
podmioty dziatajgce na rzecz oséb niepetnosprawnych,

c) udzielaniem dofinansowania $rodkami Funduszu do zadan realizowanych przez osoby
niepetnosprawne,

d) inicjowaniem i prowadzeniem dzialain majacych na celu rozpowszechnianie informacii
o programach i formach pomocy realizowanych z udziatem $rodkéw Funduszu,

e) dbatoscia o zapewnienie ptynnosci finansowej Srodkami Funduszu,

f) kompleksowg sprawozdawczoscig w zakresie udzielonej pomocy materiainej ze srodkow
Funduszu.

2) W zakresie koordynacji dziatan powiatowych jednostek organizacyjnych realizuje zadania
Zwigzane z:

a) gromadzeniem, opracowywaniem i przekazywaniem Staro$cie i Zarzgdowi informacii
o sposobie dysponowania $rodkami finansowymi Funduszu przez powiatowe jednostki
organizacyjne,

b) ustalaniem zatozen do rocznych planow rzeczowo-finansowych dotyczacych realizaci
zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow oraz sporzadzaniem kwartalnych
sprawozdan z ich wykorzystania.

3) Wspdtpracuje ze stowarzyszeniami oraz organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi na rzecz
0s6b niepetnosprawnych w zakresie rehabilitacji zawodowej i spotecznej tych osob.

4) zapewnia obstuge Powiatowej Spotecznej Rady ds. Osob Niepetnosprawnych przy Staroscie.

5) wykonuje czynnosci zwigzane z biezacym nadzorem nad Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Tarnowskich Gérach w czesci dotyczacej finansowania i rozliczania uczestnictwa
0s6b niepetnosprawnych z terenu Powiatu w zajeciach Warsztatow Terapii Zajeciowe;j.

6) wykonuje czynnosci zwigzane z biezacym nadzorem nad realizacjg i finansowaniem zadan
wynikajacych z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych, ktére sg realizowane przy pomocy $rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tarnowskich Gorach
oraz w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tarnowskich Gorach.

7) wspdlpracuje z organami administracji rzadowej samorzadowej oraz innymi organami
administracji publicznej w sprawach:

a) pomocy spotecznej i rehabilitacji osob niepetnosprawnych - zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w orzeczeniu o niepetnosprawnosci i o stopniu niepeinosprawnosci,

b) toczacych sie postgpowan przed organami rentowymi i instytucjami realizujgcymi
ubezpieczenia spoteczne.

c) orzecznictwa i rehabilitacji osdb niepetnosprawnych.

W ramach struktury Biura ds. Oséb Niepetnosprawnych dziata Powiatowy Zespdt do Spraw

Orzekania o Niepelnosprawnosci, ktory wykonuje zadania w zakresie orzekania

o niepelnosprawnosci, a w szczegolnosci:

1) ustala niepetnosprawno$c lub stopien niepelnosprawnosci,

2) wydaje wskazania dotyczace odpowiedniego zatrudnienia uwzgledniajacego psychofizyczne
mozliwosci danej osoby,

3) wydaje wskazania dotyczace szkolenia, w tym specjalistycznego,

4) wydaje wskazania dotyczace zatrudnienia w zaktadzie aktywnosci zawodowe;j,

5) wydaje wskazania dotyczace uczestnictwa w terapii zajgciowej,

6) wydaje wskazania dotyczace koniecznosci zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne, srodki
pomochicze oraz pomoce techniczne utatwiajace funkcjonowanie danej osoby,

7) wydaje wskazania dotyczace korzystania z systemu Srodowiskowego wsparcia
w samodzielnej egzystencji,

8) wydaje wskazania dotyczace koniecznosci statej lub diugotrwatej opieki lub pomocy innej
osoby w zwiazku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencii,

9) wydaje wskazania dotyczace spetniania przez osobe niepetnosprawng przestanek
okreslonych w art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym.

Adam Chmiel
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