Zarzadzenie Nr Q}(;?x/{,l
Starosty Tarnogorskiego
z dnia ... [0.08..2002 .

w sprawie:
zasad korzystania ze stuzbowych telefonow komaérkowych w Starostwie Powiatowym
w Tarnowskich Gérach

Na podstawie: art. 34 ust. 1 ustawy z dnia § czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.")

Zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Ustala sie zasady korzystania ze stuzbowych telefonow komarkowych stanowigcych wiasnoéc Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gérach, wykonujgcego zadania powiatu w imieniu Zarzadu Powiatuy,
zwanego dalej ,Urzedem”, celem zapewnienia wlasciwej komunikacji w sprawach stuzbowych oraz
dyspozycyjnosci pracownikow.

§2

1. Stuzbowy telefon komdrkowy moze otrzyma¢ pracownik Urzgdu, cztonek zarzadu powiatu zwany dalej
,Pracownikiem” i radny, ktérego rodzaj i charakter pracy wymaga statych i czestych kontaktéw
stuzbowych z przetozonymi, wspoipracownikami, podwtadnymi oraz dla ktorego telefon komdrkowy
jest narzedziem w znacznym stopniu utatwiajgcym wywigzanie sie z natozonych obowigzkow
stuzbowych oraz utrzymania bezposredniego kontaktu poza godzinami pracy i poza miejscem pracy.

2. Telefon komoérkowy moze by¢ uzywany wytgcznie w zwigzku i do wykonywania obowigzkéw
stuzbowych.

3. Sekretarz ustala wykaz stanowisk pracy uprawniajgcych do korzystania z telefonéw komérkowych oraz
wnioskuje o przyznanie im miesiecznego limitu kwotowego na potaczenia telefoniczne — optacanego
przez Urzad. Wykaz ten podlega zatwierdzeniu przez Staroste.

4. Wykaz, o ktérym wyzej mowa podlega biezgce] aktualizacji na podstawie rozliczen przedstawionych
przez dostawce ustugi telefonicznej, celem dostosowania przydzielonych limitéw do realnych potrzeb
pracownikéw. Wydziat Organizacyjny prowadzi aktualizowany imienny wykaz pracownikow i radnych
korzystajacych ze stuzbowych telefondw komorkowych wraz z wysokoscig przyznanego limitu
kwotowego oraz danymi dotyczacymi przekazanego telefonu.

§3

W uzasadnionych przypadkach (np. kleska zywiotowa, spietrzenie zadan, zwigkszone potrzeby
w komunikowaniu sie) na wniosek pracownika Starosta moze zwiekszy¢ przyznany pracownikowi,
radnemu miesieczny limit kosztéw optacanych przez Urzad.

§4

Starosta, na wniosek sekretarza w uzasadnionych przypadkach, moze wyrazi¢ zgode na aktywacje
dodatkowych ustug, w ramach przyznanego limitu miesigcznego.

: Przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w: Dz. U. z 2002 Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz.
1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1806, z 2003 Nr 162 poz. 1568, z 2004 Nr 102 poz. 1055, z 2007 Nr 173 poz. 1218, z 2008 Nr
180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 Nr 92 poz. 753, Nr 157 poz. 1241, z 2010 Nr 28 poz. 142, poz. 146, Nr 40 poz. 230, Nr 106
poz. 675,z 2011 Nr 21 poz. 113, Nr 217 poz. 1281 oraz Nr 149 poz. 887



§5

1. Telefonami komérkowymi gospodaruje pracownik zatrudniony w Wydziale Organizacyjnym. Dokonuje
on takze comiesiecznego rozliczenia limitdw kosztow, zgodnie z fakturami VAT wystawionymi przez
operatorow sieci komaérkowych.

2. W przypadku przekroczenia przyznanego limitu, nalezno$¢ bedaca roznicg migdzy wysokoscig (brutto)
za dany telefon komérkowy, a przyznanym miesigcznym limitem kosztow (brutto) optacanym przez
Urzad, zostanie potracona przez Wydzial Finasowo-Ksiggowy 2z naleznego wynagrodzenia
pracownika, diety radnego za miesigc nastgpujacy po miesigcu, w ktorym nastgpilo przekroczenie
przyznanego limitu, na podstawie zestawienia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Zarzgdzenia.

§6

1. Korzystanie z telefondéw komorkowych do celow stuzbowych odbywa sig na podstawie umowy
uzyczenia telefonu. Wzér umowy okresla zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

2. Przekazanie telefonu Pracownikowi, Radnemu (jak i jego zwrot) wraz z aktywng kartg SIM nastepuje
na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego (rewersu), ktorego wzoér stanowi zatgcznik Nr 2 do
Zarzgdzenia, wypetnianego przez pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

§7

Pracownik, Radny, ktéremu przekazano do uzywania telefon komodrkowy zobowigzany jest w
szczegdbinosci do:

1) przestrzegania zasad zarzadzenia,

2) zapewnienia statego kontaktu telefonicznego, réwniez po godzinach pracy,

3) uzytkowania karty SIM, aparatu telefonicznego z akcesoriami zgodnie z przeznaczeniem
i instrukcjg obstugi,

4) regulowania naleznosci za przekroczenie miesigcznych limitow kosztow,

5) nie aktywowania samodzielnie dodatkowych ptatnych ustug oferowanych poza abonamentem,

8) nie udostgpniania przydzielonego telefonu osobom trzecim,

7) pokrycia kosztéw naprawy telefonu, bedacych konsekwencja uszkodzen powstatych z winy
pracownika,

8) w przypadku utraty, zniszczenia lub trwatego uszkodzenia aparatu telefonicznego — do
uregulowania na rzecz Urzedu jego rownowartosci ustalonej wg wartosci rynkowej na dzien
zgloszenia zdarzenia (w uzasadnionych przypadkach Urzad moze odstgpic od zgdania zwrotu
ww. naleznosci),

9) natychmiastowego zawiadomienia o utracie telefonu operatora sieci w celu zablokowania
mozliwosci przeprowadzenia rozmow z tego numeru oraz pracownika Wydziatu Organizacyjnego.
Jezeli utrata telefonu komérkowego nastgpita na skutek kradziezy, uzytkownik zobowigzany jest
zgtosi¢ ten fakt Policji,
niezwlocznego zwrotu telefonu komérkowego (protokolarnie) w przypadku rozwigzania stosunku
pracy, odwotania ze stanowiska uprawniajgcego do uzytkowania telefonu, rozwigzania umowy
uzyczenia telefonu oraz na kazde wezwanie Urzedu (m.in.. w razie diuzszej nieobecnosci
w pracy, nie dokonania zaptaty przekroczonego miesiecznego limitu kwotowego, wykorzystywania
w sposob niezgody z ustaleniami).

§8

10

~

W razie nie wywigzania sie przez pracownika, radnego z obowigzku, o ktérym mowa w § 7 pkt 10, Urzad
wnosi o blokade potgczen u operatora sieci oraz obcigzy pracownika, radnego wszelkimi kosztami za
okres, w ktérym nie byt uprawniony do korzystania ze stuzbowego telefonu komoérkowego. Naleznosc
zostanie potrgcona z wynagrodzenia pracownika lub diety radnego.

§9

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Powiatu w Tarnowskich Gérach.



§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od kolejnego okresu
rozliczeniowego indywidualnego numeru stuzbowego telefonu komérkowego.



Zatacznik Nr1do , | | .
Zarzgdzenia Nr G‘H—‘Z‘DU‘

Starosty Tarnogérskiego
zdnia . AL.B. 2012,

UMOWA PRZEKAZANIA DO UZYTKOWANIA TELEFONU KOMORKOWEGO

Zawarta w dniu ......cccooeeeeiiinnnn. w Tarnowskich Gérach pomiedzy:
Starostwem Powiatowym w Tarnowskich Gorach reprezentowanym przez:
.................................. — Staroste Tarnogorskiego

zwanym dalej Pracodawca/Powiatem, a

........................... , — stanowisko
zwanym dalej Pracownikiem/Radnym

§1
Na podstawie Zarzadzenia Nr ... Starosty Tarnogérskiego z dnia .......... postanawia sie co
nastepuje:

§2
Pracodawca/Powiat przekazuje Pracownikowi/Radnemu do uzytkowania do celéw stuzbowych telefon
KOMOHKOWY wvvsvmevissnnisnin 9] A ———— (nr seryjny karty SIM: ... nr seryjny IMEI:
......................... ), operator ........................, bedacy wlasnoscig Pracodawcy/Powiatu.

§3

Pracownik/Radny potwierdza odbior przedmiotu umowy okreslony w § 2 oraz zobowigzuje sig do jego
uzywania wytgcznie do celdw stuzbowych.

§4

1. Koszty korzystania z telefonu do celéw stuzbowych pokryje Pracodawca/Powiat na podstawie
faktury VAT wystawionej przez operatora.

2. Pracodawca/Powiat pokrywa koszty zwigzane z uzytkowaniem telefonu w zakresie abonamentu w
wysokosci ............. zt miesiecznie + VAT oraz przyznanego limitu do ... zt (z VAT)
miesiecznie w okresie rozliczeniowym jednego miesigca.

3. Wykonane przez Pracownika/Radnego rozmowy giosowe, transmisja danych oraz wystane
wiadomosci SMS nie mogg przekroczy¢ wysokosci abonamentu oraz przyznanego limitu.

§5

W przypadku przekroczenia przez Pracownika/Radnego abonamentu w wysoko$ci ... zt
miesiecznie oraz przyznanego limitu do ... zt miesiecznie, Pracodawca/Powiat obcigzy
Pracownika/Radnego roznicg w powstalych kosztach za dany miesigc. Kwota ww. zostanie potracona
przez Wydziat Finasowo-Ksiggowy z naleznego wynagrodzenia pracownika/diety radnego za miesigc
nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastgpito przekroczenie limitu.

Pracownik/Radny zobowigzuje sie poinformowa¢ kazdorazowo Pracodawce/Powiat o przypadku
niemozliwosci prawidtowego korzystania z telefonu.
§7

Pracownik/Radny bez zgody Pracodawcy/Powiatu nie moze oddawac przekazanego do uzytkowania
telefonu innym osobom.



§8
1. Umowe zawarto na czas zajmowanego stanowiska ........................
2. Rozwigzanie umowy moze nastapi¢ réwniez w drodze wypowiedzenia przez Pracodawce/Powiat,
na koniec okresu rozliczeniowego okreslonego w § 4 ust. 2

3. Pracodawca/Powiat moze zada¢ od Pracownika/Radnego natychmiastowego zwrotu przedmiotu
umowy w razie jego wykorzystania przez Pracownika/Radnego w sposob niezgodny z umowa.

§9

Najpozniej w dniu rozwigzania umowy, Pracownik/Radny jest zobowigzany zwroci¢ telefon okreslony
w § 2 pracownikowi w Wydziale Organizacyjnym.

§10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy k. c.
§ 11
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — dwa dla Pracodawcy/Powiatu
i jeden dla Pracownika/Radnego

PRACODAWCA/ POWIAT PRACOWNIK/ RADNY

STAROSTA

< oV

Lucyna Ekkert



Stanowisko
Imie i Nazwisko

REWERS

Zatgcznik Nr 2 do
Zarzgdzenia Nr ... 8.7, 14

Starosty Tarnogorskiego
zdnia .. AL 0R.LO(2 .

--------------------------------------

Os$wiadczam, Ze w dniu ............. pobralam telefon
KOMOrKOWY..ueiesssunnnrcsnnns o numerach identyfikacyjnych:
1. przydzielony numer telefonu: ...........

2. nr seryjny karty SIM: ............... S PR TEREEYE
3. nr seryjny (IMEI): ........... or s RS
4. opakowanie i akcesoria .....cccevenercuerencens
5. obowigzujaca taryfa: .........ueeeen. e
T o { (PPRRSRRIRENE——
7. PUK ....... R, “

QT ——— " podpis



Zatgcznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr .. .7 § o
Starosty Tarnogorskiego
zdnia ... Al 22012 .

Tarnowskie Gory, dn

Wydzial Finansowo-Ksiegowy
W miejscu

Dot.: doptat za korzystanie z telefonéw komérkowych — 221 20

ZABIA . .. cocomsii sy

Na podstawie uméw przekazania do uzytkowania telefonow komorkowych oraz
przyznanych limitow informuje, ze za okres ................. nastepujacy uzytkownicy
(pracownicy) przekroczyli przyznany im limit w kwocie:

Lp. |Imig i nazwisko

Nr tel. komorkowego | Nr umowy Wartosé

STARC WA
STARCOSHA
)

Lucyna Ekkert



